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l. Introduccion

El Centro de Investigacidn y Asistencia en Tecnologia y Disefio del Estado de Jalisco, A.C. (CIATEJ), con la participacién de sus unidades
administrativas, realizd el presente catalogo de disposicion documental con el objetivo de tener un control de la produccidn, circulacion,
organizacién, conservacion, transferencia, depuracién y uso de los documentos.

Lo anterior en cumplimiento con las disposiciones legales en materia de administracion de documentos que rigen a las dependencias
y entidades de la administracion publica federal: Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica; Ley Federal de Archivos
publicada en el Diario Oficial de la Federacidn el 23 de enero del 2012 y sus reglamentos; Los Lineamientos Generales para la Organizacion
y Conservacién de Archivos de las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal.

El catdlogo de disposicién documental es el instrumento archivistico que establece valores documentales primarios (administrativos,
legales y fiscales,) y secundarios (informativos, evidénciales o testimoniales); la clasificacién de la informacion pudiendo ser publica,
reservada y confidencial; y el destino final de los documentos una vez concluido su ciclo de vida.

El presente Catalogo de disposicion documental anula y reemplaza todas y cada una de las versiones anteriores a éste.
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Fundamentacion y Motivacion

El Centro de Investigacion y Asistencia en Tecnologia y Disefio del Estado de Jalisco (CIATEJ) al ser un ente publico, tiene la necesidad
de contar con el catalogo de disposicién documental (CADIDO), que es un instrumento de control y consulta archivistico, sustentado en el
ciclo vital del documento, generados por una actividad de gestion o tramite administrativo, norma los plazos de conservacién y guarda de la
documentacion generada por las unidades administrativa, hasta el momento en el que se determina su eliminacién o conservacién definitiva.
De esta manera, las dreas tendran mejor control de los documentos de archivo generados.

La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos menciona en su Capitulo |, articulo 6° apartado A, Fraccién V. “Los sujetos
obligados deberan preservar sus documentos en archivos administrativos actualizados y publicaran, a través de los medios electrénicos
disponibles, la informacién completa y actualizada sobre el ejercicio de los recursos publicos y los indicadores que permitan rendir cuenta
del cumplimiento de sus objetivos y de los resultados obtenidos”>.

El articulo 24 fraccion IV de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica establece que los sujetos obligados
deberdn de “constituir y mantener actualizados sus sistemas de archivo y gestién documental, conforme a la normatividad aplicable”2.

Por su parte, la Ley Federal de Archivos en el articulo 19 Fraccion Il sefiala que “los sujetos obligados deberan elaborar los
instrumentos de control y consulta archivistica que propicien la organizacion, administracion, conservacién y localizacién expedita de sus
archivos, por los que deberdn contar al menos con los siguientes:

II. El catalogo de disposicion documental”3.

! Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, México, 5 de Febrero de 1917, En Linea <http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/htm/1.htm>
2 Ley No. DOF 04-05-2015, Diario Oficial de la Federacién de México, México, 4 de mayo del 2015.
3 Ley No. DOF 23-01-2012, Diario Oficial de la Federacién de México, México, 23 de Enero del 2012.
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Los Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacién de los Archivos de las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Federal, establecen en el articulo 62 fraccion lil que se debera elaborar el Cuadro general de clasificacion archivistica,

el Catélogo de disposicién documental y el Inventario general.

El Catalogo de disposicion documental se origina a partir del Cuadro General de Clasificacion Archivistica el cual se compone de las
series documentales que son la base para determinar los valores y vigencias. Uno de sus objetivos es hacer eficiente la identificacion y el
acceso a la documentacién para evitar la explosién documental en las oficinas del centro. Al ser un instrumento integrador de procesos
archivisticos, favorece la racionalizacién, control de la produccidn y tramite documental, gracias al establecimiento del tiempo de guarda en
los archivos correspondientes.

Se trata de un instrumento archivistico que regula las transferencias documentales, a través de la vigencia y establece el destino
final de los documentos. De este modo se determina que series documentales permaneceran y por cuanto tiempo en los archivos de tramite,
concentracidn o histérico previa valoracion.

La transferencia documental es el traslado fisico y ordenado que garantiza la conservacién de los expedientes. Tiene lugar en las
diferentes fases del ciclo vital (trdmite, concentracién e histdrico). Por lo tanto debe seguir un procedimiento reglamentario del drea
coordinadora.

Es importante mencionar que para fijar los plazos de acceso, transferencia, conservacién o destino final de la documentacion se
realiza una valoracién, que consiste en el analisis y la determinacién de los valores primarios y secundarios; asegurando la correcta
valoracién, seleccién y conservacién de los documentos histéricos. Bajo estos preceptos y para atender las necesidades de las unidades
administrativas, se realizé el catdlogo de disposicién documental del Centro de Investigacion y Asistencia en Tecnologia y Disefio del Estado
de Jalisco, A.C. (CIATEJ).
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1. Objetivo

Establecer un instrumento archivistico, apegado a la normatividad en la materia, que permita homogenizar criterios para controlar,
identificar vigencias de guarda, custodia, garantizar la recuperacién, transferencia e intercambio de la informacién de la documentacién
generada por las areas del Centro de Investigacion y Asistencia en Tecnologia y Disefio del Estado de Jalisco, A.C.

V. Objetivos Especificos

- Reconocer las series y subseries documentales para clasificar los expedientes respetando los valores primarios (administrativo, legal
y contable) y valores secundarios (informativos, evidénciales y testimoniales).

- Determinar el tiempo de utilizacién en cada fase del ciclo vital del documento y el tratamiento posterior para eliminar, conservar o
tomar una muestra de la documentacién.

- lIdentificar la clasificacidn de la informacién que puede ser reservada o confidencial de las series documentales.

- Promover las transferencias o depuraciones para evitar explosiones documentales en las oficinas.

V.  Ambito de Aplicacién

El presente Catdlogo se integra por secciones, series y subseries documentales de los principales asuntos adjetivos y sustantivos de
las areas del CIATE] y estd dirigido a todo el personal del CIATEJ, las disposiciones aqui establecidas aplican a todos los expedientes fisicos
y/o electrénicos de las unidades administrativas.

VI. Marco Legal

El marco juridico bésico que regula los procesos comunes y sustantivos del Centro de Investigacién y Asistencia en Tecnologia y
Disefio del Estado de Jalisco, A.C. (CIATEJ), asi como de su misién y visién se integra de la siguiente manera:
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Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Leyes

Ley de Ciencia y Tecnologia

Ley Federal de Archivos.

Ley Federal del Derecho de Autor.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueolégicos, Artisticos e Historicos.
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.
Ley Federal del Trabajo.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Ley General de Bienes Nacionales.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

Ley de la Propiedad Industrial.

Reglamentos
Reglamento de la Ley Federal Archivos.

Reglamento de la Ley Federal de Derecho de Autor.
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Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.

Decretos

Decreto por el que las dependencias y entidades de la Administracion Pablica Federal, la Procuraduria General de la
Republica, las unidades administrativas de la Presidencia de la Republica y los érganos desconcentrados donaran a
titulo gratuito a la Comision Nacional de Libros de Texto Gratuitos, el desecho de papel y cartén a su servicio cuando
ya no les sean Utiles. (D.O.F. 21 de febrero de 2006).

Lineamientos

Lineamientos generales para la clasificacién y desclasificacion de la informacién de las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Federal.

Lineamientos generales para la organizacion y conservacidn de los archivos del Poder Ejecutivo Federal.

Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la documentacién de las dependencias y entidades del
Poder Ejecutivo Federal.

Lineamientos para la creacién y uso de Sistemas Automatizados de Gestién y Control de Documentos.

Acuerdos

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de
Datos Personales, por el que se aprueban los lineamientos para la organizacién y conservacién de los archivos.

Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones generales en materia de archivos y transparencia para la
Administracion Puablica Federal y su Anexo Unico.

Acuerdo por el que se dispone que el Archivo General de la Nacién sea la entidad central y de consulta del Ejecutivo
Federal en el manejo de los archivos administrativos e histdricos de la Administracién Publica Federal.
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Acuerdo por el que se establecen las bases generales para la rendicion de cuentas de la Administracién Publica Federal
y para realizar la entrega-recepcion de los asuntos a cargo de los servidores publicos y de los recursos que tengan
asignados al momento de separarse de su empleo, cargo o comision.

Acuerdo Presidencial por el que se establecen los Lineamientos a que se sujetard la guarda, custodia y plazo de
conservacion del Archivo Contable Gubernamental.

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en materia de recursos materiales y servicios generales y el Manual
Administrativo de aplicacion general en las materias de recursos materiales y servicios generales.

Acuerdo que emite las Disposiciones en las Materias de Recursos Humanos y del Servicio Profesional de Carrera

Acuerdo que tiene por objeto emitir las Politicas y Disposiciones para la Estrategia Digital Nacional, en materia de
tecnologias de la informacién y comunicaciones, y en la seguridad de la informacién.

Acuerdo por el que se sectorizan las Entidades Paraestatales que conforman el Sistema de Centros Plblicos CONACYT,
en el sector coordinado por el Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia.
Otras disposiciones
Plan Nacional de Desarrollo 2012-2018
Programa para un Gobierno Cercano y Moderno 2013-2018 (PGCM)
Estatuto del Personal Académico e Investigador del CIATEJ A.C.

Instrumento Juridico de Creacion del Centro de Investigacidn y Asistencia en Tecnologia y Disefio del Estado de Jalisco,
A.C. (CIATEJ).

Reglamento Interior de Trabajo
Manual de Organizacion del Centro de Investigacidn y Asistencia en Tecnologia y Disefio del Estado de Jalisco, A.C.

NACG 01 Norma de Archivo Contable Gubernamental.
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- MGC-DG-01 Manual de Gestidn de Calidad.
- MGC-DS-01 Manual General de Procesos CIATEJ.

- POL-DP-04 Politica para Asegurar la Proteccién de la Informacién Confidencial y los Derechos de Propiedad de los
Clientes de CIATEJ.

- PLN-PM-01 Plan de Calidad para el Proceso (I+D+i) y Servicios Tecnoldgicos.

- PLN-DG-01 Plan de Calidad del Sistema de Gestion de la Calidad del CIATEJ.

- PGC-DS-09-01 Procedimiento de Control de la Informacién Documentada del SGC.

- PGC-DS-09-05 Procedimiento de Auditorias Internas.

- PGC-PM-06-01 Procedimiento de Gestion y Administracion de Proyectos.

- PGC-DA-05-05 Procedimiento de Recursos Humanos

- PGC-DA-10-10 Procedimiento de Recursos Materiales

- PGC-DA-10-11 Procedimiento de Finanzas

- PGC-DA-05-01 Procedimiento de Capacitacion Interna

- MGC-US-01 Manual de la Unidad de Servicios Analiticos y Metrolégicos

- INS-DA-04 Instructivo de Archivo de Documentos.

- Instructivo para elaborar el Cuadro general de clasificacion archivistica, emitido por el Archivo General de la Nacién.
- Instructivo para la elaboracién del Catalogo de disposicién documental, emitido por el Archivo General de la Nacién.
- Instructivo para la elaboracién de la Guia simple de archivos, emitido por el Archivo General de la Nacién.

- Instructivo para el tramite de baja documental de archivos del Gobierno Federal, emitido por el Archivo General de la
Nacion.
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Metodologia de Elaboracion

Para la elaboracién del Catalogo de disposicion documental se llevaron a cabo cuatro etapas: identificacién, valoracién, regulaciény
control. Cada una de ellas comprendid la realizacion de tareas especificas que permitieron la integracion de este instrumento basico para el
manejo adecuado de la documentacion en cada una de las fases de su ciclo vital; asi como para su correcta disposicion y accesibilidad.

Identificacion

En esta etapa se realiz6 la identificacion y andlisis de las caracteristicas y elementos esenciales que constituyen la serie documental, la
funcidn por la que se genera, el sujeto productor y el documento de archivo.

Los pasos que se siguieron, fueron:

- Se reunid la informacion institucional del CIATEJ para conocer su evolucion organica (Instrumento juridico de creacién, manual de
organizacién vigente, reglamento interior de trabajo, manuales de procesos del SGC, organigrama institucional, entre otros.)

- Se agruparon y analizaron las disposiciones, normas y procedimientos que regulan sus competencias, para conocer los tramitesy
procedimientos que generan documentos.

- En coordinacién con la Secretaria de la Funcién Publica se realizé el drbol de procesos del CIATEJ. (anexo I)

- Posterior al visto bueno del drbol de procesos por parte de la Funcién Publica, el AGN envié el anteproyecto del Cuadro general de
clasificacién archivistica, al que se le hicieron las modificaciones acordes al CIATEJ, mismo que fue validado por el director del
Sistema Nacional de Archivos en diciembre del 2017. (anexo Il)
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Areas del CIATEJ:

7 = = CRdministrativasy S ~ Académica y Sustantivas
- Direccién General -Direccion Adjunta de Planeacion Estratégica
- Direccién Administrativa .Oficina de Control de la Gestidon
.Subdireccién de Recursos Humanos .Coordinacion de Tecnologias de Informacion (TIC)
-Departamento de Recursos Humanos .Oficina de Administracién de Proyectos
.Oficina de Capacitacién y Clima Organizacional con Perspectiva de
.Subdireccién de Finanzas Género
Departamento de Presupuestos - Direccién Adjunta de Investigacidn y Posgrado
.Subdireccién de Recursos Materiales .Coordinacion de Posgrados
-Coordinacién de Obra Publica .Oficina de Apoyo a la Gestion de Propuestas Gubernamentales
-Coordinacién Juridica .Servicios Bibliotecarios

.Oficina de Difusién y Divulgacion
- Direccién Adjunta de Vinculacién y Transferencia de Tecnologia
.Oficina de Atencién a Clientes
.Oficina de Vinculacién
.Oficina de la Propiedad Intelectual
-Direccidn de Servicios Analiticos y Metrol6gicos
-Direccion de Biotecnologia Médica y Farmacéutica
-Direccién de Biotecnologia Industrial
-Direccién de Biotecnologia Vegetal
-Direccién de Tecnologia Alimentaria
-Direccién de Tecnologia Ambiental
-Direccién Unidad Sureste
-Direccién Unidad Noreste
-Direccién Unidad Occidente
-Coordinacidn de la Gestion de la Calidad
-Coordinacion de Seguridad, Higiene y Medio Ambiente
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Los resultados de esta etapa permitieron:

- Conocer la evolucién organica del CIATEJ.

- Identificar las funciones del CIATEJ y de cada una de las Unidades Administrativas productoras de documentos.

- Identificar las series documentales en base a las funciones y procesos.

- Conocer los tramites y procedimientos que dan lugar a la integracion de los documentos y expedientes que forman cada
serie documental.

- ldentificar los procesos en torno al sistema de gestion de la calidad y reflejarlos a la estructura archivistica.

Valoracion

Esta etapa consistié en el analisis y la determinacidn de los valores primarios y secundarios de la documentacién, para fijar los plazos de
conservacion, de acceso a los documentos de acuerdo a la clasificacion de la informacion y a si determinar su transferencia, conservacién o
eliminacion.

Para realizar este proceso se siguieron los siguientes pasos:

- ldentificacién y ubicacion de series documentales para cada seccion.

- Anélisis de las series documentales para determinar valores primarios (administrativo, legal, fiscal y contable).

- Sevaloré cada serie documental para fijar plazos de conservacion, transferencias y/o eliminacién.

- Se analizo la clasificacion de la informacion de cada serie o en su caso de cada subserie documental para precisar su
clasificacion de la informacidn (confidencial, reservado o publico).

- Codificacidn de las series numerdndolas progresivamente.

Durante el proceso de valoracion y conforme al acta de instalacion del Grupo Interdisciplinario de 18 de julio del 2017 (anexo lll), integrado
por el titular del 6rgano interno de control, titular de la unidad de transparencia, titular de la coordinacion de gestién de la calidad y la
responsable del drea coordinadora de archivos, coadyuvando en la revisién y autorizacion de las fichas técnicas de valoraciéon documental
de las series documentales sustantivas, que previamente se habian integrado por la coordinacidn e archivos y las dreas generadoras de la
documentacidén (anexo 1V).
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Regulacion

Es la fase en la que se elabord e integré el Catdlogo de disposicién documental, determinando con toda claridad y con estructura
l6gica los plazos de conservacion y las técnicas de seleccion de las series documentales, integrado de la siguiente manera:

1. Introduccion: se explica de manera general el contexto institucional, ademds de incluir la leyenda “El presente Catalogo de
disposicién documental anula y reemplaza todas y cada una de las versiones anteriores a éste” con el fin de mantener actualizado e invalidar
las versiones anteriores.

2. Objetivo General y especificos: expresa de manera clara y delimitada el alcance al que pretende llegar CIATEJ con el presente
instrumento archivistico.

3. Ambito de aplicacién: delimita el espacio (tangible o intangible), que se regiran con el presente instrumento archivistico.

4. Marco legal: conjunto de previsiones legales (leyes, reglamentos, acuerdos, lineamientos) que regulan las actividades en el CIATEJ.

6. Instructivo de uso: contempla las instrucciones paso a paso para poder utilizar el CADIDO.

7. Registro de las series documentales con sus plazos de conservacidn y técnicas de disposiciéon documental.

8. Hoja de cierre que resume la totalidad de series y subseries documentales, ademds de los nombres y firmas del comité de
transparencia y coordinacién de archivos.

Los resultados de esta etapa permitieron:
- Contar con un instrumento de consulta y control archivistico en formato fisico y electrénico que permita conocer con
precision los plazos de conservacion de los documentos en cada uno de los momentos en el ciclo vital, asi como controlar su
accesibilidad y regular su transferencia.

Control

La ultima fase consistio en la aprobacion y validacién del Catalogo de disposicién documental, que siguié el siguiente proceso:

1. Recabar las firmas de los funcionarios autorizados

2. Aprobary validar del catdlogo por parte del comité de transparencia y la coordinacién de archivos (anexo V).
3. Remitir el catdlogo por parte de la coordinacion de archivos del CIATEJ al archivo general de la nacién para su registro y vali
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4. Difundir del catalogo a las unidades administrativas y establecer los mecanismos para su permanente actualizacion.

Los resultados de esta etapa permitirdn, dar cabal cumplimiento con lo dispuesto en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, los Lineamientos generales para la organizacion y conservacion de los archivos de las dependencias y entidades de la
administracién puablica federal, la Ley Federal de Archivos y su reglamento (se integran las evidencias de cada una de las etapas en el apartado
anexos).

VIII. Politicas de Disposicién Documental.

1. Los archivos de tramite deberdn ajustarse a los tiempos establecidos en el Catalogo de disposicién documental, por lo que dentro
de lo posible, deben abrir expedientes al inicio de afio para tener un mayor control sobre las vigencias de las series documentales.

2. Conelobjetivo de mantener actualizado el Catalogo de disposicién documental, los responsables de los archivos de tramite deberdn
informar en enero de cada afio, a través del titular de la unidad administrativa, a la Coordinacién de Archivos sobre las series
documentales que dejaron de ser Utiles o bien, de las que deban insertarse a este instrumento a fin de mantenerlo actualizado.

3. La Coordinacion de archivos, debera actualizar cada afio el presente instrumento ante el Archivo General de la Nacién, segun el
decimoséptimo de los Lineamientos Generales para la Conservacidn y Organizacién de los Archivos de las Dependencias y Entidades
de la Administracién Publica Federal.

4. Los responsables de los archivos de tramite solicitaran las transferencias primarias de sus expedientes semiactivos al archivo de
concentracion. Los expedientes deben entregar clasificados e inventariados, conforme a las disposiciones vigentes.

5. Seresguardaran expedientes originales, las copias slo por un periodo de seis meses a un afio, procediendo posteriormente a la baja
definitiva (véase tabla de documentos de comprobacion administrativa inmediata).

6. La Coordinacion de Archivos, a través del archivo de concentracién sera la Unica instancia mediante la cual se tramitaran los
dictamenes de bajas documentales ante el Archivo General de la Nacién.

7. De conformidad con el Décimo noveno y vigésimo de los lineamientos generales para la organizacion y conservacion de los archivos
del Poder Ejecutivo Federal las solicitudes de dictamen de destino final, los dictdmenes del Archivo General de la Nacién y las actas
de baja documental o de transferencia secundaria deberdn conservarse en el archivo de concentracién por un periodo minimo de
siete afios, contados a partir de la fecha en que se haya autorizado la baja correspondiente.
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8. A partir de la desclasificacion de los expedientes reservados, al plazo de conservacion se adicionard un periodo igual al de reserva o
al que establezca.

IX. Documentos de Archivo, Comprobacién Administrativa Inmediata y de Apoyo
Informativo.

Debido a que en las oficinas existen diferentes tipos de documentos (archivo, comprobacién administrativa inmediata y de apoyo
informativo), es necesario un tratamiento para cada uno de ellos.

Documentos de archivo. Surgen en cumplimiento de obligaciones legales y en el ejercicio de una actividad. Se crearon, recibieron, manejaron
y usaron por un individuo u organizacidn, sin importar su forma o medio.

Los documentos de archivo:

- Se producen en forma natural en funcidn de una actividad administrativa.

- Constituyen el Unico testimonio y garantia documental del acto administrativo, por tanto se trata de documentacién unica.

- Estdn estructurados en conjuntos de documentos organizados que se interrelacionan.

- Son o pueden ser patrimonio documental.

- Cumplida su vigencia administrativa pasan al Archivo de Concentracién para su conservacién precautoria, posteriormente, previa
valoracién documental pasa al archivo histérico de la dependencia o al Archivo General de la Nacidn, para su conservacién
permanente o tramitar su baja por carecer de valor evidencial o testimonial.

Documentos de comprobacion administrativa inmediata®. Son documentos creados o recibidos por una institucién o individuos en el curso
de tramites administrativos o ejecutivos.

- Son producidos en forma natural en funcion de una actividad administrativa.

*Se anexa el listado de los documentos de comprobacién administrativa inmediata utilizados en el Centro.
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- Son comprobantes de la realizacion de un acto administrativo inmediato: vales de fotocopias, minutarios, registros de visitantes,
listados de envios diversos, facturas de correspondencia de entrada y salida, tarjetas de asistencia, etc.

- No son documentos estructurados con relacién a un asunto.

- Suvigencia administrativa es inmediata o no mds de un afio.

- No son transferidos al archivo de concentracidn.

- Su baja debe darse de manera inmediata al término de su utilidad.

- Una vez concluida su vigencia se eliminan bajo supervisidn y levantamiento de un acta administrativa firmada por el drea generadora
correspondiente, el responsable de Archivo de Tramite, el Coordinador de Archivos y el representante del Organo Interno de Control.

Documentos de apoyo informativo. Son documentos constituidos por ejemplares de origen y caracteristicas diversas cuya utilidad en las
unidades responsables reside en la informacidn que contiene para apoyo de las tareas asignadas.

- Generalmente son ejemplares mdltiples que proporcionan informacién, no son originales: se trata de ediciones, reprografias o
acumulacion de copias y fotocopias que sirven de control.

- Se trata de un conjunto ficticio o integrado artificialmente por unidades tematicas.

- Por lo general, no se consideran patrimonio documental.

- Carecen de conceptos tales como vigencia o valores administrativos.

X. Instructivo de uso.

El Catélogo de disposicién documental del CIATEJ estd conformado por apartados que a continuacion se describen a detalle, a fin de que
todos los usuarios puedan hacer uso y consulta de manera sencilla.

—
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Estructura del Catdlogo de Disposicién Documental.

Fondo: Centro de Investigacion y Asistencia en Tecnologia y Disefio del Estado de Jalisco, A.C. (CIATEJ) (1)

Seccion: 1C. Legislacion (2) (6)
Vigencia D ol Técnicas de
cédigo : (5) | seleccion
% (3’ Valor Plazos de Slee g
. Niveles de Clasificacién | Documental Conservacién % 2 $ Obseryaciones
Seria | Subserie 4) AflLIF| AT |Ac| Total | E g 3 7
Gl g
Instrumentes  juridicos  consensuales _—— y o
1C.10 (conv:nius, ’hases de colaboracion, | X | X 5 10 15 X a3e ::::mzir;::(iui,irajf*r .
acuerdos, etc.

1. Fondo: conjunto de documentos producidos orgénicamente en el ejercicio de las atribuciones por CIATE).

2. Seccion: el nombre de la seccién de la serie documental de acuerdo al Cuadro General de Clasificacién Archivistica (ejemplo:
Recursos Humanos designado con el cédigo 4C).

3. Codigo: clave (combinacién de nimeros y letras) con la que se identifica la serie y en su caso la subserie, de acuerdo con el Cuadro

General de Clasificacion Archivistica, permitiendo con ello sustituir el nombre propio o titulo de la categoria para fines de
identificacion.

- Serie: division de la seccién que corresponde al conjunto de documentos producidos en el desarrollo de una misma
atribucion general y que versan sobre una materia o asunto especifico.

- Subserie: subdivisién de la seccidn.

Al
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Caddigo de la serie y subserie <

~

Seccion: 4S. Vinculacion y Servicios Tecnoldgicos
R i

4S.1.2 o

e Codigo

N

4: nimero consecutivo de la seccién de acuerdo al ™.

. . ! - - Niveles de Clasificacion
Cuadro general de clasificacidn archivistica. N, Serie | Subserie

S: actividad sustantiva. :

) ’ ~ s .
1: nombre genérico y niimero que le corresponde a la . 451 P_r°5rlamfs y proyectos en materia de
4 5 N vinculacion y servicios
S?r'e d?, Progran?afs y proyectos en materia de 3 4511 Aplicacién de encuestas en materia de
vinculacion y servicios, conforme a la estructura del > =4 | vinculacién y servicios
Cuadro General de Clasificacidn Archivistica. \ 5543 Informes en materia de vinculacién y
" | servicios

2: nombre genérico y nimero consecutivo que le
corresponde a la subdivisidn de la serie.

4. Niveles de clasificacién: (nombre de la serie), asignado de acuerdo con el Cuadro General de Clasificacién de Archivistica a la serie.

5. Vigencia documental:

Vigencia Documental

Valor Plazos de
Doc 1 Conservacion
AL F AT | AC | Total

¢ Valor Documental: registra el valor que puede contener un documento, para informar o testimoniar una accién o actividad,
pudiendo ser:
- A:administrativo
- L:legal
- F:fiscal
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% Plazos de conservacion: identifican los afios en que se resguardaran los documentos de cada uno de los archivos del CIATEJ.
- AT:afos de conservacion en el archivo de tramite.
- AC: afios de conservacion en el archivo de concentracidn.
- TOTAL: total de afios que se conservaré la serie, es el resultado de la sumatoria de los afios de tramite y concentracién (AT
+ AC= total).

T ——— Indica los afios que se resguardard en el
Plazos de v ‘ -
Conservacion e Archivo de Concentracion (AC)

Indica los afios en que se reguardara en el

AT | AC | Total [~
Archivo de Tramite (AT) 7

\ : . " .
’.' . # Sumatoria de los afios que se resguardara
¥ ¥ - e 2 .
= , e la documentaciéon en los archivos de
| 5 107 15~ tramite y concentracion.
‘

6. Técnicas de seleccidn: registra el destino que habré de darse a los documentos que han cumplido su periodo de conservacién en los
archivos de tramite y concentracion, debiendo marcar con una X.

Técnicas de |
Seleccién |

Eliminacién
Conservacién
Muestreo

- Eliminacién: la serie documental serd objeto de baja definitiva. ,/4
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- Conservacion: la serie se conservara de manera permanentemente por contener valores histéricos (evidencial, testimonial
e informativo)

- Muestreo: s6lo se guarda una parte proporcional de la serie documental por sus valores histéricos y bajo criterios de
seleccion.

El muestreo atenderé caracteristicas cualitativas y selectivas de la serie susceptible a conservarse permanentemente, en base a los siguientes
criterios:

- Fechas extremas de los expedientes que conforman la serie documental.

- Documentos en original, terminados y validados.

- Que contenga datos significativos de la serie que se va a someter a muestreo.

- Series documentales que reflejen la actividad propia de la unidad administrativa, con asuntos y temas relevantes para la
institucion.

- Series que reflejen de manera directa los procesos y procedimientos.

- Condiciones fisicas de los expedientes, que se encuentren en buen estado para garantizar su conservacion a largo plazo.

- Las series atenderan a la normatividad o marco juridico que regule la creacién, gestién, administracion y conservacion de la serie.

- Contexto social, cultural, cientifico y tecnoldgico.

Una vez detectadas las cualidades se realizara el andlisis y se sometera a dictamen ante el Grupo Interdisciplinario.

7. Observaciones: registra cualquier dato que no se encuentre en alglin otro campo y que se considere relevante.
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Clasificacion archivistica.

La clasificacion quedard inscrita en todos los expedientes generados por CIATEJ, los elementos de la clave se separaran por un punto,
integrada por:

SECCION | SUBSERIE* | N No. CONSECUTIVO

CIATEJ.

w CIATEJ.45.1.1.2016.001

CIATES.23.2.1.2018
\

*En caso de tener subserie, cabe referir que no todas las series cuentan con subseries.
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CONACYT

Fondo: Centro de Investigacion y Asistencia en Tecnologia y Disefio del Estado de Jalisco, A.C. (CIATEJ)

Seccion: 1C. Legislacion

Instrumentos  juridicos consensuales
1C.10 (convenios, bases de colaboracion, | X | X 5 10 15 X
acuerdos, etc.)

La serie serd sometida a una técnica
de seleccidn cualitativa.

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION

h VALIDADO

7
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Fondo: Centro de Investigacion y Asistencia en Tecnologia y Disefio del Estado de Jalisco, A.C. (CIATEJ)

Seccion: 2C. Asuntos Juridicos.
F

Disposiciones en materia de asuntos
Pl - X | x 2 | 3| s
juridicos
2C.8 Juicios contra la dependencia X | X 5 10 15 a serie sera sometida a na tecnica de
seleccion cualitativa.
2C.9 Juicios de la dependencia X X 5 10 15 a serie serd soTetlda :':1 urTa técnica de
seleccion cualitativa.

BERGET p
SR

o
WECR
T
ARCHIVO GEN;RAL

DE LA NACION

VALIDADO

o~
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Fondo: Centro de Investigacion y Asistencia en Tecnologia y Disefio del Estado De Jalisco, A.C. (CIATEJ)

Seccion: 3C. Programacion, Organizaciéon y Presupuestacion

3C.7 Programas operativos anuales X 2 3 5 X
Integracién y dictamen de manuales de La serie sera sometida a una técnica de
3C.11 i g X | X 2 5 7 X v o
organizacion seleccion cualitativa.
Integracién y dictamen de manuales, La serie serd sometida a una técnica de
3C.12 normas. y lineamientos de procesos y | X | X 2 10 12 X seleccién cualitativa.
procedimientos
Certificacion de calidad de procesos
3C.14 o e B Y1 x 2 | 4 6 X
servicios administrativos

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION [ p
VALIDADO

. 23
Av. Normalistas No. 800, Col. Colinas de la Normal, CP 44270, Guadalajara, Jal., México ( E . )

Tel.: (33) 33455200 www.ciatej.mx



Fondo: Centro de Investigacion y Asistencia en Tecnologia y Disefio del Estado de Jalisco, A.C. (CIATE

(]
CONACYT
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Seccidon: 4C. Recursos Humanos

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

“Vigencia Documental

Técnicas de

ERAL

£

Cadigo : Seleccion
: Valor Plazos de = 7
; = e | . .
Niveles de Clasificacion Documental Conservadion :g 'é § OMEMND GE'\
e 2158 DE LA NACION
Serie | Subserie Al L|F|AT | AC |Total | E| 2| 2 i -
| | 1™ 15 §|2| |} VALDADC
. .. La serie sera sometida a una técnica

4C.3 Expediente Unico de personal X | X 5 5 10 X de seleccién cualitativa.
4C.5 Ndémina de pago de personal X X 2 4 6 X
4C.6 Reclutamiento y seleccién de personal X 2 1 3 X
4C.7 Identificacién y acreditacién de personal X 1 4 5 X
4C.10 Descuentos X X 2 4 6 X
4C.11 Estimulos y recompensas X X 2 4 6 X

Control de prestaciones en materia
4C.16 econdémica (FONAC, sistema de ahorro X 2 4 6 X

para el retiro, seguros, etc.)

Capacitacién continua y desarrollo La serie sers id o

. . a serie sera sometida a una tecnica

4C.22 p;ofgsmnal del personal de éreas X 2 4 6 X de seleccién cualitativa.

administrativas
4C.23 Sevicio social de dreas administrativas X 1 4 5 X

7
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Fondo: Centro de Investigacion y Asistencia en Tecnologia y Disefio del Estado de Jalisco, A.C. (CIATEJ)

Seccion: 5C. Recursos Financieros

- : Vigencia Documental Técnicas de
cédigo - , = Seleccion
e = > ~Valor |  Plazosde =
< o= = St ACIR c q =
- Niveles de Clasificacion Docuimentals ,c,onse"'acm" - :g : -8 = Observaciones
z < | © = = =
Serie | Subserie | ~ |A|L|F|AT |AC Total | E| 2| 2
3 (S8
5C.4 Ingresos X X 2 4 6 X
. La serie sera sometida a una técnica
5C.5 Libros contables X X 2 4 6 X R ——
5C.7 Valores financieros X X 2 4 6 X
5C.15 Transferencias de presupuesto X X 2 4 6 X
5C.16 Ampliaciones del presupuesto X X 2 4 6 X
Conservacion de 6 afios para gasto
5C.17 Registro y control de polizas de egresos | X X 2 4 6 X corriente y 12 afios lo relativo a
inversion.
5C.18 Registro y control de pdlizas de ingresos | X X 2 4 6 X
5C.19 Pélizas de diario X X 2 4 6 X
5C.22 Control de cheques X X 2 4 6 X
5C.23 Conciliaciones X X 2 4 6 X
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CONACYT

Fondo: Centro de Investigacion y Asistencia en Tecnologia y Disefio del Estado de Jalisco, A.C. (CIATEJ)

Seccid

n: 5C. Recursos Financieros

- . . ) La serie serd sometida a una técnica de
5C.24 Estados financieros X X 2 4 6 X P ——

5C.27 Fondo rotatorio X X 2 4 6 X

ARCHIVO GENERA
DE LA NaCION
VALIDADO

, 26
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Fondo: Centro de Investigacion y Asistencia en Tecnologia y Disefio del Estado de Jalisco, A.C. (CIATEJ)

Seccién: 6C. Recursos Materiales y Obra Publica

= Vigencia Documental Técnicas de
Codigo = Seleccién
s : Eiaa : - Valor Plazos de =
: = = . : e e
Niveles de Clasificacion Docmental Conservacion ° 'g o
s |  Siss
= : ; Sl i . Sl | @
‘Serie | Subserie |A|L|F| AT | AC | Total | E| 2 §
‘ : = o - m| o
= ©
Programas y proyectos en materia de
6C.2 recursos materiales, obra publica, | X 1 4 5 X
conservacién y mantenimiento
6C.3 Licitaciones X 2 4 6 X
6C.4 Adquisiciones X 2 4 6 X
6C.5 Sanc!c.)ne.s, |nf:onform|dades Yy | x 5 4 6 X
conciliaciones, derivados de contratos
6C.6 Control de contratos X | X 2 10 12 X
. La serie sera sometida a una técnica
6C.7 Seguros y fianzas X X - 4 3 X de seleccién cualitativa.
6C.16 Disposiciones de activo fijo X X 2 4 6 X
ntari isi rol de bi e sera i seni
6C.17 Inventario fisico y contro bienes x | x ) 4 6 X La serie serd sorrjetlda a una técnica
muebles de seleccion cualitativa.
io fisi bienes ie serd i seni
6C.18 !nventarlo isico y control de bie x | x A A 3 X La serie serd sometida a una técnica
inmuebles de seleccién cualitativa.
6C.19 Alme'tcenamlento, control y distribucién X 5 4 6 X
de bienes muebles
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AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL Cl ATE)

Fondo: Centro de Investigacion y Asistencia en Tecnologia y Disefio del Estado de Jalisco, A.C. (CIATEJ)

Seccion: 6C. Recursos Materiales y Obra Publica

6C.22 Control y. seguimiento de obras vy X 5 5 7 X
remodelaciones
6C.23 Comités y.subcomltes‘d'e adquisiciones, X ) 4 6 X
arrendamientos y servicios
| 6c2a Comité d.e enajenacion de bienes X 5 4 6 X
muebles e inmuebles

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION
VALIDADO
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AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

CONACYT

CINTEJ

Fondo: Centro de Investigacion y Asistencia en Tecnologia y Disefio del Estado de Jalisco, A.C. (CIATEJ)

Seccion: 7C. Servicios Generales

= ‘Vigencia Documental - Técnicas de
Codigo e Lo - Seleccion
e s ~ Valor : Plazos de =i - S
Niveles de Clasificacion °°‘“?“e““i‘,' - Qonsewacuon o -8 S Observaciones
- == oo —DChlEsE e = =
. . . 2Elg NDOS4
Serie | Subserie A | L F | AT | AC | Total | E| 2 § § 3‘?
, e o S S| o : Y
7.3 Serw.uos basicos (energia eléctrica, agua, X X 5 |a X :
predial, etc.)
7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia X 2 4 X
7C6 SerV|c.|os de lavanderia, limpieza, higiene X 5 4 X
y fumigacion
Servicios de telefonia, telefonia celular y
7C. , g / 2 (5 § L
B radiolocalizacion X 2 |4 & ‘ARCH!VQ GEN?':LA
nEl Al | @)
7C.9 Servicio postal X 2 |4 X DE LA NACIO!
VENET. ¥ aVa
Mantenimiento, conservacion e VALIVAUNY
7C.12 : oz ; X 2 4 X
instalacién de equipo de computo
7C.13 Control de parque vehicular X X 1 5 X
i - La serie sera sometida a una técnica
7C.16 Proteccidn Civil X | X 2 5 X de seleccion cualitativa,
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CONACYT CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL CI,\TEJ

Fondo: Centro de Investigacién y Asistencia en Tecnologia y Disefio del Estado de Jalisco, A.C. (CIATEJ)

Seccion: 8C. Tecnologias y Servicios de la Informacién

: Vigencia Documental Técnicas de
Codigo : Seleccion
: ; Valor Plazos de =
, - = =
Niveles de Clasificacion : Docurmentalj - fohservacion 2 :‘?\; § Observaciones
= e : , = o s 'g - :
Serie | Subserie = , A|L|F|AT |AC |Total | E| @ §
s = s = : : 3 o (]
, , Q
Programas y proyectos en materia de
8C.8 . - X 1 2 3 X
informatica
. La serie serd sometida a una técnica
8C.11 Desarrollo de sistemas X | X 2 4 6 X I ——
8C.14 PISpOSlCI?E‘]eS en materia de servicios de X 1 1 5 X
informacion
8C.16 Administracion y servicios de archivo X 2 10 12 X
8C.17 Admmlstrauon. y servicios de X ) 3 5 X
correspondencia
8C.18 Administracién y servicios de bibliotecas X 3 2 5 X
8C.21 Instrumentos de consulta X 1 7 8 X
8C.25 §erV|c105 y productos en internet e X 1 1 5 X
intranet

D eI
ARCHIVO GEN
V&
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL Cl ,\TEJ

CONACYT

Fondo: Centro de Investigacion y Asistencia en Tecnologia y Disefio del Estado de Jalisco, A.C. (CIATEJ)

Seccion: 9C. Comunicacion Social

La serie sera sometida a una técnica de

seleccidn cualitativa.
(Se conservaran solo dos ejemplares
de cada publicacion en el expediente)

9C.3 Publicaciones e impresos institucionales X 2 8 10 X

Inserciones y anuncios en periddicos y

9C.8 5 X 2 4 6 X
revistas
9C.10 Notas para medios X 2 4 6 X
9C.14 Actos y eventos aficiales X 2 4 6 X La serie sera sometida a una técnica de

seleccion cualitativa.

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION
VALIDADO
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CONACYT

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

©

CINTEJ

Fondo: Centro de Investigacion y Asistencia en Tecnologia y Disefio del Estado de Jalisco, A.C. (CIATEJ)

Seccion: 10C. Control y Auditoria de Actividades Publicas

- o, N La serie sera sometida a una técnica de
10C.3 Auditoria X | X 2 5 7 X seleccion cualitativa.
10C.7 Participantes en comités X | X 4 5 9 X
. . . La serie serd sometida a una técnica de
10C.14 Declaraciones patrimoniales X | X 3 5 5 X seleccion cualitativa,
L, La serie serd sometida a una técnica de
10C.15 Entrega-recepcidn X | X 5 5 10 X seleccién cualitativa,
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CONACYT CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL CI ,\TEJ

Fondo: Centro de Investigacion y Asistencia en Tecnologia y Disefio del Estado de Jalisco, A.C. (CIATEJ)

Seccion: 11C. Planeacién, Informacién, Evaluacién y Politicas

DU . .7 - La serie serd sometida a una técnica de

11C.7 Programas a mediano plazo X 2 2 4 X seleccin cualitativa,
La serie serd sometida a una técnica de

11C.16 Informe de labores X 2 2 4 X seleccién cualitativa,
3 La serie serd sometida a una técnica de

11C.19 Indicadores X 2 3 5 X seleccion cualitativa,

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION
VALIDADO
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AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

CINTEJ

Fondo: Centro de Investigacion y Asistencia en Tecnologia y Disefio del Estado de Jalisco, A.C. (CIATEJ)

Seccién: 12C. Transparencia y Acceso a la Informacién

Vigencia Documental Técnicas de
Codigo Seleccion
Valor Plazos de =
o ? s Documental Conservacion S| 0| o =
Niveles de Clasificacion 0SS e Observaciones
Rillel =
£l 5| ¢
Serie | Subserie Al L|F| AT | AC |Total | E| 2| 2
. = s
(&)
12C.5 Comité de Transparencia X | X 5 5 10 X a serie sera SoTet'da 3 unzitenien
de seleccidn cualitativa.
o : 5.5 La serie sera sometid acni
12C.6 Solicitudes de acceso a la informacién X X 3 7 10 X MIENIA & Ul teoe
de seleccidn cualitativa.
12C.7 Portal de transparencia X | X 1 3 4 y | @serleserdsometida aunatenica
de seleccidn cualitativa.
- o 7 1 > La serie sera s tida a dcni
12C.8 Clasificacidn de informacion reservada X | X 3 2 5 X ometidaa una tecnica
de seleccidn cualitativa.
- Y i L . . La serie sera sometida a dcni
12C.9 Clasificacién de informacién confidencial | X | X 3 2 5 X ometida a una tecnica
de seleccion cualitativa.
12C.10 Sistema de datos personales X | X 3 2 5 X taplesEr SO TR
de seleccidn cualitativa.
4 B LA ; 1P = A a
@; "1, 3cNERAL
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® AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
CONACYT CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL CI ,\TEJ

Fondo: Centro de Investigacion y Asistencia en Tecnologia y Disefio del Estado de Jalisco, A.C. (CIATEJ)

Seccion: 1S. Gobierno

1S.1 Asamblea General de Asociados X 2 4 6 X

1S.2 Cuerpos colegiados X 2 4 6 X

35
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AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
CONACYT

CINTEJ

Fondo: Centro de Investigacion y Asistencia en Tecnologia y Disefio del Estado de Jalisco, A.C. (CIATEJ)

Seccion: 2S. Investigacion, Desarrollo Tecnoldgico e Innovacion.

2S.1 Gestion y administracién de proyectos 10
2S.2 Divulgacién 6
. . La serie serd sometida a una técnica
25.3 Atencion a clientes 6 de seleccién cualitativa.
5.4 .Gestlon de propiedad industrial e 10
intelectual
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CONACYT

Fondo: Centro de Investigacion y Asistencia en Tecnologia y Disefio del Estado de Jalisco, A.C. (CIATEJ)

Seccién: 3S. Servicios Analiticos y Mlégicos

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION
VALIDADO
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CONACYT CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL CI ,\TEJ

Fondo: Centro de Investigacion y Asistencia en Tecnologia y Disefio del Estado de Jalisco, A.C. (CIATEJ)

Seccibn: 4S. Gestion de Posgrados y Estudiantes (Docencia)

4S.1 Disposiciones en materia de docencia X | X 1 2 3 X
452 (I:ngerr:acrir;as y proyectos en materia de x | x ) 5 7 X
453 Ier;tti%rie;(r:]i:ens del expediente de alumnos y % | x 5 10 15 X La seri: :iéfeizgﬁtiﬂaa I?t:g\e:at‘écnica
45.4 Expediente del académico X 5 10 15 X
45.5 Grado académico X | X 5 10 15 X

VALIDAD
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CONACYT CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL CI I\TEJ

XI Documentos de Comprobacién Administrativa Inmediata

e s - S , Vigencia Administrativa
No. ~ Tipologia Documental —= '
: S - = = Archivo de Tramite

1 Formato de Comprobantes de ausencia 1 afio

2 Invitaciones (Oficios o cartas de invitacidn a eventos) 1 afio

3 Copia requisicion de materiales y servicios 1 afio

4 Copias de conocimiento 1 afio

(los originales se encuentran glosados al expediente correspondiente)
5 Copia de sesiones de comités 1 afio
6 Guias de mensajeria y paqueteria 1 afio

Nota: Los documentos de comprobacién administrativa inmediata no se clasifican, tampoco se transfieren al archivo de concentracién. Una vez que han
concluido su vigencia se eliminan bajo supervisién y levantamiento de un acta administrativa conforme al vigésimo primero de los Lineamientos para
analizar, valorar y decidir el destino final de la documentacion de las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal.

N

s A
ARCHiIVO GENERAL
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

NIA D ™
CODIGO - - NOMBRE DE LA SERIE SERIES
1C Legislacion 1
2C Asuntos Juridicos 3
3C Programacion, Organizacidn y Presupuestacion 4
4C Recursos Humanos 12
5C Recursos Financieros 12
6C Recursos Materiales y Obra Publica 13
7C Servicios Generales 8
8C Tecnologias y Servicios de la Informacion 8
9C Comunicacidn Social 4
10C Control y Auditoria de Actividades Publicas 4
11C Planeacién, Informacidn, Evaluacion y Politicas 3
12C Transparencia y Acceso a la Informacion 6
1S Gobierno 2
2S Investigacion, Desarrollo Tecnoldgico e Innovacidon 4
3S Servicios Analiticos y Metroldgicos 1
45 Gestion de posgrados y estudiantes (docencia) 5
Total 87
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CONACYT CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL Cl I\TEJ

El presente Catédlogo de disposicion documental consta de 16 secciones y 87 series documentales, mismas que establecen su valor
documental, vigencia documental, plazos de conservacién y destino final.

Aprobado y validado en unanimidad por la Coordinacién de Archivos y el Comité de Transparencia del CIATEJ, A.C., en sesion del
dia 06 de Agosto del 2018.

[~
‘ Sy
Lic. José Marco Antonio José Olmedo Arcega L.C.P. Citlalli Haide Alzaga Ing. Maria Cristina Ireta Moreno
Tithlar del Organo Interno de Control del Titular de la Unidad de Transéarencia del Responsable del Area Coordinadora de

Archivos del CIATEJ, A.C.

CIATEJ, A.C. cl
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