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Politicas, bases y lineamientos que regiran los actos, afectacion, destino final y
baja de Bienes Muebies que ceiebre ef Ceniro de Investigacion y Asistencia en
Tecnologia y Disefic del Estado de 3alisco A.C., en materia de Administracién y
'Baja de Bienes Muebles.

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Las presentes politicas, bases y lineamientos son de observancia obligatoria para las Areas_de
~ Administracion del Centro de Investigacion y Asistencia en Tecnologia y Disefic del Estado de
Jalisco, A.C. y tienen por objeto establecer las normas que regiran la afectacion, destino final

.y baja de blenes que realice este organismo, asi como los actos, y contratos que el m:smo
. celebre.

Para los efectos del presente docum'ento se entendera por:

Entadad Dependencia o CIATEZ: Centro de Investigacion y Asistencia en Tecnologia y
~ Disefio del Estado de Jalisco, A.C. '

. Comité: Comité de Bienes Muebles.
. Ley: Ley General de Bienes Nacionales.

- Secretaria: Secrefaria de Contraloria y Desarrollo Administrativo, a través de la Unidad de
' Normaﬁvidad de Adguisiciones, Obras Pl’:biicas, Servicios y Patrimonio Federal.

. Organo de gobsemo Maxima autoridad del CIATE].

CABMS. Cataiogo de Adquisiciones, Bienes Muebles y Servicios.
' Bienes: Los bienes muebles msrrumentales gue figuren en los inventarios del CIATE]

- 5° ubican también dentro de esta definicidn los bienes muebles que por su naturaleza, en los
©rminos de! articulo 751 del Cddige Civil Federal, se hayan considerado como inmuebles y

- Que hubieren recobrade su calidad de muebies por las razones que en ef mismo precepio se
establecen. :

Bienes de consume: Los que por su utiiizacion en el desarrolio de las actividades que
_ eaiizan las dependencias, tienen un desgaste parcial o total y son controlados a través de
un registre en sus inventarios, dada su naturaleza y finalidad en el servicio.
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Bienes instrumentales: Los considerados como implementos o medios para el desarrolio
de las actividades que realizan las dependencias, siendo susceptibies de la asignacion de un

nimero de inventario y resguardo de manera individual, dada su naturaieza y finalidad en el
servicio.

Dictamen de afectacién: Ei documento efaborado por el responsabie de ios recursos
materiales que describe el bien y las razones que motivan la no utilidad del mismo.

Bienes no atiles: Los que por su estado fisico o cualidades técnicas no resulten funcionales
y sea inconveniente el seguirios utilizando.

Baja de blenes La canceiacmn de los registros de los bienes en los mventanos de las
dependencias.

Destino final: La determinacion de enajenar, c!onanr permutar, transfenr destruir u otorgar
en dacion en pago los bienes no (tiles. .

Enajenacién: La venta de bienes.

Avaldo: El resultado del proceso de estimar en dinero &l vaior de los bienes por parte de los
valuadores. :

Precio minimo: El precio general o especifico que fije la Secretana o para &l cual ésta
establezca una metodologia que lo determlne

Lzsta La Lista de precios minimos que publica bimestralmente la Secretaria en el Diario
Oficial de la Federacion.

CAPETUL@ I
NORMAS PARA LA ABMENISTR&EE@N Y BAJA DE BIENES MUEBLES DEL CENTRO
DE INVESTIGACION Y ASITENCIA EN TECNOLOGIA Y DISENO DEL ESTADO DE
JALISCO

ArticuLo 1.- La Direccidn General conjuntamente con la Direccidn Administrativa de la

Entidad, aprobarén tanto los formatos, como procedimientos requeridos para la
administracion de los bienes.
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Articuro 2.- Los controies que se lleven de los inventarios se llevaran en forma electronica
debiendo cotejar los niimeros que aparezcan etiquetados o emplacados, éstos Gltimos en el
caso de bienes instrumentales. : ' '

ArTicuLo 3.- El Subdirector de Recursos Materiales de la Entidad serd el responsable de
determinar los mecanismos mas adecuados para el control de los bienes que se adquieran.

ARrTicuLo 4.- En el caso de que la dependencia carezca del documento que le acredite el
bien, el responsable de los recursos materiales, para efecto del control administrativo,
procedera a elaborar Acta, en fa que se haga constar primero, que el bien es federal y -
segundo que figura en su respectivo inventario.

: | CAPITULO III
AFECTACION, DESTING FINAL Y BAJA DE BIENES MUEBLES

ArTicuLo 5- El Director General y el Director Administrativo deberan autorizar a mas tardar
el dia 31 de marzo de cada ejercicio fiscal, un programa anual especifico, para el destino final
de bienes. Dicho programa podré ser modificado, previa autorizacion del Director General.

ARTECULO 6.- Solo se opefarén como baja en los siguiéntes casos:
a) Cuando se trate de bienes ya no tiles, y
b) Cuando el bien se encuentre extraviado, siniestrado o robado, debiéndose
levantar actz circunstanciada de los hechos ocurridos y cumplir con las
formalidades legales establecidas.

Con base al dictamen de afectacién el Subdirector de Recursos Materiales procederd a
determinar el destino final y por ende la baja de los bienes no Gtiles. -

ArTicuLo 7.- Se lievara 2 cabo un avallo por ios bienes que se destinen como baias.

ARrTicuLo 8.- El Subdirector de Recursos Materiales verificara la capacidad profesional y
legal de los distintos valuadores a las instituciones de crédito, a la Comision de Avallios de

»
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BIEI'IES Nacionales y Corredores Pubilicos, requmﬂndoies pare tal efecto, curriculum vitae, y
registros gue los acrediten como valuadores Y, €n su caso, el acta consﬁtuﬁva

Asi mismo, la contratacién de los servicios de valuadores deberd su1etarse alo dlspue.sto en
la Ley de Adqu;szcrones Arrendamlentas y Servicios del Seci'or Plblico..

ArticuLo 9.- La vigendia de cualquier avalio no podré ser menor a ciento ochenta dias
naturales y sera determinado por el propio valuador, quiencon base a su experiencia y ética
profesional teniéndose el entendido de que dicha vigencia, asi como la de los precios minimos
‘deberan comprender cuando menos hasta la fecha en que se difunda o pub!uque Ia

- convocatoria ¢ en su caso la lnwtac:on a cuando menos tres personas.

Para ia enajenacion por adjudicacidn dlrecia permuta y dacién en pago, el precio minimo 6
de avallo, deberd encontsarse wgente hasta la fecha en que se realice la operacidn
respectlva.

ARrTticuLo 18- La Entidad podra enajenar ios blenes medaante los mgu:eni:es procedimlentos
de

I- Licitacién publica.
I1.- Invitacién a cuando menos tres personas, o
II1.- Adjudicacién directs. '
La enajenacién de bienes, salvo los casos comprendidos en &l pérréfc tercero del articuio 79

de la Ley, se sujetara a licitacidn piblica mediante convocatoria pibiica, para que se
presenten libremente proposiciones en sobre cerrado, que serdn abiertos pubiucamente

ArTticuLo 11- Para llevar a cabo las convocatorias pubiicas para la enajenacion de bienes &l
Centro difundirg a través de la pagina que se tenga destinada para tal efecto en Internet, en
lugares visibles y accesibles al publico que asista a nuestras oficinas, debiéndose mostrar Ia
convocatoria lo que permitira a cualquier interesade su participacidn en la misma.

Las convocatorias que publique el CIATE] deberan contener los siguientes datos:

a) Descripcién, cantidad, asi como el precio minimo del avaltio.



' . CInTED

b) Lugar fecha y horario en donde se podrén obtener fas bases, mamfestando en su
caso, el costo y forma de pago de las mismas.

¢) Se harz mencion del !ugar en donde se encuentren ios bienes.
d) Se daré la fecha que como m&ximo se da para ser retirados los bienes.

e) Se enunciaré fecha y hora en donde se celebraran los actos de apertura de ofertas y
en su caso del falic.

f) Se fijarg la forma y porcentaje reSpecto a la garentia de la seriedad de las ofertas.

g) Se notificaré la fecha de inicio de la convocatoria, excepto cuando sea pubhcada en el
Diario Oficial de Ia Federac:on

ArticuLo 12.- En todos los casos el acto de apertura de ofertas se celebrara dentro de un
plazo no mayor a quince dias habiles y no menos a-ocho dias habiles, tomados en cuenta a
partir de la fecha de inicic de la difusién de la convocatoria o bien de su publzcamon en el
Diario Oficial de la Federacidn, prevaleciendo en su caso ésta tltima.

ArticuLo 13- Como minimo las bases de licitacién que emita el CIATE] deberan contener lo
siguiente:

a) Completa descripcién de los bienes,

b) Avaliio de los bienes.

c) Cliar fecha, hora y Iugar en donde se Iieva'an a cabo la apertura de ofertas y en su
caso el fallo,

d) Identificacion de cada uno de los participantes, firma de bases en donde se obligue a

garantizar fa seriedad de su oferta, presentado ésta en sobre cerrado y en su caso el
comprobante de pago de las bases.

e) Fecha limite para efectuar el pago de los bienes adjudicados.

f) Citar el plazo, lugar y condiciones para poder efectuar &l retiro de los bienes.

s
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g) Mencionar que serd causa de descalificacion el incumpiimiento de los requ:swos ya
estabiecmios :

h) ‘Asi como mencionar las causas por las que la licitacidn pudiera declararse desierta.

i) No podran participar las personas que se encuentren en cualquiera de los supuestos

del articulo 47, fraccidn XXII de la Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores .
Pliblicos, salvo que se trate de invitaciones mtema

ARTicuLo 14.- E| Subdirector de Recursos Materiales dejard en claro que si el licitante
ganador incumpla con el pago de los bienes se haréd efectiva la garantia correspondlente y se
podran adjudicar los bienes a la segunda o siguientes me;ores ofertas.

ArticuLo 15.- Ademds el CIATE] exigira a quienes adquieran los bienes, garanticen la
seriedad de sus ofertas mediante la presentacion de cheque certificado.

ARTfCULo 16.- Ei Centro podra declarar la licitacion plblica desierta, cuando:
a. Las bases no sean adquiridas por persona alguna o

b. No exista registro algunc para participar en la apertura de ofertas.

ArTticuro 17.- El Centro podra enajenar bienes sin sujetarse al proceso de licitacion publica,
a través de invitacidon a cuando menos tres personas o adjudicacion directa, cuando el

importe de la operacién de que se trate no exceda del equivalente a quinientos dias de salario
minimo general vigente en el Distrito Federal.

ARrticuro 18.- Cuando la invitacion sea a cuando menos tres proveedores, se sujetars a
lo siguiente:

a) En las invitaciones se deberz indicar tanto el minimo de la cantidad, como a Ia
descripcidn de los bienes a enajenar, asi como &l precio minimo del availo, la
garantia, plazo y el lugar para efectuar el retiro de los bienes, condiciones de
pago y fecha de la comunicacion del fallo.
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b) De manera simultdnea, se hard la difusion de las invitaciones tanto a través de

algin Iugar visible al publico, establecido para tal efecto, en las oficinas, como
en la pagina de Intemnet.

c) Para la apertura de los sobres que contengan las ofertas, invariablemente se
invitara al representante interno de control, para dar legalidad al acto.

ArticuLo 19.- En el caso de desechos que se generen periddicamente, se podran
~ enajenar de acuerdo al articulo 10 de estas politicas, haciéndose la adjudicacion

correspondiente, formalizada mediante contrato con vigencia a un afio, por ningun
motivo excedera a dos anos.

ARTicuLO 20.- Cualquier donacidn de bienes que haga el Centro se llevaré de acuerdo
al articulo 81 de la Ley.

En el caso de tratarse de donac;ones que se realicen a valor avaiuo, deberd observarse
que éste esté vigente a la fecha de operacion.

ArTicULO 21.- Respecto a la transferencia de bienes, el Subdirector de Recursos
Materiales debera contar con la autorizacion del Comité del CIATE], apoyandose en ios
inventarios donde figuren los bienes objeto- de la transferencia, misma que no requiere

de la obtencidn de avallio, debiéndose formalizar a valor de adquisicion o de inventario,
mediante acta de entrega recepcion.

ArTticuLo 22.- Con la autorizacion previa del Director Administrativo, se podra llevar a
cabo la destruccion de bienes en los casos que:

a) Por su naturaleza o estado fisico se encuentre, peligro y/o altere la
salubridad, seguridad o ambiente;
- b) Cuando se trate de bienes, de los cuales exista disposicion legal ©
administrativa que ordene su destruccion, y
c) Habiendo culminado todos los pasos para llevar a cabo la enajenacion
y no exista persona interesada ni en la donacion.

Invariablemente se invitarz al representants interno de control, para que asisia al acto

de destruccion de bienes, levantdndose acta como constancia de tal evento.

ArTicuLo 23.- El Subdirector de Recursos Materiales sdio procedera a la baja una vez
conciuido el destino final de los bienes, asi como el bien se haya extraviado, robado o
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entregado a la compama de seguros, como consecuencia de algln smles’fm una vez
pagada la suma asegurada

 CAPITULO IV
INVITACION INTERNA

ARTICULO 24.- La enajenacién de mobiliario y equipo de oficina, asi como el equipo de .
computo, podra ser en favor del personal del CIATE], mediante aprobacién del Comité y de
acuerdo a Ias siguientes condiciones:

Am'icum 25.- La invitacion, bases vy relacidn de los bienes, se haré a través de un anuncio

en lugar visible en todas las areas y lugares de trabajo del Centro, asi como por Ccorreo
intemo .

ArTticuLo 26.- Tanto €l moblliano como el equipo de oficing y oomputc seran excluswos'
para el uso del personal. :

ArticuLo 27.- No sera necesaria la asistencia del personal, ala apertura de ofertas.

_ CAPITULOV
COMITE DE BIENES MUEBLES

ARTiCULO 28.- Ei Comité del CIATE) serd presidido por el Director Administrativo, como
secretario fungira el Subdirector de Recursos Materiales, y el titular o quien éste designe,
como su suplente representaréa a cada dependencia . Queda estipulado que el supiente
debera tener &l nivel inmediato inferior al del titular.
ArticuLo 28.- Las funciones del Comité del CIATE] serédn:

a) Calendarizar las reuniones ordinarias.

b) Dar continuidad al programa.

¢) Apegarse a las normas establecidas para los diferentes casos, a saber de:
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enajenacion, donacion, destruccién o dacion. -

d) Elegir dentro de los 'represeniantes a quienes presidan tanto el acto de
apertura de ofertas, como el del falio.

€) Llevar a cabo bita’c_cra en donde se registren los resultados en que se
retnan los miembros del Comité. Levantar las respeciivas Acias, en

donde firmen todos y cada uno de los integrantes y con esto dejar
constancia de su actuacion. .

- CAPITULO VI
- DISPOSICIONES FINALES

ArticuLo 30.- El Subdirector de Recursos Materiales conservaran en forma ordenada y
sistematica toda la documentacion relativa a los actos que realicen conforme a las normas,

cuando menos por un lapso de tres afios, excepto la documentac:on contable, en cuyo caso
se estara a lo previsto por las disposiciones aplicables.

ArticuLo 31.- El Centro entregaré el entero del producto de la enajenacion a la Tesoreria

de la Federacion y posteriormente podran soircutar su recuperacmn conforme a lo establecido
en las disposiciones legaies.

ArTicuLo 32.- Para lo no previsto en las presentes politicas, bases y lineamientos aplicara la
Ley general de bienes nacionales y las normas para la administracién y baja de bienes
muebles de las dependencias de la administracion publica federal.



