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Politicas, bases y lineamientos que regiran los .actos, pedidos Y contrates que
celebre el Centro de Investigacion y Asistencia en Tecnologia y Disefio del Estado
de Jalisco, A.C., en materia de aﬁquisiciomes, arrendamientos y servicios.

CAPITULO I

' DISPOSICIONES GENERALES

Las presentes politicas, bases y lineamientos son de observancia obhgatona para las Areas
de Adquisiciones y Servicios y demas areas administrativas y sustantivas del Ceniro de
Investigacion y Asistencia en Tecnologia y Disefio del Estado de Jalasce, A.C,, y tienen por
objeto establecer las normas que regirén ia’ planeacion, programacion, presupuestaczon Yy
control que en materia de adquisiciones, contratacién de servicios relacionados que realice
este organismo, asi como tos actos, contratos y pedldos que el mismo ceiebre

Para Ios efectos del presente documento se entenderd por

Entidad o centm El Centro de Investigacion vy As:stencm en Tecnologfa y Disefio del
Estado de Jalisco, A.C.,

Comité: Comite de Adquzszcuones An'endamientos y Servicios.

Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico.

Secretaria: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

Organo de Gobiernc: Maxima autoridad del CIATE], A.C. :
Reglamento: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Semcms del
Sector Publico. :

Contraloria: La Secretaria de Contraloria y Desarrollo Admmlstratwo :
Proveedor: La persona que celebre contratos de adquisiciones, arrendamientos o serwcros .
Licitamte: L2 persona que participe en cualquier mePdimlenta de licitacion piblica, o blen
de invitacion a cuando menos tres personas. .

ARTICULO 1. Las adquisiciones de bienes y servicios se realizardn por conducto de la
Subdireccion de Recursos Materiales a través de los Departamentos de Compras y de

Servicios Generales, en apego a la Normatividad aplicable y los montos presupuestales
autorizados. ' '
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ARTicuLo 2. Corresponde al Titular de la Subdireccidn de Recursos Materiales elaborar el
Proyecto del Programa Anual de Adquisiciones.

articuLo 3. Con respecto a las adquisiciones, las dreas de Adquisiciones y de Servicios
autorizadas para hacer directamente sus opesacxones se sujetaran a lo dispuesto por la Ley
'y su Reglamento.

ARTiCULO 4. Las controversias que se susciten en materia de adquisiciones deberan
resolverse con apego a lo previsto en las d!spcsxmones de caracter federal aphcables

CAPITULB II

PLANEACION PROGRAMACION Y
PRESUPUEST ACION DE LAS ADQUISICIONES

ARTiCULO 5. El departamento de Adquisiciones sera responsable de proporcionar la
informacion para la elaboracidn del programa anual de adquisiciones y aportaran la
documentacion técnica, financiera y economica que se requiera para su justificacion.

ARTICULO 6. El programa anual de adquisiciones se formulara con base en los programas de
inversidn, conservacion, mantenimiento y servicios administrativos para el ejercicio
presupuestal correspondiente, y con base a los datos histdricos, esladlsucos de consumos
que se tengan registrados en la Entidad.

ARTICULO 7. El Comité revisard y fomlulara ree:omendaaones sobre los programas Y
presupuestos de adquisiciones.

ARTicULO 8. Los montos méximos de las operacidnes para los distintos procedimientos de
adjudicacién, seran los que esitablezca el Decreto del Presupuesto de Egresos de la

Federacion, para el ejercicio fiscal correspondiente, conforme a lo es’upulacio en el articulo 6
de la Ley.

ARTICULO 9. Es responsabilidad de los titulares de las dreas del Centro, que cuenten con un

presupuesio de adqu;s:mones apegarse esticlamente a los montos de las partidas
autorizadas.

aRTicuLo 10. Para que el Centro pueda hacer una orden de compra o celebrar un contrato,
seré necasario que la Entidad cuents con el presupuesto respectivo debidamente aprobado y

que el responsable del proyecto sol:cntante cuente con ia disponibilidad presupuestal
necesaria para cubrir el compromiso.
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ArRTicuLo 11. Las diferentes dreas del Centro que soliciten o requieran bienes o servicios,

seran responsables de formalizar y justificar las requisiciones de material y servicios que
formulen. _ :

ARTicULO 12. Dentro del programa anual de adquisiciones de bienes y servicios se deberd
vigilar la consolidacion de partidas similares, cuando asi lo estipule la Ley.

- CAPITULO III
ADQUISICIONES

SOLICITUD DE MATERIALES

ARTiCULO 13. Las adquisiciones que efectiien las areas de adquisicionés y servicios tendran
como origen una requisicion formulada por el area. Esta requisicion seré autorizada por el
Jefe de la Division, por el Subdirector de Finanzas y por el Director Admlmstrahvo para

posteriormente entregaria al area de adqu:s:c:ones o servu:los

ARTicuLO 14, Fl drea de adquzsmones y las dreas administrativas solicitantes no podran, en

ninglin caso, fraccionar una operacion para que esta quede comprendida en Ios supuestos a
que se refiere €l articuio 42 de la Ley.

ArTicuLo 15. El area de Adqu;sacuones sera responsable de dar seguimiento a las
requisiciones, cotizar, realizar procedimientos de adquisicion y elaborar contratos,

ArTicuLo 16. Cuando sea indispensable realizar una orden de compra o celebrar un
contrato con un determinado proveedor ¢ adquirir un bien de caracteristica ¢ marca
determinada, las dreas soiicitantes deberan aportar al Departamento de Adguisiciones las

justificaciones y documentacion de apoyo necesarias, para su evaluacion y dictamen, que
debera someterse a la aprobacion del Comitg.

ARTicuLo 17. La seieccién del procedimiento de compra (Licitacidn Pdblica, Invitacion a

cuando menos tres personas o Adjudicacién Directa) deberd constar por escrito y ser
firmada por el Director Administrative o por la Subdireccién de Recursos Materiales.
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ARTICULO 18, S6lo se admitirén ofertas o solicitudes de participacion en licitaciones publicas
e invitaciones restringidas o adjudicaciones directas de personas fisicas o morales que
cumplan con los requisitos de [a convocatoria y las bases y especiﬁcaciones de la licitacion.

ARTIcuLO 18. Los proveedores nacionales deberén indicar en sus ofertas los szgunentes
datos: : :

o Nombre de su representante Iegal y de a persona que sirva de enlace con el Area de
~ Adquisiciones.
Manifiesto de! proveedor de no enconirarse en lo supuesto del articulo 50 de la Ley.
Declaracion bajo protesta, de fincar el pedldO 0 suscnblr el contrato que en su caso le
sea asignado.
Tiempo de entrega de los blenes cotizados.
Garantias ofrecidas.
Domicilio fiscal y teléfonos vigentes.
Niimero de licitacion o invitacion restringida.
Registro Federal de Contribuyentes
Descripcion compieta de los bienes cotizados.
Carta debidamente firmada donde se compromete en caso de ser el ganador del
concurso a otorgar una fianza de garantia de cumplimiento de contrato.

ARTicuLo 20. Las ofertas o propuestas deberdn ser presentadas en la forma y t&rminos
previstos en la convocatoria publica, invitaciones por escrito o en las solicitudes de
cotizacidn, segin el caso. :

ArTicuLo 21. En el caso de licitaciones plblicas mediante convocatoria plblica o invitacidn
por escrito a por lo menos tres proveedores, las bases y especificaciones contendran los

requisitos minimos que deberan satls‘acer los interesados y que se contemplan en el articuio
31 de la Ley.

ARTICcuLO 22Z. Ei tiempa de entrega del bien adjudicado estara sujeto a las condiciones
establecidas en el pedido o contrato.

ARTICULC 23. En las ofertas presentadas, los provesdores deberan acepiar expresamente las
condiciones generales establecidas por el Centro, respecio a las formas de pago,
caracteristicas, garantias, tiempo y lugar de entrega. Asi mismo, deberan inciuir en sus
propuesizas los descuentos que esién dispuestos a otorgar.



ARTICULO 24. Ei provesdor selecciocnado otorgara una fianza de cumplimiento por el 10% del
monto total del contrato o el 10% del monto maximo en caso de ser contrato abierto, la cual
se retendrd hasta 30 dias posteriores al cumplimiento del contrato.

ARTICULO 25. Al proveedor se le solicitaré una fianza por el 100% del anticipo de acuerdo

- con fa Ley articulo 48, la cual podrd ser solicitada por escrito por el proveedor una vez

finiquitado el contrato segtin lo estipulado en el articulo 68 del Reglamento.

ARTICULO 26. La Entidad, con base en el andlisis comparatwo de las proposiciones admitidas
Yy en su propio presupuesto, emitird un dictamen que serviré como fundamento para el fallo,
mediante el cual se ad]udmra el pedido o contrato al proveedor que redna las condtc;ones
legales, técnicas y econémicas requerldas

ARTiCULO 27. La convocante como resultado de ese andlisis y de acuerdo con los cntenos de
adjudicacion establecidos en las bases, emitird ef dlctamen por escrito.

PEDIDOS Y CONTRATOS

ARTicULO 28. Los pedidos y contratos podran adjudlcarse meci:ante los siguientes
procedimientos: :

. Adjudicacién Directa.
e Invitacion a cuando menos tres personas.
e Licitacion publica.

ARTICULO 29. La seleccidn clei procedmiento que realicen las areas de adquusmones debera
fundarse y motivarse, segtin las circunstancias.

ARTIcULO 30. Las areas de adquisiciones y servicios vigilaréan sujetarse a los lineamientos
de excepciodn a liciiacion que establecen los articulos 40,41 y 42 de la Ley.
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ArTicuLo 31. En las adguisiciones por adjudicacion directa las drdenes de compra deberan
incluir leyendas que permitan hacer las veces de contrato, como firmas del proveedor y del
Centro, penalizaciones, tiempo y lugar de entrega, garantias, efc.

ARTiCULO 32. Las drdenes de compra y contratos se podran adjudicar en forma directa o por
invitacion restringida a los proveedores, cuando los montos maximos de las operaciones no
excedan, de acuerdo con el volumen anual de adquisiciones presupuestade, del limite
establecido para los efectos de lo-dispuesto en el articulo 42 de la Ley, de conformidad con
lo establecido por el correspondleniae Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion

-en \ngor

ARTICULO 33. Las drdenes de compra o contratos se adjudicaran por licitacion piblica,
cuando el importe se encuentre dentro de lo establecido en el Presupuesto de Egresos de la
Federacion o bien cuando no se trate de los casos c!e excepczon prewstos en el articulo 41

de la Ley.

ARTICULO 34. Las ordenes de compra o contratos se podrén adjudicar por licitacion publica,
cuando los montos de las operaciones, que siendo superiores a los que se refiere el inciso
anterior, no excedan, de acuerdo al volumen anual de adquisiciones presupuestado, del

limite maximo establecido para los efectos de o dispuesto por la Ley, de conformidad con lo

establecido por el Presupuesto de Egresos de Ia Federacion en vigor.

arTicuLo 35. En los anticipos que se otorguen a los proveedores debera pactarse en el
contrato la entrega de una fianza expedida por institucion afianzadora nacional autorizada
por el cien por ciento del importe correspondiente al anticipo. La fianza debe ser a nombre
de: El Centro de Investigacidn y Asistencia en Tecnologia y Disefio del Estado de Jalisco,
A.C. La afianzadora deberd someterse a la jurisdiccidon y competencia de los tribunales de
Guadalajara, Jalisco.

ARTIcuLC 36. La Entidad podréa modificar sus érdenes de compra 0 contratos por razones
presupuestarias, también podré hacerio cuando se trate de detalles menores que no
desvirtiien el contenido esencial de las ofertas o cotizaciones aprobadas, mediante acuerdo

'que las partes deberan formalizar por escrito de acuerdo al articulo 52 de Iz Ley.

ARTICULO 37. Para asegurar el cumplimiento de las drdenes de compra y contratos, asi
como la operacidn de los equipos objeto de las adquisiciones que se hagan, se exigira a los
proveedores el otorgamiento de garaniias que deberan consistir en fianza expedida por
institucidn nacional iegaimente autorizada para elio, por un importe minime del 10% del
monto de cada orden de compra o contrato. Dicha garantia debera también asegurar, en su
Casa, la orden de compra correspondiente a la operacion de los equipos.

&
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ArTicuLo 38. Las fianzas que se otorguen deberdn expedirse a nombre de Ei Centro de
Investigacion y Asistencia en Tecnologia y Disefio del Estado de Jaiisco, A.C. '

ARTICULC 29. La cancelacidon de las fianzas otorgadas para asegurar el cumpiimiento de la

orden de compra o contrato y la operacion de los equipos, tendrd fugar unz vez que los

proveedores cumpian con los compromisos pactaclos o transcurrido el periodo de garantza
relativo a la operacion de los equipos.

CAPITU!.O IV
CONDICIONES RESOLUTORIAS Y SANCIONES APLICABLES A H.OS PROVEEDORES

ARTIcULO 40. El érea de adquisiciones del Centro podra estipular penas convencionales a
cargo del proveedor por atraso en las fechas pactadas de entrega o de la prestacién del
servicio, mismas que no excederan del monto de la garantfa de cumplimiento del contrato.

ARTicuLO 41. La Entidad mediante contrato establecers que los proveedores quedaran
obligados a responder de los defectos y vicios ocultos de los bienes y de la calidad de los

Servicios.

ARTIicuLO 42. La Entidad podra rescindir administrativameni:e los contratos en caso de
incumplimiento por parte del proveedor. :

CAPITULO V
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULG 43. El Area de Adquisiciones a fin de actualizar las distintas fuentes de suministro
relativas a las adquisiciones que requiere la Entidad, debera realizar en forma continua las
investigaciones que al efecto sean necesarias.

ARTicULO 44. El 4rea de Adquisiciones llevard un registro del cumplimiento de los
compromisos contraidos por los proveedores, respecio a la calidad de ios productos
adquiridos, tiempo pravisto para su enirega y condiciones generaies estabiecidas.

_ARTiCcULO 45. Parz lo no pravisto en las presentes politicas, basas y lineamientos aplicard

la Ley y Reglamento de adquisiciones, arrendamientos y servicios def sector piblico.



