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LINEAMIENTOS PARA LA INTEGRACION, OPERACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMTE DE
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TECNOLOGIA Y DISENO DEL ESTADO DE JALISCO, A.C.

CAPITULO PRIMERO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERO.- Los presentes lineamientos tienen por objeto regular la integracion, operacion y
funcionamiento del Comité de Mejora Regulatoria Interna del Centro de Investigacion y
Asistencia en Tecnologia y Disefio del Estado de Jalisco, A.C. (CIATEJ), a fin de contar con una
herramienta para la simplificacién, desregulacion y mejora regulatoria, que contribuya a una
mejor ejecucién de los objetivos del CIATEJ, que permitan una gestion eficiente y eficaz para
beneficio de todos los usuarios.

SEGUNDO.- Para efectos del presente documento se entendera por:

VI.

AREAS NORMATIVAS: A cualesquiera de las unidades administrativas del Centro de
Investigacion y Asistencia en Tecnologia y Disefio del Estado de Jalisco, A.C., que
disefien, elaboren, propongan, impulsen o sean responsables de la emision de regulacién
interna, o bien de modificaciones, derogaciones o adiciones a las normas existentes;

CALIDAD REGULATORIA: Conjunto de atributos de una regulacién suficiente vy
adecuada, que al seguir un proceso de andlisis, disefo, consulta, difusiéon y evaluacion,
cumple con los objetivos para los que se cred, brinda certeza juridica y propicia una
gestion eficiente y eficaz;

CIATEJ: Centro de Investigacién y Asistencia en Tecnologia y Disefio del Estado de
Jalisco, A.C.

COMERI: Comité de Mejora Regulatoria Interna del CIATEJ.

DOCUMENTO NORMATIVO: Norma o Regulacién, cualquier ordenamiento, instrumento o
documento que independientemente de su denominacion, genera obligaciones o acciones
para los servidores publicos, los ciudadanos / particulares, las instituciones o sus unidades
administrativas.

EMISORES: Unidades administrativas que tienen la facultad de emitir disposiciones
normativas relacionadas con la actividad interna o externa del CIATEJ
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VII.

VIII.

XI.

JUSTIFICACION REGULATORIA: Es el instrumento técnico que a manera de formato,
detalla los elementos basicos y esenciales que debera cumplir una regulacion interna con
calidad, a fin de determinar si se justifica la emision o vigencia de dicha regulacion.

MARCO NORMATIVO INTERNO: Las politicas, lineamientos, acuerdos, normas,
circulares, procedimientos, asi como criterios, metodologias, instructivos, directivas,
reglas, manuales, y otras disposiciones de naturaleza analoga a los actos anteriores, que
emita el CIATEJ, para regular la operacién y funcionamiento interno de sus unidades
administrativas en las materias objeto de los presentes Lineamientos:

A) Marco Normativo Interno de Administracion: que comprende las normas internas
gue rigen los recursos humanos, recursos financieros, recursos materiales, las
tecnologias de la informacién y transparencia

B) Marco Normativo Interno de Operacién: comprende las normas internas que
rigen los servicios o tramites que brinda el CIATEJ, conforme a sus facultades y
atribuciones. Asi como las que determinan su organizacion distribucién y asignacion
de funciones, el desarrollo de tareas sustantivas y la determinacion de metas y
compromisos institucionales.

NORMATECA INTERNA: Al sistema electronico de registro y difusién de normas internas
gue el CIATEJ mantendra en Internet, para la consulta y acceso a su regulacion interna
por parte de cualquier interesado

PROYECTO NORMATIVO: son los proyectos de nuevas disposiciones o de reforma a las
existentes, previo al inicio de vigencia.

UNIDADES ADMINISTRATIVAS: a las unidades administrativas del Centro de
Investigacion y Asistencia en Tecnologia y Disefio del Estado de Jalisco, A.C., que
disefien, elaboren, propongan, impulsen o sean responsables de la emision de la
regulacion interna, o bien de modificaciones, derogaciones o adiciones a las normas
existentes, de conformidad con el instrumento de creacién del CIATEJ.
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USUARIOS: las Unidades Administrativas del CIATEJ respecto al Marco Normativo
Interno de Administracion y los beneficiarios de los servicios que brinda el CIATEJ

XII.
respecto al Marco Normativo Interno de Operacion.
TERCERO.- El marco normativo interno debera sujetarse a la aplicacion de los presentes

Lineamientos, salvo lo que el CIATEJ, estime conveniente exceptuar.
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CAPITULO SEGUNDO
DEL COMITE DE MEJORA REGULATORIA INTERNA

CUARTO.- Se establece el Comité de Mejora Regulatoria Interna, en el CIATEJ, como la
instancia facultada para revisar y mejorar la regulacién interna bajo criterios y elementos de
simplificacion y de calidad regulatoria, a fin de asegurar la certeza juridica y contribuir a
incrementar la eficiencia y eficacia de la gestion gubernamental.

El Comité de Mejora Regulatoria estara integrado por los siguientes miembros:

V.

V1.

Presidente, que estara a cargo del Director General;

Vocales, que seran los titulares de:
A) Direccion de Investigacion y Posgrado
B) Direccion de Vinculacién y Transferencia de Tecnologia
C) Subdireccion de Recursos Materiales
D) Subdireccién de Finanzas

Invitados, que seran las personas fisicas o morales, académicos, servidores publicos,
instituciones de investigacion o de educacién, camaras, asociaciones, sociedades
civiles, redes de expertos o especialistas en los temas o materias a que correspondan
las regulaciones materia del COMERI,

. Asesores juridicos, que seran los servidores publicos designados por la Direccion

General, 0 en su caso aquellos designados por la Direccion Administrativa;
Asesor técnico, que seré el Titular del Organo Interno de Control;

Secretario Ejecutivo, que sera designado por el Presidente.

Los miembros a que se refieren las fracciones | a Il participaran en las sesiones del COMERI
con voz y voto. Los miembros a que se refieren las fracciones Il a VI sélo tendran voz.
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En caso de ausencia, los miembros del COMERI a que se refieren las fracciones | a lll, V y VI,
podran ser representados por sus suplentes, quienes seran servidores publicos de nivel
jerarquico inmediato inferior al del miembro al que suplan.

Tratandose del Presidente, su suplente sera el Secretario Ejecutivo, quien actuara con ese
doble caracter, teniendo por tanto, voz y voto de calidad.

En caso de cambio de denominacion de las unidades administrativas sefialadas en el presente
instrumento, seguiran participando en el Comité con todas sus facultades, independientemente
de su nueva denominacion.

QUINTO.- El COMERI tendra las siguientes funciones:

VI.

Promover la transparencia y simplificacién del marco normativo interno;

Promover la clasificacion del inventario del marco normativo interno y proponer su
digitalizacion e incorporacién a la Normateca Interna;

Revisar de forma continua y programada, con la participacion de las unidades
administrativas competentes, todo el marco normativo interno vigente, para asegurar su
calidad regulatoria y la disminucion efectiva de cargas administrativas innecesarias,
buscando su estandarizacion y congruencia con los objetivos institucionales y las
facultades y atribuciones conferidas al CIATEJ;

Analizar y dictaminar con base en la Justificacibn Regulatoria, todos los proyectos
normativos, a fin de contribuir a su calidad regulatoria, asegurando que sean eficaces,
eficientes, consistentes y claros;

Acordar y coordinar acciones de mejora de las disposiciones, a efecto de contribuir a su
calidad regulatoria, la reduccién de cargas administrativas y al logro de los objetivos
institucionales;

Difundir los avances del programa de mejora regulatoria en la Normateca Interna,
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VII.  Integrar en su caso, grupos de trabajo para el diagnostico, analisis, simplificaciéon y
mejora del marco normativo interno;

VIIl.  Las demas que resulten necesarias para el desarrollo adecuado de su funcién y las que
le sean encomendadas por el Director General del CIATEJ.

SEXTO.- EI COMERI sesionara de manera ordinaria por lo menos dos veces al afio, y de
manera extraordinaria a convocatoria de su Presidente 0 su Secretario Ejecutivo, previa
propuesta razonada de cualquiera de los miembros del COMERI.

Las convocatorias deberan hacerse de forma escrita, mediante documento impreso o por
medios electrénicos, con al menos dos dias habiles de anticipacion para lo cual remitira la
documentacion e informacién correspondiente que sera motivo de la sesién; asimismo, indicara
la fecha, lugar y orden del dia de la sesién respectiva.

SEPTIMO.- Para sesionar, el COMERI requerira de la presencia de la mitad mas uno de sus
miembros siempre con la presencia de su Presidente o su suplente. Sus determinaciones se
tomaran por mayoria de los miembros presentes y, en caso de empate, el Presidente tendra
voto de calidad.

OCTAVO.- En caso de ser necesario se solicitara la presencia de los invitados para aclarar o
abundar en algin tema que impacte en las disposiciones internas del CIATEJ; lo anterior a
solicitud de cualesquier integrante del COMERI previa autorizacién de su Presidencia.
NOVENO.- Se levantara el acta correspondiente a cada sesion, que sera firmada por los que
asistieron a la misma.

DECIMO.- El Presidente del COMERI contara con las siguientes atribuciones:

l. Presidir, coordinar y dirigir las sesiones del COMERI;

I Expedir las convocatorias y orden del dia correspondientes;

Hoja 8 de 15



° e

S &y

PRt

R“_\ h\.\\‘

CONACYT CINTE =

LINEAMIENTOS PARA LA INTEGRACION, OPERACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMTE DE
MEJORA REGULATORIA INTERNA DEL CENTRO DE INVESTIGACION Y ASISTENCIA EN

TECNOLOGIA Y DISENO DEL ESTADO DE JALISCO, A.C.

V1.

VILI.

VIII.

Someter a votacion los asuntos materia de analisis y dictamen en la sesién de que
se trate;

Emitir su voto para cada uno de los aspectos que deban decidirse;
En caso de empate emitir su voto de calidad;

Determinar con base en las aportaciones de las diversas areas administrativas del
CIATEJ, los lineamientos, estrategias y acciones que se llevaran a cabo para la
mejora y operaciéon de la normativa interna.

Fomentar la mejora regulatoria y transparencia en las disposiciones que rigen la
operacién y funcionamiento institucional.

Vigilar el desarrollo y cumplimiento de los acuerdos

Las demas que resulten necesarias para el desarrollo adecuado de su funcion, las
gue le confieran otras disposiciones aplicables al COMERI

DECIMO PRIMERO.- El Secretario Ejecutivo a través de su representante tendra las siguientes
atribuciones:

Elaborar las convocatorias y orden del dia de cada sesién previo acuerdo con el
Presidente, asi como remitir dichos documentos a los miembros del COMERI;

Suplir al Presidente en caso de ausencia en las sesiones del COMERI;

Recibir los proyectos normativos y enviar para su revisién a los miembros del
COMERI;

Elaborar la lista de asistencia de las sesiones del COMERI para verificar la
existencia de quérum;

Realizar el escrutinio de los votos a favor, en contra y abstenciones que expresen
los miembros del COMERI;
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V1.

VII.

VIIl.

Llevar el registro de acuerdos del COMERI, atender el seguimiento y promover su
cumplimiento;

Elaborar las actas de cada una de las sesiones del COMERI y conservarlas;

Coordinar y dar seguimiento a las acciones para la revisién y publicacion en la
Normativa Interna, de los proyectos normativos aprobados en el COMERI;

Conservar el original de las disposiciones normativas aprobadas en el COMERI;

Las demas que le otorguen las disposiciones legales aplicables y la Presidencia del
COMERI, asi como las que resulten de los acuerdos y resoluciones adoptadas en
las sesiones del mismo.

DECIMO SEGUNDO.- Los Vocales tendran a cargo las siguientes atribuciones:

V1.

VILI.

Analizar el orden del dia y documentos soporte que sometan a su consideracion;
Asistir a las sesiones del Comité y dar cumplimiento a los compromisos establecidos

Formular y proponer las necesidades regulatorias para la gestién interna del CIATEJ
en el &mbito de su competencia;

Someter a la consideracion del COMERI por conducto de la Secretaria Ejecutiva, los
proyectos normativos para la gestion interna del CIATEJ, pudiendo realizar la
presentacion correspondiente dentro de las sesiones;

Proponer estrategias y acciones necesarias para el levantamiento del inventario de
disposiciones normativas;

Levantar el inventario de su marco normativo interno y mantener informado al
COMERI sobre cualquier cambio, modificaciéon o actualizacion del mismo;

Instruir que no se apliquen disposiciones distintas a las contenidas en la Normateca
Interna y,
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VIIl. Las demas que les confieran las disposiciones aplicables y la Presidencia del
COMERI, asi como las que resulten de los acuerdos y resoluciones adoptadas por
el mismo comité

DECIMO TERCERO.- El Asesor Juridico tendra las siguientes funciones:

I Asesorar a los emisores en el disefio y elaboraciéon del proyecto normativo y en
estos casos preparar la sintesis ejecutiva y exponerla al COMERI.

II.  Apoyar a los emisores en la elaboracion del formato de justificacion regulatoria

Ill.  Emitir su opinidn y recomendaciones al proyecto normativo con enfoque a la calidad
regulatoria

IV. Apoyar al COMERI en materia de normatividad

DECIMO CUARTO.- El Organo Interno de Control, como invitado permanente podra participar
en las siguientes actividades:

I Verificar que el proyecto normativo que se presenta al COMERI cumpla con los
atributos de calidad regulatoria que se indican en la Justificacion Regulatoria;

Il. Emitir su opinién o en su defecto, las recomendaciones que considere necesarias
del proyecto normativo.

CAPITULO TERCERO
DE LOS PROYECTOS NORMATIVOS Y DE LAS JUSTIFICACIONES REGULATORIAS

Andlisis inicial
DECIMO QUINTO.- Previo a la elaboracién de cualquier proyecto normativo, las Areas
normativas deberan analizar de forma cabal qué problemas o situaciones pretenden resolver o
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atender mediante la generacion de regulacién y si dicha alternativa es la mas viable y
necesaria.

Elaboracién del proyecto normativo

DECIMO SEXTO.- Para la elaboracién de cualquier proyecto normativo, el area respectiva
deberd determinar qué mecanismos 0 esquemas normativos debera incluir su proyecto para
alcanzar los objetivos deseados y para tal efecto, debera considerar que la regulaciéon no
genere discrecionalidad ni cargas administrativas innecesarias, asi como controles o
restricciones que afecten negativamente la oportuna gestién y eficacia del CIATEJ.

Consulta con usuarios y expertos

DECIMO SEPTIMO.- Las areas normativas deberan presentar ante el COMERI sus proyectos
normativos, conjuntamente con el formato de justificacién regulatoria correspondiente, cuando
menos treinta dias habiles de anticipacion a la fecha en que pretenda emitir dicha regulacion o
con la anticipacion necesaria que corresponda a la necesidad de su regulacion.

El COMERI podra determinar un plazo menor, considerando las caracteristicas del proyecto
normativa, las circunstancias de urgencia que se presenten o0 en tratandose de actualizacion
periddica, dicho plazo en ningln caso podra ser inferior a cinco dias habiles.

De forma estrictamente excepcional y en casos de emergencia debidamente comprobada, el
COMERI a través de su Presidente y a peticién fundada y motivada del area normativa, podra
exceptuar la presentacion de los proyectos normativos para el dictamen correspondiente, pero
después de emitida dicha regulacion, el area normativa tendra treinta dias habiles para
someterla a revision y dictamen del COMERI, a efecto de que éste se pronuncie sobre su
simplificacién, mejora o eliminacién.

Difusién

DECIMO OCTAVO.- EI COMERI ordenara la publicacion del proyecto normativo en la
Normateca Interna para efecto de recibir por dicho medio, comentarios, sugerencias,
observaciones o propuestas de cualquier interesado.
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Los proyectos deberan publicarse en Internet por un minimo de diez dias habiles y solo podran
retirarse cuando el COMITE haya emitido su dictamen favorable o el area normativa desista de
su intencion de emitirlo.

Excepcionalmente y sélo en aquellos casos, en que el proyecto normativo contenga informacién
gue CIATEJ vaya a clasificar como informacién reservada en términos de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental, podra no publicarse el
proyecto en la Normateca Interna, pero el COMITE debera asegurar que todos sus miembros
tengan acceso a dicho proyecto.

Los comentarios, propuestas u observaciones que surjan en esta etapa seran glosados en un
expediente que integre el COMERI y deberan ser incorporados al proyecto, segun determine el
area normativa. Las propuestas que no sean incorporadas al proyecto deberan contar con una
justificacién del area normativa que sefiale el impacto negativo que tendria su inclusion.

DECIMO NOVENO.- Para el andlisis y dictamen de los proyectos normativos que correspondan
al Marco Normativo Interno de Operacion, el COMERI solicitara al area normativa un
diagndstico previo sobre los usuarios historicos y/o potenciales de dicho proyecto, a efecto de
incorporarlos como Invitados del COMERI para efectos de esa revisién y dictamen, segln
determine el Presidente del COMERI o su Secretario Ejecutivo.

Tratdndose de proyectos normativos que correspondan al Marco Normativo Interno de
Operacion y que por mandato de ley o de alguna disposicién juridica, hayan pasado o deban
pasar por un proceso de opinién o revision diferente al del COMERI en el que los usuarios
citados en el parrafo anterior hayan intervenido o intervengan para efecto de dar sus
observaciones o comentarios sobre el proyecto normativo, el COMERI podra tener por cumplida
la fase de revision a que se refiere el siguiente parrafo, por lo que podra emitir el dictamen
correspondiente considerando la opinién que emita el Titular del Organo Interno de Control en el
CIATEJ, de acuerdo a lo que se establece en la medicion de atributos de calidad regulatoria.

VIGESIMO.- EI COMERI, dentro de los diez dias habiles siguientes a la recepcion del proyecto,
debera revisard y analizara el proyecto bajo criterios y elementos de simplificaciéon y calidad
regulatoria y emitir dentro de ese plazo el dictamen correspondiente. Este plazo podra ser
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ampliado por el COMERI por un término no mayor de diez dias habiles cuando la complejidad
del proyecto o cualquier otra circunstancia comprobada, justifique dicha prorroga.

En caso de que el COMERI no emitiere el dictamen respectivo en el plazo a que se refiere el
parrafo anterior, se entendera que el dictamen es favorable y el COMERI debera emitir una
constancia sefialando ese hecho en un término maximo de cinco dias habiles. Los dictamenes
del COMITE seran publicados en la Normateca Interna.

Medicion de los atributos de la calidad regulatoria

VIGESIMO PRIMERO Desde el momento en que el proyecto normativo sea recibido por el
COMERI conforme lo estipulado anteriormente, el Titular del Organo Interno de Control en el
CIATEJ, debera verificar que el mismo cumpla con los atributos de calidad regulatoria que se
indican en la Justificacion Regulatoria, para emitir su opinion favorable o en su defecto, las
recomendaciones que considere necesarias.

Ningun documento podra ser dictaminado favorablemente por el COMERI si no cuenta con la
opinion de este Titular.

VIGESIMO SEGUNDO.- Los proyectos normativos dictaminados favorablemente por el
COMERI, deberan ser incorporados a la Normateca Interna dentro de los tres dias habiles
siguientes a la fecha en que sean emitidos. Por lo que ninguna norma interna podra ser exigida
0 aplicada a servidor publico o persona alguna, si no esta debidamente publicada en la
Normateca Interna.

Las normas internas se publicaran en el medio antes citado de forma integra y completa, y en el
caso de normas que hayan sido modificadas o reformadas, la publicacién sera de una versiéon
compilada en la que se indique abajo del texto modificado la fecha en que tuvo lugar cada
reforma.

VIGESIMO TERCERO.- EI COMERI de acuerdo a las particularidades del CIATEJ y de su
regulacion interna, deberé establecer mecanismos y aplicar metodologias que permitan evaluar
los efectos e impactos de la regulacion vigente, a efecto de someter las normas internas a
procesos de simplificacion regulatoria y mejora continua.
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CONACYT CINTEJ =

Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia

LINEAMIENTOS PARA LA INTEGRACION, OPERACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMTE DE
MEJORA REGULATORIA INTERNA DEL CENTRO DE INVESTIGACION Y ASISTENCIA EN
TECNOLOGIA Y DISENO DEL ESTADO DE JALISCO, A.C.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Los presentes Lineamientos seran aprobados por el Organo de Gobierno del
CIATEJ y entraran en vigor al dia siguiente de su aprobacion.

SEGUNDO.- Todas las disposiciones internas que se opongan al presente instrumento, quedan
sin efecto a partir de la entrada en vigor de los Lineamientos para la Integracion, Operacién y
Funcionamiento del Comité de Mejora Regulatoria del Centro de Investigacion y Asistencia en
Tecnologia y Disefio del Estado de Jalisco, A.C.

TERCERO.- Todos los procedimientos que se hayan iniciado con antelacion a la entrada en
vigor de los presentes Lineamientos, se resolveran de conformidad con las disposiciones
juridicas aplicables al momento de llevarse a cabo dichos actos juridicos.

CUARTO.- Los presentes Lineamientos, serdn publicados en la pagina de internet del CIATEJ,
dentro de los cinco dias habiles siguientes a su autorizacion.
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