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PRESENTACION

La Guia Simple de archivos es un instrumento archivistico que sirve para identificar los documentos de
archivo por medio de su descripcidén archivistica, en la que se establecen los elementos informativos, se identifica el
contexto y el contenido de los documentos en cualquiera de sus etapas (activa, semiactiva e inactiva), asi como los
productores. Esto se logra con la elaboracién de una representacién exacta de la unidad de descripcidn y de las partes que

la componen mediante el analisis, organizacién y registro de la informacion.

A continuacién se presenta la Guia Simple del Centro de Investigacion y Asistencia en Tecnologia y Disefio del Estado

de Jalisco (CIATEJ), por unidad administrativa.
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OBJETIVO

La guia simple de archivos tiene como objetivo identificar el contexto y el contenido de los archivos con base en el
Cuadro General de Clasificacién Archivistica, asi como su esquema de organizacién y sus datos generales para facilitar el
acceso y el intercambio de informacion

AMBITO DE APLICACION

El presente documento esta dirigido a todo el personal del CIATEJ y las disposiciones aqui establecidas aplican a todos los
expedientes fisicos y/o electrénicos de las unidades administrativas.
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MARCO JURIDICO

LEYES

1. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos Ultima reforma (DOF 07-07-2014).

2. Ley Federal de Archivos publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 23 de enero del 2012. (DOF 23-01-2012)
Articulo 19
Los sujetos obligados deberan elaborar los instrumentos de control y consulta archivistica que propicien la organizacidn, administracion,
conservacién y localizacidn expedita de sus archivos, por lo que deberan contar al menos con los siguientes:
l. El Cuadro general de clasificacién archivistica.

3. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental. Ultima reforma (DOF 11-06-2012).
Articulo 32: Correspondera al Archivo General de la Nacidon elaborar, en coordinacion con el Instituto, los criterios para la catalogacion de
clasificacidn y conservacion de los documentos administrativos, asi como la organizacién de los archivos de las dependencias y entidades.
Los titulares de las dependencias y entidades, de conformidad con las disposiciones aplicables, deberan asegurar el adecuado
funcionamiento de los archivos. Asimismo, deberan elaborar y poner a disposiciéon del publico una guia simple de sus sistemas de
clasificacidn y catalogacién, asi como de la organizacidon del archivo.

4. Ley General de Bienes Nacionales. Ultima Reforma (07-06-2013)

Articulo 6. Estan sujetos al régimen de dominio publico de la Federacién:

XVIII. Los muebles de la Federacidn que por su naturaleza no sean normalmente sustituibles, como los documentos y expedientes de las
oficinas, los manuscritos, incunables, ediciones, libros, documentos, publicaciones periddicas, mapas, planos, folletos y grabados
importantes o raros, asi como las colecciones de estos bienes; las piezas etnoldgicas y paleontolégicas; los especimenes tipo de la flora y
de la fauna; las colecciones cientificas o técnicas, de armas, numismaticas y filatélicas; los archivos, las fonograbaciones, peliculas,
archivos fotograficos, magnéticos o informaticos, cintas magnetofdnicas y cualquier otro objeto que contenga imagenes y sonido, y las
piezas artisticas o histoéricas de los museos.
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Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicas, Artisticas e Histéricos. Ultima reforma (09-04-2012)

Art. 36, Fracciones I, lll y IV.

Il. Los documentos y expedientes que pertenezcan o hayan pertenecido a las oficinas y archivos de la Federacion, de los Estados o de los
Municipios y de las casas curiales.

lll. Los documentos originales manuscritos relacionados con la historia de México y los libros, folletos y otros impresos en México o en el
extranjero, durante los siglos XVI y XX que por su rareza importancia para la historia mexicana, merezcan ser conservados en el pais.

IV. Las colecciones cientificas y técnicas podran elevarse a esta categoria, mediante declaratoria correspondiente.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos. Ultima reforma (DOF 23-05-2014).

Articulo 8. Todo servidor publico tendrad las siguientes obligaciones:

Fraccion V. Custodiar y cuidar la documentacion e informacidon que por razén de su empleo, cargo o comisién, tenga bajo su
responsabilidad, e impedir o evitar su uso, sustraccidn, destruccién, ocultamiento o inutilizaciéon indebidos.

REGLAMENTOS

1. Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental. (DOF 11-06-2003)

OTRAS DISPOSICIONES

1. Acta constitutiva del Centro de Investigacion y Asistencia en Tecnologia y Disefio del Estado de Jalisco, A.C. (CIATEJ).

2. ACUERDO por el que se re sectorizan las Entidades Paraestatales que conforman el Sistema de Centros Publicos CONACYT, en el sector

coordinado por el Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia. (DOF 14-04-2003).
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DATOS DE IDENTIFICACION

GUIA SIMPLE 2014
COORDINACION DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION GENERAL

NOMBRE DEL RESPONSABLE

MARIA GUADALUPE BUGARIN INIGUEZ

CARGO SECRETARIA

DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MEXICO
TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00 EXT.1101

CORREO ELECTRONICO gbugarin@ciatej.mx

CONTEXTO

ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA

CORRESPONDENCIA INSTITUCIONAL INTERNA Y EXTERNA| EDIFICIO

2010-2014

(OFICIOS: MEMORANDUM Y CONSECUTIVOS DE ACUSES). ADMINISTRATIVO. 1° PISO
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GUIA SIMPLE 2014

ARCHIVO DE TRAMITE

COORDINACION DE ARCHIVOS

DATOS DE IDENTIFICACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA COORDINACION DE GESTION DE LA CALIDAD

NOMBRE DEL RESPONSABLE OSCAR AGUILAR JUAREZ

CARGO COORDINADOR

DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MEXICO
TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00 EXT. 1412

CORREO ELECTRONICO durbina@ciatej.mx

CONTEXTO

3C11

INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES DE

SEGUIMIENTO DEL REGISTRO Y APROBACION DE LA
ESTRUCTURA  ORGANIZACIONAL, ASI  COMO LA

2005-2014

COORDINACION DE GESTION DE LA CALIDAD.

LINEAMIENTOS, DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

INSTRUCTIVOS.

ORGANIZACION DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTOS. MANUAL DE EDIFICIO ADMINISTRATIVO. 1° PISO.
ORGANIZACION Y DE GESTION CALIDAD.
. MANUAL GENERAL DE PROCESOS, MANUAL DE BUENAS . .
— INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES, NORMAS Y e e [P COORDINACION DE GESTION DE LA CALIDAD.

EDIFICIO ADMINISTRATIVO. 1° PISO.
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3C.14

CERTIFICACION DE CALIDAD DE PROCESOS Y SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

DOCUMENTOS GENERADOS DEL SISTEMA DE GESTION DE
CALIDAD BASADO EN LA MEJORA CONTINUA. PLANES DE
CALIDAD PARA EL PERSONAL QUE LABORA EN LA
INSTITUCION, CLIENTES, PROVEEDORES Y GRUPOS DE
INTERES.

2002-2014

COORDINACION DE
GESTION DE LA CALIDAD.
EDIFICIO
ADMINISTRATIVO. 1°
PISO.

10C.1

DISPOSICIONES EN MATERIA DE CONTROL Y AUDITORIA

NORMATIVIDAD EN MATERIA DE CONTROL Y AUDITORIA

2007-2014

COORDINACION DE
GESTION DE LA CALIDAD.
EDIFICIO
ADMINISTRATIVO. 1°
PISO.

10C.2

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE CONTROL Y
AUDITORIA

PROGRAMAS Y PROYECTOS AUDITORIAS:

FORMULACION, REVISION Y OPINION.

DE

2007-2014

COORDINACION DE
GESTION DE LA CALIDAD.
EDIFICIO
ADMINISTRATIVO. 1°
PISO.

10C.3

AUDITORIA

DOCUMENTACION GENERADA DE LAS AUDITORIAS
INTERNAS Y EXTERNAS REALIZADAS EN EL CENTRO.

2009-2014

COORDINACION DE
GESTION DE LA CALIDAD.
EDIFICIO
ADMINISTRATIVO. 1°
PISO.

10C.5

REVISIONES DE RUBROS ESPECIFICOS

PRESENTACIONES DEL AVANCE DEL PROGRAMA ANUAL DE
TRABAJO Y DE LAS AUDITORIAS.

2010-2014

COORDINACION DE
GESTION DE LA CALIDAD.
EDIFICIO
ADMINISTRATIVO. 1°
PISO.
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SEGUIMIENTO A LA APLICACION EN MEDIDAS O

COORDINACION DE
GESTION DE LA CALIDAD.

1oce RECOMENDACIONES ﬁl:dl;’ll‘g;;)EL REGISTRO DE MEDIDAS CORRECTIVAS PARA| S |mrE
ADMINISTRATIVO. 1°
PISO.
COORDINACION DE
- GESTION DE LA CALIDAD.
10C.7 PARTICIPANTES EN COMITES ?ANIE;RTI\?SSDE LA ACTUALIZACION DE GRUPO DE AUDITORES 2009-2014 |(|EDIFICIO
’ ADMINISTRATIVO. 1°
PISO.
COORDINACION DE
REGISTRO DE QUEJAS Y RECLAMACIONES DE CLIENTES Y GESTION DE LA CALIDAD.
10C9 QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PUBLICAS ESTUDIANTES. ASI COMO PETICIONES, SUGERENCIAS Y| 2010-2014 [[EDIFICIO
RECOMENDACIONES. ADMINISTRATIVO. 1°
PISO.
COORDINACION DE
GESTION DE LA CALIDAD.
10C.14 DECLARACIONES PATRIMONIALES DECLARACIONES  PATRIMONIALES ~ DE  FUNCIONARIOS 2011-2014 ||EDIFICIO
OBLIGADOS.
ADMINISTRATIVO. 1°
PISO.
COORDINACION DE
- GESTION DE LA CALIDAD.
; REGISTRO DE ACTAS DE ENTREGA-RECEPCION DE LAS
10C.15 ENTREGA - RECEPCION e —— 2002-2014 ||EDIFICIO
ADMINISTRATIVO. 1°
PISO.
COORDINACION DE
. . REGISTRO DE LOS DOCUMENTOS PUBLICOS GESTION DE LA CALIDAD.
10C16 ELABORACION E INTEGRACION DE LIBROS BLANCOS Y GUBERNAMENTALES -LIBRO BLANCO Y MEMORIAl 20102014 |eprFicio

MEMORIAS DOCUMENTALES

DOCUMENTAL- EN LA ADMINISTRACION PUBLICA.

ADMINISTRATIVO. 1°
PISO.
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GUiA SIMPLE 2014
COORDINACION DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

DATOS DE IDENTIFICACION

COORDINACION DE SEGURIDAD, HIGIENE Y MEDIO AMBIENTE
ABEL GUZMAN CARRILLO

UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE DEL RESPONSABLE

CARGO COORDINADOR

DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MEX
TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00 EXT. 1841

CORREO ELECTRONICO aguzman@ciatej.mx

CONTEXTO

DIAGNOSTICO ANUAL; NORMATIVIDAD EN MATERIA DE EDIFICIO DE
SEGURIDAD, HIGIENE Y MEDIO AMBIENTE (NORMATIVIDAD QUIMICA
ERVICI IALES Y CULTURALES Y DE SEGURIDAD E .
4C.21 ;I GI‘;;EOSI\?(;E TRA; Al SU URALES SEGU DEL CENTRO Y NORMAS OFICIALES MEXICANAS).| 2010-2014 | ANALITICA
MANIFIESTOS DE ENTREGA, TRANSPORTE Y RECEPCION DE (USAM).
RESIDUOS PELIGROS (QUIMICOS Y/0 BIOLOGICOS). PLANTA BAJA
EDIFICIO DE
3 ’ QuiMIcA
o, SESIONES DEL COMITE DE SEGURIDAD, HIGIENE Y MEDIO |[[CARPETAS DE INFORMES Y SESIONES DEL COMITE Sl ia || AT
: AMBIENTE SEGURIDAD E HIGIENE Y MEDIO AMBIENTE. ) (USAM)
PLANTA BAJA
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EDIFICIO DE

EXPEDIENTES GENERADOS DE LA PROTECCION CIVIL: QuiMIcA
7C.16 PROTECCION CIVIL REPORTE DE CONDICIONES INSEGURAS O ACTOS| 2012-2014 | ANALiTICA
INSEGUROS. (USAM).
PLANTA BAJA
EDIFICIO DE
CARPETA DE INFORMES Y SESIONES DEL COMITE INTERNO QUIMICA
7C17 SESIONES DEL COMITE DE PROTECCION CIVIL DE PROTECCION CIVIL 2012-2015 Al(ql?sl.ling

PLANTA BAJA
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GUIA SIMPLE 2014

COORDINACION DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

DATOS DE IDENTIFICACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA COORDINACION DE OBRA PUBLICA
NOMBRE DEL RESPONSABLE EDGAR ROGELIO LOMELI REA
CARGO COORDINADOR
DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MEXICO
TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00 EXT.1148
CORREO ELECTRONICO elomeli@ciatej.mx
CONTEXTO

DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES,

COORDINACION DE OBRA
PUBLICA. EDIFICIO

MANTENIMIENTO

PILOTO; PROYECTO GUADALAJARA, CREACION DE UNIDAD
ZAPOPAN.

ces OBRA PUBLICA, CONSERVACION Y MANTENIMIENTO NORMATIVIDAD DEL CENTRO APLICABLE EN LA MATERIA | 2008-2014 ||\ )\ /N1 STRATIVO. PLANTA
BAJA.
PROYECTOS DE OBRA PUBLICA: PROYECTO MERIDA, .
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS CONSTRUCCION DE LABORATORIO DE CHILE HABANERO; gggﬁfg‘gﬁfz?g OBRA
6C.2 MATERIALES, OBRA PUBLICA, CONSERVACION Y PROYECTO MONTERREY, CONSTRUCCION DE PLANTA| 2008-2014

ADMINISTRATIVO. PLANTA
BAJA.
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EXPEDIENTE QUE SE INTEGRA POR: BASES DE LICITACION;
PUBLICACION DE LICITACION EN EL DIARIO OFICIAL DE LA
FEDERACION; ACTA DE VISITA AL SITIO; ACTA DE JUNTA DE

COORDINACION DE OBRA
PUBLICA. EDIFICIO

e LICITACIONES ACLARACIONES; ACTA DE PRESENTACION Y APERTURA DE AUV ADMINISTRATIVO. PLANTA
PROPUESTAS; DICTAMEN DE FALLO; FALLO DE LICITACION, BAJA.
Y, ACTA DE NOTIFICACION DE FALLO.
COORDINACION DE OBRA
REGISTRO DE PEDIDOS E INVITACIONES A CUANDO MENOS PUBLICA. EDIFICIO
6C4 ADQUISICIONES TRES PROVEEDORES. 2010-2014 ) 1) \IINISTRATIVO. PLANTA
BAJA.
. COORDINACION DE OBRA
SANCIONES, INCONFORMIDADES Y CONCILIACIONES, SEGUIMIENTO A LA INHABILITACION DE PROVEEDORES Y PUBLICA. EDIFICIO
6C5 e SANCIONES; INCONFORMIDADES Y CONCILIACIONES|[ 2012-2014 ADMINISTRATIVO. PLANTA
ORIGINADOS DE LOS CONTRATOS DE OBRA PUBLICA. BAJA :
COORDINACION DE OBRA
LICITACION PUBLICA, INVITACION A CUANDO MENOS TRES PUBLICA. EDIFICIO
TROL DE TRAT . -
6C.6 CONTRO CONTRATOS PERSONAS Y ADJUDICACION DIRECTA. AULS AN ADMINISTRATIVO. PLANTA
BAJA.
COORDINACION DE OBRA
6C.7 SEGUROS Y FIANZAS CONTROL DE POLIZAS DE SEGUROS DE BIENES Y FIANZAS. |[ 2009-2014 PUBLICA. EDIFICIO
ADMINISTRATIVO. PLANTA
BAJA.
COORDINACION DE OBRA
. . . . ACTAS DE INICIO, SUSPENSION, RESCISION Y TERMINACION j .
6C.8 SUSPENSION, RESCISION, TERMINACION DE OBRA PUBLICA 2008-2014 HITEALICES [EIDIEICIE

DE OBRA.

ADMINISTRATIVO. PLANTA
BAJA.
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SEGUIMIENTO DE CONSTRUCCION DE OBRA PUBLICA.

COORDINACION DE OBRA
PUBLICA. EDIFICIO

6C.9 BITACORAS DE OBRA PUBLICA REPORTES SEMANALES DE AVANCE EN OBRA PUBLICA. 2008-2014 |\ V| NISTRATIVO. PLANTA
BAJA.
COORDINACION DE OBRA
el CALIDAD EN MATERIA DE OBRAS, CONSERVACION Y EKE/I[]P));IDMISENT(())BR];ES gggrEgXé?gg ;31\]15 QI\SSDTSIIQNTDOF O PUBLICA. EDIFICIO
: EQUIPAMIENTO ’ : ) ADMINISTRATIVO. PLANTA
ESTIMACIONES.
BAJA.
EXPEDIENTE DE COSTOS Y PRESUPUESTO EN OBRA| ggggﬂf‘gg&ig OBRA
6C.11 PRECIOS UNITARIOS EN OBRA PUBLICA Y SERVICIOS PUBLICA Y SERVICIOS: ESPECIFICACIONES, COSTOS Y| 2012-2014 .
ADMINISTRATIVO. PLANTA
RENDIMIENTO.
BAJA.
COORDINACION DE OBRA
S . CONTROL DEL CUMPLIMIENTO DE PROYECTOS EN PUBLICA. EDIFICIO
6C.12 ASESORIA TECNICA EN MATERIA DE OBRA PUBLICA . . -
MATERIA DE CONSTRUCCION Y ASESORIA REALIZADA. 2012-2014 |\ b\ INISTRATIVO. PLANTA
BAJA.
COORDINACION DE OBRA
ois |ONSERVACION Y ANTENIIENTO D L e e, o e st comaemuncon o] z010-2014 [FOBLIEA EDIFCID
: INFRAESTRUCTURA FiSICA ’ : ADMINISTRATIVO. PLANTA
MANTENIMIENTO.
BAJA.
COORDINACION DE OBRA
BASE DE DATOS QUE LOS PROVEEDORES Y CONTRATISTAS PUBLICA. EDIFICIO
14 REGISTRO DE PROVEEDORES Y TRATISTA! -
6c GISTRO OVEEDORES Y CONTRATISTAS QUE COLABORAN CON EL CENTRO. 2011-2014 ) b\ |NISTRATIVO. PLANTA
BAJA.
COORDINACION DE OBRA
CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LAS OBRAS DE PUBLICA. EDIFICIO
6C.22 CONTROL Y SEGUIMIENTO DE OBRAS Y REMODELACIONES |- 0 oo ) o e oo o 2009-2014 T TSV 0) LA
BAJA.
COORDINACION DE OBRA
. . ACTAS Y MINUTAS DE LAS SESIONES ORDINARIAS DEL j
6C25 COMITE DE OBRA PUBLICA 2008-2014 | DBLICA EDIFICIO

COMITE DE OBRA PUBLICA.

ADMINISTRATIVO. PLANTA
BAJA.
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GUIA SIMPLE 2014
COORDINACION DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

DATOS DE IDENTIFICACION
UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION ADMINISTRATIVA
NOMBRE DEL RESPONSABLE
CARGO SECRETARIA
DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MEXICO
TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 334552 00 EXT.1150
CORREO ELECTRONICO asistente@ciatej.mx

CONTEXTO

DIRECCION ADMINISTRATIVA.
1S.1 SESIONES DE LA ASAMBLEA GENERAL CARPETAS DE INFORMES DE LA ASAMBLEA GENERAL. 2000-2014 |[EDIFICIO ADMINISTRATIVO. 1°
PISO.

DIRECCION ADMINISTRATIVA.
1S.2 SESIONES DEL CONSEJO DIRECTIVO (ORGANO DE GOBIERNO) CARPETAS DE INFORMES A ORGANO DE GOBIERNO. 1989-2014 (|[EDIFICIO ADMINISTRATIVO. 1°

PISO.
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DIRECCION
2002-2014 [|JADMINISTRATIVA. EDIFICIO
ADMINISTRATIVO. 1° PISO.

1S.3 SESIONES DEL COMITE EXTERNO DE EVALUACION CARPETAS DEL COMITE EXTERNO DE EVALUACION

DIRECCION
4S.4 REGISTRO Y CONTROL DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL ADMINISTRATIVA. EDIFICIO
ADMINISTRATIVO. 1° PISO.

DIRECCION

CERTIFICADOS EMITIDOS POR EL INSTITUTO NACIONAL

4S.4.1 REGISTRO Y CONTROL DE LOS DERECHOS DE AUTOR 1994-2014 (|ADMINISTRATIVA. EDIFICIO
DEL DERECHO DE AUTOR : RESERVA DE DERECHOS, ISBN. eyl iy

CERTIFICADOS EMITIDOS POR EL INSTITUTO MEXICANO
DE PROPIEDAD INTELECTUAL CON SU RESPECTIVO
EXPEDIENTE DEL TRAMITE: PATENTES, REGISTRO Y

" DIRECCION
4S.4.2 REGISTRO Y CONTROL DE LA PROPIEDAD INDUSTRIAL RENOVACION DE MARCAS. 1994-2014 ([ADMINISTRATIVA. EDIFICIO

ACTAS DE ENTREGA DE LOS SECRETOS INDUSTRIALES Y U BSOS A0S

CONVENIOS DE PROPIEDAD INTELECTUAL.

DISPOSICIONES EN MATERIA DE ASUNTOS JURIDICOS NORMATIVIDAD EN ASUNTOS JURIDICOS DEL CIATE]. 2008-2014

DIRECCION
ADMINISTRATIVA. EDIFICIO
ADMINISTRATIVO. 1° PISO.
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PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ASUNTOS

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ASUNTOS

2C.2 2 2 2008-2014
JURIDICOS JURIDICOS. DIRECCION
ADMINISTRATIVA. EDIFICIO
ADMINISTRATIVO. 1° PISO.
DIRECCION
2C3 REGISTRO Y CERTIFICACIONES DE FIRMAS gSSE;O;AR?(fS DLngIi]iEIIFICACIONES DE FIRMAS - DE 2008-2014 [[ADMINISTRATIVA. EDIFICIO
ADMINISTRATIVO. 1° PISO.
REGISTRO Y CERTIFICACION DE FIRMAS ACREDITADAS SEGUIMIENTO DEL REGISTRO Y CERTIFICACION DE LAS
A ANTE LA DEPENDENCIA FIRMAS ACREDITADAS ANTE EL CENTRO. ZUDEL .
DIRECCION
ADMINISTRATIVA. EDIFICIO
ADMINISTRATIVO. 1° PISO.
REGISTRO UNICO DE PERSONAS ACREDITADAS EN
2C5 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL |[TERMINOS DEL ARTICULO 69-B DE LA LEY FEDERAL DE[ 2008-2014 [[DIRECCION
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS. ADMINISTRATIVA. EDIFICIO
ADMINISTRATIVO. 1° PISO.
) DESAHOGO DE CONSULTAS Y ASESORIAS EN CUESTI(:)N BIRECEGR
2C.6 ASISTENCIA CONSULTA Y ASESORIAS JURIDICA. ACUERDO INTERNO DE REVISION| 2008-2014
MULTIDISCIPLINARIO DE DOCUMENTO DLy EEIEIC (6
ADMINISTRATIVO. 1° PISO.
DIRECCION
2c8 JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA o e e DVMINISTRATIVOS, LABORALESY 5008-2014 [|ADMINISTRATIVA. EDIFICIO
ADMINISTRATIVO. 1° PISO.
DIVERSIDAD DE JUICIOS DE JUICIOS: CIVILES DIRECCION
2C9 UICIOS DE LA DEPENDENCIA ’ | 2008-2014 |[ADMINISTRATIVA. EDIFICIO
J MERCANTILES, LABORALES Y ADMINISTRATIVO ADMINISTRATIVO. 1° PISO.
DIRECCION
2C.12 OPINIONES TECNICO JURIDICAS OPINIONES TECNICO- JURIDICAS EMITIDAS Y OBSERVADAS.|| 2008-2014 [[ADMINISTRATIVA. EDIFICIO

ADMINISTRATIVO. 1° PISO.
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ESTADOS FINANCIEROS

EXPEDIENTE GENERADO POR EL SISTEMA, CONTIENE
INFORMACION  CONTABLE DE LOS  ESTADOS
FINANCIEROS DE LA OPERACION DE TODAS LAS AREAS
QUE CONFORMAN EL CENTRO.

1999-2009

DIRECCION
ADMINISTRATIVA. EDIFICIO
ADMINISTRATIVO. 1° PISO.
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GUIA SIMPLE 2014
COORDINACION DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE
DATOS DE IDENTIFICACION
UNIDAD ADMINISTRATIVA GESTION JURIDICA GUBERNAMENTAL
NOMBRE DEL RESPONSABLE SARA BERENICE SANCHEZ SOTO
CARGO RESPONSABLE DE AREA
DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MEXICO
TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00 EXT.1413
CORREO ELECTRONICO ssanchez@ciatej.mx

CONTEXTO

GESTION JURIDICA

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PROGRAMA ANUAL  DE  RENDICION ~DE  CUENTAS, CUELE R IENLAL
12C3 R AT O TS A LA R e TRANSPARENCIA Y COMBATE A LA CORRUPCION:| 2010-2014 [([EDIFICIO
FORMULACION, REVISION Y OPINION. ADMINISTRATIVO.

PLANTA BAJA.
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GESTION JURIDICA
REGISTRO Y ESTADISTICAS DE LAS SOLICITUDES DE GUBERNAMENTAL.
12C6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION ACCESO A LA INFORMACION: OFICIO DE LA SOLICITUD Y| 2011-2014 [|EDIFICIO
OFICIO DE LA RESPUESTA DEL AREA CORRESPONDIENTE. ADMINISTRATIVO.
PLANTA BAJA.
GESTION JURIDICA
GUBERNAMENTAL.
ACTUALIZACIONES Y CAMBIOS EN EL PORTAL DE
12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA e e T ey 2012-2014 [[EDIFICIO
ADMINISTRATIVO.
PLANTA BAJA.
GESTION JURIDICA
REGISTRO DE LOS INDICES DE LA INFORMACION GUBERNAMENTAL.
12C.8 CLASIFICACION DE INFORMACION RESERVADA RESERVADA, REPORTES DE  CLASIFICACION Y| 2011-2014 |[EDIFICIO
DESCLASIFICACION DE EXPEDIENTES. ADMINISTRATIVO.
PLANTA BAJA.
GESTION JURIDICA
REGISTRO DE LOS INDICES DE LA INFORMACION GUBERNAMENTAL.
12C9 CLASIFICACION DE INFORMACION CONFIDENCIAL CONFIDENCIALREPORTES DE CLASIFICACION Y[ 2011-2014 [[EDIFICIO
DESCLASIFICACION DE EXPEDIENTES. ADMINISTRATIVO.
PLANTA BAJA.
GESTION JURIDICA
GUBERNAMENTAL.
12C.10 SISTEMAS DE DATOS PERSONALES PROTECCION DE DATOS PERSONALES. 2010-2014 [[EDIFICIO
ADMINISTRATIVO.
PLANTA BAJA.
GESTION JURIDICA
oot TRANSICION GUBERNAMENTAL (ARCHIVOS DEL DOCUMENTOS GENERADOS A PARTIR DE LA TRANSICION| gg?g?i\g‘MENTAL
' PRESIDENTE ELECTO) GUBERNAMENTAL DE LA PRESIDENCIA A NIVEL NACIONAL.
ADMINISTRATIVO.

PLANTA BAJA.
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GUIA SIMPLE 2014
COORDINACION DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

DATOS DE IDENTIFICACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBDIRECCION DE FINANZAS
NOMBRE DEL RESPONSABLE JOSEFINA ISLAS VILLANUEVA'Y CYNTHIA GUADALUPE VALLE]JO LOPEZ
CARGO SUBDIRECTORAY CONTADORA
DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MEXICO
TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 33455200 EXT.1130y 1132
CORREO ELECTRONICO cvallejo@ciatej.mx _y jislas@ciatej.mx
CONTEXTO

SUBDIRECCION DE

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS e AL FINANZAS. EDIFICIO
e FINANCIEROS Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL DE RECURSOS FINANCIEROS Y CONTABILIDADY 1976-2014 ADMINISTRATIVO. PLANTA
GUBERNAMENTAL: OBLIGACIONES FISCALES. BAJA ’

SUBDIRECCION DE
FINANZAS. EDIFICIO
ADMINISTRATIVO. PLANTA
BAJA.

5C3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL DESGLOSE Y COMPROBACION DE GASTOS POR PARTIDA. 1990-2014




©

CINTEJ

Centro d [nvestigacidn y Asistanciz en
Tecnologfa y Disefo del Estad de Jalisea
SUBDIRECCION DE
5C.4 INGRESOS EXPEDIENTES DE CUENTAS POR COBRAR Y FACTURACION. | 1990-2014 [[FINANZAS. EDIFICIO
ADMINISTRATIVO. PLANTA
BAJA.
BDIRECCION DE
DOCUMENTOS QUE JUSTIFICAN Y COMPRUEBAN LOS i}JN ANZASCESIFI cIo
5C.6 REGISTROS CONTABLES (GLOSA) GASTOS POR LIQUIDAR, A PARTIR DEL 2010 SE OBTIENEN| 2000-2014 :
ADMINISTRATIVO. PLANTA
DEL SISTEMA UNIX HELP.
BAJA.
SUBDIRECCION DE
ACCIONES Y BONOS: CUENTAS DE INVERSION Y REPORTE FINANZAS. EDIFICIO
1/ REALDH IS8 DE SALDOS EN BANCOS. 2011-2014 )b \INISTRATIVO. PLANTA
BAJA.
SUBDIRECCION DE
5C.8 APORTACIONES A CAPITAL SUBSIDIO FEDERAL Y PATRIMONIO DEL ORGANISMO. 2010-2014 ||FINANZAS. EDIFICIO
ADMINISTRATIVO. PLANTA
BAJA.
INFORMACION BANCARIA Y ESTADOS DE CUENTA DE LOS iﬂ\?&gﬁscégﬂgo
5C.12 ASIGNACION Y OPTIMIZACION DE RECURSOS FINANCIEROS [[RECURSOS FISCALES, RECURSOS PROPIOS Y DEL| 2012-2014 :
ADMINISTRATIVO. PLANTA
FIDEICOMISO.
BAJA.
EXPEDIENTES DE LOS REGISTROS CONTABLES DEL SUBDIRECCION DE
PRESUPUESTO: RADICACIONES Y MODIFICACIONES FINANZAS. EDIFICIO
5C.15 TRANSFERENCIAS DE PRESUPUESTO INTERNAS AL PRESUPUESTO DEL CENTRO;| 2002-2014 Fs— S'I:RATIV 0. PLANTA
MINISTRACIONES; DISPERSION DE RECURSOS BAIA :
AUTOGENERADOS Y DE RECURSOS EXTERNOS. I
SUBDIRECCION DE
5C.16 AMPLIACIONES DEL PRESUPUESTO EXPEDIENTES DE LOS REGISTROS CONTABLES DEL| 2001-2014 [FINANZAS. EDIFICIO
PRESUPUESTO ADMINISTRATIVO, PLANTA
EXPEDIENTE DEL REGISTRO Y CONTROL DE LAS POLIZAS SUBDIRECCION DE
5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS I —— 1998-2014 [[FINANZAS. EDIFICIO
: ADMINISTRATIVO. PLANTA
) SUBDIRECCION DE
5C18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS EXPEDIENTE DEL REGISTRO Y CONTROL DE LAS POLIZAS|| 1998-2014 |gNANZAS. EDIFICIO
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EXPEDIENTE DEL REGISTRO Y CONTROL DE LAS POLIZAS

SUBDIRECCION DE
FINANZAS. EDIFICIO

5C.19 POLIZAS DE DIARIO 2000-2014
DE EGRESOS. ADMINISTRATIVO. PLANTA
REGISTRO DE LAS COMPRAS DE PRODUCTOS O SERVICIOS .
SUBDIRECCION DE
QUE POR SU COSTO NO REQUIEREN CONCURSO O el
5C.20 COMPRAS DIRECTAS LICITACION, O BIEN PORQUE POR SUS CARACTERISTICAS| 2002-2014 ADMINIS’I:RATIVO S
ESPECIFICAS SOLO UNA EMPRESA LO PUEDE BAJA :
PROPORCIONAR. .
EXPEDIENTE DE GARANTIAS SOLICITADAS A LOS i}’l\?&;ﬁscggﬁigfo
5C.21 GARANTIAS, FIANZAS Y DEPOSITOS PRESTADORES DE SERVICIOS PARA ASEGURAR EL| 1999-2014 ADMINIS'I:RATIVO A
CUMPLIMIENTO DE SU ACTIVIDAD. .
BAJA.
SUBDIRECCION DE
a FINANZAS. EDIFICIO
) CONTROL DE CHEQUES REGISTRO CONSECUTIVO DE LAS POLIZAS DE CHEQUES. -
5C22 Q Q AUUGERAVA ADMINISTRATIVO. PLANTA
BAJA.
DOCUMENTOS PROBATORIOS DE LA COMPROBACION iﬁ\?&gﬁg%gﬂlﬁo
5C.23 CONCILIACIONES BANCARIA DEL CENTRO: ESTADOS DE CUENTA, AUXILIARES| 2001-2014 ADMINIS’I:RATIVO LARTITA
DE BANCO Y CONCILIACIONES PRESUPUESTALES. BAJA .
EXPEDIENTE GENERADO POR EL SISTEMA, CONTIENE SUBDIRECCION DE
INFORMACION CONTABLE DE LOS ESTADOS FINANCIEROS FINANZAS. EDIFICIO
24 ESTADOS FINANCIER X P -
= STADOS CIEROS DE LA OPERACION DE TODAS LAS AREAS QUE CONFORMAN 2002-2014 ||\, \INISTRATIVO. PLANTA
EL CENTRO. BAJA.
SUBDIRECCION DE
FINANZAS. EDIFICIO
5C.25 AUXILIARES DE CUENTAS REPORTES DE LOS AUXILIARES DE CUENTA. -
2003-2014 ||\, \INISTRATIVO. PLANTA
BAJA.
SUBDIRECCION DE
INFORMES DEL CONTROL PRESUPUESTAL: AMPLIACIONES .
5C.26 ESTADO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO 2005-2014 | INVANZAS. EDIFICIO

Y REDUCCIONES.

ADMINISTRATIVO. PLANTA
BAJA.
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EXPEDIENTES PROBATORIOS DE LAS CONTRIBUCIONES

SUBDIRECCION DE
FINANZAS. EDIFICIO

. FONDO ROTATORIO "
2C27 DEL FONDO ROTATORIO. 2008-2014 |\ 1\ INISTRATIVO. PLANTA
BAJA.
SUBDIRECCION DE
5C.28 PAGO DE DERECHOS EXPEDIENTE DE COMPROBANTES DE PAGO DE IMPUESTOS.| 2000-2014 ||F VANZAS. EDIFICIO
ADMINISTRATIVO. PLANTA
BAJA.
FORMATOS ENVIADOS A LA SECRETARIA DE HACIENDA Y i?}f&;ﬁg%ﬁgﬂ?ﬁo
5C.29 SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION CREDITO PUBLICO PARA DAR CUMPLIMIENTO A SUS| 20012-2014 .
ADMINISTRATIVO. PLANTA
REQUERIMIENTOS.
BAJA.
SUBDIRECCION DE
5C30 COMITE DE FIDEICOMISO ACTAS Y MINUTAS DE REUNION DEL COMITE DE 90012.2014 [FINANZAS. EDIFICIO

FIDEICOMISO.

ADMINISTRATIVO. PLANTA
BAJA.
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GUIA SIMPLE 2014
COORDINACION DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE
DATOS DE IDENTIFICACION
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
NOMBRE DEL RESPONSABLE JUANA BRIONES CASTOR
CARGO SUBDIRECTORA
DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL,, MEXICO
TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 334552 00 EXT.1120
CORREO ELECTRONICO jbriones @ciatej.mx

CONTEXTO

DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, SUBDIRECCION DE

6C.1 OBRA PUBLICA, CONSERVACION Y MANTENIMIENTO NORMATIVIDAD DEL CENTRO APLICABLE EN LA MATERIA. 2009-2014 [|[RECURSOS MATERIALES.
PLANTA BAJA.
PROGRAMA DE DISPOSICION FINAL DE BIENES MUEBLES.
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS PROYECTOS DE SERVICIOS MATERIALES: PLAN ANUAL DE SUBDIRECCION DE
6C.2 MATERIALES, OBRA PUBLICA, CONSERVACION Y ADQUISICIONES Y PROGRAMA DE DISPOSICION FINAL DE|| 2009-2014 [RECURSOS MATERIALES.

MANTENIMIENTO BIENES MUEBLES. PLANTA BAJA.
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EXPEDIENTE QUE SE INTEGRA POR: BASES DE LICITACION;
PUBLICACION DE LICITACION EN EL DIARIO OFICIAL DE LA
FEDERACION; ACTA DE VISITA AL SITIO; ACTA DE JUNTA DE

SUBDIRECCION DE

6c3 LICITACIONES ACLARACIONES; ACTA DE PRESENTACION Y APERTURA DE| 2009-2014 Eﬁgﬁ%i&mmmws'
PROPUESTAS; DICTAMEN DE FALLO; FALLO DE LICITACION, :
Y, ACTA DE NOTIFICACION DE FALLO.
SUBDIRECCION DE
REGISTRO DE PEDIDOS E INVITACIONES A CUANDO MENOS
6C.4 ADQUISICIONES TRES PROVEEDORES. 2010-2014 ||RECURSOS MATERIALES.
PLANTA BAJA.
SEGUIMIENTO A LA INHABILITACION DE PROVEEDORES Y SUBDIRECCION DE
6C.5 SD‘IEI\[I{(I:\I&EESS’ gl;cggggmgﬁms Y CONCILIACIONES, SANCIONES; INCONFORMIDADES Y CONCILIACIONES|| 2012-2014 [RECURSOS MATERIALES.
ORIGINADOS DE LOS CONTRATOS DE OBRA PUBLICA. PLANTA BAJA.
. ) SUBDIRECCION DE
LICITACION PUBLICA, INVITACION A CUANDO MENOS TRES
6C.6 CONTROL DE CONTRATOS ; 2010-2014 ||RECURSOS MATERIALES.
PERSONAS Y ADJUDICACION DIRECTA. PLANTA BAJA.
5 SEGUIMIENTO DEL CONTROL DE LA INFRAESTRUCTURA SUBDIRECCION DE
6C.13 ;ﬂﬁi‘%ﬂg&ggﬁgﬁmmmo DELA DEL CENTRO, EN CUANTO A SU CONSERVACION Y|[ 2010-2014 [RECURSOS MATERIALES.
MANTENIMIENTO. PLANTA BAJA.
SUBDIRECCION DE
6C.14 REGISTRO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS BASE DE DATOS QUE LOS PROVEEDORES Y CONTRATISTAS) 11 514 [RECURSOS MATERIALES.
QUE COLABORAN CON EL CENTRO.
PLANTA BAJA.
SUBDIRECCION DE
6C.15 ARRENDAMIENTOS CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO. 2009-2014 ||[RECURSOS MATERIALES.
PLANTA BAJA.
EXPEDIENTE DEL INVENTARIO DEL ACTIVO FIJO TANGIBLE )
. SUBDIRECCION DE
6C.16 DISPOSICIONES DE ACTIVO FIjO DEL CENTRO: MUEBLES E INMUEBLES. ESTOS PUEDEN 2009-2014 |[[RECURSOS MATERIALES.

PROVENIR DE UNA COMPRA, TRANSFERENCIA, DONACION O
ARRENDAMIENTO.

PLANTA BAJA.
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SUBDIRECCION DE

6C.17 INVENTARIO FiSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES REGISTRO DE LOS BIENES MUEBLES DEL CENTRO. 2012-2014 |[[RECURSOS MATERIALES.
PLANTA BAJA.
SUBDIRECCION DE
6C.18 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES INMUEBLES REGISTRO DE LOS BIENES INMUEBLES DEL CENTRO. 2009-2014 |[|[RECURSOS MATERIALES.
PLANTA BAJA.
ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION DE BIENES [[CONTROL DE LAS ENTRADAS Y SALIDAS DE LOS BIENES SUBDIRECCION DE
6C.19 . TS Tl R0 2010-2014 |[|[RECURSOS MATERIALES.
: PLANTA BAJA.
DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE ABASTECIMIENTO Y LINEAMIENTOS PARA DAR DE ALTA Y/O BAJA LOS BIENES SUBDIRECCION DE
6C.20 A AT TSRS L C TG 2009-2014 [|[RECURSOS MATERIALES.
: PLANTA BAJA.
SUBDIRECCION DE
6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS EXPEDIENTES DE SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LOS 2009-2014 |[|[RECURSOS MATERIALES.
BIENES E INSUMOS DEL CENTRO.
PLANTA BAJA.
, . ACTAS Y MINUTAS DE LAS SESIONES ORDINARIAS DEL SUBDIRECCION DE
COMITES Y SUBCOMITES DE ADQUISICIONES, )
6C.23 e COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y|l 2009-2014 [[RECURSOS MATERIALES.
SERVICIOS PLANTA BAJA.
; . ACTAS Y MINUTAS DE LAS SESIONES ORDINARIAS DEL SUBDIRECCION DE
6C.24 COMITE DE ENAJENACION DE BIENES MUEBLES E COMITE DE ENAJENACION DE BIENES MUEBLES E[ 2009-2014 [|[RECURSOS MATERIALES.

INMUEBLES

INMUEBLES

PLANTA BAJA.
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DATOS DE IDENTIFICACION

GUIA SIMPLE 2014
COORDINACION DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SERVICIOS GENERALES

NOMBRE DEL RESPONSABLE

HERLINDA GARCiA ZAMBRANO

CARGO TITULAR DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS

DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MEXICO
TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 334552 00 EXT.1120Y 1103

CORREO ELECTRONICO hgarcia@ciatej.mx

CONTEXTO

7C1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS GENERALES NORMATIVIDAD REFERENTE A SERVICIOS GENERALES. 2009-2014 (EDIFICIO

SERVICIOS

GENERALES.

ADMINISTRATIVO.
PLANTA BAJA.

72 GENERALES

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS

SERVICIOS
GENERALES.
PROGRAMA ANUAL DE SERVICIOS GENERALES. 20010-2014 [[EDIFICIO
ADMINISTRATIVO.
PLANTA BAJA.
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7C3

SERVICIOS BASICOS (ENERGIA ELECTRICA, AGUA, PREDIAL,
ETC)

COMPROBANTES DE PAGO DE LOS SERVICIOS BASICOS.

2011-2014

SERVICIOS
GENERALES
EDIFICIO
ADMINISTRATIVO.
PLANTA BAJA.

7C.5

SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA

PAGOS REALIZADOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA.

2011-2014

SERVICIOS
GENERALES
EDIFICIO
ADMINISTRATIVO.
PLANTA BAJA.

7C.6

SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y
FUMIGACION

CONTROL DE PAGOS POR ESTOS SERVICIOS.

2011-2014

SERVICIOS
GENERALES
EDIFICIO
ADMINISTRATIVO.
PLANTA BAJA.

7C8

SERVICIOS DE TELEFONIA, TELEFONIA CELULAR Y
RADIOLOCALIZACION

CONTROL DE PAGOS POR ESTOS SERVICIOS.

2011-2014

SERVICIOS
GENERALES
EDIFICIO
ADMINISTRATIVO.
PLANTA BAJA.

7C9

SERVICIO POSTAL

CONTROL DE PAGOS POR ESTOS SERVICIOS.

2011-2014

SERVICIOS
GENERALES
EDIFICIO
ADMINISTRATIVO.
PLANTA BAJA.

7C.10

SERVICIOS ESPECIALIZADOS DE MENSAJERIA

CONTROL DE PAGOS POR ESTOS SERVICIOS.

2011-2014

SERVICIOS
GENERALES.
EDIFICIO
ADMINISTRATIVO.
PLANTA BAJA.
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7C.11

MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE
MOBILIARIO

CONTROL DE PAGOS POR ESTOS SERVICIOS.

2011-2014

SERVICIOS
GENERALES
EDIFICIO
ADMINISTRATIVO.
PLANTA BAJA.

7C.12

MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE
EQUIPO DE COMPUTO

CONTROL DE PAGOS POR ESTOS SERVICIOS.

2011-2014

SERVICIOS
GENERALES
EDIFICIO
ADMINISTRATIVO.
PLANTA BAJA.

7C.13

CONTROL DE PARQUE VEHICULAR

CONTROL DE PAGOS POR ESTOS SERVICIOS.

2013-2014

SERVICIOS
GENERALES
EDIFICIO
ADMINISTRATIVO.
PLANTA BAJA.

7C.14

CONTROL DE COMBUSTIBLE

CONTROL DE PAGOS POR ESTOS SERVICIOS.

2012-2014

SERVICIOS
GENERALES,
EDIFICIO
ADMINISTRATIVO.
PLANTA BAJA.
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DATOS DE IDENTIFICACION

GUIA SIMPLE 2014

ARCHIVO DE TRAMITE

COORDINACION DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE

FANNY NUNO CARVAJAL

CARGO SUBDIRECTORA

DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LANORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL,, MEXICO
TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00 EXT.1140

CORREO ELECTRONICO fanny @ciatej.mx

CONTEXTO

NORMATIVIDAD, POLITICAS, SOLICITUDES E INFORMES EN SUBDIRECCION DE RECURSOS
4C1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS MATERIA DE ADMINISTRACION DE PERSONAL. 2004-2014 [[HUMANOS. EDIFICIO
ADMINISTRATIVO. PLANTA BAJA.
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS EXPEDIENTES DE PROGRAMAS Y PROYECTOS SUBDIRECCION DE RECURSOS
4c2 HUMANOS RECURSOS HUMANOS 2004-2014 [HUMANOS. EDIFICIO
' ADMINISTRATIVO. PLANTA BAJA.
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EXPEDIENTE INDIVIDUAL DE CADA TRABAJADOR,
INCLUIDO EL PERSONAL INVESTIGADOR. SE COMPONE DE
SOLICITUD ORIGINAL, FOTOGRAFiAS, COPIAS ACTAS
NACIMIENTO, MATRIMONIO, REQUISICION DE PERSONAL,

SUBDIRECCION DE RECURSOS

e EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL ACEPTACION DE CANDIDATO, COPIA RFC Y CURP, EXAMEN Aoy iggﬁg&iﬂigggw\lm o
MEDICO, COPIA DE CONSTANCIAS DE ESTUDIOS, TITULO O ’ JA
CEDULA PROFESIONAL, CURRICULUM VITAE, COPIA DE
AVISO DE INSCRIPCION AL IMSS; OFICIO DE COMISION.
SUBDIRECCION DE RECURSOS
EXPEDIENTES DE PLANTILLA. NOMBRAMIENTOS, CAMBIOS
4C4 REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS DE ADSCRIPCION, LICENCIAS. 2011-2014 ||[HUMANOS. EDIFICIO
ADMINISTRATIVO. PLANTA BAJA.
SUBDIRECCION DE RECURSOS
4C5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL Eﬁiiss;iono?{ispmos DE SUELDOS Y SALARIOS DE LOS 1990-2014 |[HUMANOS. EDIFICIO
ADMINISTRATIVO. PLANTA BAJA.
SUBDIRECCION DE RECURSOS
4C6 RECLUTAMIENTO Y SELECCION DE PERSONAL fi(lz%]ﬁ?ggjc?g; Sgilg’g;&;ﬁ;gggcwmmmo i 1990-2015 |[HUMANOS. EDIFICIO
: ADMINISTRATIVO. PLANTA BAJA.
SUBDIRECCION DE RECURSOS
4C.7 IDENTIFICACION Y ACREDITACION DE PERSONAL CREDENCIALIZACION DEL PERSONAL 2000-2014 ||[HUMANOS. EDIFICIO
ADMINISTRATIVO. PLANTA BAJA.
aEE CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y REPORTES DE ASISTENCIA E INCIDENCIAS DEL PERSONAL| A SH%?JIJAEECSC]IE%TF?CEISECURSOS
LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC.) DE LA PLANTILLA, PERMISOS, OMISIONES DE CHECADO. ADMINISTRATIVO, PLANTA BAJA.
SUBDIRECCION DE RECURSOS
4C.10 DESCUENTOS DESCUENTOS DE PRESTACIONES. 2005-2014 ||[HUMANOS. EDIFICIO
ADMINISTRATIVO. PLANTA BAJA.
. SUBDIRECCION DE RECURSOS
4C11 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS BAVIANES SN BSOS Al EES0NEL 2001-2014 ||[HUMANOS. EDIFICIO

CIENTIFICO, ADMINISTRATIVO Y TECNICO.

ADMINISTRATIVO. PLANTA BAJA.
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EVALUACION DE TODO EL PERSONAL CIENTIFICO,

SUBDIRECCION DE RECURSOS

4C.12 EVALUACIONES Y PROMOCIONES (RECATEGORIZACIONES) s AT s 2003-2014 [[HUMANOS. EDIFICIO
ADMINISTRATIVO. PLANTA BAJA.
SUBDIRECCION DE RECURSOS
EXPEDIENTE DE LIQUIDACIONES, VIGENCIA DE DERECHOS
4C.15 AFILIACIONES AL IMSS  CERTEIE) EEO, 2002-2014 ||[HUMANOS. EDIFICIO
ADMINISTRATIVO. PLANTA BAJA.
3 - SUBDIRECCION DE RECURSOS
. SEGURO DE GATOS MEDICOS, DE SEPARACION
4C.16 CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONOMICA o ey 2000-2014 ||[HUMANOS. EDIFICIO
ADMINISTRATIVO. PLANTA BAJA.
SUBDIRECCION DE RECURSOS
. EXPEDIENTES DE PERSONAL QUE REALIZA SU SERVICIO
4C.23 SERVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS SO 7 PR TR PRGSO A, 2002-2014 ||[HUMANOS. EDIFICIO
ADMINISTRATIVO. PLANTA BAJA.
SUBDIRECCION DE RECURSOS
4C.29 SESIONES DEL COMITE DE ETICA DOCUMENTACION DE LAS SESIONES DEL COMITE DE ETICA| 2012-2014 [[HUMANOS. EDIFICIO
ADMINISTRATIVO. PLANTA BAJA.
SUBDIRECCION DE RECURSOS
4C.30 SESIONES DEL COMITE DE ESTIMULOS CARPETAS DE LAS SESIONES DEL COMITE DE ESTIMULOS 2012-2014 ||[HUMANOS. EDIFICIO
ADMINISTRATIVO. PLANTA BAJA.
« 2 SUBDIRECCION DE RECURSOS
4C31 SESIONES DEL COMITE DE RE CATEGORIZACION DOCUMENTACION DE LAS SESIONES DEL COMITE DE RE 2012-2014 [HUMANOS. EDIFICIO

CATEGORIZACION

ADMINISTRATIVO. PLANTA BAJA.
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GUIA SIMPLE 2014
COORDINACION DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE
DATOS DE IDENTIFICACION
UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION ADJUNTA DE PLANEACION ESTRATEGICA
NOMBRE DEL RESPONSABLE OSCAR AGUILAR JUAREZ
CARGO DIRECTOR
DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MEXICO
TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00 EXT.1412
CORREO ELECTRONICO oaquilar@ciatej.mx

CONTEXTO

DIRECCION ADJUNTA DE PLANEACION
ESTRATEGICA.

a NORMATIVIDAD EN MATERIA DE PROGRAMACION: o
3C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PROGRAMACION CIRCULARES Y LINEAMIENTOS. 2006-2014 [[EDIFICIO ADMINISTRATIVO. 1° PISO.

DIRECCION ADJUNTA DE PLANEACION
ESTRATEGICA.

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 2005-2014 |EDIFICIO ADMINISTRATIVO. 1° PISO.

3¢.2 PROGRAMACION PROGRAMACION: FORMULACION, REVISION Y OPINION.

DIRECCION ADJUNTA DE PLANEACION
ESTRATEGICA.
3C.4 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES CONTROL DEL PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES 2006-2014 [[EDIFICIO ADMINISTRATIVO. 1° PISO.
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DIRECCION ADJUNTA DE PLANEACION
z ESTRATEGICA.
INTEGRACION DEL PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DEL
3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES TG J 2004-2014 [[EDIFICIO ADMINISTRATIVO. 1° PISO.
p COORDINACION DE GESTION DE LA
. NORMATIVIDAD EN MATERIA DE PRESUPUESTACION:
3C.17 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PRESUPUESTACION T ATES 7 T TATTETOS 2002-2014 [[CALIDAD. EDIFICIO ADMINISTRATIVO.
1° PISO.
— PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PROGRAMAS Y ~ PROYECTOS ~EN  MATERIA DE| , ., EKSRD[;\?AE[I)?;\: C[;E gﬁ:gg?}i\ﬁvo
: PRESUPUESTACION PRESUPUESTACION: FORMULACION, REVISION Y OPINION. B : :
SEGUIMIENTO DE LA SITUACION FINANCIERA Y COORDINACION DE GESTION DE LA
3C.19 ANALISIS FINANCIERO Y PRESUPUESTAL PRESUPUESTAL DEL CENTRO: EVALUACION DE LOS USOS Y[ 2002-2014 ||CALIDAD. EDIFICIO ADMINISTRATIVO.
FUENTES DE LOS RECURSOS FINANCIEROS. 1° PISO.
. INFORME DE EVALUACION PROGRAMATICA| COORDINACION DE GESTION DE LA
3C.20 E‘é‘ggg;\&%ﬁg CONTROL DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTAL: AVANCE DE LA GESTION FINANCIERA, 2002-2014 ||CALIDAD. EDIFICIO ADMINISTRATIVO.
PRESUPUESTAL Y CONTABLE. 1° PISO.
DIRECCION ADJUNTA DE PLANEACION
- ESTRATEGICA.
, ARPETAS DE ESIONES DEL COMITE DE ME
3C.21 SESIONES DEL COMITE DE MEJORA REGULATORIA EEGULA‘;\ZRIA LAS SESIONES co JORA 2010-2014 [[EDIFICIO ADMINISTRATIVO. 1° PISO.

DIRECCION ADJUNTA DE PLANEACION

11C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PLANEACION PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PLANEACION. 2012-2014 [[ESTRATEGICA. EDIFICIO
ADMINISTRATIVO. 1° PISO.
DIRECCION ADJUNTA DE PLANEACION
11C.6 PLANES NACIONALES SEGUIMIENTO DEL PLAN NACIONAL DE DESARROLLO. 2012-2014 (|[ESTRATEGICA. EDIFICIO

ADMINISTRATIVO. 1° PISO.
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DIRECCION ADJUNTA DE PLANEACION

11C.7 PROGRAMAS A MEDIANO PLAZO PLAN ESTRATEGICO DE MEDIANO PLANO. 2012-2014 |[ESTRATEGICA. EDIFICIO
ADMINISTRATIVO. 1° PISO.
DIRECCION ADJUNTA DE PLANEACION
. PROPUESTAS DE PLANES QUE IMPULSAN EL DESARROLLO )
11C8 PROGRAMAS DE ACCION R ET YT 075 ORI Ee 2009-2014 |[ESTRATEGICA. EDIFICIO
ADMINISTRATIVO. 1° PISO.
11c11 NORMAS DE ELABORACION Y ACTUALIZACION DE LA LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION Y ACTUALIZACION . E;ﬁi%oéfcﬂ%fgéﬁf ELLA BN
: INFORMACION ESTADISTICA DE LA INFORMACION ESTADI{STICA. ;
ADMINISTRATIVO. 1° PISO.
DIRECCION ADJUNTA DE PLANEACION
ENCUESTAS REALIZADAS AL PERSONAL QUE LABORA EN EL| :
11C.13 DESARROLLO DE ENCUESTAS TR Q 2008-2014 |[ESTRATEGICA. EDIFICIO
’ ADMINISTRATIVO. 1° PISO.
INFORME DE LABORES DE CADA UNA DE LAS AREAS DEL| DIRECCION ADJUNTA DE PLANEACION
11C.16 INFORME DE LABORES CENTRO. MINUTAS Y BITACORAS DE REUNION DE| 2010-2014 [[ESTRATEGICA. EDIFICIO
TRABAJO. ADMINISTRATIVO. 1° PISO.
< DIRECCION ADJUNTA DE PLANEACION
. CARPETA DEL INFORME DE AUTOEVALUACION DEL| »
11C.17 INFORME DE EJECUCION RO 2006-2014 |[ESTRATEGICA. EDIFICIO
’ ADMINISTRATIVO. 1° PISO.
DIRECCION ADJUNTA DE PLANEACION
11C.18 INFORME DE GOBIERNO CARPETA DE INFORME DE GOBIERNO. 2008-2014 |[ESTRATEGICA. EDIFICIO
ADMINISTRATIVO. 1° PISO.
DIRECCION ADJUNTA DE PLANEACION
REPORTE DE LOS INDICADORES DEL CUADRO DE MANDO :
11C.19 INDICADORES TR 2009-2014 |[ESTRATEGICA. EDIFICIO
i ADMINISTRATIVO. 1° PISO.
. REPORTES DE PRODUCTIVIDAD DEL PERSONAL: DIRECCION ADJUNTA DE PLANEACION
11C.20 INDICADORES DE DESEMPENO, CALIDAD Y SEGUIMIENTO DE AVANCES PARA LA EVALUACION DE LOS| 2012-2014 |[[ESTRATEGICA. EDIFICIO

PRODUCTIVIDAD

RESULTADOS.

ADMINISTRATIVO. 1° PISO.
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CARPETAS DE LAS SESIONES DEL COMITE DE MEJORA|

DIRECCION ADJUNTA DE PLANEACION
ESTRATEGICA. EDIFICIO

283 SESIONES DELCOMITE DE BIOSEGURIDAD 2013-2014
REGULATORIA ADMINISTRATIVO. 1° PISO.
, , DIRECCION ADJUNTA DE PLANEACION
254 SESIONES DELCOMITE DE BIOETICA g%%;l;ﬁNTACION DE LAS SESIONES DELCOMITE DE 2013-2014 [ESTRATEGICA. EDIFICIO
ADMINISTRATIVO. 1° PISO.
. DIRECCION ADJUNTA DE PLANEACION
255 SESIONES DE LA COMISION DICTAMINADORA EXTERNA CARPETAS DE ~LAS ~SESIONES ~ DE LA~ COMISION 2013-2014 [ESTRATEGICA. EDIFICIO

DICTAMINADORA EXTERNA

ADMINISTRATIVO. 1° PISO.
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GUIA SIMPLE 2014
COORDINACION DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE
DATOS DE IDENTIFICACION
UNIDAD ADMINISTRATIVA CONTROL DE GESTION
NOMBRE DEL RESPONSABLE JAVIER RIVERA RAMIiREZ
CARGO RESPONSABLE DE AREA
DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MEXICO
TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00 EXT.1118
CORREO ELECTRONICO jrivera@ciatej.mx

CONTEXTO

CARPETA DEL INFORME DE AUTOEVALUACION DEL 2006-2014 CONTROL DE GESTION. EDIFICIO
CENTRO. ADMINISTRATIVO. 1° PISO.

INFORME DE EJECUCION




CINTEJ

Centro de Investigacidn y Asistancia an
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GUIA SIMPLE 2014

COORDINACION DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE
DATOS DE IDENTIFICACION
UNIDAD ADMINISTRATIVA COORDINACION DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y COMUNICACION
NOMBRE DEL RESPONSABLE HECTOR IBARRA GOMEZ
CARGO COORDINADOR
DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MEXICO
TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00 EXT. 1421
CORREO ELECTRONICO hibarra@ciatej.mx

CONTEXTO

COORDINACION DE TECNOLOGIAS
DE INFORMACION Y

TELECOMUNICACIONES

DEL AREA Y MEMORIAS TECNICAS.

8C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES  |[NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES. 2008-2014 [|[COMUNICACION. EDIFICIO DE
BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC.
PLANTA BAJA.
COORDINACION DE TECNOLOGIAS
PROGRAMA ESTRATEGICO DE TECNOLOGIAS DE DE INFORMACION Y
8C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMACION Y COMUNICACIONES: PROGRAMA ANUAL|[ 2009-2014 [COMUNICACION. EDIFICIO DE

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC.
PLANTA BAJA.
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8C.3

NORMATIVIDAD TECNOLOGICA

CONTROL DEL MANEJO DE LICENCIAS -ALTAS Y BAJAS- DE
LOS SISTEMAS EMPLEADOS EN EL CENTRO.

2008-2014

COORDINACION DE TECNOLOGIAS
DE INFORMACION Y
COMUNICACION. EDIFICIO DE
BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC.
PLANTA BAJA.

8C.4

DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DE
TELECOMUNICACIONES

REGISTRO DE LA INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO DE
TELECOMUNICACIONES.

2011-2014

COORDINACION DE TECNOLOGIAS
DE INFORMACION Y
COMUNICACION. EDIFICIO DE
BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC.
PLANTA BAJA.

8C.5

DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DEL PORTAL DE
INTERNET DE LA DEPENDENCIA

REGISTRO Y CONTROL DEL DESARROLLO DE LA PAGINA|
WEB Y DE INTRANET DEL CENTRO.

2012-2014

COORDINACION DE TECNOLOGIAS
DE INFORMACION Y
COMUNICACION. EDIFICIO DE
BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC.
PLANTA BAJA.

8C.6

DESARROLLO REDES DE COMUNICACION DE DATOS Y VOZ

SEGUIMIENTO Y CONTROL DEL DESARROLLO REDES DE
COMUNICACION DE DATOS Y VOZ.

2013-2014

COORDINACION DE TECNOLOGIAS
DE INFORMACION Y
COMUNICACION. EDIFICIO DE
BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC.
PLANTA BAJA.

8C.7

DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMATICA

NORMATIVIDAD EN INFORMATICA: CONTROL DE ACCESOS
Y RESTRICCIONES DEL USO DE LOS SISTEMAS
INFORMATICOS.

2013-2014

COORDINACION DE TECNOLOGIAS
DE INFORMACION Y
COMUNICACION. EDIFICIO DE
BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC.
PLANTA BAJA.
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8C.8

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMATICA

REGISTRO DE LOS PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA|
DE INFORMATICA.

2008-2014

COORDINACION DE TECNOLOGIAS
DE INFORMACION Y
COMUNICACION. EDIFICIO DE
BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC.
PLANTA BAJA.

8C.9

DESARROLLO INFORMATICO

EXPEDIENTE DE DESARROLLO Y SEGURIDAD
INFORMATICA: CLAVES DE ACCESO A LOS SERVIDORES.

2010-2014

COORDINACION DE TECNOLOGIAS
DE INFORMACION Y
COMUNICACION. EDIFICIO DE
BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC.
PLANTA BAJA.

8C.11

DESARROLLO DE SISTEMAS

REGISTRO DEL DESARROLLO DE SISTEMAS
IMPLEMENTADOS E IMPLANTADOS EN EL CENTRO.

2009-2014

COORDINACION DE TECNOLOGIAS
DE INFORMACION Y
COMUNICACION. EDIFICIO DE
BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC.
PLANTA BAJA.

8C.12

AUTOMATIZACION DE PROCESOS

EXPEDIENTE DEL PROCESO DE AUTOMATIZACION DEL
SISTEMA ADMINISTRATIVO.

2010-2014

COORDINACION DE TECNOLOGIAS
DE INFORMACION Y
COMUNICACION. EDIFICIO DE
BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC.
PLANTA BAJA.

8C.13

CONTROL Y DESARROLLO DEL PARQUE INFORMATICO

INVENTARIO DE LICENCIAS Y EQUIPOS INFORMATICOS:
REGISTRO DE LAS LICENCIAS DE SOFTWARE Y CONTROL|
DEL MANTENIMIENTO DEL EQUIPO INFORMATICO DEL
CENTRO.

2010-2014

COORDINACION DE TECNOLOGIAS
DE INFORMACION Y
COMUNICACION. EDIFICIO DE
BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC.
PLANTA BAJA.
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CINTEJ

Cantra de Invesfigacidn y Asistencia &n
Tecnologfa y Disefo del Estad de Jalisea
COORDINACION DE TECNOLOGIAS
DE INFORMACION Y
DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS DE RMATIVIDAD  REFERENTE A ERVICI DE .
8C.14 INliO(l;;IgC?gNS N SERVICIOS ?I\?FORMAXION N SERVICIOS 2010-2014 [[COMUNICACION. EDIFICIO DE
' BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC.
PLANTA BAJA.
COORDINACION DE TECNOLOGIAS
CONTROL MESA DE AYUDA: REGISTRO Y SEGUIMIENTO DE DE INFORMACION Y
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS DE b .
8C.15 . LOS INCIDENTES REFERENTES A LA TECNOLOGIA Y[ 2008-2014 [[COMUNICACION. EDIFICIO DE
SERVICIOS DE LA INFORMACION DEL CENTRO. BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC.
PLANTA BAJA.
PROYECTOS EN  ORGANIZACION DE  ARCHIVOS. gg?ggél\é&cgg%gimcmmcms
, NORMATIVIDAD Y HERRAMIENTAS  ARCHIVISTICAS. ;
8C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO OEDAEEN ¢ SEEUTIENTS  BEL REe | oM E?BMLE)T];:?:II?(I)\EERDII;:)ISIS'I?IE
TRAMITE Y CONCENTRACION. ’ '
PLANTA BAJA.
COORDINACION DE TECNOLOGIAS
DE INFORMACION Y
. CORRESPONDENCIA INSTITUCIONAL INTERNA Y EXTERNA ;
ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA -
8C.17 (OFICIOS: ACUSES Y CONSECUTIVOS). 2008-2013 [[COMUNICACION. EDIFICIO DE
BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC.
PLANTA BAJA.
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8C.18

ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE BIBLIOTECAS

DOCUMENTOS DE LA ADMINISTRACION DE LA BIBLIOTECA.

2008-2013

COORDINACION DE TECNOLOGIAS
DE INFORMACION Y
COMUNICACION. EDIFICIO DE
BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC.
PLANTA BAJA.

8C.22

PROCESOS TECNICOS EN LOS SERVICIOS DE INFORMACION

REGISTRO Y CONTROL DE LOS PROCESOS TECNICOS EN LOS
SERVICIOS DE INFORMACION.

2010-2013

COORDINACION DE TECNOLOGIAS
DE INFORMACION Y
COMUNICACION. EDIFICIO DE
BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC.
PLANTA BAJA.

8C.25

SERVICIOS Y PRODUCTOS EN INTERNET E INTRANET

DISENO, IMPLEMENTACION Y ACTUALIZACION DE LA
INFORMACION DE INTRANET E INTERNET.

2011-2013

COORDINACION DE TECNOLOGIAS
DE INFORMACION Y
COMUNICACION. EDIFICIO DE
BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC.
PLANTA BAJA.




CINTEJ
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GUIA SIMPLE 2014
COORDINACION DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE
DATOS DE IDENTIFICACION
UNIDAD ADMINISTRATIVA ADMINISTRACION DE PROYECTOS
NOMBRE DEL RESPONSABLE MARIA CRISTINA IRETA MORENO
CARGO RESPONSABLE DE AREA
DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LANORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MEXICO
TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00 EXT. 1420
CORREO ELECTRONICO ireta@ciatej.mx

CONTEXTO

EVALUACION INTERNA DE PROYECTOS: PROSPECCION, OFICINA DE ADMINISTRACION DE
2S.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INVESTIGACION INICIO, PLANEACION, EJECUCION, SEGUIMIENTO Y|l 2000-2014 [[PROYECTOS. EDIFICIO DE BIBLIOTECA,
CONTROL Y CIERRE. POSGRADO Y TIC. PLANTA BAJA.
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GUIA SIMPLE 2014

COORDINACION DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

DATOS DE IDENTIFICACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA CAPACITACION Y CLIMA ORGANIZACIONAL
NOMBRE DEL RESPONSABLE MARISOL LAGOS PEREZ
CARGO RESPONSABLE DE AREA
DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MEXICO
TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 334552 00 EXT.1146
CORREO ELECTRONICO mlagos @ciatej.mx
CONTEXTO

PROGRAMA ANUAL DE CAPACITACION ANTE LA
SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION SOCIAL (FORMATO
DC-2); REPORTE ANUAL A LA SECRETARIA DEL TRABAJO Y|
CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL PREVISION SOCIAL (FORMATO DC-4); CONTROL INTERNO

- DE CAPACITACION; CONSTANCIAS DE HABILIDADES DE( 2002-2014
DEL PERSONAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS CAPACITACION (FORMATO DC-3); PROG A DE EDIFICIO DE BIBLIOTECA,

OFICINA DE CAPACITACION Y
4C.22 CLIMA ORGANIZACIONAL.

INDUCCION  INSTITUCIONAL, ENCUESTA DE CLIMA POSGRADO Y TIC. P TA BAJA

LABORAL, PROGRAMA DE CULTURA INSTITUCIONAL Y
GENERO, Y, EVALUACION 360°
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GUIA SIMPLE 2014

COORDINACION DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

DATOS DE IDENTIFICACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA GESTION JURIDICA DE CONVENIOS GUBERNAMENTALES
NOMBRE DEL RESPONSABLE SANDRA GORETI ACEVES JIMENEZ
CARGO RESPONSABLE DE AREA
DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MEXICO
TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 334552 00 EXT.1112
CORREO ELECTRONICO saceves @ciatej.mx
CONTEXTO

CONVENIOS GUBERNAMENTALES: CONFIDENCIALIDAD, AT EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y
COLABORACION TECNOLOGICA. : TIC. 1° PISO

CONTROL DE CONTRATOS
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GUIA SIMPLE 2014

ARCHIVO DE TRAMITE

COORDINACION DE ARCHIVOS

DATOS DE IDENTIFICACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA

COORDINACION DE POSGRADOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE

FATIMA GABRIELA ORDONEZ DE LA CRUZ

CARGO COORDINADOR
DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MEXICO
TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00 EXT.2104

fordonez @ciatej.mx

CONTEXTO

SISTEMA NACIONAL DE INVESTIGADORES -RESPALDO DE
LOS NOMBRAMIENTOS DE LOS INVESTIGADORES, ASi SU

COORDINACION DE POSGRADOS. EDIFICIO
DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1°

DOCENCIA

3S.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE DOCENCIA INGRESO Y PERMANENCIA-. DIRECCION GENERAL DE( 2002-2014 [[PISO.COORDINACION DE POSGRADOS.
PROFESIONES: REGISTRO DE LOS PROGRAMAS DEL CENTRO EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y
ANTE LA DIRECCION GENERAL DE PROFESIONES. TIC. 1° PISO.
COORDINACION DE POSGRADOS. EDIFICIO
DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1°
3S.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE DOCENCIA FROERAAS Y EROVEGION  IRALAQIONANOS (GORT 1k PISO.COORDINACION DE POSGRADOS.

EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y
TIC. 1° PISO.
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DOCUMENTACION PROBATORIA DEL SEGUIMIENTO DEL
PROGRAMA PARA LA CONSOLIDACION INSTITUCIONAL DE

COORDINACION DE POSGRADOS. EDIFICIO
DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1°

35.2.1 PROGRAMA EN MATERIA DE DOCENCIA GRUPOS DE INVESTIGACION: REPATRIACION, RETENCION Y| AT gi)SI(;I((::(])(())RD];IgﬁaTI%ﬁngpggg(l:QADggY
ESTANCIAS DE CONSOLIDACION. TIC. 1° PISO.
PROCESO DE EVALUACION Y RECONOCIMIENTO DE LOS gg%?gi?(ﬁ;ggg EESP;(;{SA\(;)R(?];(?I‘SIC EﬁIFICIO
POSGRADOS DEL CENTRO POR EL CONSEJO NACIONAL DE gy ’
3S.2.2 PROYECTOS EN MATERIA DE DOCENCIA CIENCIA Y TECNOLOGIA Y LA SUBSECRETARIA DE 2002-2014 E;)SI(;I(E:(I)(())RD]EIgIAB(LII(())I’\II‘ngPSSS(P;{QADSSY
EDUCACION SUPERIOR. i
TIC. 1° PISO.
RECONOCIMIENTO DE LOS PROGRAMAS DE POSGRADO DEL COORDINACION DE POSGRADOS. EDIFICIO
POSGRADO CENTRO COMO PARTE DEL PROGRAMA DE POSGRADO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1°
3S.3 INTERINSTITUCIONAL EN CIENCIA Y TECNOLOGIA INTERINSTITUCIONAL EN CIENCIA Y TECNOLOGIA. 2002-2014 [[PISO.COORDINACION DE POSGRADOS.
: EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y
TIC. 1° PISO.
COORDINACION DE POSGRADOS. EDIFICIO
- DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1°
DOCUMENTACION DE LAS SESIONES DEL CONSE]JO DE gy
354 SESIONES DEL CONSE]JO DE POSGRADO J 2012-2014 (|PISO.COORDINACION DE POSGRADOS.

POSGRADO.

EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y
TIC. 1° PISO.
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3S.5

SESIONES DEL COMITE DE HONOR Y JUSTICIA

DOCUMENTACION DE LAS SESIONES DEL COMITE DE
HONORY JUSTICIA.

2012-2014

COORDINACION DE POSGRADOS. EDIFICIO
DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1°
PISO.COORDINACION DE POSGRADOS.
EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y
TIC. 1° PISO.

3S.6

SESIONES DE LA JUNTA ACADEMICA

DOCUMENTACION DE LAS SESIONES DE LA JUNTA
ACADEMICA.

2012-2014

COORDINACION DE POSGRADOS. EDIFICIO
DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1°
PISO.COORDINACION DE POSGRADOS.
EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y
TIC. 1° PISO.

38.7

SESIONES DE ADMISION Y BECAS

DOCUMENTACION DE LAS SESIONES DE ADMISION Y
BECAS.

2012-2014

COORDINACION DE POSGRADOS. EDIFICIO
DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1°
PISO.COORDINACION DE POSGRADOS.
EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y
TIC. 1° PISO.

3588

ADMISION ESCOLAR

CONTROL DEL PROCESO DE ADMISION ESCOLAR.

2002-2014

COORDINACION DE POSGRADOS. EDIFICIO
DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1°
PISO.COORDINACION DE POSGRADOS.
EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y
TIC. 1° PISO.
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COORDINACION DE POSGRADOS. EDIFICIO
REGISTRO DE LA ATENCION A  ASPIRANTES. DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1°
358.1 ADMISION CONVOCATORIAS DE LOS POSGRADOS Y FOLLETERIA DE| 2002-2014 ([PISO.COORDINACION DE POSGRADOS.
DIFUSION DE LOS MISMOS. EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y
TIC. 1° PISO.
COORDINACION DE POSGRADOS. EDIFICIO
DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1°
358.2 CURSOS DE POSGRADO CONTROL DE LOS CURSOS DE POSGRADO. 2010-2014 [[PISO.COORDINACION DE POSGRADOS.
EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y
TIC. 1° PISO.
COORDINACION DE POSGRADOS. EDIFICIO
EXPEDIENTES DE LOS  ESTUDIANTES  ACTIVOS, DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1°
3583 EXPEDIENTE DEL ALUMNO DESERTORES Y EGRESADOS -INTERNOS Y EXTERNOS- DE| 2002-2014 ([PISO.COORDINACION DE POSGRADOS.
MAESTRIA Y DOCTORADO. EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y
TIC. 1° PISO.
COORDINACION DE POSGRADOS. EDIFICIO
DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1°
3584 CUERPO ACADEMICO Eiigﬁ;ﬂ?hgg; (]))SO CIT%‘;TDT (I)GADORES INTERNOS Y 2012-2014 [[PISO.COORDINACION DE POSGRADOS.
' EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y
TIC. 1° PISO.
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3585

EVALUACION ACADEMICA

DOCUMENTOS DE LA EVALUACION ACADEMICA.

2011-2014

COORDINACION DE POSGRADOS. EDIFICIO
DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1°
PISO.COORDINACION DE POSGRADOS.
EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y
TIC. 1° PISO.

35.8.6

GRADO ACADEMICO

TESIS DE LOS EGRESADOS.

2003-2014

COORDINACION DE POSGRADOS. EDIFICIO
DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1°
PISO.COORDINACION DE POSGRADOS.
EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y
TIC. 1° PISO.

3587

FORMACION DE ALUMNOS EXTERNOS

DOCUMENTOS DE LOS ALUMNOS EXTERNOS.

2010-2014

COORDINACION DE POSGRADOS. EDIFICIO
DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1°
PISO.COORDINACION DE POSGRADOS.
EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y
TIC. 1° PISO.
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DATOS DE IDENTIFICACION

GUIA SIMPLE 2014

ARCHIVO DE TRAMITE

COORDINACION DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA COORDINACION DE POSGRADOS
NOMBRE DEL RESPONSABLE FATIMA GABRIELA ORDONEZ DE LA CRUZ
CARGO COORDINADOR
DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MEXICO
TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 334552 00 EXT.2104
fordonez @ciatej.mx
CONTEXTO

3S.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE DOCENCIA

SISTEMA NACIONAL DE INVESTIGADORES -RESPALDO DE
LOS NOMBRAMIENTOS DE LOS INVESTIGADORES, ASi SU
INGRESO Y PERMANENCIA-. DIRECCION GENERAL DE
PROFESIONES: REGISTRO DE LOS PROGRAMAS DEL CENTRO
ANTE LA DIRECCION GENERAL DE PROFESIONES.

2002-2014

COORDINACION DE POSGRADOS. EDIFICIO DE
BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1°
PISO.COORDINACION DE POSGRADOS. EDIFICIO DE
BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° PISO.
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PROGRAMAS Y PROYECTOS RELACIONADOS CON LA

COORDINACION DE POSGRADOS. EDIFICIO DE
BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1°

35.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE DOCENCIA ;
DOCENCIA PISO.COORDINACION DE POSGRADOS. EDIFICIO DE
BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC, 1° PISO.
DOCUMENTACION PROBATORIA DEL SEGUIMIENTO DEL COORDINACION DE POSGRADOS. EDIFICIO DE
PROGRAMA PARA LA CONSOLIDACION INSTITUCIONAL DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC, 1°
3521 PROGRAMA EN MATERIA DE DOCENCIA GRUPOS DE INVESTIGACION: REPATRIACION, RETENCION v|| 2012-201% b1 c0ORDINACION DE POSGRADOS. EDIFICIO DE
ESTANCIAS DE CONSOLIDACION. BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC, 1° PISO.
PROCESO DE EVALUACION Y RECONOCIMIENTO DE LOS COORDINACION DE POSGRADOS. EDIFICIO DE
POSGRADOS DEL CENTRO POR EL CONSEJO NACIONAL DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1°
2. PROYECTOS EN MATERIA DE DOCENCIA ) , ) I
zd CIENCIA Y TECNOLOGIA Y 1A SUBSECRETARIA DE| 20022014 lb1c0 COORDINACION DE POSGRADOS. EDIFICIO DE
EDUCACION SUPERIOR. BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° PISO.
DOSCRADO RECONOCIMIENTO DE LOS PROGRAMAS DE POSGRADO DEL COORDINACION DE POSGRADOS. EDIFICIO DE
) CENTRO COMO PARTE DEL PROGRAMA DE POSGRADO BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1°
353 INTERINSTITUCIONAL EN CIENCIA Y TECNOLOGIA INTERINSTITUCIONAL EN CIENCIA Y TECNOLOGIA. 2002-2014 15160 COORDINACION DE POSGRADOS. EDIFICIO DE
BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC, 1° PISO.
COORDINACION DE POSGRADOS. EDIFICIO DE
DOCUMENTACION DE LAS SESIONES DEL CONSEJO DE o
354 SESIONES DEL CONSEJO DE POSGRADO J 2012-2014 |DrBHOTECA POSGRADO Y TIC. 1

POSGRADO.

PISO.COORDINACION DE POSGRADOS. EDIFICIO DE
BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° PISO.
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DOCUMENTACION DE LAS SESIONES DEL COMITE DE

COORDINACION DE POSGRADOS. EDIFICIO DE
BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1°

355 SESIONES DEL COMITE DE HONOR Y JUSTICIA HONOR Y JUSTICIA. 2012-2014 {566 (0ORDINACION DE POSGRADOS. EDIFICIO DE
BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° PISO.
COORDINACION DE POSGRADOS. EDIFICIO DE
X DOCUMENTACION DE LAS SESIONES DE LA JUNTA| BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1°
356 SESIONES DE LAJUNTA ACADEMICA ACADEMICA. 2012-2014 b 156 cOORDINACION DE POSGRADOS. EDIFICIO DE
BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° PISO.
COORDINACION DE POSGRADOS. EDIFICIO DE
257 SESIONES DE ADMISION ¥ BECAS DOCUMENTACION DE LAS SESIONES DE ADMISION Y P BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1
BECAS. PISO.COORDINACION DE POSGRADOS. EDIFICIO DE
BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° PISO.
COORDINACION DE POSGRADOS. EDIFICIO DE
, . BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1°
358 ADMISION ESCOLAR CONTROL DEL PROCESO DE ADMISION ESCOLAR. e
BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° PISO.
REGISTRO DE LA ATENCION A  ASPIRANTES. g?ﬁ?gg‘ég‘gg;ﬁg?ﬁoi LD Dl
358.1 ADMISION CONVOCATORIAS DE LOS POSGRADOS Y FOLLETERIA DE| 2002-2014 ’ :

DIFUSION DE LOS MISMOS.

PISO.COORDINACION DE POSGRADOS. EDIFICIO DE
BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° PISO.
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COORDINACION DE POSGRADOS. EDIFICIO DE
BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1°

3582 CURSOS DE POSGRADO CONTROL DE LOS CURSOS DE POSGRADO. 2010-2014 10 00 TON DE POSCRADOS. EDIFICIO DE
BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° PISO.
EXPEDIENTES DE LOS ESTUDIANTES  ACTIVOS, g?&?gﬁ?ﬁﬁg;ﬁ;ﬁ?ﬁ?i EDIFICIO DE
3583 EXPEDIENTE DEL ALUMNO DESERTORES Y EGRESADOS —INTERNOS Y EXTERNOS- DE|| 2002-2014 ety :
et s PISO.COORDINACION DE POSGRADOS. EDIFICIO DE
: BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° PISO.
COORDINACION DE POSGRADOS. EDIFICIO DE
) EXPEDIENTE DE LOS INVESTIGADORES INTERNOS Y BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1°
8. CUERPO ACADEMICO . » POSGR
3584 EXTERNOS- DE POST-DOCTORADO. 2012-2014 165 COORDINACION DE POSGRADOS. EDIFICIO DE
BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° PISO.
COORDINACION DE POSGRADOS. EDIFICIO DE
) ) ) . BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1°
3585 EVALUACION ACADEMICA DOCUMENTOS DE LA EVALUACION ACADEMICA. 20112014 [0 N DE POSGRADOS. EDIFICIO DE
BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° PISO.
COORDINACION DE POSGRADOS. EDIFICIO DE
3586 GRADO ACADEMICO TESIS DE LOS EGRESADOS. 2003.2014 |PIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1
PISO.COORDINACION DE POSGRADOS. EDIFICIO DE
BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° PISO.
COORDINACION DE POSGRADOS. EDIFICIO DE
3587 FORMACION DE ALUMNOS EXTERNOS DOCUMENTOS DE LOS ALUMNOS EXTERNOS. 2010-2014 ||PIBLIOTECA POSGRADO Y TIC. 1

PISO.COORDINACION DE POSGRADOS. EDIFICIO DE
BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° PISO.
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DATOS DE IDENTIFICACION

GUIA SIMPLE 2014

ARCHIVO DE TRAMITE

COORDINACION DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION ADJUNTA DE INVESTIGACION Y POSGRADO
NOMBRE DEL RESPONSABLE RICARDO COSIO
CARGO DIRECCION ADJUNTA DE INVESTIGACION Y POSGRADO
DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LANORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MEXICO
TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 334552 00 EXT.2100
CORREO ELECTRONICO mlagos @ciatej.mx
CONTEXTO

3S8.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE DOCENCIA

GUIA PARA EL ESTUDIANTE Y REGISTRO DE ENCUESTA DE
SATISFACCION DEL ESTUDIANTE.

2013-2014

DIRECCION ADJUNTA DE
INVESTIGACION Y POSGRADO.
EDIFICIO ADMINISTRATIVO. 1°

PISO.
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GUIA SIMPLE 2014
COORDINACION DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE
DATOS DE IDENTIFICACION
UNIDAD ADMINISTRATIVA GESTION DE PROPUESTAS GUBERNAMENTALES
NOMBRE DEL RESPONSABLE ANA LUZ NUNEZ CARRASCO
CARGO RESPONSABLE DE AREA
DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MEXICO
TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00 EXT.1415
CORREO ELECTRONICO anna@ciatej.mx

CONTEXTO

OFICINA DE GESTION DE PROPUESTAS
GUBERNAMENTALES. EDIFICIO DE
BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. PLANTA
BAJA.

281 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INVESTIGACION EVALUACION INTERNA DE PROYECTOS. 2012-2014
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COORDINACION DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

DATOS DE IDENTIFICACION
UNIDAD ADMINISTRATIVA SERVICIOS BIBLIOTECARIOS
NOMBRE DEL RESPONSABLE JAVIER RODRIGUEZ YANEZ
CARGO RESPONSABLE DE AREA
DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MEXICO
TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00 EXT. 1430
CORREO ELECTRONICO biblioteca@ciatej.mx

CONTEXTO

PROYECTOS EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS. NORMATIVIDAD|
8C.16 ADMINISTRACION Y SERVCIOS DE ARCHIVO Y HERRAMIENTAS ARCHIVISTICAS. COORDINACION Y| 2011-2014 SHACUIGHOR IS ETE (TRt LR, IR DG OATE:

SEGUIMIENTO DEL ARCHIVO DE TRAMITE Y CONCENTRACION. POSGRADO Y TIC. PLANTA BAJA.

CATALOGO DE LA COLECCION DE LA BIBLIOTECA DEL CENTRO,

BASES DE DATOS: CONSEJO ASESOR DE RECURSOS DE|

INFORMACION (CARI); CONSORCIO NACIONAL DE RECURSOS DE
z INFORMACION EN CIENCIA Y TECNOLOGIA (CONCRICYT); SERVICIOS BIBLIOTECARIOS. EDIFICIO DE BIBLIOTECA,

At (TR ORI BRI SISTEMA DE AUTOMATIZACION DE BIBLIOTECAS DE LA| P2 POSGRADO Y TIC. PLANTA BAJA.

UNIVERSIDAD DE COLIMA (SIABUC).
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GUIA SIMPLE 2014

COORDINACION DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE
DATOS DE IDENTIFICACION
UNIDAD ADMINISTRATIVA DIFUSION Y DIVULGACION
NOMBRE DEL RESPONSABLE JESUS FUENTES GONZALEZ
CARGO RESPONSABLE DE AREA
DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MEXICO
TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00 EXT. 1414
CORREO ELECTRONICO jfuentes @ciatej.mx

CONTEXTO

OFICINA DE DIFUSION Y DIVULGACION.

9C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE COMUNICACION SOCIAL  [NORMATIVIDAD EN COMUNICACION SOCIAL. 2014 EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y
TIC. PLANTA BAJA.

9C2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE REGISTRO DE LOS PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA| 2014 ggll(];igﬁ)D]fE[:f];JLSIz)QI‘I\]]EEA?L‘:)USL&(;{If];gI\:(
COMUNICACION SOCIAL DE COMUNICACION SOCIAL. TIC. PLANTA BAJA.

CONTROL DE LAS PUBLICACIONES E IMPRESOS OFICINA DE DIFUSION Y DIVULGACION

INSTITUCIONALES: FOLLETERIA ACADEMICA Y )

9C.3 PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES EMPRESARIAL, CONVOCATORIAS, CARTELES v 2014 izF}i&%gﬁ ]éLBkIOTECA, POSGRADO Y
PUBLICACIONES DE CONGRESOS. ’ JA
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REGISTRO DE CONFERENCIAS DE PRENSA Y EVENTOS:

OFICINA DE DIFUSION Y DIVULGACION.

9C.4 MATERIA MULTIMEDIA - 2014 EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y
FOTOGRAFIAS, AUDIOS Y VIDEOS.
0TOG S, AUDIOS Y VIDEOS TIC. PLANTA BAJA.
OFICINA DE DIFUSION Y DIVULGACION.
9C.5 PUBLICIDAD INSTITUCIONAL CARPETAS DE PRESENTACION EMPLEADAS EN EVENTOS 2014 EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y
TIC. PLANTA BAJA.
OFICINA DE DIFUSION Y DIVULGACION.
REGISTRO DE LAS ENTREVISTAS AL PERSONAL DEL
9C.6 BOLETINES Y ENTREVISTAS PARA MEDIOS 2014 EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y
ENTRO -INVESTIGADORES Y/O ADMINISTRATIVO.
¢ O -INVESTIGADORES Y/0O S Vo TIC. PLANTA BAJA.
. OFICINA DE DIFUSION Y DIVULGACION.
9C.7 BOLETINES INFORMATIVOS PARA MEDIOS gi?ﬂﬁggiggg‘g? S GENERADAS EN EL CENTRO A RAIZ 2014 EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y
' TIC. PLANTA BAJA.
OFICINA DE DIFUSION Y DIVULGACION.
9C.8 INSERCIONES Y ANUNCIOS EN PERIODICOS Y REVISTAS RIACSID) (D1 A5 WOANCIES 1Dk K1Y @b 120k, 2014 EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y
DISTINTOS MEDIOS DE COMUNICACION.
TIC. PLANTA BAJA.
AGENCIAS PERIODISTICAS, DE NOTICIAS, REPORTEROS, REGISTRO DE LAS NOTICIAS DEL CENTRO GENERADAS POR| OFICINA DE DIFUSION Y DIVULGACION.
9C.9 ARTICULISTAS, CADENAS TELEVISIVAS Y OTROS MEDIOS DE[|LOS DISTINTOS MEDIOS DE COMUNICACION (EXCEPTO 2014 EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y
COMUNICACION SOCIAL PERIODICOS Y REVISTAS). TIC. PLANTA BAJA.
R s OFICIA DE DIFUSION Y DVULGACION
9C.10 NOTAS PARA MEDIOS EDITORIALES) PARA LOS DISTINTOS MEDIOS DE 2014 EEF;&?V']?E SX?EOTECA, POSGRADO Y
COMUNICACION. : .
. OFICINA DE DIFUSION Y DIVULGACION.
REGISTRO DE SINTESIS INFORMATIVAS Y ESTRATEGIAS DE
9C.11 PRENSA INSTITUCIONAL z 2014 EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y
COMUNICACION INTERNA Y EXTERNA DEL CENTRO. TIC. PLANTA BAJA.
OFICINA DE DIFUSION Y DIVULGACION.
9C.12 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RELACIONES PUBLICAS NORMATIVIDAD EN MATERIA DE RELACIONES PUBLICAS. 2014 EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y

TIC. PLANTA BAJA.
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REGISTRO DEL  SEGUIMIENTO DE  SEMINARIOS,

OFICINA DE DIFUSION Y DIVULGACION.

9C.14 ACTOS Y EVENTOS OFICIALES CONFERENCIAS, MESAS REDONDAS, DIPLOMADOS EN LOS 2014 EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y
QUE PARTICIPA PERSONAL DEL CENTRO. TIC. PLANTA BAJA.

REGISTRO DE LAS INVITACIONES Y FELICITACIONES QUE OFICINA DE DIFUSION Y DIVULGACION.

9C.16 INVITACIONES Y FELICITACIONES SE HACEN INTERNAMENTE Y/O EN NOMBRE DEL CENTRO 2014 EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y
A OTRAS INSTITUCIONES. TIC. PLANTA BAJA.

OFICINA DE DIFUSION Y DIVULGACION.

9C.18 ENCUESTAS DE OPINION EE?S;S;?ZOB]?{IER;?EQIS\ITR}(\) R 2014 EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y
' TIC. PLANTA BAJA.

SESIONES DEL CONSE]JO ASESOR DE DIFUSION, DOCUMENTACION DE LAS SESIONES DEL CONSE]O ASESOR| OFICINA DE DIFUSION Y DIVULGACION.

9C.19 2014 EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y

COMUNICACION Y RELACIONES PUBLICAS

DE DIFUSION, COMUNICACION Y RELACIONES PUBLICAS

TIC. PLANTA BAJA.
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GUIA SIMPLE 2014
COORDINACION DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

DATOS DE IDENTIFICACION
UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION DE VINCULACION Y TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA
NOMBRE DEL RESPONSABLE JOSE LUIS FLORES MONTANO
CARGO DIRECTOR
DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MEXICO
TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00 EXT.1151
CORREO ELECTRONICO jflores @ciatej.mx

CONTEXTO

DIRECCION ADJUNTA DE
VINCULACION Y
sl DISPOSICIONES EN MATERIA DE VINCULACION Y NORMATIVIDAD EN MATERIA DE VINCULACION Y Ty igﬁﬁgﬁﬁf“‘ DE
: SERVICIOS SERVICIOS. B
EDIFICIO ADMINISTRATIVO. 1°
PISO.

DIRECCION ADJUNTA DE
VINCULACION Y

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE VINCULACION [[PROGRAMAS Y PROYECTOS RELACIONADOS CON LA TRANSFERENCIA DE

Y SERVICIOS VINCULACION DE TRANSFERENCIAS DE TECNOLOGIA TECNOLOGIA.

EDIFICIO ADMINISTRATIVO. 1°
PISO.

4S.2
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4S.2.1

PROGRAMAS EN MATERIA DE VINCULACION Y SERVICIOS

SEGUIMIENTO DEL PROGRAMA DE FIDELIZACION DIRIGIDO
A CLIENTES.

2012-2014

DIRECCION ADJUNTA DE
VINCULACION Y
TRANSFERENCIA DE
TECNOLOGIA.

EDIFICIO ADMINISTRATIVO. 1°
PISO.

4S.2.2

PROYECTOS EN MATERIA DE VINCULACION Y SERVICIOS

REPORTE DE LOS PROYECTOS REALIZADOS EN EL CENTRO
DESDE UNA VISION EMPRESARIAL.

2013-2014

DIRECCION ADJUNTA DE
VINCULACION Y
TRANSFERENCIA DE
TECNOLOGIA.

EDIFICIO ADMINISTRATIVO. 1°
PISO.

4S.3

OTORGAMIENTO DE APOYOS Y FINANCIAMIENTO EXERNOS

EXPEDIENTES REFERENTES AL APOYO Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

2012-2014

DIRECCION ADJUNTA DE
VINCULACION Y
TRANSFERENCIA DE
TECNOLOGIA.

EDIFICIO ADMINISTRATIVO. 1°
PISO.
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GUIA SIMPLE 2014
COORDINACION DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

DATOS DE IDENTIFICACION
UNIDAD ADMINISTRATIVA GESTION JURIDICA DE CONVENIOS EMPRESARIALES
NOMBRE DEL RESPONSABLE JOSE LUIS FLORES MONTANO
CARGO DIRECTOR DE VINCULACION Y TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA
DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MEXICO
TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00 EXT.1151
CORREO ELECTRONICO jflores @ciatej.mx

CONTEXTO

CONVENIOS EMPRESARIALES: CONFIDENCIALIDAD,
INVESTIGACION Y DESARROLLO TECNOLOGICO, DE
TRANSFERENCIA TECNOLOGICA. CONTRATOS DE
PRESTACION DE SERVICIOS TECNOLOGICOS.

OFICINA DE GESTION
2011-2014 [JURIDICA DE CONVENIOS
EMPRESARIALES

6C.6 CONTROL DE CONTRATOS




CINTEJ

Centro de Investigacidn y Asistancia an
Tacnelagfa y Disaf del Estado de Jalisea

GUIA SIMPLE 2014
COORDINACION DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

DATOS DE IDENTIFICACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA VINCULACION
NOMBRE DEL RESPONSABLE EVARISTO URZUA ESTEVA
CARGO RESPONSABLE DE AREA
DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MEX
TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00 EXT.1327
CORREO ELECTRONICO eurzua@ciatej.mx
CONTEXTO

EDIFICIO
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE VINCULACION ATENCION A
S Y SERVICIOS 2011-2014 i) | ENTES.
PLANTA BAJA
CATALOGO DE PRODUCTOS Y SERVICIOS TECNOLOGICOS. EDIFICIO
) ESTUDIOS DE FACTBILIDAD TECNICA Y ECONOMICA. ATENCION A
45.2.2 PROYECTOS EN MATERIA DE VINCULACION Y SERVICIOS o b b 1E DE 1LOS PROYECTOS REALIZADOS EN EL CENTRO CLIENTES.
DESDE UNA VISION EMPRESARIAL. PLANTA BAJA




CINTEJ

Centro de Investigacian y Asistancia an

Teenalagfa y Disafin del Estads de Jalisea

GUIiA SIMPLE 2014
COORDINACION DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE
DATOS DE IDENTIFICACION
UNIDAD ADMINISTRATIVA ATENCION A CLIENTES
NOMBRE DEL RESPONSABLE ARMIDA MIRANDA RIESTRA
CARGO RESPONSABLE DE AREA
DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MEXICO
TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00 EXT. 1122
CORREO ELECTRONICO amiranda@ciatej.mx

CONTEXTO

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE VINCULACION [[DOCUMENTOS RELACIONADAS A  PROGRAMAS Y

Y SERVICIOS

EDIFICIO ATENCION
A CLIENTES.
PLANTA BAJA

PROYECTOS EN MATERIA DE VINCULACION Y SERVICIOS




CINTEJ

Centro de Investigacidn y Asistancia an

Tacnelagfa y Disaf del Estado de Jalisea

GUIA SIMPLE 2014
COORDINACION DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

DATOS DE IDENTIFICACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA PROPIEDAD INTELECTUAL
NOMBRE DEL RESPONSABLE ALEJANDRA NAVARRO HURTADO
CARGO RESPONABLE DE AREA
DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LANORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL.,, MEXICO
TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00 EXT. 1425
CORREO ELECTRONICO anavarro@ciatej.mx
CONTEXTO

4S.4 REGISTRO Y CONTROL DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL
DOCUMENTACION QUE JUSTIFICA LOS CERTIFICADOS OFICINA DE PROPIEDAD
EMITIDOS POR EL INSTITUTO NACIONAL DEL DERECHO DE INTELECTUAL. EDIFICIO DE
SEEE REGISTRO Y CONTROL DE LOS DERECHOS DE AUTOR AUTOR: EXPEDIENTE DEL TRAMITE DE LA RESERVA DE 1994-2014 BIBLIOTECA, POSGRADO Y
DERECHOS E ISBN. TIC. 1° PISO.
DOCUMENTACION QUE JUSTIFICA LOS CERTIFICADOS
EMITIDOS POR EL INSTITUTO MEXICANO DE PROPIEDAD OFICINA DE PROPIEDAD
INTELECTUAL: EXPEDIENTE DEL TRAMITE DE PATENTES, INTELECTUAL. EDIFICIO DE
4S.4.2 REGISTRO Y CONTROL DE LA PROPIEDAD INDUSTRIAL REGISTRO Y RENOVACION DE MARCAS. 1994-2014 BIBLIOTECA, POSGRADO Y
TIC. 1° PISO.




CINTEJ

Centro de Investigacian y Asistancia an

Teenalagfa y Disafin del Estads de Jalisea

DATOS DE IDENTIFICACION

GUIA SIMPLE 2014

ARCHIVO DE TRAMITE

COORDINACION DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE SERVICIOS ANALITICOS Y METROLOGICOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE

OFELIA YADIRA LUGO MELCHOR

CARGO DIRECTORA

DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MEXICO
TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00 EXT. 1802

CORREO ELECTRONICO ylugo@ciatej.mx

CONTEXTO

SERVICIOS ANALITICOS Y METROLOGICOS

EXPEDIENTES REFERENTES A: PLAN DE MANTENIMIENTO
PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE EQUIPO E INSTRUMENTOS|| 2011-2014
ESPECIALIZADOS, PLAN ANUAL DE CAPACITACION TECNICA.

DIRECCION DE SERVICIOS
ANALITICOS Y
METROLOGICOS. EDIFICIO
QUIMICA ANALITICA (USAM).
PLANTA BAJA.




CINTEJ

Centro de Investigacian y Asistancia an

Teenalagfa y Disafin del Estads de Jalisea

GUIiA SIMPLE 2014
COORDINACION DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

DATOS DE IDENTIFICACION
UNIDAD ADMINISTRATIVA COORDINACION DE ASEGURAMIENTO DE CALIDAD DE LOS SERVICIOS ANALITICOS Y METROLOGICOS
NOMBRE DEL RESPONSABLE ELSA LETICIA RAMIREZ CERDA
CARGO COORDINADORA
DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MEXICO
TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00 EXT. 1802
CORREO ELECTRONICO eramirez @ciatej.mx

CONTEXTO

COORDINACION DE
ASEGURAMIENTO DE
DOCUMENTACION DE ENSAYOS DE CAPACIDAD DE CALIDAD DE LOS SERVICIOS
4S5 SERVICIOS ANALITICOS Y METROLOGICOS PRODUCCION Y ENSAYOS DE APTITUD. 2011-2014 [|ANALITICOS Y
METROLOGICOS. EDIFICIO
QUIMICA ANALITICA (USAM).
PLANTA BAJA.




CINTEJ

Centro de Investigacian y Asistancia an

Teenalagfa y Disafin del Estads de Jalisea

GUIA SIMPLE 2014

ARCHIVO DE TRAMITE

COORDINACION DE ARCHIVOS

DATOS DE IDENTIFICACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA LABORATORIO
NOMBRE DEL RESPONSABLE RUBEN CEJA
CARGO RESPONSABLE DE AREA
DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MEXICO
TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00 EXT. 1814
CORREO ELECTRONICO rceja@ciatej.mx
CONTEXTO

EXPEDIENTES DE: PROTOCOLO DE VALIDACION POR
METODO, REGISTROS ELECTRONICOS DE LA RECEPCION
4S.6 LABORATORIO DE MUESTRAS, INVENTARIOS DE EQUIPO, MATERIALES Y
REACTIVOS E INFORME DE USO DE EQUIPO.

2007-2014

RESPONSABLE DE
LABORATORIO. EDIFICIO
QUIMICA ANALITICA (USAM).
1°PISO




CINTEJ

Centro de Investigacian y Asistancia an

Teenalagfa y Disafin del Estads de Jalisea

DATOS DE IDENTIFICACION

GUIA SIMPLE 2014
COORDINACION DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ADMINISTRATIVA

RECEPCION DE MUESTRAS

NOMBRE DEL RESPONSABLE

ARACELI PAULA CASTANEDA GUTIERREZ

RESPONSABLE DE AREA

CARGO

DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MEXICO
TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00 EXT.1810

CORREO ELECTRONICO acastaneda@ciatej.mx

CONTEXTO

DOCUMENTACION QUE SE GENERA AL RECIBIR UNA
MUESTRA: PEDIDO, COTIZACION E INFORME DE

RECEPCION DE MUESTRAS.

LABORATORIO

2007-2014 [[EDIFICIO DE ATENCION A
CLIENTES. PLANTA BAJA.

RESULTADOS. ASI COMO EL REGISTRO DE LOS REPORTES
DE NO ACEPTACION DE MUESTRAS,




CINTEJ

Centro de Investigacidn y Asistancia an

Tacnelagfa y Disaf del Estado de Jalisea

GUIA SIMPLE 2014
COORDINACION DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

DATOS DE IDENTIFICACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION DE BIOTECNOLOGIA MEDICA Y FARMACEUTICA
NOMBRE DEL RESPONSABLE ERNESTO PRADO MONTES DE OCA
CARGO INVESTIGADOR
DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MEXICO
TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00 EXT.1617
CORREO ELECTRONICO eprado@ciatej.mx
CONTEXTO

EXPEDIENTE DE LA EJECUCION DE LOS PROYECTOS EN

MATERIA DE BIOTECNOLOGIA MEDICA Y FARMACEUTICA

EN SUS LINEAS DE INVESTIGACION: DESARROLLO Y|

PROYECTOS EN MATERIA DE BIOTECNOLOGIA MEDICAY  [[VALIDACION DE PRUEBAS DE DIAGNOSTICO MOLECULAR; .

2S8.2.1 : 2 ‘| 2008-2014 [[BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL
FARMACEUTICA DESARROLLO Y EVALUACION DE PRODUCTOS CON T e A T G

EDIFICIO DE BIOTECNOLOGIA
INDUSTRIAL Y

POTENCIAL TERAPEUTICO; Y, DESARROLLO Y EVALUACION
DE VACUNAS Y COMPUESTOS INMUNOMODULADORES.
CONTROL DE LABORATORIO DEL AREA.

1°PISO




CINTEJ

Centro de Investigacian y Asistancia an

Teenalagfa y Disafin del Estads de Jalisea

DATOS DE IDENTIFICACION

GUIA SIMPLE 2014
COORDINACION DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL

NOMBRE DEL RESPONSABLE

ROSA MARiIA CAMACHO RUiZ

CARGO INVESTIGADORA

DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MEXICO
TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 334552 00 EXT.1676

CORREO ELECTRONICO rcamacho@ciatej.mx

CONTEXTO

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE

2 BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL

EXPEDIENTE DE LA EJECUCION DE LOS PROYECTOS EN
MATERIA DE BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL EN SUS LINEAS
DE INVESTIGACION: DISENO, OPTIMIZACION Y APLICACION
DE BIOCATALIZADORES; Y, DISENO Y OPTIMIZACION DE
PROCESOS  MICROBIOLOGICOS Y FERMENTATIVOS.
CONTROL DE LABORATORIO DEL AREA.

EDIFICIO DE BIOTECNOLOGIA
INDUSTRIAL Y

2009-2014 [[BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL
MEDICA Y FARMACEUTICA
1°PISO




CINTEJ

Centro de Investigacian y Asistancia an

Teenalagfa y Disafin del Estads de Jalisea

DATOS DE IDENTIFICACION

GUIA SIMPLE 2014

COORDINACION DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE BIOTECNOLOGIA VEGETAL

NOMBRE DEL RESPONSABLE

EVANGELINA ESMERALDA QUINONES AGUILAR

CARGO INVESTIGADORA

DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MEXICO
TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00 EXT.1730

CORREO ELECTRONICO

equinones @ciatej.mx

CONTEXTO

PROYECTOS EN MATERIA DE BIOTECNOLOGIA VEGETAL

EXPEDIENTE DE LA EJECUCION DE LOS PROYECTOS EN
MATERIA DE BIOTECNOLOGIA VEGETAL EN SUS LINEAS DE
INVESTIGACION: MEJORAMIENTO GENETICO VEGETAL;
MICROPROPAGACION Y FITOPATOLOGIA. CONTROL DE
LABORATORIO DEL AREA.

DIRECCION DE
BIOTECNOLOGIA VEGETAL.
EDIFICIO DE BIOTECNOLOGIA
VEGETAL. PLANTA BAJA.

2009-2014




CINTEJ

Centro de Investigacian y Asistancia an

Teenalagfa y Disafin del Estads de Jalisea

DATOS DE IDENTIFICACION

GUIA SIMPLE 2014
COORDINACION DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE TECNOLOGIA ALIMENTARIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE JORGE ALBERTO GARCIA FAJARDO
CARGO DIRECTOR
DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MEXICO
TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 334552 00 EXT.2218
CORREO ELECTRONICO jgarcia@ciatej.mx
CONTEXTO

PROYECTOS EN MATERIA DE BIOTECNOLOGIA VEGETAL

EXPEDIENTE DE LE EJECUCION DE LOS PROYECTOS EN
MATERIA DE BIOTECNOLOGIA VEGETAL EN SUS LINEAS DE|
INVESTIGACION: ~ MEJORAMIENTO ~ GENETICO  VEGETAL| 2009-2014
MICROPROPAGACION Y  FITOPATOLOGIA. CONTROL DE
LABORATORIO DEL AREA.

DIRECCION DE BIOTECNOLOGIA VEGETAL. EDIFICIO DE BIOTECNOLOGIA VEGETAL.
PLANTA BAJA.




CINTEJ

Centro de Investigacian y Asistancia an

Teenalagfa y Disafin del Estads de Jalisea

GUIA SIMPLE 2014
COORDINACION DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

DATOS DE IDENTIFICACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION DE TECNOLOGIA AMBIENTAL
NOMBRE DEL RESPONSABLE ALBERTO LOPEZ LOPEZ
CARGO DIRECTOR
DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MEXICO
TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 334552 00 EXT. 1650
CORREO ELECTRONICO allopez @ciatej.mx
CONTEXTO

PROYECTOS EN MATERIA DE TECNOLOGIA AMBIENTAL EXPEDIENTE DE LA EJECUCION DE LOS PROYECTOS EN
MATERIA DE TECNOLOGIA AMBIENTAL EN SUS LINEAS DE
INVESTIGACION: TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES;
EVALUACION DE LA CALIDAD DEL AGUA; MANEJO INTEGRAL
DE RESIDUOS MUNICIPALES Y AGROINDUSTRIALES.

2007-2014 [[EDIFICIO DOCTOR MARIO MOLINA. PLANTA BAJA




