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PRESENTACIÓN 

 

                          La Guía Simple de archivos es un instrumento archivístico que sirve para identificar los documentos de 

archivo por medio de su descripción archivística, en la que se establecen los elementos informativos, se identifica el 

contexto y el contenido de los documentos en cualquiera de  sus etapas (activa, semiactiva e inactiva), así como los 

productores. Esto se logra con la elaboración de una representación exacta de la unidad de descripción y de las partes que 

la componen mediante el análisis, organización y registro de la información.  

A continuación se presenta la Guía Simple del Centro de Investigación y Asistencia en Tecnología y Diseño del Estado 

de Jalisco (CIATEJ), por unidad administrativa. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   

OBJETIVO 

 

La guía simple de archivos tiene como objetivo identificar el contexto y el contenido de los archivos con base en el 

Cuadro General de Clasificación Archivística, así como su esquema de organización y sus datos generales para facilitar el 

acceso y el intercambio de información 

 

 

AMBITO DE APLICACIÓN 

 

El presente documento está dirigido a todo el personal del CIATEJ y las disposiciones aquí establecidas aplican a todos los 

expedientes físicos y/o electrónicos de las unidades administrativas.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   

MARCO JURÍDICO  

 

  

LEYES 

 

1. Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos Última reforma (DOF 07-07-2014). 

 

2. Ley Federal de Archivos publicada en el Diario Oficial de la Federación el 23 de enero del 2012. (DOF 23-01-2012) 

Artículo 19   

Los sujetos obligados deberán elaborar los instrumentos de control y consulta archivística que propicien la organización, administración, 

conservación y localización expedita de sus archivos, por lo que deberán contar al menos con los siguientes:   

I. El Cuadro general de clasificación archivística. 

 

3. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental. Última reforma (DOF 11-06-2012).  

Artículo 32: Corresponderá al Archivo General de la Nación elaborar, en coordinación con el Instituto, los criterios para la catalogación de 

clasificación y conservación de los documentos administrativos, así como la organización de los archivos de las dependencias y entidades. 

Los titulares de las dependencias y  entidades, de conformidad con las disposiciones aplicables, deberán asegurar el adecuado 

funcionamiento de los archivos. Asimismo, deberán elaborar y poner a disposición del público una guía simple de sus sistemas de 

clasificación y catalogación, así como de la organización del archivo. 

 

4. Ley General de Bienes Nacionales. Última Reforma (07-06-2013) 

Artículo 6. Están sujetos al régimen de dominio público de la Federación: 

XVIII. Los muebles de la Federación que por su naturaleza no sean normalmente sustituibles, como los documentos y expedientes de las 

oficinas, los manuscritos, incunables, ediciones, libros, documentos, publicaciones periódicas, mapas, planos, folletos y grabados 

importantes o raros, así como las colecciones de estos bienes; las piezas etnológicas y paleontológicas; los especímenes tipo de la flora y 

de la fauna; las colecciones científicas o técnicas, de armas, numismáticas y filatélicas; los archivos, las fonograbaciones, películas, 

archivos fotográficos, magnéticos o informáticos, cintas magnetofónicas y cualquier otro objeto que contenga imágenes y sonido, y las 

piezas artísticas o históricas de los museos. 

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   
5. Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueológicas, Artísticas e Históricos. Última reforma (09-04-2012) 

Art. 36, Fracciones II, III y IV. 

II. Los documentos y expedientes que pertenezcan o hayan pertenecido a las oficinas y archivos de la Federación, de los Estados o de los 

Municipios y de las casas curiales. 

III. Los documentos originales manuscritos relacionados con la historia de México y los libros, folletos y otros impresos en México o en el 

extranjero, durante los siglos XVI y XX que por su rareza importancia para la historia mexicana, merezcan ser conservados en el país. 

IV. Las colecciones científicas y técnicas podrán elevarse a esta categoría, mediante declaratoria correspondiente. 

 

6. Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Públicos. Ultima reforma (DOF 23-05-2014). 

Articulo 8. Todo servidor público tendrá las siguientes obligaciones: 

Fracción V. Custodiar y cuidar la documentación e información que por razón de su empleo, cargo o comisión, tenga bajo su 

responsabilidad, e impedir o evitar su uso, sustracción, destrucción, ocultamiento o inutilización indebidos. 

REGLAMENTOS 

 

1. Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental. (DOF 11-06-2003) 

 

OTRAS DISPOSICIONES 

 

1. Acta constitutiva del Centro de Investigación y Asistencia en Tecnología y Diseño del Estado de Jalisco, A.C. (CIATEJ).  

 

2. ACUERDO por el que se re sectorizan las Entidades Paraestatales que conforman el Sistema de Centros Públicos CONACYT, en el sector 

coordinado por el Consejo Nacional de Ciencia y Tecnología. (DOF 14-04-2003). 

 

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   

DATOS DE IDENTIFICACION

UNIDAD  ADMINISTRATIVA   DIRECCIÓN GENERAL

NOMBRE DEL RESPONSABLE   MARÍA GUADALUPE BUGARÍN IÑIGUEZ

CARGO SECRETARIA

DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MÉXICO 

TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00    EXT. 1101

CORREO ELECTRONICO gbugarin@ciatej.mx

CONTEXTO

FONDO CENTRO DE INVESTIGACIÓN YASISTENCIA EN TECNOLOGÍA Y DISEÑO DEL ESTADO DE JALISCO

SECCION 8C. TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS A LA INFORMACIÓN

CÓDIGO

8C.17 2010-2014
EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 1° PISO 

GUÍA  SIMPLE  2014

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRÁMITE

ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA
CORRESPONDENCIA INSTITUCIONAL INTERNA Y EXTERNA

(OFICIOS: MEMORANDUM  Y CONSECUTIVOS DE ACUSES).  

DESCRIPCION FECHA (S) UBICACIÓN FISICA
SERIE DOCUMENTAL

 

 

 

 

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   

DATOS DE IDENTIFICACION

UNIDAD  ADMINISTRATIVA  COORDINACIÓN DE GESTIÓN DE LA CALIDAD 

NOMBRE DEL RESPONSABLE   OSCAR AGUILAR JUÁREZ

CARGO COORDINADOR

DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MÉXICO 

TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00    EXT. 1412

CORREO ELECTRONICO durbina@ciatej.mx

CONTEXTO

FONDO CENTRO DE INVESTIGACIÓN YASISTENCIA EN TECNOLOGÍA Y DISEÑO DEL ESTADO DE JALISCO

SECCION 3C. PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN

CÓDIGO

3C.11 2005-2014
COORDINACIÓN DE GESTIÓN DE LA CALIDAD.  

EDIFICIO ADMINISTRATIVO. 1° PISO.

3C.12 2002-2014
COORDINACIÓN DE GESTIÓN DE LA CALIDAD.  

EDIFICIO ADMINISTRATIVO. 1° PISO.

FECHA (S) UBICACIÓN FISICA

MANUAL GENERAL DE PROCESOS, MANUAL DE BUENAS

PRÁCTICAS EN LABORATORIO. REGLAMENTOS E

INSTRUCTIVOS.

SERIE DOCUMENTAL
DESCRIPCION

INTEGRACIÓN Y DICTAMEN DE MANUALES DE 

ORGANIZACIÓN

SEGUIMIENTO DEL REGISTRO Y APROBACIÓN DE LA

ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL, ASÍ COMO LA

DESCRIPCIÓN Y PERFIL DE PUESTOS. MANUAL DE

ORGANIZACIÓN Y DE GESTIÓN CALIDAD.

INTEGRACIÓN Y DICTAMEN DE MANUALES, NORMAS Y 

LINEAMIENTOS, DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

GUÍA  SIMPLE  2014

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRÁMITE

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   

3C.14 2002-2014

COORDINACIÓN DE 

GESTIÓN DE LA CALIDAD.  

EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 1° 

PISO.

FONDO CENTRO DE INVESTIGACIÓN YASISTENCIA EN TECNOLOGÍA Y DISEÑO DEL ESTADO DE JALISCO

SECCION 10C. CONTROL Y AUDITORÍA DE ACTIVIDADES PÚBLICAS

CÓDIGO

10C.1 2007-2014

COORDINACIÓN DE 

GESTIÓN DE LA CALIDAD.  

EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 1° 

PISO.

10C.2 2007-2014

COORDINACIÓN DE 

GESTIÓN DE LA CALIDAD.  

EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 1° 

PISO.

10C.3 2009-2014

COORDINACIÓN DE 

GESTIÓN DE LA CALIDAD.  

EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 1° 

PISO.

10C.5 2010-2014

COORDINACIÓN DE 

GESTIÓN DE LA CALIDAD.  

EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 1° 

PISO.

SERIE DOCUMENTAL

CERTIFICACIÓN DE CALIDAD DE PROCESOS Y SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

DOCUMENTOS GENERADOS DEL SISTEMA DE GESTIÓN DE

CALIDAD BASADO EN LA MEJORA CONTINUA. PLANES DE

CALIDAD PARA EL PERSONAL QUE LABORA EN LA

INSTITUCIÓN, CLIENTES, PROVEEDORES Y GRUPOS DE

INTERÉS.

DESCRIPCION FECHA (S) UBICACIÓN FISICA

REVISIONES DE RUBROS ESPECÍFICOS
PRESENTACIONES DEL AVANCE DEL PROGRAMA ANUAL DE

TRABAJO Y DE LAS AUDITORÍAS. 

DISPOSICIONES EN MATERIA DE CONTROL Y AUDITORÍA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE CONTROL Y AUDITORÍA

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE CONTROL Y 

AUDITORÍA

PROGRAMAS Y PROYECTOS DE AUDITORÍAS:

FORMULACIÓN, REVISIÓN Y OPINIÓN.  

AUDITORÍA
DOCUMENTACIÓN GENERADA DE LAS AUDITORÍAS

INTERNAS Y  EXTERNAS REALIZADAS EN EL CENTRO.



 
 

 

 

  
 

 

  

   
 

10C.6 2005-2014

COORDINACIÓN DE 

GESTIÓN DE LA CALIDAD.  

EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 1° 

PISO.

10C.7 2009-2014

COORDINACIÓN DE 

GESTIÓN DE LA CALIDAD.  

EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 1° 

PISO.

10C.9 2010-2014

COORDINACIÓN DE 

GESTIÓN DE LA CALIDAD.  

EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 1° 

PISO.

10C.14 2011-2014

COORDINACIÓN DE 

GESTIÓN DE LA CALIDAD.  

EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 1° 

PISO.

10C.15 2002-2014

COORDINACIÓN DE 

GESTIÓN DE LA CALIDAD.  

EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 1° 

PISO.

10C.16 2010-2014

COORDINACIÓN DE 

GESTIÓN DE LA CALIDAD.  

EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 1° 

PISO.

DECLARACIONES PATRIMONIALES
DECLARACIONES PATRIMONIALES DE FUNCIONARIOS

OBLIGADOS.

ENTREGA – RECEPCIÓN
REGISTRO DE ACTAS DE ENTREGA-RECEPCIÓN DE LAS

ÁREAS DEL CENTRO. 

ELABORACIÓN E INTEGRACIÓN DE LIBROS BLANCOS Y 

MEMORIAS DOCUMENTALES 

REGISTRO DE LOS DOCUMENTOS PÚBLICOS

GUBERNAMENTALES –LIBRO BLANCO Y MEMORIA

DOCUMENTAL- EN LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA. 

PARTICIPANTES EN COMITÉS
MINUTAS DE LA ACTUALIZACIÓN DE GRUPO DE AUDITORES

INTERNOS.

QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PÚBLICAS

REGISTRO DE QUEJAS Y RECLAMACIONES DE CLIENTES Y

ESTUDIANTES. ASÍ COMO PETICIONES, SUGERENCIAS Y

RECOMENDACIONES.

SEGUIMIENTO A LA APLICACIÓN EN MEDIDAS O 

RECOMENDACIONES MINUTAS DEL REGISTRO DE MEDIDAS CORRECTIVAS PARA

LA MEJORA. 

 

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   

DATOS DE IDENTIFICACION

UNIDAD  ADMINISTRATIVA  COORDINACIÓN DE SEGURIDAD, HIGIENE Y MEDIO AMBIENTE 

NOMBRE DEL RESPONSABLE   
ABEL GUZMÁN CARRILLO 


CARGO COORDINADOR

DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MÉXICO 

TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00    EXT. 1841

CORREO ELECTRONICO aguzman@ciatej.mx

CONTEXTO

FONDO CENTRO DE INVESTIGACIÓN YASISTENCIA EN TECNOLOGÍA Y DISEÑO DEL ESTADO DE JALISCO

SECCION 4C. RECURSOS HUMANOS

CÓDIGO

4C.21 2010-2014

EDIFICIO DE 

QUÍMICA 

ANALÍTICA 

(USAM). 

PLANTA BAJA 

4C.32 2011-2014

EDIFICIO DE 

QUÍMICA 

ANALÍTICA 

(USAM). 

PLANTA BAJA 

SERIE DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHA (S)

UBICACIÓN 

FISICA

GUÍA  SIMPLE  2014

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRÁMITE

SERVICIOS SOCIALES Y CULTURALES Y DE SEGURIDAD E 

HIGIENE EN EL TRABAJO

DIAGNÓSTICO ANUAL; NORMATIVIDAD EN MATERIA DE

SEGURIDAD, HIGIENE Y MEDIO AMBIENTE (NORMATIVIDAD 

DEL CENTRO Y NORMAS OFICIALES MEXICANAS).

MANIFIESTOS DE ENTREGA, TRANSPORTE Y RECEPCIÓN DE

RESIDUOS PELIGROS (QUÍMICOS Y/O BIOLÓGICOS).

SESIONES DEL COMITÉ DE SEGURIDAD, HIGIENE Y MEDIO 

AMBIENTE

CARPETAS DE INFORMES Y SESIONES DEL COMITÉ

SEGURIDAD E HIGIENE Y MEDIO AMBIENTE.



 
 

 

 

  
 

 

  

   
 

FONDO CENTRO DE INVESTIGACIÓN YASISTENCIA EN TECNOLOGÍA Y DISEÑO DEL ESTADO DE JALISCO

SECCION 7C. SERVICIOS GENERALES

CÓDIGO

7C.16 2012-2014

EDIFICIO DE 

QUÍMICA 

ANALÍTICA 

(USAM). 

PLANTA BAJA 

7C.17 2012-2015

EDIFICIO DE 

QUÍMICA 

ANALÍTICA 

(USAM). 

PLANTA BAJA 

FECHA (S)
UBICACIÓN 

FISICA

PROTECCIÓN CIVIL

EXPEDIENTES GENERADOS DE LA PROTECCIÓN CIVIL:

REPORTE DE CONDICIONES INSEGURAS O ACTOS

INSEGUROS.

SESIONES DEL COMITÉ DE PROTECCIÓN CIVIL
CARPETA DE INFORMES Y SESIONES DEL COMITÉ INTERNO

DE PROTECCIÓN CIVIL

SERIE DOCUMENTAL
DESCRIPCION

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   

DATOS DE IDENTIFICACION

UNIDAD  ADMINISTRATIVA  COORDINACIÓN DE OBRA PÚBLICA 

NOMBRE DEL RESPONSABLE   EDGAR ROGELIO LOMELÍ REA

CARGO COORDINADOR

DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MÉXICO 

TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00    EXT. 1148

CORREO ELECTRONICO elomeli@ciatej.mx

CONTEXTO

FONDO CENTRO DE INVESTIGACIÓN YASISTENCIA EN TECNOLOGÍA Y DISEÑO DEL ESTADO DE JALISCO

SECCION 6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

CÓDIGO

6C.1 2008-2014

COORDINACIÓN DE OBRA 

PÚBLICA. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA 

BAJA.

6C.2 2008-2014

COORDINACIÓN DE OBRA 

PÚBLICA. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA 

BAJA.

DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, 

OBRA PÚBLICA, CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO
NORMATIVIDAD DEL CENTRO APLICABLE EN LA MATERIA

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS 

MATERIALES, OBRA  PÚBLICA, CONSERVACIÓN Y 

MANTENIMIENTO

PROYECTOS DE OBRA PÚBLICA: PROYECTO MÉRIDA,

CONSTRUCCIÓN DE LABORATORIO DE CHILE HABANERO;

PROYECTO MONTERREY, CONSTRUCCIÓN DE PLANTA

PILOTO; PROYECTO GUADALAJARA, CREACIÓN DE UNIDAD

ZAPOPAN.

SERIE DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHA (S) UBICACIÓN FISICA

GUÍA  SIMPLE  2014

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRÁMITE

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   

6C.3 2009-2014

COORDINACIÓN DE OBRA 

PÚBLICA. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA 

BAJA.

6C.4 2010-2014

COORDINACIÓN DE OBRA 

PÚBLICA. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA 

BAJA.

6C.5 2012-2014

COORDINACIÓN DE OBRA 

PÚBLICA. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA 

BAJA.

6C.6 2008-2014

COORDINACIÓN DE OBRA 

PÚBLICA. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA 

BAJA.

6C.7 2009-2014

COORDINACIÓN DE OBRA 

PÚBLICA. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA 

BAJA.

6C.8 2008-2014

COORDINACIÓN DE OBRA 

PÚBLICA. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA 

BAJA.

SEGUROS Y FIANZAS CONTROL DE PÓLIZAS DE SEGUROS DE BIENES  Y FIANZAS. 

SUSPENSIÓN, RESCISIÓN, TERMINACIÓN DE OBRA PÚBLICA
ACTAS DE INICIO, SUSPENSIÓN, RESCISIÓN Y TERMINACIÓN 

DE OBRA.

ADQUISICIONES
REGISTRO DE PEDIDOS E INVITACIONES A CUANDO MENOS

TRES PROVEEDORES.

SANCIONES, INCONFORMIDADES Y CONCILIACIONES, 

DERIVADOS DE CONTRATOS

SEGUIMIENTO A LA INHABILITACIÓN DE PROVEEDORES Y

SANCIONES; INCONFORMIDADES Y CONCILIACIONES

ORIGINADOS DE LOS CONTRATOS DE OBRA PÚBLICA.

CONTROL DE CONTRATOS
LICITACIÓN PÚBLICA, INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES

PERSONAS Y ADJUDICACIÓN DIRECTA.

LICITACIONES

EXPEDIENTE QUE SE INTEGRA POR: BASES DE LICITACIÓN;

PUBLICACIÓN DE LICITACIÓN EN EL DIARIO OFICIAL DE LA

FEDERACIÓN; ACTA DE VISITA AL SITIO; ACTA DE JUNTA DE

ACLARACIONES; ACTA DE PRESENTACIÓN Y APERTURA DE

PROPUESTAS; DICTAMEN DE FALLO; FALLO DE LICITACIÓN,

Y, ACTA DE NOTIFICACIÓN DE FALLO. 

 

 

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   

6C.9 2008-2014

COORDINACIÓN DE OBRA 

PÚBLICA. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA 

BAJA.

6C.10 2010-2014

COORDINACIÓN DE OBRA 

PÚBLICA. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA 

BAJA.

6C.11 2012-2014

COORDINACIÓN DE OBRA 

PÚBLICA. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA 

BAJA.

6C.12 2012-2014

COORDINACIÓN DE OBRA 

PÚBLICA. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA 

BAJA.

6C.13 2010-2014

COORDINACIÓN DE OBRA 

PÚBLICA. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA 

BAJA.

6C.14 2011-2014

COORDINACIÓN DE OBRA 

PÚBLICA. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA 

BAJA.

6C.22 2009-2014

COORDINACIÓN DE OBRA 

PÚBLICA. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA 

BAJA.

6C.25 2008-2014

COORDINACIÓN DE OBRA 

PÚBLICA. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA 

BAJA.

CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO DE LA 

INFRAESTRUCTURA FÍSICA

SEGUIMIENTO DEL CONTROL DE LA INFRAESTRUCTURA

DEL CENTRO, EN CUANTO A SU CONSERVACIÓN Y

MANTENIMIENTO. 

REGISTRO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS
BASE DE DATOS QUE LOS PROVEEDORES Y CONTRATISTAS

QUE COLABORAN CON EL CENTRO. 

COMITÉ DE OBRA PÚBLICA 
ACTAS Y MINUTAS DE LAS SESIONES ORDINARIAS DEL

COMITÉ DE OBRA PÚBLICA.

CONTROL Y SEGUIMIENTO DE OBRAS Y REMODELACIONES
CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LAS OBRAS DE

REMODELACIÓN DEL CENTRO. 

CALIDAD EN MATERIA DE OBRAS, CONSERVACIÓN Y 

EQUIPAMIENTO

CUMPLIMIENTO DE NORMATIVIDAD EN MATERIA DE

CALIDAD DE OBRAS, CONSERVACIÓN Y EQUIPAMIENTO:

ESTIMACIONES. 

PRECIOS UNITARIOS EN OBRA PÚBLICA Y SERVICIOS

EXPEDIENTE DE COSTOS Y PRESUPUESTO EN OBRA

PÚBLICA Y SERVICIOS: ESPECIFICACIONES, COSTOS Y

RENDIMIENTO.

ASESORÍA TÉCNICA EN MATERIA DE OBRA PÚBLICA
CONTROL DEL CUMPLIMIENTO DE PROYECTOS EN

MATERIA DE CONSTRUCCIÓN Y ASESORÍA REALIZADA. 

BITÁCORAS DE OBRA PÚBLICA
SEGUIMIENTO DE CONSTRUCCIÓN DE OBRA PÚBLICA.

REPORTES SEMANALES DE AVANCE EN OBRA PÚBLICA.



 
 

 

 

  
 

 

  

   

DATOS DE IDENTIFICACION

UNIDAD  ADMINISTRATIVA  DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA

NOMBRE DEL RESPONSABLE   

CARGO SECRETARIA

DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MÉXICO 

TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00    EXT. 1150

CORREO ELECTRONICO asistente@ciatej.mx

CONTEXTO

FONDO CENTRO DE INVESTIGACIÓN Y ASISTENCIA EN TECNOLOGÍA Y DISEÑO DEL ESTADO DE JALISCO

SECCION 1S. GOBIERNO

CÓDIGO

1S.1 2000-2014
DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA. 

EDIFICIO ADMINISTRATIVO. 1° 

PISO.

1S.2 1989-2014

DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA. 

EDIFICIO ADMINISTRATIVO. 1° 

PISO.

FECHA (S) UBICACIÓN FISICA
SERIE DOCUMENTAL

DESCRIPCION

SESIONES DE LA ASAMBLEA GENERAL CARPETAS DE INFORMES DE LA ASAMBLEA GENERAL. 

SESIONES DEL CONSEJO DIRECTIVO (ÓRGANO DE GOBIERNO) CARPETAS DE INFORMES A ÓRGANO DE GOBIERNO. 

GUÍA  SIMPLE  2014

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRÁMITE

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   

1S.3 2002-2014

DIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 1° PISO.

FONDO CENTRO DE INVESTIGACIÓN YASISTENCIA EN TECNOLOGÍA Y DISEÑO DEL ESTADO DE JALISCO

SECCION 4S VINCULACIÓN Y SERVICIOS

CÓDIGO

4S.4

DIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 1° PISO.

4S.4.1 1994-2014

DIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 1° PISO.

4S.4.2 1994-2014

DIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 1° PISO.

FONDO CENTRO DE INVESTIGACIÓN YASISTENCIA EN TECNOLOGÍA Y DISEÑO DEL ESTADO DE JALISCO

SECCION 2C. ASUNTOS JURÍDICOS

CÓDIGO

2C.1 2008-2014
DIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 1° PISO. 

SERIE DOCUMENTAL

DISPOSICIONES EN MATERIA DE ASUNTOS JURÍDICOS NORMATIVIDAD EN ASUNTOS JURÍDICOS DEL CIATEJ. 

DESCRIPCION FECHA (S) UBICACIÓN FISICA

SESIONES DEL COMITÉ EXTERNO DE EVALUACIÓN CARPETAS DEL COMITÉ EXTERNO DE EVALUACIÓN

REGISTRO Y CONTROL DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL

REGISTRO Y CONTROL DE LOS DERECHOS DE AUTOR
CERTIFICADOS EMITIDOS POR EL INSTITUTO NACIONAL

DEL DERECHO DE AUTOR : RESERVA DE DERECHOS, ISBN. 

REGISTRO Y CONTROL DE LA PROPIEDAD INDUSTRIAL

CERTIFICADOS EMITIDOS POR EL INSTITUTO MEXICANO

DE PROPIEDAD INTELECTUAL CON SU RESPECTIVO

EXPEDIENTE DEL TRÁMITE: PATENTES, REGISTRO Y

RENOVACIÓN DE MARCAS.

ACTAS DE ENTREGA DE LOS SECRETOS INDUSTRIALES Y

CONVENIOS DE PROPIEDAD INTELECTUAL.

SERIE DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHA (S) UBICACIÓN FISICA



 
 

 

 

  
 

 

  

   

2C.2 2008-2014
DIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 1° PISO. 

2C.3 2008-2014

DIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 1° PISO. 

2C.4 2008-2014

DIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 1° PISO. 

2C.5 2008-2014 DIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 1° PISO. 

2C.6 2008-2014
DIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 1° PISO. 

2C.8 2008-2014

DIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 1° PISO. 

2C.9 2008-2014

DIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 1° PISO. 

2C.12 2008-2014

DIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 1° PISO. 
OPINIONES TÉCNICO JURÍDICAS OPINIONES TÉCNICO- JURÍDICAS EMITIDAS Y OBSERVADAS.

CONTROL DE LAS CERTIFICACIONES DE FIRMAS DE

FUNCIONARIOS DEL CIATEJ. 

JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA 
DIVERSIDAD DE JUICIOS: ADMINISTRATIVOS, LABORALES,

MERCANTILES Y CIVILES. 

JUICIOS DE LA DEPENDENCIA 
DIVERSIDAD DE JUICIOS DE JUICIOS: CIVILES,

MERCANTILES, LABORALES Y ADMINISTRATIVO

REGISTRO Y CERTIFICACIÓN DE FIRMAS ACREDITADAS 

ANTE LA DEPENDENCIA

SEGUIMIENTO DEL REGISTRO Y CERTIFICACIÓN DE LAS

FIRMAS ACREDITADAS ANTE EL CENTRO. 

ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL 

REGISTRO ÚNICO DE PERSONAS ACREDITADAS EN

TÉRMINOS DEL ARTÍCULO 69-B DE LA LEY FEDERAL DE

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS.

ASISTENCIA CONSULTA Y ASESORÍAS 

DESAHOGO DE CONSULTAS Y ASESORÍAS EN CUESTIÓN

JURÍDICA. ACUERDO INTERNO DE REVISIÓN

MULTIDISCIPLINARIO DE DOCUMENTO

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ASUNTOS 

JURÍDICOS

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ASUNTOS

JURÍDICOS. 

REGISTRO Y CERTIFICACIONES DE FIRMAS

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   

FONDO     CENTRO DE INVESTIGACIÓN YASISTENCIA EN TECNOLOGÍA Y DISEÑO DEL ESTADO DE JALISCO   

SECCION 5C. RECURSOS FINANCIEROS   

CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL 
DESCRIPCION FECHA (S) UBICACIÓN FISICA 

          

5C.24 ESTADOS FINANCIEROS 

 
EXPEDIENTE GENERADO POR EL SISTEMA, CONTIENE 
INFORMACIÓN CONTABLE DE LOS ESTADOS 
FINANCIEROS DE LA OPERACIÓN DE TODAS LAS ÁREAS 
QUE CONFORMAN EL CENTRO.  

1999-2009 

DIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA. EDIFICIO 
ADMINISTRATIVO. 1° PISO.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   

DATOS DE IDENTIFICACION

UNIDAD  ADMINISTRATIVA  GESTIÓN JURÍDICA GUBERNAMENTAL

NOMBRE DEL RESPONSABLE   SARA BERENICE SÁNCHEZ SOTO

CARGO RESPONSABLE DE ÁREA

DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MÉXICO 

TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00    EXT. 1413

CORREO ELECTRONICO ssanchez@ciatej.mx

CONTEXTO

FONDO CENTRO DE INVESTIGACIÓN YASISTENCIA EN TECNOLOGÍA Y DISEÑO DEL ESTADO DE JALISCO

SECCION 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN

CÓDIGO

12C.3 2010-2014

GESTIÓN JURÍDICA 

GUBERNAMENTAL. 

EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 

PLANTA BAJA.

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 

TRANSPARENCIA Y COMBATE A LA CORRUPCIÓN

PROGRAMA ANUAL DE RENDICIÓN DE CUENTAS,

TRANSPARENCIA Y COMBATE A LA CORRUPCIÓN:

FORMULACIÓN, REVISIÓN Y OPINIÓN. 

GUÍA  SIMPLE  2014

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRÁMITE

SERIE DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHA (S) UBICACIÓN FISICA

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   

12C.6 2011-2014

GESTIÓN JURÍDICA 

GUBERNAMENTAL. 

EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 

PLANTA BAJA.

12C.7 2012-2014

GESTIÓN JURÍDICA 

GUBERNAMENTAL. 

EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 

PLANTA BAJA.

12C.8 2011-2014

GESTIÓN JURÍDICA 

GUBERNAMENTAL. 

EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 

PLANTA BAJA.

12C.9 2011-2014

GESTIÓN JURÍDICA 

GUBERNAMENTAL. 

EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 

PLANTA BAJA.

12C.10 2010-2014

GESTIÓN JURÍDICA 

GUBERNAMENTAL. 

EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 

PLANTA BAJA.

12C.11 2012

GESTIÓN JURÍDICA 

GUBERNAMENTAL. 

EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 

PLANTA BAJA.

SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN

REGISTRO Y ESTADÍSTICAS DE LAS SOLICITUDES DE

ACCESO A LA INFORMACIÓN: OFICIO DE LA SOLICITUD Y

OFICIO DE LA RESPUESTA DEL ÁREA CORRESPONDIENTE. 

PORTAL DE TRANSPARENCIA
ACTUALIZACIONES Y CAMBIOS EN EL PORTAL DE

TRANSPARENCIA CON INFORMACIÓN DEL CENTRO.

TRANSICIÓN GUBERNAMENTAL (ARCHIVOS DEL 

PRESIDENTE ELECTO)

DOCUMENTOS GENERADOS A PARTIR DE LA TRANSICIÓN

GUBERNAMENTAL DE LA PRESIDENCIA A NIVEL NACIONAL. 

CLASIFICACIÓN DE INFORMACIÓN RESERVADA

REGISTRO DE LOS ÍNDICES DE LA INFORMACIÓN

RESERVADA, REPORTES DE CLASIFICACIÓN Y

DESCLASIFICACIÓN DE EXPEDIENTES. 

CLASIFICACIÓN DE INFORMACIÓN CONFIDENCIAL

REGISTRO DE LOS ÍNDICES DE LA INFORMACIÓN

CONFIDENCIAL.REPORTES DE CLASIFICACIÓN Y

DESCLASIFICACIÓN DE EXPEDIENTES. 

SISTEMAS DE DATOS PERSONALES PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES.



 
 

 

 

  
 

 

  

   

DATOS DE IDENTIFICACION

UNIDAD  ADMINISTRATIVA  SUBDIRECCIÓN DE FINANZAS

NOMBRE DEL RESPONSABLE   JOSEFINA ISLAS VILLANUEVA Y CYNTHIA GUADALUPE VALLEJO LÓPEZ

CARGO SUBDIRECTORA Y CONTADORA

DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MÉXICO 

TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00    EXT. 1130 y 1132

CORREO ELECTRONICO cvallejo@ciatej.mx  y   jislas@ciatej.mx

CONTEXTO

FONDO CENTRO DE INVESTIGACIÓN YASISTENCIA EN TECNOLOGÍA Y DISEÑO DEL ESTADO DE JALISCO

SECCION 5C RECURSOS FINANCIEROS

CÓDIGO

5C.2 1976-2014

SUBDIRECCIÓN DE 

FINANZAS. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA 

BAJA.

5C.3 1990-2014

SUBDIRECCIÓN DE 

FINANZAS. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA 

BAJA.

GUÍA  SIMPLE  2014

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRÁMITE

FECHA (S) UBICACIÓN FISICA

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS 

FINANCIEROS Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

EXPEDIENTES DE PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA

DE RECURSOS FINANCIEROS Y CONTABILIDAD

GUBERNAMENTAL: OBLIGACIONES FISCALES. 

GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL DESGLOSE Y COMPROBACIÓN DE GASTOS POR PARTIDA.

SERIE DOCUMENTAL
DESCRIPCION

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   

5C.4 1990-2014

SUBDIRECCIÓN DE 

FINANZAS. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA 

BAJA.

5C.6 2000-2014

SUBDIRECCIÓN DE 

FINANZAS. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA 

BAJA.

5C.7 2011-2014

SUBDIRECCIÓN DE 

FINANZAS. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA 

BAJA.

5C.8 2010-2014

SUBDIRECCIÓN DE 

FINANZAS. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA 

BAJA.

5C.12 2012-2014

SUBDIRECCIÓN DE 

FINANZAS. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA 

BAJA.

5C.15 2002-2014

SUBDIRECCIÓN DE 

FINANZAS. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA 

BAJA.

5C.16 2001-2014
SUBDIRECCIÓN DE 

FINANZAS. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA 

5C.17 1998-2014

SUBDIRECCIÓN DE 

FINANZAS. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA 

BAJA.

5C.18 1998-2014
SUBDIRECCIÓN DE 

FINANZAS. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA 

INGRESOS EXPEDIENTES DE CUENTAS POR COBRAR Y FACTURACIÓN.

REGISTROS CONTABLES (GLOSA)

DOCUMENTOS QUE JUSTIFICAN Y COMPRUEBAN LOS

GASTOS POR LIQUIDAR, A PARTIR DEL 2010 SE OBTIENEN

DEL SISTEMA UNIX HELP.

VALORES FINANCIEROS
ACCIONES Y BONOS: CUENTAS DE INVERSIÓN Y REPORTE

DE SALDOS EN BANCOS.

APORTACIONES A CAPITAL SUBSIDIO FEDERAL Y PATRIMONIO DEL ORGANISMO.

ASIGNACIÓN Y OPTIMIZACIÓN DE RECURSOS FINANCIEROS

INFORMACIÓN BANCARIA Y ESTADOS DE CUENTA DE LOS

RECURSOS FISCALES, RECURSOS PROPIOS Y DEL

FIDEICOMISO. 

TRANSFERENCIAS DE PRESUPUESTO

EXPEDIENTES DE LOS REGISTROS CONTABLES DEL

PRESUPUESTO: RADICACIONES Y MODIFICACIONES

INTERNAS AL PRESUPUESTO DEL CENTRO;

MINISTRACIONES; DISPERSIÓN DE RECURSOS

AUTOGENERADOS Y DE RECURSOS EXTERNOS. 

AMPLIACIONES DEL PRESUPUESTO EXPEDIENTES DE LOS REGISTROS CONTABLES DEL

PRESUPUESTO.

REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZAS DE EGRESOS
EXPEDIENTE DEL REGISTRO Y CONTROL DE LAS PÓLIZAS

DE EGRESOS.

REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZAS DE INGRESOS EXPEDIENTE DEL REGISTRO Y CONTROL DE LAS PÓLIZAS

DE INGRESOS.



 
 

 

 

  
 

 

  

   

5C.19 2000-2014

SUBDIRECCIÓN DE 

FINANZAS. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA 

BAJA.

5C.20 2002-2014

SUBDIRECCIÓN DE 

FINANZAS. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA 

BAJA.

5C.21 1999-2014

SUBDIRECCIÓN DE 

FINANZAS. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA 

BAJA.

5C.22 2000-2014

SUBDIRECCIÓN DE 

FINANZAS. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA 

BAJA.

5C.23 2001-2014

SUBDIRECCIÓN DE 

FINANZAS. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA 

BAJA.

5C.24 2002-2014

SUBDIRECCIÓN DE 

FINANZAS. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA 

BAJA.

5C.25 2003-2014

SUBDIRECCIÓN DE 

FINANZAS. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA 

BAJA.

5C.26 2005-2014

SUBDIRECCIÓN DE 

FINANZAS. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA 

BAJA.

PÓLIZAS DE DIARIO
EXPEDIENTE DEL REGISTRO Y CONTROL DE LAS PÓLIZAS

DE EGRESOS.

COMPRAS DIRECTAS

REGISTRO DE LAS COMPRAS DE PRODUCTOS O SERVICIOS

QUE POR SU COSTO NO REQUIEREN CONCURSO O

LICITACIÓN, O BIEN PORQUE POR SUS CARACTERÍSTICAS

ESPECÍFICAS SÓLO UNA EMPRESA LO PUEDE

PROPORCIONAR.

GARANTÍAS, FIANZAS Y DEPÓSITOS

EXPEDIENTE DE GARANTÍAS SOLICITADAS A LOS

PRESTADORES DE SERVICIOS PARA ASEGURAR EL

CUMPLIMIENTO DE SU ACTIVIDAD.

CONTROL DE CHEQUES REGISTRO CONSECUTIVO DE LAS PÓLIZAS DE CHEQUES.

CONCILIACIONES

DOCUMENTOS PROBATORIOS DE LA COMPROBACIÓN

BANCARIA DEL CENTRO: ESTADOS DE CUENTA, AUXILIARES

DE BANCO Y CONCILIACIONES PRESUPUESTALES.

ESTADOS FINANCIEROS

EXPEDIENTE GENERADO POR EL SISTEMA, CONTIENE

INFORMACIÓN CONTABLE DE LOS ESTADOS FINANCIEROS

DE LA OPERACIÓN DE TODAS LAS ÁREAS QUE CONFORMAN

EL CENTRO. 

AUXILIARES DE CUENTAS REPORTES DE LOS AUXILIARES DE CUENTA.

ESTADO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO
INFORMES DEL CONTROL PRESUPUESTAL: AMPLIACIONES

Y REDUCCIONES. 

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   

5C.27 2008-2014

SUBDIRECCIÓN DE 

FINANZAS. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA 

BAJA.

5C.28 2000-2014

SUBDIRECCIÓN DE 

FINANZAS. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA 

BAJA.

5C.29 20012-2014

SUBDIRECCIÓN DE 

FINANZAS. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA 

BAJA.

5C.30 20012-2014

SUBDIRECCIÓN DE 

FINANZAS. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA 

BAJA.

SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACIÓN

FORMATOS ENVIADOS A LA SECRETARÍA DE HACIENDA Y

CRÉDITO PÚBLICO PARA DAR CUMPLIMIENTO A SUS

REQUERIMIENTOS.

COMITÉ DE FIDEICOMISO
ACTAS Y MINUTAS DE REUNIÓN DEL COMITÉ DE

FIDEICOMISO.

FONDO ROTATORIO
EXPEDIENTES PROBATORIOS DE LAS CONTRIBUCIONES

DEL FONDO ROTATORIO.

PAGO DE DERECHOS EXPEDIENTE DE COMPROBANTES DE PAGO DE IMPUESTOS.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   

 

DATOS DE IDENTIFICACION

UNIDAD  ADMINISTRATIVA  SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS MATERIALES

NOMBRE DEL RESPONSABLE   JUANA BRIONES CASTOR 

CARGO SUBDIRECTORA 

DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MÉXICO 

TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00    EXT. 1120 

CORREO ELECTRONICO jbriones@ciatej.mx  

CONTEXTO

FONDO CENTRO DE INVESTIGACIÓN YASISTENCIA EN TECNOLOGÍA Y DISEÑO DEL ESTADO DE JALISCO

SECCION 6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

CÓDIGO

6C.1 2009-2014

SUBDIRECCIÓN DE 

RECURSOS MATERIALES. 

PLANTA BAJA.

6C.2 2009-2014
SUBDIRECCIÓN DE 

RECURSOS MATERIALES. 

PLANTA BAJA.

DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, 

OBRA PÚBLICA, CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO
NORMATIVIDAD DEL CENTRO APLICABLE EN LA MATERIA.

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS 

MATERIALES, OBRA  PÚBLICA, CONSERVACIÓN Y 

MANTENIMIENTO

PROGRAMA DE DISPOSICIÓN FINAL DE BIENES MUEBLES. 

PROYECTOS DE SERVICIOS MATERIALES: PLAN ANUAL DE

ADQUISICIONES Y PROGRAMA DE DISPOSICIÓN FINAL DE

BIENES MUEBLES. 

SERIE DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHA (S) UBICACIÓN FISICA

GUÍA  SIMPLE  2014

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRÁMITE



 
 

 

 

  
 

 

  

   

6C.3 2009-2014

SUBDIRECCIÓN DE 

RECURSOS MATERIALES. 

PLANTA BAJA.

6C.4 2010-2014
SUBDIRECCIÓN DE 

RECURSOS MATERIALES. 

PLANTA BAJA.

6C.5 2012-2014
SUBDIRECCIÓN DE 

RECURSOS MATERIALES. 

PLANTA BAJA.

6C.6 2010-2014

SUBDIRECCIÓN DE 

RECURSOS MATERIALES. 

PLANTA BAJA.

6C.13 2010-2014

SUBDIRECCIÓN DE 

RECURSOS MATERIALES. 

PLANTA BAJA.

6C.14 2011-2014

SUBDIRECCIÓN DE 

RECURSOS MATERIALES. 

PLANTA BAJA.

6C.15 2009-2014

SUBDIRECCIÓN DE 

RECURSOS MATERIALES. 

PLANTA BAJA.

6C.16 2009-2014

SUBDIRECCIÓN DE 

RECURSOS MATERIALES. 

PLANTA BAJA.

LICITACIONES

EXPEDIENTE QUE SE INTEGRA POR: BASES DE LICITACIÓN;

PUBLICACIÓN DE LICITACIÓN EN EL DIARIO OFICIAL DE LA

FEDERACIÓN; ACTA DE VISITA AL SITIO; ACTA DE JUNTA DE

ACLARACIONES; ACTA DE PRESENTACIÓN Y APERTURA DE

PROPUESTAS; DICTAMEN DE FALLO; FALLO DE LICITACIÓN,

Y, ACTA DE NOTIFICACIÓN DE FALLO. 

CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO DE LA 

INFRAESTRUCTURA FÍSICA

SEGUIMIENTO DEL CONTROL DE LA INFRAESTRUCTURA

DEL CENTRO, EN CUANTO A SU CONSERVACIÓN Y

MANTENIMIENTO. 

REGISTRO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS
BASE DE DATOS QUE LOS PROVEEDORES Y CONTRATISTAS

QUE COLABORAN CON EL CENTRO. 

ADQUISICIONES
REGISTRO DE PEDIDOS E INVITACIONES A CUANDO MENOS

TRES PROVEEDORES.

SANCIONES, INCONFORMIDADES Y CONCILIACIONES, 

DERIVADOS DE CONTRATOS

SEGUIMIENTO A LA INHABILITACIÓN DE PROVEEDORES Y

SANCIONES; INCONFORMIDADES Y CONCILIACIONES

ORIGINADOS DE LOS CONTRATOS DE OBRA PÚBLICA.

CONTROL DE CONTRATOS
LICITACIÓN PÚBLICA, INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES

PERSONAS Y ADJUDICACIÓN DIRECTA.

ARRENDAMIENTOS CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO.

DISPOSICIONES DE ACTIVO FIJO

EXPEDIENTE DEL INVENTARIO DEL ACTIVO FIJO TANGIBLE 

DEL CENTRO: MUEBLES E INMUEBLES. ÉSTOS PUEDEN 

PROVENIR DE UNA COMPRA, TRANSFERENCIA, DONACIÓN O 

ARRENDAMIENTO.



 
 

 

 

  
 

 

  

   
 

6C.17 2O12-2014

SUBDIRECCIÓN DE 

RECURSOS MATERIALES. 

PLANTA BAJA.

6C.18 2009-2014

SUBDIRECCIÓN DE 

RECURSOS MATERIALES. 

PLANTA BAJA.

6C.19 2010-2014

SUBDIRECCIÓN DE 

RECURSOS MATERIALES. 

PLANTA BAJA.

6C.20 2009-2014

SUBDIRECCIÓN DE 

RECURSOS MATERIALES. 

PLANTA BAJA.

6C.21 2009-2014

SUBDIRECCIÓN DE 

RECURSOS MATERIALES. 

PLANTA BAJA.

6C.23 2009-2014
SUBDIRECCIÓN DE 

RECURSOS MATERIALES. 

PLANTA BAJA.

6C.24 2009-2014

SUBDIRECCIÓN DE 

RECURSOS MATERIALES. 

PLANTA BAJA.

INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES INMUEBLES REGISTRO DE LOS BIENES INMUEBLES DEL CENTRO.

ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES 

MUEBLES

CONTROL DE LAS ENTRADAS Y SALIDAS DE LOS BIENES 

MUEBLES DEL CENTRO. 

EXPEDIENTES DE SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LOS 

BIENES E INSUMOS DEL CENTRO.
CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS

DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE ABASTECIMIENTO Y 

ALMACENES

INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES REGISTRO DE LOS BIENES MUEBLES DEL CENTRO. 

COMITÉ DE ENAJENACIÓN DE BIENES MUEBLES E 

INMUEBLES

ACTAS Y MINUTAS DE LAS SESIONES ORDINARIAS DEL

COMITÉ DE ENAJENACIÓN DE BIENES MUEBLES E

INMUEBLES

COMITÉS Y SUBCOMITÉS DE ADQUISICIONES, 

ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

ACTAS Y MINUTAS DE LAS SESIONES ORDINARIAS DEL

COMITÉ DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y

SERVICIOS

LINEAMIENTOS PARA DAR DE ALTA Y/O BAJA LOS BIENES 

MUEBLES DEL CENTRO.

 

 

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   
 



 
 

 

 

  
 

 

  

   

DATOS DE IDENTIFICACION

UNIDAD  ADMINISTRATIVA  SERVICIOS GENERALES

NOMBRE DEL RESPONSABLE   HERLINDA GARCÍA ZAMBRANO

CARGO  TITULAR DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS

DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MÉXICO 

TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00    EXT. 1120 Y 1103

CORREO ELECTRONICO hgarcia@ciatej.mx

CONTEXTO

FONDO CENTRO DE INVESTIGACIÓN YASISTENCIA EN TECNOLOGÍA Y DISEÑO DEL ESTADO DE JALISCO

SECCION 7C. SERVICIOS GENERALES

CÓDIGO

7C.1 2009-2014

SERVICIOS 

GENERALES. 

EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 

PLANTA BAJA.

7C.2 20010-2014

SERVICIOS 

GENERALES. 

EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 

PLANTA BAJA.

SERIE DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHA (S) UBICACIÓN FISICA

GUÍA  SIMPLE  2014

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRÁMITE

DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS GENERALES NORMATIVIDAD REFERENTE A SERVICIOS GENERALES. 

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS 

GENERALES
PROGRAMA ANUAL DE SERVICIOS GENERALES. 

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   

7C.3 2011-2014

SERVICIOS 

GENERALES 

EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 

PLANTA BAJA.

7C.5 2011-2014

SERVICIOS 

GENERALES 

EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 

PLANTA BAJA.

7C.6 2011-2014

SERVICIOS 

GENERALES 

EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 

PLANTA BAJA.

7C.8 2011-2014

SERVICIOS 

GENERALES 

EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 

PLANTA BAJA.

7C.9 2011-2014

SERVICIOS 

GENERALES 

EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 

PLANTA BAJA.

7C.10 2011-2014

SERVICIOS 

GENERALES. 

EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 

PLANTA BAJA.

SERVICIOS BÁSICOS (ENERGÍA ELÉCTRICA, AGUA, PREDIAL, 

ETC.)
COMPROBANTES DE PAGO DE LOS SERVICIOS BÁSICOS. 

CONTROL DE PAGOS  POR ESTOS SERVICIOS.
SERVICIOS DE TELEFONÍA, TELEFONÍA CELULAR Y 

RADIOLOCALIZACIÓN

SERVICIO POSTAL CONTROL DE PAGOS  POR ESTOS SERVICIOS.

SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA PAGOS REALIZADOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA. 

SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LIMPIEZA, HIGIENE Y 

FUMIGACIÓN
CONTROL DE PAGOS  POR ESTOS SERVICIOS.

SERVICIOS ESPECIALIZADOS DE MENSAJERÍA CONTROL DE PAGOS  POR ESTOS SERVICIOS.

 

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   

7C.11 
MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN DE 
MOBILIARIO 

CONTROL DE PAGOS  POR ESTOS SERVICIOS. 2011-2014 

SERVICIOS 
GENERALES 
EDIFICIO 
ADMINISTRATIVO. 
PLANTA BAJA. 

7C.12 
MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN DE 
EQUIPO DE COMPUTO 

CONTROL DE PAGOS  POR ESTOS SERVICIOS. 2011-2014 

SERVICIOS 
GENERALES 
EDIFICIO 
ADMINISTRATIVO. 
PLANTA BAJA. 

7C.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR CONTROL DE PAGOS  POR ESTOS SERVICIOS. 2013-2014 

SERVICIOS 
GENERALES 
EDIFICIO 
ADMINISTRATIVO. 
PLANTA BAJA. 

7C.14 
 
CONTROL DE COMBUSTIBLE 

CONTROL DE PAGOS  POR ESTOS SERVICIOS. 2012-2014 

SERVICIOS 
GENERALES, 
EDIFICIO 
ADMINISTRATIVO. 
PLANTA BAJA. 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   
 

DATOS DE IDENTIFICACION

UNIDAD  ADMINISTRATIVA  SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE   FANNY NUÑO CARVAJAL

CARGO SUBDIRECTORA

DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MÉXICO 

TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00    EXT. 1140

CORREO ELECTRONICO fanny@ciatej.mx

CONTEXTO

FONDO CENTRO DE INVESTIGACIÓN YASISTENCIA EN TECNOLOGÍA Y DISEÑO DEL ESTADO DE JALISCO

SECCION 4C. RECURSOS HUMANOS

CÓDIGO

4C.1 2004-2014
SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS 

HUMANOS. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA BAJA.

4C.2 2004-2014

SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS 

HUMANOS. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA BAJA.

DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS

NORMATIVIDAD, POLÍTICAS, SOLICITUDES E INFORMES EN

MATERIA DE ADMINISTRACIÓN DE PERSONAL.

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS 

HUMANOS

EXPEDIENTES DE PROGRAMAS Y PROYECTOS EN

RECURSOS HUMANOS.

SERIE DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHA (S) UBICACIÓN FISICA

GUÍA  SIMPLE  2014

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRÁMITE

 

 

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   

4C.3 1985-2014

SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS 

HUMANOS. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA BAJA.

4C.4 2011-2014
SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS 

HUMANOS. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA BAJA.

4C.5 1990-2014

SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS 

HUMANOS. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA BAJA.

4C.6 1990-2015

SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS 

HUMANOS. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA BAJA.

4C.7 2000-2014

SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS 

HUMANOS. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA BAJA.

4C.8 2002-2014

SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS 

HUMANOS. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA BAJA.

4C.10 2005-2014
SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS 

HUMANOS. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA BAJA.

4C.11 2001-2014

SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS 

HUMANOS. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA BAJA.

DESCUENTOS DESCUENTOS DE PRESTACIONES.

ESTÍMULOS Y RECOMPENSAS
EXPEDIENTES SOBRE ESTÍMULOS AL PERSONAL

CIENTÍFICO, ADMINISTRATIVO Y TÉCNICO.

IDENTIFICACIÓN Y ACREDITACIÓN DE PERSONAL CREDENCIALIZACIÓN DEL PERSONAL

CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y 

LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC.)

REPORTES DE ASISTENCIA E INCIDENCIAS DEL PERSONAL

DE LA PLANTILLA, PERMISOS, OMISIONES DE CHECADO. 

REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS
EXPEDIENTES DE PLANTILLA. NOMBRAMIENTOS, CAMBIOS

DE ADSCRIPCIÓN, LICENCIAS.  

NÓMINA DE PAGO DE PERSONAL
REGISTRO DE PAGOS DE SUELDOS Y SALARIOS DE LOS

TRABAJADORES

RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN DE PERSONAL
EXPEDIENTES DEL REGISTRO DEL PROCEDIMIENTO PARA

LA CONTRATACIÓN DE LOS EMPLEADOS. 

 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL

EXPEDIENTE INDIVIDUAL DE CADA TRABAJADOR,

INCLUIDO EL PERSONAL INVESTIGADOR. SE COMPONE DE

SOLICITUD ORIGINAL, FOTOGRAFÍAS, COPIAS ACTAS

NACIMIENTO, MATRIMONIO, REQUISICIÓN DE PERSONAL,

ACEPTACIÓN DE CANDIDATO, COPIA RFC Y CURP, EXAMEN

MÉDICO, COPIA DE CONSTANCIAS DE ESTUDIOS, TÍTULO O

CÉDULA PROFESIONAL, CURRICULUM VITAE, COPIA DE

AVISO DE INSCRIPCIÓN AL IMSS; OFICIO DE COMISIÓN.



 
 

 

 

  
 

 

  

   

4C.12 2003-2014
SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS 

HUMANOS. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA BAJA.

4C.15 2002-2014
SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS 

HUMANOS. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA BAJA.

4C.16 2000-2014
SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS 

HUMANOS. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA BAJA.

4C.23 2002-2014
SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS 

HUMANOS. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA BAJA.

4C.29 2012-2014

SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS 

HUMANOS. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA BAJA.

4C.30 2012-2014
SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS 

HUMANOS. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA BAJA.

4C.31 2012-2014
SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS 

HUMANOS. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. PLANTA BAJA.

SESIONES DEL COMITÉ DE RE CATEGORIZACIÓN
DOCUMENTACIÓN DE LAS SESIONES DEL COMITÉ DE RE

CATEGORIZACIÓN

SESIONES DEL COMITÉ DE ÉTICA DOCUMENTACIÓN DE LAS SESIONES DEL COMITÉ DE ÉTICA

SESIONES DEL COMITÉ DE ESTÍMULOS CARPETAS DE LAS SESIONES DEL COMITÉ DE ESTÍMULOS

SERVICIO SOCIAL DE ÁREAS ADMINISTRATIVAS
EXPEDIENTES DE PERSONAL QUE REALIZA SU SERVICIO

SOCIAL Y PRÁCTICAS PROFESIONALES.

CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONÓMICA
SEGURO DE GATOS MÉDICOS, DE SEPARACIÓN

INDIVIDUALIZADO Y SEGURO DE VIDA.

AFILIACIONES AL IMSS
EXPEDIENTE DE LIQUIDACIONES, VIGENCIA DE DERECHOS

Y SERVICIO MÉDICO.

EVALUACIONES Y PROMOCIONES (RECATEGORIZACIONES)
EVALUACIÓN DE TODO EL PERSONAL CIENTÍFICO,

ADMINISTRATIVO Y TÉCNICO DEL CENTRO. 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   

DATOS DE IDENTIFICACION

UNIDAD  ADMINISTRATIVA   DIRECCIÓN ADJUNTA DE PLANEACIÓN ESTRATÉGICA

NOMBRE DEL RESPONSABLE   ÓSCAR AGUILAR JUÁREZ 

CARGO DIRECTOR 

DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MÉXICO 

TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00    EXT. 1412

CORREO ELECTRONICO oaguilar@ciatej.mx

CONTEXTO

FONDO CENTRO DE INVESTIGACIÓN YASISTENCIA EN TECNOLOGÍA Y DISEÑO DEL ESTADO DE JALISCO

SECCION 3C. PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN

CÓDIGO

3C.1 2006-2014

DIRECCIÓN ADJUNTA DE PLANEACIÓN 

ESTRATÉGICA. 

EDIFICIO ADMINISTRATIVO. 1° PISO.

      

3C.2 2005-2014

DIRECCIÓN ADJUNTA DE PLANEACIÓN 

ESTRATÉGICA. 

EDIFICIO ADMINISTRATIVO. 1° PISO.

      

3C.4 2006-2014

DIRECCIÓN ADJUNTA DE PLANEACIÓN 

ESTRATÉGICA. 

EDIFICIO ADMINISTRATIVO. 1° PISO.

      

DISPOSICIONES EN MATERIA DE PROGRAMACIÓN
NORMATIVIDAD EN MATERIA DE PROGRAMACIÓN:

CIRCULARES  Y LINEAMIENTOS.

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 

PROGRAMACIÓN

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE

PROGRAMACIÓN: FORMULACIÓN, REVISIÓN Y OPINIÓN. 

PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES CONTROL DEL PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES 

GUÍA  SIMPLE  2014

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRÁMITE

SERIE DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHA (S) UBICACIÓN FISICA

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   

3C.7 2004-2014

DIRECCIÓN ADJUNTA DE PLANEACIÓN 

ESTRATÉGICA. 

EDIFICIO ADMINISTRATIVO. 1° PISO.

      

3C.17 2002-2014

COORDINACIÓN DE GESTIÓN DE LA 

CALIDAD.  EDIFICIO ADMINISTRATIVO. 

1° PISO.

3C.18 2010-2014

COORDINACIÓN DE GESTIÓN DE LA 

CALIDAD.  EDIFICIO ADMINISTRATIVO. 

1° PISO.

3C.19 2002-2014

COORDINACIÓN DE GESTIÓN DE LA 

CALIDAD.  EDIFICIO ADMINISTRATIVO. 

1° PISO.

3C.20 2002-2014

COORDINACIÓN DE GESTIÓN DE LA 

CALIDAD.  EDIFICIO ADMINISTRATIVO. 

1° PISO.

3C.21 2010-2014

DIRECCIÓN ADJUNTA DE PLANEACIÓN 

ESTRATÉGICA. 

EDIFICIO ADMINISTRATIVO. 1° PISO.

      

FONDO CENTRO DE INVESTIGACIÓN YASISTENCIA EN TECNOLOGÍA Y DISEÑO DEL ESTADO DE JALISCO

SECCION 11C. PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

CÓDIGO

11C.1 2012-2014

DIRECCIÓN ADJUNTA DE PLANEACIÓN 

ESTRATÉGICA. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 1° PISO.

11C.6 2012-2014

DIRECCIÓN ADJUNTA DE PLANEACIÓN 

ESTRATÉGICA. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 1° PISO.

INTEGRACIÓN DEL PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DEL

CENTRO. 

UBICACIÓN FISICA

EVALUACIÓN Y CONTROL DEL EJERCICIO DEL 

PRESUPUESTO

INFORME DE EVALUACIÓN PROGRAMÁTICA

PRESUPUESTAL: AVANCE DE LA GESTIÓN FINANCIERA,

PRESUPUESTAL Y CONTABLE. 

DISPOSICIONES EN MATERIA DE PRESUPUESTACIÓN
NORMATIVIDAD EN MATERIA DE PRESUPUESTACIÓN:

CIRCULARES  Y LINEAMIENTOS.

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 

PRESUPUESTACIÓN

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE

PRESUPUESTACIÓN: FORMULACIÓN, REVISIÓN Y OPINIÓN.  

ANÁLISIS FINANCIERO Y PRESUPUESTAL

SEGUIMIENTO DE LA SITUACIÓN FINANCIERA Y

PRESUPUESTAL DEL CENTRO: EVALUACIÓN DE LOS USOS Y

FUENTES DE LOS RECURSOS FINANCIEROS. 

SESIONES DEL COMITÉ DE MEJORA REGULATORIA
CARPETAS DE LAS SESIONES DEL COMITÉ DE MEJORA

REGULATORIA

PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES

DISPOSICIONES EN MATERIA DE PLANEACIÓN PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PLANEACIÓN. 

SERIE DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHA (S)

PLANES NACIONALES SEGUIMIENTO DEL PLAN NACIONAL DE DESARROLLO.



 
 

 

 

  
 

 

  

   
 

11C.7 2012-2014
DIRECCIÓN ADJUNTA DE PLANEACIÓN 

ESTRATÉGICA. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 1° PISO.

11C.8 2009-2014
DIRECCIÓN ADJUNTA DE PLANEACIÓN 

ESTRATÉGICA. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 1° PISO.

11C.11 2012-2014
DIRECCIÓN ADJUNTA DE PLANEACIÓN 

ESTRATÉGICA. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 1° PISO.

11C.13 2008-2014
DIRECCIÓN ADJUNTA DE PLANEACIÓN 

ESTRATÉGICA. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 1° PISO.

11C.16 2010-2014
DIRECCIÓN ADJUNTA DE PLANEACIÓN 

ESTRATÉGICA. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 1° PISO.

11C.17 2006-2014
DIRECCIÓN ADJUNTA DE PLANEACIÓN 

ESTRATÉGICA. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 1° PISO.

11C.18 2008-2014

DIRECCIÓN ADJUNTA DE PLANEACIÓN 

ESTRATÉGICA. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 1° PISO.

11C.19 2009-2014
DIRECCIÓN ADJUNTA DE PLANEACIÓN 

ESTRATÉGICA. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 1° PISO.

11C.20 2012-2014
DIRECCIÓN ADJUNTA DE PLANEACIÓN 

ESTRATÉGICA. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 1° PISO.

INFORME DE EJECUCIÓN
CARPETA DEL INFORME DE AUTOEVALUACIÓN DEL

CENTRO. 

PROGRAMAS A MEDIANO PLAZO PLAN ESTRATÉGICO DE MEDIANO PLANO.

PROGRAMAS DE ACCIÓN
PROPUESTAS DE PLANES QUE IMPULSAN EL DESARROLLO

Y CRECIMIENTO DE ORGANIZACIÓN

NORMAS DE ELABORACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DE LA 

INFORMACIÓN ESTADÍSTICA

LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACIÓN Y ACTUALIZACIÓN

DE LA INFORMACIÓN ESTADÍSTICA.

DESARROLLO DE ENCUESTAS
ENCUESTAS REALIZADAS AL PERSONAL QUE LABORA EN EL

CENTRO. 

INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y 

PRODUCTIVIDAD

REPORTES DE PRODUCTIVIDAD DEL PERSONAL:

SEGUIMIENTO DE AVANCES PARA LA EVALUACIÓN DE LOS

RESULTADOS. 

INFORME DE GOBIERNO CARPETA DE INFORME DE GOBIERNO. 

INDICADORES
REPORTE DE LOS INDICADORES DEL CUADRO DE MANDO

INTEGRAL. 

INFORME DE LABORES

INFORME DE LABORES DE CADA UNA DE LAS ÁREAS DEL

CENTRO. MINUTAS Y BITÁCORAS DE REUNIÓN DE

TRABAJO.

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   
 

FONDO CENTRO DE INVESTIGACIÓN YASISTENCIA EN TECNOLOGÍA Y DISEÑO DEL ESTADO DE JALISCO

SECCION 2S INVESTIGACIÓN

CÓDIGO

2S.3 2013-2014

DIRECCIÓN ADJUNTA DE PLANEACIÓN 

ESTRATÉGICA. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 1° PISO.

2S.4 2013-2014

DIRECCIÓN ADJUNTA DE PLANEACIÓN 

ESTRATÉGICA. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 1° PISO.

2S.5 2013-2014
DIRECCIÓN ADJUNTA DE PLANEACIÓN 

ESTRATÉGICA. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 1° PISO.

FECHA (S) UBICACIÓN FISICA

SESIONES DELCOMITÉ DE BIOSEGURIDAD
CARPETAS DE LAS SESIONES DEL COMITÉ DE MEJORA

REGULATORIA

SESIONES DELCOMITÉ DE BIOÉTICA
DOCUMENTACIÓN DE LAS SESIONES DELCOMITÉ DE

BIOÉTICA

SESIONES DE LA COMISIÓN DICTAMINADORA EXTERNA
CARPETAS DE LAS SESIONES DE LA COMISIÓN

DICTAMINADORA EXTERNA

SERIE DOCUMENTAL
DESCRIPCION

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   

DATOS DE IDENTIFICACION

UNIDAD  ADMINISTRATIVA  CONTROL DE GESTIÓN

NOMBRE DEL RESPONSABLE   JAVIER RIVERA RAMÍREZ

CARGO RESPONSABLE DE ÁREA

DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MÉXICO 

TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00    EXT. 1118

CORREO ELECTRONICO jrivera@ciatej.mx

CONTEXTO

FONDO CENTRO DE INVESTIGACIÓN YASISTENCIA EN TECNOLOGÍA Y DISEÑO DEL ESTADO DE JALISCO

SECCION 11C. PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

CÓDIGO

11C.17 2006-2014
CONTROL DE GESTIÓN. EDIFICIO 

ADMINISTRATIVO. 1° PISO.

UBICACIÓN FISICA

GUÍA  SIMPLE  2014

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRÁMITE

INFORME DE EJECUCIÓN
CARPETA DEL INFORME DE AUTOEVALUACIÓN DEL

CENTRO. 

SERIE DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHA (S)

 

 

 

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   
 

DATOS DE IDENTIFICACION

UNIDAD  ADMINISTRATIVA  COORDINACIÓN DE TECNOLOGÍAS DE INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

NOMBRE DEL RESPONSABLE   HÉCTOR IBARRA GÓMEZ

CARGO COORDINADOR

DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MÉXICO 

TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00    EXT. 1421

CORREO ELECTRONICO hibarra@ciatej.mx

CONTEXTO

FONDO CENTRO DE INVESTIGACIÓN YASISTENCIA EN TECNOLOGÍA Y DISEÑO DEL ESTADO DE JALISCO

SECCION 8C.TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

CÓDIGO

8C.1 2008-2014

COORDINACIÓN DE TECNOLOGÍAS 

DE INFORMACIÓN Y 

COMUNICACIÓN. EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 

PLANTA BAJA.

8C.2 2009-2014

COORDINACIÓN DE TECNOLOGÍAS 

DE INFORMACIÓN Y 

COMUNICACIÓN. EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 

PLANTA BAJA.

DISPOSICIONES EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES.

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 

TELECOMUNICACIONES

PROGRAMA ESTRATÉGICO DE TECNOLOGÍAS DE

INFORMACIÓN Y COMUNICACIONES: PROGRAMA ANUAL

DEL ÁREA Y MEMORIAS TÉCNICAS.

SERIE DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHA (S) UBICACIÓN FISICA

GUÍA  SIMPLE  2014

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRÁMITE



 
 

 

 

  
 

 

  

   

8C.3 2008-2014

COORDINACIÓN DE TECNOLOGÍAS 

DE INFORMACIÓN Y 

COMUNICACIÓN. EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 

PLANTA BAJA.

8C.4 2011-2014

COORDINACIÓN DE TECNOLOGÍAS 

DE INFORMACIÓN Y 

COMUNICACIÓN. EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 

PLANTA BAJA.

8C.5 2012-2014

COORDINACIÓN DE TECNOLOGÍAS 

DE INFORMACIÓN Y 

COMUNICACIÓN. EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 

PLANTA BAJA.

8C.6 2013-2014

COORDINACIÓN DE TECNOLOGÍAS 

DE INFORMACIÓN Y 

COMUNICACIÓN. EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 

PLANTA BAJA.

8C.7 2013-2014

COORDINACIÓN DE TECNOLOGÍAS 

DE INFORMACIÓN Y 

COMUNICACIÓN. EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 

PLANTA BAJA.

NORMATIVIDAD TECNOLÓGICA

CONTROL DEL MANEJO DE LICENCIAS –ALTAS Y BAJAS- DE

LOS SISTEMAS EMPLEADOS EN EL CENTRO. 

 


DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DE 

TELECOMUNICACIONES

REGISTRO DE LA INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO DE

TELECOMUNICACIONES.

DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DEL PORTAL DE 

INTERNET DE LA DEPENDENCIA

REGISTRO Y CONTROL DEL DESARROLLO DE LA PÁGINA

WEB Y DE INTRANET DEL CENTRO.

DESARROLLO REDES DE COMUNICACIÓN DE DATOS Y VOZ
SEGUIMIENTO Y CONTROL DEL DESARROLLO REDES DE

COMUNICACIÓN DE DATOS Y VOZ.

DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMÁTICA

NORMATIVIDAD EN INFORMÁTICA: CONTROL DE ACCESOS

Y RESTRICCIONES DEL USO DE LOS SISTEMAS

INFORMÁTICOS. 



 
 

 

 

  
 

 

  

   

8C.8 2008-2014

COORDINACIÓN DE TECNOLOGÍAS 

DE INFORMACIÓN Y 

COMUNICACIÓN. EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 

PLANTA BAJA.

8C.9 2010-2014

COORDINACIÓN DE TECNOLOGÍAS 

DE INFORMACIÓN Y 

COMUNICACIÓN. EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 

PLANTA BAJA.

8C.11 2009-2014

COORDINACIÓN DE TECNOLOGÍAS 

DE INFORMACIÓN Y 

COMUNICACIÓN. EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 

PLANTA BAJA.

8C.12 2010-2014

COORDINACIÓN DE TECNOLOGÍAS 

DE INFORMACIÓN Y 

COMUNICACIÓN. EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 

PLANTA BAJA.

8C.13 2010-2014

COORDINACIÓN DE TECNOLOGÍAS 

DE INFORMACIÓN Y 

COMUNICACIÓN. EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 

PLANTA BAJA.

DESARROLLO DE SISTEMAS  
REGISTRO DEL DESARROLLO DE SISTEMAS

IMPLEMENTADOS E IMPLANTADOS EN EL CENTRO.

AUTOMATIZACIÓN DE PROCESOS  
EXPEDIENTE DEL PROCESO DE AUTOMATIZACIÓN DEL

SISTEMA ADMINISTRATIVO.

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMÁTICA
REGISTRO DE LOS PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA

DE INFORMÁTICA. 

DESARROLLO INFORMÁTICO  
EXPEDIENTE DE DESARROLLO Y SEGURIDAD

INFORMÁTICA: CLAVES DE ACCESO A LOS SERVIDORES.

CONTROL Y DESARROLLO DEL PARQUE INFORMÁTICO
INVENTARIO DE LICENCIAS Y EQUIPOS INFORMÁTICOS:

REGISTRO DE LAS LICENCIAS DE SOFTWARE Y CONTROL

DEL MANTENIMIENTO DEL EQUIPO INFORMÁTICO DEL

CENTRO.

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   

8C.14 2010-2014

COORDINACIÓN DE TECNOLOGÍAS 

DE INFORMACIÓN Y 

COMUNICACIÓN. EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 

PLANTA BAJA.

8C.15 2008-2014

COORDINACIÓN DE TECNOLOGÍAS 

DE INFORMACIÓN Y 

COMUNICACIÓN. EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 

PLANTA BAJA.

8C.16 2013-2014

COORDINACIÓN DE TECNOLOGÍAS 

DE INFORMACIÓN Y 

COMUNICACIÓN. EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 

PLANTA BAJA.

8C.17 2008-2013

COORDINACIÓN DE TECNOLOGÍAS 

DE INFORMACIÓN Y 

COMUNICACIÓN. EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 

PLANTA BAJA.

DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS DE 

INFORMACIÓN

NORMATIVIDAD REFERENTE A SERVICIOS DE

INFORMACIÓN. 

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS DE 

INFORMACIÓN

CONTROL MESA DE AYUDA: REGISTRO Y SEGUIMIENTO DE

LOS INCIDENTES REFERENTES A LA TECNOLOGÍA Y

SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN DEL CENTRO.

ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO

PROYECTOS EN ORGANIZACIÓN DE ARCHIVOS.

NORMATIVIDAD Y HERRAMIENTAS ARCHIVÍSTICAS.

COORDINACIÓN Y SEGUIMIENTO DEL ARCHIVO DE

TRÁMITE Y CONCENTRACIÓN. 

ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA
CORRESPONDENCIA INSTITUCIONAL INTERNA Y EXTERNA

(OFICIOS: ACUSES Y CONSECUTIVOS). 

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   

8C.18 2008-2013

COORDINACIÓN DE TECNOLOGÍAS 

DE INFORMACIÓN Y 

COMUNICACIÓN. EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 

PLANTA BAJA.

8C.22 2010-2013

COORDINACIÓN DE TECNOLOGÍAS 

DE INFORMACIÓN Y 

COMUNICACIÓN. EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 

PLANTA BAJA.

8C.25 2011-2013

COORDINACIÓN DE TECNOLOGÍAS 

DE INFORMACIÓN Y 

COMUNICACIÓN. EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 

PLANTA BAJA.

SERVICIOS Y PRODUCTOS EN INTERNET E INTRANET
DISEÑO, IMPLEMENTACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DE LA

INFORMACIÓN DE INTRANET E INTERNET.

PROCESOS TÉCNICOS EN LOS SERVICIOS DE INFORMACIÓN
REGISTRO Y CONTROL DE LOS PROCESOS TÉCNICOS EN LOS 

SERVICIOS DE INFORMACIÓN.

ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE BIBLIOTECAS DOCUMENTOS DE LA ADMINISTRACIÓN DE LA BIBLIOTECA. 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   

DATOS DE IDENTIFICACION

UNIDAD  ADMINISTRATIVA  ADMINISTRACIÓN DE PROYECTOS 

NOMBRE DEL RESPONSABLE   MARÍA CRISTINA IRETA MORENO 

CARGO RESPONSABLE DE ÁREA

DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MÉXICO 

TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00    EXT. 1420

CORREO ELECTRONICO ireta@ciatej.mx

CONTEXTO

FONDO CENTRO DE INVESTIGACIÓN YASISTENCIA EN TECNOLOGÍA Y DISEÑO DEL ESTADO DE JALISCO

SECCION 2S.INVESTIGACIÓN

CÓDIGO

2S.1 2000-2014
OFICINA DE ADMINISTRACIÓN DE 

PROYECTOS. EDIFICIO DE BIBLIOTECA, 

POSGRADO Y TIC. PLANTA BAJA.

DISPOSICIONES EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN

EVALUACIÓN INTERNA DE PROYECTOS: PROSPECCIÓN,

INICIO, PLANEACIÓN, EJECUCIÓN, SEGUIMIENTO Y

CONTROL Y CIERRE.  

GUÍA  SIMPLE  2014

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRÁMITE

SERIE DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHA (S) UBICACIÓN FISICA

 

 

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   

DATOS DE IDENTIFICACION

UNIDAD  ADMINISTRATIVA  CAPACITACIÓN Y CLIMA ORGANIZACIONAL

NOMBRE DEL RESPONSABLE   MARISOL LAGOS PEREZ 

CARGO RESPONSABLE DE ÁREA

DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MÉXICO 

TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00    EXT. 1146

CORREO ELECTRONICO mlagos@ciatej.mx

CONTEXTO

FONDO CENTRO DE INVESTIGACIÓN YASISTENCIA EN TECNOLOGÍA Y DISEÑO DEL ESTADO DE JALISCO

SECCION 4C RECURSOS HUMANOS

CÓDIGO

4C.22 2002-2014

OFICINA DE CAPACITACIÓN Y 

CLIMA ORGANIZACIONAL. 

EDIFICIO DE BIBLIOTECA, 

POSGRADO Y TIC. PLANTA BAJA.

CAPACITACIÓN CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL 

DEL PERSONAL DE ÁREAS ADMINISTRATIVAS

PROGRAMA ANUAL DE CAPACITACIÓN ANTE LA

SECRETARÍA DEL TRABAJO Y PREVISIÓN SOCIAL (FORMATO

DC-2); REPORTE ANUAL A LA SECRETARÍA DEL TRABAJO Y

PREVISIÓN SOCIAL (FORMATO DC-4); CONTROL INTERNO

DE CAPACITACIÓN; CONSTANCIAS DE HABILIDADES DE

CAPACITACIÓN (FORMATO DC-3); PROGRAMA DE

INDUCCIÓN INSTITUCIONAL, ENCUESTA DE CLIMA

LABORAL, PROGRAMA DE CULTURA INSTITUCIONAL Y

GÉNERO, Y, EVALUACIÓN 360°

GUÍA  SIMPLE  2014

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRÁMITE

SERIE DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHA (S) UBICACIÓN FISICA

 

 

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   

DATOS DE IDENTIFICACION

UNIDAD  ADMINISTRATIVA  GESTIÓN JURÍDICA DE CONVENIOS GUBERNAMENTALES

NOMBRE DEL RESPONSABLE   SANDRA GORETI ACEVES JIMÉNEZ

CARGO RESPONSABLE DE ÁREA

DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MÉXICO 

TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00    EXT. 1112

CORREO ELECTRONICO saceves@ciatej.mx

CONTEXTO

FONDO CENTRO DE INVESTIGACIÓN YASISTENCIA EN TECNOLOGÍA Y DISEÑO DEL ESTADO DE JALISCO

SECCION 6C.RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

CÓDIGO

6C.6 2013-2014
EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y 

TIC. 1° PISO
CONTROL DE CONTRATOS

CONVENIOS GUBERNAMENTALES: CONFIDENCIALIDAD,

COLABORACIÓN TECNOLÓGICA. 

GUÍA  SIMPLE  2014

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRÁMITE

SERIE DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHA (S) UBICACIÓN FISICA

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   

GUÍA  SIMPLE  2014     
         COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

ARCHIVO DE TRÁMITE           

 

DATOS DE IDENTIFICACION

UNIDAD  ADMINISTRATIVA  COORDINACIÓN DE POSGRADOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE   FÁTIMA GABRIELA ORDOÑEZ DE LA CRUZ 

CARGO COORDINADOR

DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MÉXICO 

TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00    EXT. 2104

CORREO ELECTRONICO fordonez@ciatej.mx

CONTEXTO

FONDO CENTRO DE INVESTIGACIÓN YASISTENCIA EN TECNOLOGÍA Y DISEÑO DEL ESTADO DE JALISCO

SECCION 3S. DOCENCIA

CÓDIGO

3S.1 2002-2014

COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO 

DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° 

PISO.COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  

EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y 

TIC. 1° PISO.

3S.2

COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO 

DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° 

PISO.COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  

EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y 

TIC. 1° PISO.

UBICACIÓN FISICA
SERIE DOCUMENTAL

DESCRIPCION FECHA (S)

DISPOSICIONES EN MATERIA DE DOCENCIA 

SISTEMA NACIONAL DE INVESTIGADORES -RESPALDO DE

LOS NOMBRAMIENTOS DE LOS INVESTIGADORES, ASÍ SU

INGRESO Y PERMANENCIA-. DIRECCIÓN GENERAL DE

PROFESIONES: REGISTRO DE LOS PROGRAMAS DEL CENTRO

ANTE LA DIRECCIÓN GENERAL DE PROFESIONES. 

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE DOCENCIA 
PROGRAMAS Y PROYECTOS RELACIONADOS CON LA

DOCENCIA

 

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   

3S.2.1 2012-2014

COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO 

DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° 

PISO.COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  

EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y 

TIC. 1° PISO.

3S.2.2 2002-2014

COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO 

DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° 

PISO.COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  

EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y 

TIC. 1° PISO.

3S.3 2002-2014

COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO 

DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° 

PISO.COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  

EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y 

TIC. 1° PISO.

3S.4 2012-2014

COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO 

DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° 

PISO.COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  

EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y 

TIC. 1° PISO.

DOCUMENTACIÓN DE LAS SESIONES DEL CONSEJO DE

POSGRADO.

PROGRAMA EN MATERIA DE DOCENCIA

DOCUMENTACIÓN PROBATORIA DEL SEGUIMIENTO DEL

PROGRAMA PARA LA CONSOLIDACIÓN INSTITUCIONAL DE

GRUPOS DE INVESTIGACIÓN: REPATRIACIÓN, RETENCIÓN Y

ESTANCIAS DE CONSOLIDACIÓN.

PROYECTOS EN MATERIA DE DOCENCIA

PROCESO DE EVALUACIÓN Y RECONOCIMIENTO DE LOS

POSGRADOS DEL CENTRO POR EL CONSEJO NACIONAL DE

CIENCIA Y TECNOLOGÍA Y LA SUBSECRETARÍA DE

EDUCACIÓN SUPERIOR.

POSGRADO 

INTERINSTITUCIONAL EN CIENCIA Y TECNOLOGÍA

RECONOCIMIENTO DE LOS PROGRAMAS DE POSGRADO DEL

CENTRO COMO PARTE DEL PROGRAMA DE POSGRADO 

INTERINSTITUCIONAL EN CIENCIA Y TECNOLOGÍA.

SESIONES DEL CONSEJO DE POSGRADO

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   
 

3S.5 2012-2014

COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO 

DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° 

PISO.COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  

EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y 

TIC. 1° PISO.

3S.6 2012-2014

COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO 

DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° 

PISO.COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  

EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y 

TIC. 1° PISO.

3S.7 2012-2014

COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO 

DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° 

PISO.COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  

EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y 

TIC. 1° PISO.

3S.8 2002-2014

COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO 

DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° 

PISO.COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  

EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y 

TIC. 1° PISO.

SESIONES DE ADMISIÓN Y BECAS
DOCUMENTACIÓN DE LAS SESIONES DE ADMISIÓN Y

BECAS.

ADMISIÓN ESCOLAR CONTROL DEL PROCESO DE ADMISIÓN ESCOLAR. 

SESIONES DEL COMITÉ DE HONOR Y JUSTICIA
DOCUMENTACIÓN DE LAS SESIONES DEL COMITÉ DE

HONOR Y JUSTICIA.

SESIONES DE LA JUNTA ACADÉMICA
DOCUMENTACIÓN DE LAS SESIONES DE LA JUNTA

ACADÉMICA.

 

 

 

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   
 

 

3S.8.1 2002-2014

COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO 

DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° 

PISO.COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  

EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y 

TIC. 1° PISO.

3S.8.2 2010-2014

COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO 

DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° 

PISO.COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  

EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y 

TIC. 1° PISO.

3S.8.3 2002-2014

COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO 

DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° 

PISO.COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  

EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y 

TIC. 1° PISO.

3S.8.4 2012-2014

COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO 

DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° 

PISO.COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  

EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y 

TIC. 1° PISO.

CURSOS DE POSGRADO CONTROL DE LOS CURSOS DE POSGRADO.

EXPEDIENTE DEL ALUMNO

EXPEDIENTES DE LOS ESTUDIANTES ACTIVOS,

DESERTORES Y EGRESADOS –INTERNOS Y EXTERNOS- DE

MAESTRÍA Y DOCTORADO. 

CUERPO ACADÉMICO
EXPEDIENTE DE LOS INVESTIGADORES INTERNOS Y

EXTERNOS- DE POST-DOCTORADO.

ADMISIÓN

REGISTRO DE LA ATENCIÓN A ASPIRANTES.

CONVOCATORIAS DE LOS POSGRADOS Y FOLLETERÍA DE

DIFUSIÓN DE LOS MISMOS. 

 

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   
 

 

3S.8.5 2011-2014

COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO 

DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° 

PISO.COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  

EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y 

TIC. 1° PISO.

3S.8.6 2003-2014

COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO 

DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° 

PISO.COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  

EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y 

TIC. 1° PISO.

3S.8.7 2010-2014

COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO 

DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° 

PISO.COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  

EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y 

TIC. 1° PISO.

GRADO ACADÉMICO  TESIS DE LOS EGRESADOS.

EVALUACIÓN ACADÉMICA   DOCUMENTOS DE LA EVALUACIÓN ACADÉMICA. 

FORMACIÓN DE ALUMNOS EXTERNOS DOCUMENTOS DE LOS ALUMNOS EXTERNOS. 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   
 

DATOS DE IDENTIFICACION

UNIDAD  ADMINISTRATIVA  COORDINACIÓN DE POSGRADOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE   FÁTIMA GABRIELA ORDOÑEZ DE LA CRUZ 

CARGO COORDINADOR

DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MÉXICO 

TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00    EXT. 2104

CORREO ELECTRONICO fordonez@ciatej.mx

CONTEXTO

FONDO CENTRO DE INVESTIGACIÓN YASISTENCIA EN TECNOLOGÍA Y DISEÑO DEL ESTADO DE JALISCO

SECCION 3S. DOCENCIA

CÓDIGO

3S.1 2002-2014

COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° 

PISO.COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° PISO.

UBICACIÓN FISICA

GUÍA  SIMPLE  2014

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRÁMITE

SERIE DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHA (S)

DISPOSICIONES EN MATERIA DE DOCENCIA 

SISTEMA NACIONAL DE INVESTIGADORES -RESPALDO DE

LOS NOMBRAMIENTOS DE LOS INVESTIGADORES, ASÍ SU

INGRESO Y PERMANENCIA-. DIRECCIÓN GENERAL DE

PROFESIONES: REGISTRO DE LOS PROGRAMAS DEL CENTRO

ANTE LA DIRECCIÓN GENERAL DE PROFESIONES. 

 

 

 

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   

3S.2

COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° 

PISO.COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° PISO.

3S.2.1 2012-2014

COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° 

PISO.COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° PISO.

3S.2.2 2002-2014

COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° 

PISO.COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° PISO.

3S.3 2002-2014

COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° 

PISO.COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° PISO.

3S.4 2012-2014

COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° 

PISO.COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° PISO.

DOCUMENTACIÓN DE LAS SESIONES DEL CONSEJO DE

POSGRADO.

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE DOCENCIA 
PROGRAMAS Y PROYECTOS RELACIONADOS CON LA

DOCENCIA

PROGRAMA EN MATERIA DE DOCENCIA

DOCUMENTACIÓN PROBATORIA DEL SEGUIMIENTO DEL

PROGRAMA PARA LA CONSOLIDACIÓN INSTITUCIONAL DE

GRUPOS DE INVESTIGACIÓN: REPATRIACIÓN, RETENCIÓN Y

ESTANCIAS DE CONSOLIDACIÓN.

PROYECTOS EN MATERIA DE DOCENCIA

PROCESO DE EVALUACIÓN Y RECONOCIMIENTO DE LOS

POSGRADOS DEL CENTRO POR EL CONSEJO NACIONAL DE

CIENCIA Y TECNOLOGÍA Y LA SUBSECRETARÍA DE

EDUCACIÓN SUPERIOR.

POSGRADO 

INTERINSTITUCIONAL EN CIENCIA Y TECNOLOGÍA

RECONOCIMIENTO DE LOS PROGRAMAS DE POSGRADO DEL

CENTRO COMO PARTE DEL PROGRAMA DE POSGRADO 

INTERINSTITUCIONAL EN CIENCIA Y TECNOLOGÍA.

SESIONES DEL CONSEJO DE POSGRADO

 

 

 

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   

3S.5 2012-2014

COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° 

PISO.COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° PISO.

3S.6 2012-2014

COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° 

PISO.COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° PISO.

3S.7 2012-2014

COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° 

PISO.COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° PISO.

3S.8 2002-2014

COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° 

PISO.COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° PISO.

3S.8.1 2002-2014

COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° 

PISO.COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° PISO.

SESIONES DE ADMISIÓN Y BECAS
DOCUMENTACIÓN DE LAS SESIONES DE ADMISIÓN Y

BECAS.

ADMISIÓN ESCOLAR CONTROL DEL PROCESO DE ADMISIÓN ESCOLAR. 

ADMISIÓN

REGISTRO DE LA ATENCIÓN A ASPIRANTES.

CONVOCATORIAS DE LOS POSGRADOS Y FOLLETERÍA DE

DIFUSIÓN DE LOS MISMOS. 

SESIONES DEL COMITÉ DE HONOR Y JUSTICIA
DOCUMENTACIÓN DE LAS SESIONES DEL COMITÉ DE

HONOR Y JUSTICIA.

SESIONES DE LA JUNTA ACADÉMICA
DOCUMENTACIÓN DE LAS SESIONES DE LA JUNTA

ACADÉMICA.

 

 

 

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   

3S.8.2 2010-2014

COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° 

PISO.COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° PISO.

3S.8.3 2002-2014

COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° 

PISO.COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° PISO.

3S.8.4 2012-2014

COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° 

PISO.COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° PISO.

3S.8.5 2011-2014

COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° 

PISO.COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° PISO.

3S.8.6 2003-2014

COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° 

PISO.COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° PISO.

3S.8.7 2010-2014

COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° 

PISO.COORDINACIÓN DE POSGRADOS.  EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. 1° PISO.

CURSOS DE POSGRADO CONTROL DE LOS CURSOS DE POSGRADO.

GRADO ACADÉMICO  TESIS DE LOS EGRESADOS.

EXPEDIENTE DEL ALUMNO

EXPEDIENTES DE LOS ESTUDIANTES ACTIVOS,

DESERTORES Y EGRESADOS –INTERNOS Y EXTERNOS- DE

MAESTRÍA Y DOCTORADO. 

CUERPO ACADÉMICO
EXPEDIENTE DE LOS INVESTIGADORES INTERNOS Y

EXTERNOS- DE POST-DOCTORADO.

EVALUACIÓN ACADÉMICA   DOCUMENTOS DE LA EVALUACIÓN ACADÉMICA. 

FORMACIÓN DE ALUMNOS EXTERNOS DOCUMENTOS DE LOS ALUMNOS EXTERNOS. 

 

 

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   

DATOS DE IDENTIFICACION

UNIDAD  ADMINISTRATIVA  DIRECCIÓN ADJUNTA DE INVESTIGACIÓN Y POSGRADO

NOMBRE DEL RESPONSABLE   RICARDO COSIO 

CARGO DIRECCIÓN ADJUNTA DE INVESTIGACIÓN Y POSGRADO

DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MÉXICO 

TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00    EXT. 2100

CORREO ELECTRONICO mlagos@ciatej.mx

CONTEXTO

FONDO CENTRO DE INVESTIGACIÓN YASISTENCIA EN TECNOLOGÍA Y DISEÑO DEL ESTADO DE JALISCO

SECCION 3S. DOCENCIA

CÓDIGO

3S.2 2013-2014

DIRECCIÓN ADJUNTA DE 

INVESTIGACIÓN Y POSGRADO.  

EDIFICIO ADMINISTRATIVO. 1° 

PISO.

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE DOCENCIA 
GUÍA PARA EL ESTUDIANTE Y REGISTRO DE ENCUESTA DE

SATISFACCIÓN DEL ESTUDIANTE. 

GUÍA  SIMPLE  2014

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRÁMITE

SERIE DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHA (S) UBICACIÓN FISICA

 

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   

DATOS DE IDENTIFICACION

UNIDAD  ADMINISTRATIVA  GESTIÓN DE PROPUESTAS GUBERNAMENTALES 

NOMBRE DEL RESPONSABLE   ANA LUZ NUÑEZ CARRASCO

CARGO RESPONSABLE DE ÁREA

DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MÉXICO 

TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00    EXT. 1415

CORREO ELECTRONICO anna@ciatej.mx

CONTEXTO

FONDO CENTRO DE INVESTIGACIÓN YASISTENCIA EN TECNOLOGÍA Y DISEÑO DEL ESTADO DE JALISCO

SECCION 2S. INVESTIGACIÓN

CÓDIGO

2S.1 2012-2014

OFICINA DE GESTIÓN DE PROPUESTAS 

GUBERNAMENTALES. EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y TIC. PLANTA 

BAJA.

DISPOSICIONES EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN  EVALUACIÓN INTERNA  DE PROYECTOS.

GUÍA  SIMPLE  2014

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRÁMITE

SERIE DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHA (S) UBICACIÓN FISICA

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   

DATOS DE IDENTIFICACION

UNIDAD  ADMINISTRATIVA  SERVICIOS BIBLIOTECARIOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE   JAVIER RODRÍGUEZ YAÑEZ

CARGO RESPONSABLE DE ÁREA

DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MÉXICO 

TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00    EXT. 1430

CORREO ELECTRONICO biblioteca@ciatej.mx

CONTEXTO

FONDO CENTRO DE INVESTIGACIÓN YASISTENCIA EN TECNOLOGÍA Y DISEÑO DEL ESTADO DE JALISCO

SECCION 8C. TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

CÓDIGO

8C.16 2011-2014
SERVICIOS BIBLIOTECARIOS. EDIFICIO DE BIBLIOTECA, 

POSGRADO Y TIC. PLANTA BAJA.

8C.18 1990-2014
SERVICIOS BIBLIOTECARIOS. EDIFICIO DE BIBLIOTECA, 

POSGRADO Y TIC. PLANTA BAJA.

SERIE DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHA (S) UBICACIÓN FISICA

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRÁMITE

ADMINISTRACIÓN Y SERVCIOS DE ARCHIVO

PROYECTOS EN ORGANIZACIÓN DE ARCHIVOS. NORMATIVIDAD

Y HERRAMIENTAS ARCHIVÍSTICAS. COORDINACIÓN Y

SEGUIMIENTO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE Y CONCENTRACIÓN. 

ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE BIBLIOTECAS

CATÁLOGO DE LA COLECCIÓN DE LA BIBLIOTECA DEL CENTRO.

BASES DE DATOS: CONSEJO ASESOR DE RECURSOS DE

INFORMACIÓN (CARI); CONSORCIO NACIONAL DE RECURSOS DE

INFORMACIÓN EN CIENCIA Y TECNOLOGÍA (CONCRICYT);

SISTEMA DE AUTOMATIZACIÓN DE BIBLIOTECAS DE LA

UNIVERSIDAD DE COLIMA (SIABUC).

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   

DATOS DE IDENTIFICACION

UNIDAD  ADMINISTRATIVA  DIFUSIÓN Y DIVULGACIÓN

NOMBRE DEL RESPONSABLE   JESÚS FUENTES GONZÁLEZ

CARGO RESPONSABLE DE ÁREA

DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MÉXICO 

TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00    EXT. 1414

CORREO ELECTRONICO jfuentes@ciatej.mx

CONTEXTO

FONDO CENTRO DE INVESTIGACIÓN YASISTENCIA EN TECNOLOGÍA Y DISEÑO DEL ESTADO DE JALISCO

SECCION 9C COMUNICACIÓN SOCIAL (reciente creación)

CÓDIGO

9C.1 2014
OFICINA DE DIFUSIÓN Y DIVULGACIÓN. 

EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y 

TIC. PLANTA BAJA.  

9C.2 2014

OFICINA DE DIFUSIÓN Y DIVULGACIÓN. 

EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y 

TIC. PLANTA BAJA.  

9C.3 2014
OFICINA DE DIFUSIÓN Y DIVULGACIÓN. 

EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y 

TIC. PLANTA BAJA.  

SERIE DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHA (S) UBICACIÓN FISICA

GUÍA  SIMPLE  2014

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRÁMITE

DISPOSICIONES EN MATERIA DE COMUNICACIÓN SOCIAL NORMATIVIDAD EN COMUNICACIÓN SOCIAL. 

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 

COMUNICACIÓN SOCIAL

REGISTRO DE LOS PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA

DE COMUNICACIÓN SOCIAL.

PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES

CONTROL DE LAS PUBLICACIONES E IMPRESOS

INSTITUCIONALES: FOLLETERÍA ACADÉMICA Y

EMPRESARIAL, CONVOCATORIAS, CARTELES Y

PUBLICACIONES DE CONGRESOS. 

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   

9C.4 2014

OFICINA DE DIFUSIÓN Y DIVULGACIÓN. 

EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y 

TIC. PLANTA BAJA.  

9C.5 2014
OFICINA DE DIFUSIÓN Y DIVULGACIÓN. 

EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y 

TIC. PLANTA BAJA.  

9C.6 2014

OFICINA DE DIFUSIÓN Y DIVULGACIÓN. 

EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y 

TIC. PLANTA BAJA.  

9C.7 2014

OFICINA DE DIFUSIÓN Y DIVULGACIÓN. 

EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y 

TIC. PLANTA BAJA.  

9C.8 2014

OFICINA DE DIFUSIÓN Y DIVULGACIÓN. 

EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y 

TIC. PLANTA BAJA.  

9C.9 2014
OFICINA DE DIFUSIÓN Y DIVULGACIÓN. 

EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y 

TIC. PLANTA BAJA.  

9C.10 2014

OFICINA DE DIFUSIÓN Y DIVULGACIÓN. 

EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y 

TIC. PLANTA BAJA.  

9C.11 2014

OFICINA DE DIFUSIÓN Y DIVULGACIÓN. 

EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y 

TIC. PLANTA BAJA.  

9C.12 2014

OFICINA DE DIFUSIÓN Y DIVULGACIÓN. 

EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y 

TIC. PLANTA BAJA.  

MATERIA MULTIMEDIA
REGISTRO DE CONFERENCIAS DE PRENSA Y EVENTOS:

FOTOGRAFÍAS, AUDIOS Y VIDEOS.

PUBLICIDAD INSTITUCIONAL CARPETAS DE PRESENTACIÓN EMPLEADAS EN EVENTOS

BOLETINES Y ENTREVISTAS PARA MEDIOS
REGISTRO DE LAS ENTREVISTAS AL PERSONAL DEL

CENTRO -INVESTIGADORES Y/O ADMINISTRATIVO. 

BOLETINES INFORMATIVOS PARA MEDIOS
REGISTRO DE NOTICIAS GENERADAS EN EL CENTRO A RAÍZ

DE LA INVESTIGACIÓN.

INSERCIONES Y ANUNCIOS EN PERIÓDICOS Y REVISTAS
REGISTRO DE LAS NOTICIAS DEL CENTRO GENERADA POR

DISTINTOS MEDIOS DE COMUNICACIÓN. 

AGENCIAS PERIODÍSTICAS, DE NOTICIAS, REPORTEROS, 

ARTICULISTAS, CADENAS TELEVISIVAS Y OTROS MEDIOS DE 

COMUNICACIÓN SOCIAL

REGISTRO DE LAS NOTICIAS DEL CENTRO GENERADAS POR

LOS DISTINTOS MEDIOS DE COMUNICACIÓN (EXCEPTO

PERIÓDICOS Y REVISTAS). 

NOTAS PARA MEDIOS

REGISTRO DE DISTINTOS GÉNEROS PERIODÍSTICOS

(NOTICIAS, CRÓNICAS, REPORTAJES, COLUMNAS Y

EDITORIALES) PARA LOS DISTINTOS MEDIOS DE

COMUNICACIÓN. 

PRENSA INSTITUCIONAL
REGISTRO DE SÍNTESIS INFORMATIVAS Y ESTRATEGIAS DE

COMUNICACIÓN INTERNA Y EXTERNA DEL CENTRO. 

DISPOSICIONES EN MATERIA DE RELACIONES PÚBLICAS NORMATIVIDAD EN MATERIA DE RELACIONES PÚBLICAS.



 
 

 

 

  
 

 

  

   

9C.14 2014
OFICINA DE DIFUSIÓN Y DIVULGACIÓN. 

EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y 

TIC. PLANTA BAJA.  

9C.16 2014
OFICINA DE DIFUSIÓN Y DIVULGACIÓN. 

EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y 

TIC. PLANTA BAJA.  

9C.18 2014

OFICINA DE DIFUSIÓN Y DIVULGACIÓN. 

EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y 

TIC. PLANTA BAJA.  

9C.19 2014
OFICINA DE DIFUSIÓN Y DIVULGACIÓN. 

EDIFICIO DE BIBLIOTECA, POSGRADO Y 

TIC. PLANTA BAJA.  

SESIONES DEL CONSEJO ASESOR DE DIFUSION, 

COMUNICACIÓN Y RELACIONES PÚBLICAS

DOCUMENTACIÓN DE LAS SESIONES DEL CONSEJO ASESOR

DE DIFUSION, COMUNICACIÓN Y RELACIONES PÚBLICAS

ENCUESTAS DE OPINIÓN
ENCUESTAS DIRIGIDAS A PERSONAS INTERNAS Y

EXTERNAS SOBRE EL CENTRO.

ACTOS Y EVENTOS OFICIALES

REGISTRO DEL SEGUIMIENTO DE SEMINARIOS,

CONFERENCIAS, MESAS REDONDAS, DIPLOMADOS EN LOS

QUE PARTICIPA PERSONAL DEL CENTRO. 

INVITACIONES Y FELICITACIONES

REGISTRO DE LAS INVITACIONES Y FELICITACIONES QUE

SE HACEN INTERNAMENTE Y/O EN NOMBRE DEL CENTRO

A OTRAS INSTITUCIONES.

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   

DATOS DE IDENTIFICACION

UNIDAD  ADMINISTRATIVA  DIRECCIÓN DE VINCULACIÓN Y TRANSFERENCIA DE TECNOLOGÍA 

NOMBRE DEL RESPONSABLE   JOSÉ LUIS FLORES MONTAÑO

CARGO DIRECTOR

DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MÉXICO 

TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00    EXT. 1151

CORREO ELECTRONICO jflores@ciatej.mx

CONTEXTO

FONDO CENTRO DE INVESTIGACIÓN YASISTENCIA EN TECNOLOGÍA Y DISEÑO DEL ESTADO DE JALISCO

SECCION 4S. VINCULACIÓN Y SERVICIOS

CÓDIGO

4S.1 2011-2014

DIRECCIÓN ADJUNTA DE 

VINCULACIÓN Y 

TRANSFERENCIA DE 

TECNOLOGÍA.  

EDIFICIO ADMINISTRATIVO. 1° 

PISO.

4S.2

DIRECCIÓN ADJUNTA DE 

VINCULACIÓN Y 

TRANSFERENCIA DE 

TECNOLOGÍA.  

EDIFICIO ADMINISTRATIVO. 1° 

PISO.

DISPOSICIONES EN MATERIA DE VINCULACIÓN Y 

SERVICIOS 

NORMATIVIDAD EN MATERIA DE VINCULACIÓN Y

SERVICIOS.

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE VINCULACIÓN 

Y SERVICIOS

PROGRAMAS Y PROYECTOS RELACIONADOS CON LA

VINCULACIÓN DE TRANSFERENCIAS DE TECNOLOGÍA

SERIE DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHA (S) UBICACIÓN FISICA

GUÍA  SIMPLE  2014

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRÁMITE



 
 

 

 

  
 

 

  

   
 

4S.2.1 2012-2014

DIRECCIÓN ADJUNTA DE 

VINCULACIÓN Y 

TRANSFERENCIA DE 

TECNOLOGÍA.  

EDIFICIO ADMINISTRATIVO. 1° 

PISO.

4S.2.2 2013-2014

DIRECCIÓN ADJUNTA DE 

VINCULACIÓN Y 

TRANSFERENCIA DE 

TECNOLOGÍA.  

EDIFICIO ADMINISTRATIVO. 1° 

PISO.

4S.3 2012-2014

DIRECCIÓN ADJUNTA DE 

VINCULACIÓN Y 

TRANSFERENCIA DE 

TECNOLOGÍA.  

EDIFICIO ADMINISTRATIVO. 1° 

PISO.

OTORGAMIENTO DE APOYOS Y FINANCIAMIENTO EXERNOS
EXPEDIENTES REFERENTES AL APOYO Y FINANCIAMIENTO

EXTERNO

 PROYECTOS EN MATERIA DE VINCULACIÓN Y SERVICIOS
REPORTE DE LOS PROYECTOS REALIZADOS EN EL CENTRO

DESDE UNA VISIÓN EMPRESARIAL. 

PROGRAMAS  EN MATERIA DE VINCULACIÓN Y SERVICIOS
SEGUIMIENTO DEL PROGRAMA DE FIDELIZACIÓN DIRIGIDO

A CLIENTES. 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   
 

 

DATOS DE IDENTIFICACION

UNIDAD  ADMINISTRATIVA  GESTIÓN JURÍDICA DE CONVENIOS EMPRESARIALES

NOMBRE DEL RESPONSABLE   JOSÉ LUIS FLORES MONTAÑO

CARGO DIRECTOR DE VINCULACIÓN Y TRANSFERENCIA DE TECNOLOGÍA 

DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MÉXICO 

TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00    EXT. 1151

CORREO ELECTRONICO jflores@ciatej.mx

CONTEXTO

FONDO CENTRO DE INVESTIGACIÓN YASISTENCIA EN TECNOLOGÍA Y DISEÑO DEL ESTADO DE JALISCO

SECCION 6C. CONTROL DE CONTRATOS

CÓDIGO

6C.6 2011-2014

OFICINA DE GESTIÓN 

JURÍDICA DE CONVENIOS 

EMPRESARIALES

UBICACIÓN FISICA

GUÍA  SIMPLE  2014

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRÁMITE

CONTROL DE CONTRATOS

CONVENIOS EMPRESARIALES: CONFIDENCIALIDAD,

INVESTIGACIÓN Y DESARROLLO TECNOLÓGICO, DE

TRANSFERENCIA TECNOLÓGICA. CONTRATOS DE

PRESTACIÓN DE SERVICIOS TECNOLÓGICOS.

SERIE DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHA (S)

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   

DATOS DE IDENTIFICACION

UNIDAD  ADMINISTRATIVA  VINCULACIÓN

NOMBRE DEL RESPONSABLE   EVARISTO URZÚA ESTEVA

CARGO RESPONSABLE DE ÁREA

DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MÉXICO 

TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00    EXT. 1327

CORREO ELECTRONICO eurzua@ciatej.mx

CONTEXTO

FONDO CENTRO DE INVESTIGACIÓN YASISTENCIA EN TECNOLOGÍA Y DISEÑO DEL ESTADO DE JALISCO

SECCION 4S. VINCULACIÓN Y SERVICIOS

CÓDIGO

4S.2 2011-2014

EDIFICIO 

ATENCIÓN A 

CLIENTES. 

PLANTA BAJA

4S.2.2

EDIFICIO 

ATENCIÓN A 

CLIENTES. 

PLANTA BAJA

 PROYECTOS EN MATERIA DE VINCULACIÓN Y SERVICIOS

CATÁLOGO DE PRODUCTOS Y SERVICIOS TECNOLÓGICOS.

ESTUDIOS DE FACTBILIDAD TÉCNICA Y ECONÓMICA.

REPORTE DE LOS PROYECTOS REALIZADOS EN EL CENTRO

DESDE UNA VISIÓN EMPRESARIAL. 

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE VINCULACIÓN 

Y SERVICIOS

GUÍA  SIMPLE  2014

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRÁMITE

SERIE DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHA (S)

UBICACIÓN 

FISICA



 
 

 

 

  
 

 

  

   
 

DATOS DE IDENTIFICACION

UNIDAD  ADMINISTRATIVA  ATENCIÓN A CLIENTES

NOMBRE DEL RESPONSABLE   ARMIDA MIRANDA RIESTRA

CARGO RESPONSABLE DE ÁREA

DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MÉXICO 

TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00    EXT. 1122

CORREO ELECTRONICO amiranda@ciatej.mx

CONTEXTO

FONDO CENTRO DE INVESTIGACIÓN YASISTENCIA EN TECNOLOGÍA Y DISEÑO DEL ESTADO DE JALISCO

SECCION 4S. VINCULACIÓN Y SERVICIOS

CÓDIGO

4S.2

EDIFICIO ATENCIÓN 

A CLIENTES. 

PLANTA BAJA

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE VINCULACIÓN 

Y SERVICIOS

DOCUMENTOS RELACIONADAS A PROGRAMAS Y

PROYECTOS EN MATERIA DE VINCULACIÓN Y SERVICIOS

GUÍA  SIMPLE  2014

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRÁMITE

SERIE DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHA (S) UBICACIÓN FISICA

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   

DATOS DE IDENTIFICACION

UNIDAD  ADMINISTRATIVA  PROPIEDAD INTELECTUAL

NOMBRE DEL RESPONSABLE   ALEJANDRA NAVARRO HURTADO

CARGO RESPONABLE DE ÁREA

DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MÉXICO 

TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00    EXT. 1425

CORREO ELECTRONICO anavarro@ciatej.mx

CONTEXTO

FONDO CENTRO DE INVESTIGACIÓN YASISTENCIA EN TECNOLOGÍA Y DISEÑO DEL ESTADO DE JALISCO

SECCION 4S VINCULACIÓN Y SERVICIOS

CÓDIGO

4S.4

4S.4.1 1994-2014

OFICINA DE PROPIEDAD 

INTELECTUAL. EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y 

TIC. 1° PISO.

4S.4.2 1994-2014

OFICINA DE PROPIEDAD 

INTELECTUAL. EDIFICIO DE 

BIBLIOTECA, POSGRADO Y 

TIC. 1° PISO.

GUÍA  SIMPLE  2014

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRÁMITE

SERIE DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHA (S) UBICACIÓN FISICA

REGISTRO Y CONTROL DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL

REGISTRO Y CONTROL DE LOS DERECHOS DE AUTOR

DOCUMENTACIÓN QUE JUSTIFICA LOS CERTIFICADOS

EMITIDOS POR EL INSTITUTO NACIONAL DEL DERECHO DE

AUTOR: EXPEDIENTE DEL TRÁMITE DE LA RESERVA DE

DERECHOS E ISBN. 

REGISTRO Y CONTROL DE LA PROPIEDAD INDUSTRIAL

DOCUMENTACIÓN QUE JUSTIFICA LOS CERTIFICADOS

EMITIDOS POR EL INSTITUTO MEXICANO DE PROPIEDAD

INTELECTUAL: EXPEDIENTE DEL TRÁMITE DE PATENTES,

REGISTRO Y RENOVACIÓN DE MARCAS.



 
 

 

 

  
 

 

  

   
 

DATOS DE IDENTIFICACION

UNIDAD  ADMINISTRATIVA  DIRECCIÓN DE SERVICIOS ANALITICOS Y METROLÓGICOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE   OFELIA YADIRA LUGO MELCHOR

CARGO DIRECTORA

DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MÉXICO 

TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00    EXT. 1802

CORREO ELECTRONICO ylugo@ciatej.mx

CONTEXTO

FONDO CENTRO DE INVESTIGACIÓN YASISTENCIA EN TECNOLOGÍA Y DISEÑO DEL ESTADO DE JALISCO

SECCION 4S VINCULACIÓN Y SERVICIOS

CÓDIGO

4S.5 2011-2014

DIRECCIÓN DE SERVICIOS 

ANALÍTICOS Y 

METROLÓGICOS. EDIFICIO 

QUÍMICA ANALÍTICA (USAM). 

PLANTA BAJA.

SERVICIOS ANALÍTICOS Y METROLÓGICOS

EXPEDIENTES REFERENTES A: PLAN DE MANTENIMIENTO

PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE EQUIPO E INSTRUMENTOS

ESPECIALIZADOS, PLAN ANUAL DE CAPACITACIÓN TÉCNICA.  

GUÍA  SIMPLE  2014

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRÁMITE

SERIE DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHA (S) UBICACIÓN FISICA

 

 

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   

DATOS DE IDENTIFICACION

UNIDAD  ADMINISTRATIVA  COORDINACIÓN DE ASEGURAMIENTO DE CALIDAD DE LOS SERVICIOS ANALÍTICOS Y METROLÓGICOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE   ELSA LETICIA RAMÍREZ CERDA

CARGO COORDINADORA

DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MÉXICO 

TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00    EXT. 1802

CORREO ELECTRONICO eramirez@ciatej.mx

CONTEXTO

FONDO CENTRO DE INVESTIGACIÓN YASISTENCIA EN TECNOLOGÍA Y DISEÑO DEL ESTADO DE JALISCO

SECCION 4S VINCULACIÓN Y SERVICIOS

CÓDIGO

4S.5 2011-2014

COORDINACIÓN DE 

ASEGURAMIENTO DE 

CALIDAD DE LOS SERVICIOS 

ANALÍTICOS Y 

METROLÓGICOS. EDIFICIO 

QUÍMICA ANALÍTICA (USAM). 

PLANTA BAJA. 

SERVICIOS ANALÍTICOS Y METROLÓGICOS

DOCUMENTACIÓN DE ENSAYOS DE CAPACIDAD DE

PRODUCCIÓN Y ENSAYOS DE APTITUD.

GUÍA  SIMPLE  2014

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRÁMITE

SERIE DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHA (S) UBICACIÓN FISICA

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   

DATOS DE IDENTIFICACION

UNIDAD  ADMINISTRATIVA  LABORATORIO

NOMBRE DEL RESPONSABLE   RUBÉN CEJA

CARGO RESPONSABLE DE ÁREA 

DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MÉXICO 

TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00    EXT. 1814

CORREO ELECTRONICO rceja@ciatej.mx

CONTEXTO

FONDO CENTRO DE INVESTIGACIÓN YASISTENCIA EN TECNOLOGÍA Y DISEÑO DEL ESTADO DE JALISCO

SECCION 4S VINCULACIÓN Y SERVICIOS

CÓDIGO

4S.6 2007-2014

RESPONSABLE DE 

LABORATORIO. EDIFICIO 

QUÍMICA ANALÍTICA (USAM).  

1°PISO

LABORATORIO

EXPEDIENTES DE: PROTOCOLO DE VALIDACIÓN POR

MÉTODO, REGISTROS ELECTRÓNICOS DE LA RECEPCIÓN

DE MUESTRAS, INVENTARIOS DE EQUIPO, MATERIALES Y

REACTIVOS E  INFORME DE USO DE EQUIPO. 

GUÍA  SIMPLE  2014

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRÁMITE

SERIE DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHA (S) UBICACIÓN FISICA

 

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   

DATOS DE IDENTIFICACION

UNIDAD  ADMINISTRATIVA  RECEPCIÓN DE MUESTRAS

NOMBRE DEL RESPONSABLE   ARACELI PAULA CASTAÑEDA GUTIÉRREZ

CARGO RESPONSABLE DE ÁREA 

DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MÉXICO 

TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00    EXT. 1810

CORREO ELECTRONICO acastaneda@ciatej.mx

CONTEXTO

FONDO CENTRO DE INVESTIGACIÓN YASISTENCIA EN TECNOLOGÍA Y DISEÑO DEL ESTADO DE JALISCO

SECCION 4S VINCULACIÓN Y SERVICIOS

CÓDIGO

4S.6 2007-2014
RECEPCIÓN DE MUESTRAS. 

EDIFICIO DE ATENCIÓN A 

CLIENTES. PLANTA BAJA.

LABORATORIO

DOCUMENTACIÓN QUE SE GENERA AL RECIBIR UNA

MUESTRA: PEDIDO, COTIZACIÓN E INFORME DE

RESULTADOS. ASÍ COMO EL REGISTRO DE LOS REPORTES

DE NO ACEPTACIÓN DE MUESTRAS, 

GUÍA  SIMPLE  2014

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRÁMITE

SERIE DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHA (S) UBICACIÓN FISICA

 

 

 

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   

DATOS DE IDENTIFICACION

UNIDAD  ADMINISTRATIVA  DIRECCIÓN DE BIOTECNOLOGÍA MÉDICA Y FARMACÉUTICA

NOMBRE DEL RESPONSABLE   ERNESTO PRADO MONTES DE OCA

CARGO INVESTIGADOR

DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MÉXICO 

TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00    EXT. 1617

CORREO ELECTRONICO eprado@ciatej.mx

CONTEXTO

FONDO CENTRO DE INVESTIGACIÓN YASISTENCIA EN TECNOLOGÍA Y DISEÑO DEL ESTADO DE JALISCO

SECCION 2S. INVESTIGACIÓN

CÓDIGO

2S.2.1 2008-2014

EDIFICIO DE BIOTECNOLOGÍA 

INDUSTRIAL Y 

BIOTECNOLOGÍA INDUSTRIAL 

MÉDICA Y FARMACÉUTICA 

1°PISO

PROYECTOS EN MATERIA DE BIOTECNOLOGÍA MÉDICA Y 

FARMACÉUTICA

EXPEDIENTE DE LA EJECUCIÓN DE LOS PROYECTOS EN

MATERIA DE BIOTECNOLOGÍA MÉDICA Y FARMACÉUTICA

EN SUS LÍNEAS DE INVESTIGACIÓN: DESARROLLO Y

VALIDACIÓN DE PRUEBAS DE DIAGNÓSTICO MOLECULAR;

DESARROLLO Y EVALUACIÓN DE PRODUCTOS CON

POTENCIAL TERAPÉUTICO; Y, DESARROLLO Y EVALUACIÓN

DE VACUNAS Y COMPUESTOS INMUNOMODULADORES.

CONTROL DE LABORATORIO DEL ÁREA. 

GUÍA  SIMPLE  2014

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRÁMITE

SERIE DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHA (S) UBICACIÓN FISICA

 

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   

DATOS DE IDENTIFICACION

UNIDAD  ADMINISTRATIVA  DIRECCIÓN DE BIOTECNOLOGÍA INDUSTRIAL

NOMBRE DEL RESPONSABLE   ROSA MARÍA CAMACHO RUÍZ

CARGO INVESTIGADORA

DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MÉXICO 

TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00    EXT. 1676

CORREO ELECTRONICO rcamacho@ciatej.mx

CONTEXTO

FONDO CENTRO DE INVESTIGACIÓN YASISTENCIA EN TECNOLOGÍA Y DISEÑO DEL ESTADO DE JALISCO

SECCION 2S. INVESTIGACIÓN

CÓDIGO

2S.2.2 2009-2014

EDIFICIO DE BIOTECNOLOGÍA 

INDUSTRIAL Y 

BIOTECNOLOGÍA INDUSTRIAL 

MÉDICA Y FARMACÉUTICA 

1°PISO 

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 

BIOTECNOLOGÍA  INDUSTRIAL 

EXPEDIENTE DE LA EJECUCIÓN DE LOS PROYECTOS EN

MATERIA DE BIOTECNOLOGÍA INDUSTRIAL EN SUS LÍNEAS

DE INVESTIGACIÓN: DISEÑO, OPTIMIZACIÓN Y APLICACIÓN

DE BIOCATALIZADORES; Y, DISEÑO Y OPTIMIZACIÓN DE

PROCESOS MICROBIOLÓGICOS Y FERMENTATIVOS.

CONTROL DE LABORATORIO DEL ÁREA. 

GUÍA  SIMPLE  2014

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRÁMITE

SERIE DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHA (S) UBICACIÓN FISICA

 

 

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   

DATOS DE IDENTIFICACION

UNIDAD  ADMINISTRATIVA  DIRECCIÓN DE BIOTECNOLOGÍA VEGETAL

NOMBRE DEL RESPONSABLE   EVANGELINA ESMERALDA QUIÑONES AGUILAR

CARGO INVESTIGADORA

DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MÉXICO 

TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00    EXT. 1730

CORREO ELECTRONICO equinones@ciatej.mx

CONTEXTO

FONDO CENTRO DE INVESTIGACIÓN YASISTENCIA EN TECNOLOGÍA Y DISEÑO DEL ESTADO DE JALISCO

SECCION 2S. INVESTIGACIÓN

CÓDIGO

2S.2.3 2009-2014

DIRECCIÓN DE  

BIOTECNOLOGÍA VEGETAL. 

EDIFICIO DE BIOTECNOLOGÍA 

VEGETAL. PLANTA BAJA. 

PROYECTOS EN MATERIA DE BIOTECNOLOGÍA VEGETAL EXPEDIENTE DE LA EJECUCIÓN DE LOS PROYECTOS EN

MATERIA DE BIOTECNOLOGÍA VEGETAL EN SUS LÍNEAS DE

INVESTIGACIÓN: MEJORAMIENTO GENÉTICO VEGETAL;

MICROPROPAGACIÓN Y FITOPATOLOGÍA. CONTROL DE

LABORATORIO DEL ÁREA. 

GUÍA  SIMPLE  2014

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRÁMITE

SERIE DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHA (S) UBICACIÓN FISICA

 

 

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   

DATOS DE IDENTIFICACION

UNIDAD  ADMINISTRATIVA  DIRECCIÓN DE TECNOLOGÍA ALIMENTARIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE   JORGE ALBERTO GARCÍA FAJARDO

CARGO DIRECTOR

DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MÉXICO 

TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00    EXT. 2218

CORREO ELECTRONICO jgarcia@ciatej.mx

CONTEXTO

FONDO CENTRO DE INVESTIGACIÓN YASISTENCIA EN TECNOLOGÍA Y DISEÑO DEL ESTADO DE JALISCO

SECCION 2S. INVESTIGACIÓN

CÓDIGO

2S.2.4 2009-2014
DIRECCIÓN DE  BIOTECNOLOGÍA VEGETAL. EDIFICIO DE BIOTECNOLOGÍA VEGETAL. 

PLANTA BAJA. 

PROYECTOS EN MATERIA DE BIOTECNOLOGÍA VEGETAL EXPEDIENTE DE LE EJECUCIÓN DE LOS PROYECTOS EN

MATERIA DE BIOTECNOLOGÍA VEGETAL EN SUS LÍNEAS DE

INVESTIGACIÓN: MEJORAMIENTO GENÉTICO VEGETAL;

MICROPROPAGACIÓN Y FITOPATOLOGÍA. CONTROL DE

LABORATORIO DEL ÁREA. 

GUÍA  SIMPLE  2014

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRÁMITE

SERIE DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHA (S) UBICACIÓN FISICA

 

 

 



 
 

 

 

  
 

 

  

   

DATOS DE IDENTIFICACION

UNIDAD  ADMINISTRATIVA  DIRECCIÓN DE TECNOLOGÍA AMBIENTAL

NOMBRE DEL RESPONSABLE   ALBERTO LÓPEZ LÓPEZ

CARGO DIRECTOR

DOMICILIO AV. NORMALISTAS NO. 800, COL. COLINAS DE LA NORMAL, CP 44270, GUADALAJARA, JAL., MÉXICO 

TELEFONO LADA SIN COSTO: 01 800 263 2428 - TEL.: (33) 3345 52 00    EXT. 1650

CORREO ELECTRONICO allopez@ciatej.mx

CONTEXTO

FONDO CENTRO DE INVESTIGACIÓN YASISTENCIA EN TECNOLOGÍA Y DISEÑO DEL ESTADO DE JALISCO

SECCION 2S. INVESTIGACIÓN

CÓDIGO

2S.2.5 2007-2014 EDIFICIO DOCTOR MARIO MOLINA. PLANTA BAJA

PROYECTOS EN MATERIA DE TECNOLOGÍA AMBIENTAL  EXPEDIENTE DE LA EJECUCIÓN DE LOS PROYECTOS EN

MATERIA DE TECNOLOGÍA AMBIENTAL EN SUS LÍNEAS DE

INVESTIGACIÓN: TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES;

EVALUACIÓN DE LA CALIDAD DEL AGUA; MANEJO INTEGRAL 

DE RESIDUOS MUNICIPALES Y AGROINDUSTRIALES. 

GUÍA  SIMPLE  2014

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRÁMITE

SERIE DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHA (S) UBICACIÓN FISICA

 

 

 

 

 


