CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
Estructura del CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
SECCION.



Nombre de la sección de acuerdo a su función.

CLAVE.



Código clasificador con que se identifica la serie  y en su caso la subserie de acuerdo con el cuadro de clasificación archivista del CIATEJ, A.C.

SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL.



Nombre genérico de la serie y en su caso de la subserie.

VALORACION.

Consiste en el análisis y la determinación de  los valores primarios y secundarios  de la documentación, para fijar los plazos  de acceso, transferencia y conservación o eliminación.

Análisis y determinación de los valores primarios:


ADMINISTRATIVO. Es el que tiene los documentos de archivos para la administración  que los a producido, relacionando el tramite o asunto  que motivo su creación. Este valor se encuentra en todos los documentos archivos producidos o recibidos por la dependencia  para responder a una necesidad administrativa mientras dure su trámite y son importantes para su utilidad referencial para la planeación y toma de decisiones.


LEGAL.  El que pueda tener los documentos para servir como prueba ante la ley.


FISCAL. El que tiene los documentos que pueden servir como prueba de   cumplimientos de obligaciones tribútales.
CONTABLE.  El que tienen los documentos que pueden servir de explicación o justificación  de operaciones destinadas al control  presupuestal.

Análisis de los valores secundarios.


Para fijar los plazos de acceso, transferencia, conservación y/o eliminación.

GUARDA AÑOS O TIEMPO DE DISPOSICION DEL MATERIAL DOCUMENTAL.

Tiempo o hecho para determinar  el plazo de conservación o vigencia documental. 

Vigencia de la documentación:

TRAMITE: Cuando este se aplica. (Número de años)
CONCENTRACION. Vigencia de concentración en el archivo Documental (numero de años)
TOTAL: Vigencia total de años.

TECNICA DE SELECCIÓN.


ELIMINACION (Marcas con X en caso de eliminación)


CONSERVACION (Marcar con X en caso de conservación)


MUESTREO: ( Marcar con X en caso des muestreo)
CARÁCTER de la documentación.


Se marca en el área de carácter :


RESERVADA. (Marcar con X en caso de que sea información reservada)

CONFIDENCIAL.(Marcar con X en caso de que la información sea confidencial)

PUBLICA. (Marcar con X en caso de que sea información  pública)
FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL.
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ivo
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Fiscal Trámite

Concentració

n

Total E C M RESERV. CONF.  PUB.

1C.1

Disposiciones 

legales

x 5 7 X X

1C.2

Programas y 

proyectos sobre 

Legislación

  x 1 2 3 X X

 

x

5

  x 5 5 10 X X

1C.6 Decretos

    5 5 10 X X

1C.7 Reglamentos

  x x 5 5 10 X X

1C.8

Acuerdos 

Generales

  x 5 5 10 X X

1C.9 Circulares

  x   1 5 6 X X

1C.10

Instrumentos 

Juridicos 

consensuales ( 

Convenios , Base 

de coolaboración, 

acuerdos, etc)

  x 2 5 7 X X X



FONDO: CIATEJ

SECCION: LEGISLACION

1C



SERIES / SUBSERIE VALOR GUARDA  en años SELECCION CARÁCTER

1C.5

Convenios y 

Tratados 

Internacionales

Centro de Investigación y 

Asistencia en Tecnología 

y diseño del Estado de 

Jalisco, A.C.

www.ciatej.net.mx

Centro de Investigación y 

Asistencia en Tecnología y 

diseño del Estado de 

Jalisco, A.C.

www.ciatej.net.mx
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n

Total E C M RESERV. CONF.  PUB.

2C.1 Disposiciones 

juídicas en la 

matería

  x x

2C.1.1 Adquisiciones x 1 3 4 x x

2C.1.2.

Obras Publicas x 1 3 4 x x

2C.1.3

Bienes muebles x 1 3 4 x x

2C.1.4 Presupuestales x 1 3 4 x x

2C.1.5 Contables 1 3 4 x x

2C.1.6 Derechos 

Institucionales

x 1 3 4 x x x

2C.1.7 Sustantivas x 1 3 4 x x

2C2 Programas y 

proyectos en la 

Materia

x 1 3 4 x x

2C5 Actualización y 

Representaciones 

en Matería Legal

1 3 4 x x

2C5.1 Certificación de 

hechos

x 1 3 4 x x

Actas x 1 3 4 x x

2C.5.3 Asamblea de 

asociados

x 1 3 4 x x

2C.8 Juicios contra la 

dependencia

1 3 4 x x

2C8.1 Laborales x 1 3 4 x x

2C8.2 Civiles x 1 3 4 x x

2C9 Juicios dela 

dependencia

1 3 4 x x

2C9.1. Laborales x 1 3 4 x x

2C9.2 Civiles x 1 3 4 x x

2C9.3 Mercantiles x 1 3 4 x x

2C9.4 Administrativos x 1 3 4 x x



FONDO: CIATEJ

SECCION: ASUNTOS JURIDICOS

2C



SERIES / SUBSERIES VALOR GUARDA  en años SELECCION CARÁCTER

Centro de Investigación y 

Asistencia en Tecnología y 

diseño del Estado de 

Jalisco, A.C.

www.ciatej.net.mx

Centro de Investigación y 

Asistencia en Tecnología y 

diseño del Estado de 

Jalisco, A.C.

www.ciatej.net.mx
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3C.1

Disposiciones en 

materia de 

programación

X

1 3 4 x   x

3C.2

Programas  y 

proyectos en 

materia de 

programación

X

1 3 4 x   x

3C.3

Procesos de 

Programación

X  

1 3 4 x   x

3C.4

Programa anual 

de invesrsiones

X

1 3 4 x x

3C.5

Registro 

programatico de 

proyectos 

especiales

X

1 3 4 x x

3C.6

Registro 

programatico de 

proyectos 

especiales

X

1 3 4 x x

3C.7

programa 

operativo anual

X

1 3 4 x x

3C.8

Disposición en 

materia de 

organización

X

1 3 4 x x

3C.9

Programas y 

proyectos en 

materia de 

organización

X

1 3 4 x x

3C.10

Dictamen tecnica 

estructuras

X

1 3 4 x x

3C.11

Integraciópn  y 

dictamen de 

manuales, 

normas y 

lineamientos de 

procesos y 

procedimientos

X

1 3 4 x x

3C.13

Acciones de 

modernización 

adminístrativa

X

1 3 4 x x

 



FONDO: CIATEJ

SECCION: PROGRAMACIÓN ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACÓN

3C



CLAVE

SERIE / SUBSERIES

VALOR GUARDA  en años SELECCION CARÁCTER

Centro de Investigación y 

Asistencia en Tecnología y 

diseño del Estado de 

Jalisco, A.C.

www.ciatej.net.mx

Centro de Investigación y 

Asistencia en Tecnología y 

diseño del Estado de 
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4C.1

Disposiciones 

en materia de 

Recusos 

Humanos

X

1 3 4 x

x

4C.2

Programas y 

proyectos en 

Recursos 

Humanos

X

1 3 4 x

x

4C.3

Expedientes 

unico de 

personal

X

1 3 4 x x

4C.4

Registro y 

control  de 

presupuesto y 

plazas

X

1 3 4 x x

4C.5

Nómina de pago 

de personal 

X

1 3 4 x x

4C.6

Reclutamiento y 

selección de 

personal

X

1 3 4 x x

4C.7

Identificación y 

acreditación de 

personal

X

1 3 4 x x

4C.8

Control de 

Asistencia ( 

vacaciones, 

descansos y 

licenicas, 

incapacidades)

X

1 3 4 x x

4C.9

Control 

Disciplinario

X

1 3 4 x x

4C.10

Descuentos

X

1 3 4 x x

4C.11

Estimulos y 

recompensas

X

1 3 4 x x

4C.12

Evaluaciones y 

promosiones

X

1 3 4 x x



FONDO: CIATEJ

SECCION: RECURSOS HUMANOS

4C



CLAVE SERIE / SUBSERIES

VALOR GUARDA  en años SELECCION CARÁCTER

Centro de Investigación y 

Asistencia en Tecnología y 

diseño del Estado de 

Jalisco, A.C.

www.ciatej.net.mx

Centro de Investigación y 

Asistencia en Tecnología y 

diseño del Estado de 

Jalisco, A.C.

www.ciatej.net.mx
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4C.13

productividad 

en el trabajo

X

1 3 4 x x

4C.14

Evaluación de 

desempeño de 

servidores de 

mando

X

1 3 4 x x

4C.16

Control de 

préstaciones en 

materia 

económica ( 

fondo coc, 

sistema de 

ahorro para el 

retiro, seguros, 

etc

X

1 3 4 x x

4C.18

Progras de 

retiro voluntario

X

1 3 4 x x

4C.19

Becas

X

4C.21

Servicios 

sociales, 

culturales de 

seguridad e 

higiene enel 

trabajo

X

1 3 4 x x

4C.22

Capacitación 

continua y 

desarrollo 

profesional  de 

personajes de 

áreas 

administrativas

X

1 3 4 x x

4C23

Servicio social 

de áreas 

administrativas

X

1 3 4 x x

4C.24

Curricula de 

personal

X

1 3 4 x x

4C.25

Censo personal

X

1 3 4 x x

4C26

Expedición de 

Constancias y 

credenciales

X

1 3 4 x x



FONDO: CIATEJ

SECCION: RECURSOS HUMANOS

4C



CLAVE SERIE / SUBSERIES

VALOR GUARDA  en años SELECCION CARÁCTER

Centro de Investigación y 

Asistencia en Tecnología y 

diseño del Estado de 

Jalisco, A.C.

www.ciatej.net.mx
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5C.1 Disposiciones en 

materia de 

recursos 

financiero, 

contabilidad 

gubernamental

  x 1 3 4 x

x

5C.1.1 Ley General de 

Contabilidad 

Gubernamental

X  

1 3 4 x

x

5C.1.2 Postulados de 

contabilidad 

gubernamental

X

1 3 4 x

x

5C.1.3 Normas y 

metodologías 

para la 

determinación 

de los momentos 

contables de 

egresos

X

1 3 4 x

x

5C.3 Gastos o egresos 

por materia 

presupuestal

1 3 4   x x

5C.3.1 Presupuesto de 

gastos

X

1 3 4   x x

5C.3.2 Informes 

financieros

X

1 3 4   x x

5C.3 Ingresos

X

1 3 4   x x

5C.5

Libros 

contables

X

1 3 4   x x

5C.6 Registrso 

cotables (grosa)

X

1 3 4   x x

5C.7 Valores 

financieros

X

1 3 4   x x

5C.8 Aportaciones a 

capital

X

1 3 4   x x

SELECCION CARÁCTER



FONDO: CIATEJ

SECCION: RECURSOS FINANCIEROS

5C



1 3

CLAVE SERIE / SUBSERIES

VALOR GUARDA  en años



5C.2 Programas y 

proyectos sobre 

recursos 

financieros y 

contabilidad 

gubernamental

 



X



     X 4



x



Centro de Investigación y 

Centro de Investigación y 

Asistencia en Tecnología y 

diseño del Estado de 

Jalisco, A.C.

www.ciatej.net.mx
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5C.10 Financiamiento 

externo

X

1 3 4 x x

 

5C.11 Esquema de 

financiamiento

X

1 3 4 x x

5C.12 Asignación  y 

optimización de 

Recursos 

Financieros

X

1 3 4 x x

5C.15 Transferencias de 

presupuesto

X

1 3 4 x x

5C.16 Ampliaciones de 

presupuesto

X

1 3 4 x x

5C.17 Registro y control 

de Polizas de 

egresos

X

1 3 4 x x

5C.18 Registro y control 

de  Polizas de 

ingresos

X

1 3 4 x

x

5C.19 Polizas de diario

X

1 3 4 x x

5C.20 Compras directas

X

1 3 4 x x

5C.21 garantias, fianzas 

y depositos

X

1 3 4 x x

5C.22 Control de 

cheques

X

1 3 4 x x

5C.23 Conciliaciones 1 3 4 x

5C.23.1 Conciliación 

bancaria

X

1 3 4 x x

5C.23.2 Conciliaciones 

contables 

presupuestales

X

1 3 4 x x



FONDO: CIATEJ

SECCION: RECURSOS FINANCIEROS

5C



CLAVE SERIE / SUBSERIES

VALOR GUARDA  en años SELECCION CARÁCTER

Centro de Investigación y 

Asistencia en Tecnología y 

diseño del Estado de 

Jalisco, A.C.

www.ciatej.net.mx

Centro de Investigación y 

Asistencia en Tecnología y 

diseño del Estado de 

Jalisco, A.C.

www.ciatej.net.mx
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6C.1.1

Ley de 

adquisiciones, 

arrendamientos 

y servicios  del 

sector público

x   1 3 4 x x

6C.1.1.2

Reglamento de 

la ley de 

adquisiciones, 

arrendamientos 

y servicios del 

sector público

x 1 3 4 x x

6C.1.1.3

Ley de obras  

públicas y 

servicios 

relacionados 

conlas mismas

x 1 3 4 x x

6C.1.1.4

Políticas, bases 

y lineamientos 

en matería de 

adquisiciones

x 1 3 4 x x

6C.1.1.5

Políticas bases y 

lineamientos  en 

matería de obra 

pública

x 1 3 4 x x

C6C.2

programas y 

proyectos en 

materia de 

recursos 

materiales, obra 

pública, 

conservación y 

mantenimiento

x 1 3 4 x x x

6C.2.1

Progama anual  

de aquisiciones , 

arrendamientos 

y servicios  del 

sector público

x 1 3 4 x x

6C.2.2

Programa anual 

de obras 

públicas y 

servicios  

relacionados con 

las mismas

x 1 3 4 x x



FONDO: CIATEJ

SECCION: RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

6C



CLAVE SERIE / SUBSERIES

VALOR GUARDA  en años SELECCION CARÁCTER

Centro de Investigación y 

Asistencia en Tecnología y 

diseño del Estado de 

Jalisco, A.C.

www.ciatej.net.mx

Centro de Investigación y 

Asistencia en Tecnología y 
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6C.3 Licitaciones x 1 3 4 x x

6C.4 Adquisiciones x 1 3 4 x x

6C.5

Sanciones, 

inconformidades 

y conciliaciones 

derivadas de 

contratos

x 1 3 4 x x

6C.6 Contratos x 1 3 4 x

6C.6.1

Contratos de 

adquisiciones

x 1 3 4 x x

6C.6.2

Contratos de 

obras públicas

x 1 3 4 x x

6c.7 Seguros y fianzas x 1 3 4 x x

C6.9

Bitacora de Obra 

Pública

x 1 3 4 x x

6C.10

Calidad en 

Materia de obras, 

conservación y 

equipamiento

x 1 3 4 x x

6C.11

Precios unitarios 

en obra pública y 

servicios

x 1 3 4   x x

6C. 16

Disposiciones de 

activos fijos

x 1 3 4 x x

6c.17

Inventario físico y 

control de bienes

x 1 3 4 x x



FONDO: CIATEJ

SECCION: RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

6C



CLAVE SERIE / SUBSERIES

VALOR GUARDA  en años SELECCION CARÁCTER

Centro de Investigación y 

Asistencia en Tecnología y 

diseño del Estado de 

Jalisco, A.C.

www.ciatej.net.mx

Centro de Investigación y 

Asistencia en Tecnología y 

diseño del Estado de 

Jalisco, A.C.

www.ciatej.net.mx
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6C.18

Inventario físio de 

bienes muebles

x 1 3 4 x x

6C.18.1

Inventario de 

activos fijos

x 1 3 4 x x

6C.18.2

Inventario de 

bienes de 

consumo

x 1 3 4 x x

6C.19

Almacenamiento , 

control y 

distribución de 

bienes muebles

x 1 3 4 x x

6C.20

Disposiciones y 

sistema de 

abastecimiento y 

almacenes

x 1 3 4 x x

6C.21

Control de 

calidad de bienes 

e insumos

x 1 3 4 x x

6C.22

Control y 

seguimiento  de 

obras y 

remodelación

x 1 3 4 x x

6C.23

Comité y 

subcomite de 

adquisiciones, 

arrendamientos y 

servicios

x 1 3 4 x x

6C.24

Comité de 

enajenación de 

bienes muebles e 

inmuebles

x 1 3 4 x x

6C.25

Comité de obra 

pública

x 1 3 4 x x

6C.26

Comisiones 

consultativas 

mixtas de 

abastecimiento

x 1 3 4   x x



FONDO: CIATEJ

SECCION: RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

6C



CLAVE SERIE / SUBSERIES

VALOR GUARDA  en años SELECCION CARÁCTER

Centro de Investigación y 

Asistencia en Tecnología y 

diseño del Estado de 

Jalisco, A.C.

www.ciatej.net.mx

Centro de Investigación y 

Asistencia en Tecnología y 

diseño del Estado de 

Jalisco, A.C.

www.ciatej.net.mx


[image: image11.emf]Administrat

ivo Legal Contable Fiscal Trámite

Concentració

n Total E C M

RESERV. CONF.  PUB.

7C.1

Disposiciones 

en materia de 

servicios 

generales

x 1 3 4 x

x

7C.2

Programas y 

proyectos en 

servicios 

generales

x

1 3 4 x

x

7C.3

Servicios 

básicos 

(Energía 

electríca, agua, 

predial,etc)

x

1 3 4 x

x

7C.5

Servicio de 

seguridad y 

vigilancia

x

1 3 4 x

x

7c.6

Servicio de 

lavandería, 

limoieza, 

hugiene y 

fumigación

x

1 3 4 x

x

7C.7

Servicios  de 

transportación

x

1 3 4 x

x

7C.8

Servicios de 

telefonía, 

telefonía celular 

y 

radiolocalizació

n

x

1 3 4 x

x

7C.9

Servicio postal

x

1 3 4 x

x

7C.10

Servicios 

especializados 

en mensajería

x

1 3 4 x

x



FONDO: CIATEJ

SECCION: SERVICIOS GENERALES

7C



CLAVE SERIE / SUBSERIES

VALOR GUARDA  en años SELECCION CARÁCTER

Centro de Investigación y 

Asistencia en Tecnología y 

diseño del Estado de 

Jalisco, A.C.

www.ciatej.net.mx

Centro de Investigación y 

Asistencia en Tecnología y 

diseño del Estado de 

Jalisco, A.C.

www.ciatej.net.mx
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7C.11

mantenimiento, 

conservación e 

instalación de 

mobiliario

x 1 3 4 x x

7C.12

mantenimiento, 

consrvación e 

instalación de 

equipo de 

computo

x 1 3 4 x x

7C.13

Control del 

parque 

vehicular

x 1 3 4 x x

7C.14

Vales de 

combustibles

x 1 3 4 x x

7C.15

Control y 

servicios en 

auditorios y 

salas

x 1 3 4 x

x

7C.16

Protección civil

x

1 3 4 x

x



FONDO: CIATEJ

SECCION: SERVICIOS GENERALES

7C



CLAVE SERIE / SUBSERIES

VALOR GUARDA  en años SELECCION CARÁCTER

Centro de Investigación y 

Asistencia en Tecnología y 

diseño del Estado de 

Jalisco, A.C.

www.ciatej.net.mx

Centro de Investigación y 

Asistencia en Tecnología y 

diseño del Estado de 

Jalisco, A.C.

www.ciatej.net.mx


[image: image13.emf]Administrat
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Concentració

n Total E C M

RESERV. CONF.  PUB.

8C.1

Disposiciones 

en matería de 

telecomunicaci

ones

x 1 x

x

8C.2

Programas y 

proyectos en 

materia de 

telecomunicaci

ones

x

1 3 4 x

x

8C.3

Normatividad 

tecnológica

x

2 3 4 x

x

8C.4

Desarrollo de 

infraestructura 

de 

telecomunicaci

ones

x

2 3 5 x

x

8C.5

Desarrollo e 

infraestructura 

del portal de 

internet de la 

dependencia

x

1 4 5 x

x

8C.5.1

Control de 

contenido

x

1 3 5     x x

8C.6

Desarrollo de 

redes de 

comunicación 

de datos y voz

x

1 3 4 x x

8C.7

Disposiciones 

en matería de 

informática

x

1 3 4 x

x

8C.8

programas y 

proyectos de 

informatica

x

1 3 4 x

x

8C.9

Desarrollo 

informático

x 1 3 4 x x

8C10

Seguridad 

informática

x 1 3 4 x x

8C.11

Desarrollo de 

sistemas

x 1 3 4 x x



FONDO: CIATEJ

SECCION: TECNOLOGIA Y SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES

8C



CLAVE SERIE / SUBSERIES

VALOR GUARDA  en años SELECCION CARÁCTER

Centro de Investigación y 

Asistencia en Tecnología y 

diseño del Estado de 

Jalisco, A.C.

www.ciatej.net.mx

Centro de Investigación y 

Asistencia en Tecnología y 

diseño del Estado de 

Jalisco, A.C.
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8C.12

Automatización 

de procesos

x 1 3 4 x x

8C.13

Control y 

desarrollo del 

parque 

informático

x

1 3 4   x x

8C.14

Disposiciones 

en matería  de 

servicios de 

información

x

1 3 4  x   x

8C.15

Programas de 

proyectos  en 

materia de 

servicios de 

Información

x

1 3 4 x x

8C.16

Administración 

y servicio de 

archivo

x

1 3 4 x

x

8C.17

Administración 

y serviciosn de 

correspondenci

a

1 3 4 x x

8C.18

Administración 

y servicios de 

Biblioteca

x

1 3 4 x

x

8C.19

Administración 

y servicios de 

otros centros 

de 

documentación

x

1 3 4 x

x

8C.20

Administración  

y presentación 

de acervos 

digitales

x

1 3 4 x

x



FONDO: CIATEJ

SECCION: TECNOLOGIA Y SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES
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CLAVE SERIE / SUBSERIES

VALOR GUARDA  en años SELECCION CARÁCTER

Centro de Investigación y 

Asistencia en Tecnología y 

diseño del Estado de 

Jalisco, A.C.

www.ciatej.net.mx

Centro de Investigación y 

Asistencia en Tecnología y 

diseño del Estado de 

Jalisco, A.C.

www.ciatej.net.mx
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8C.21

Instrumento de 

consulta

x

1 3 4 x

x

8C.22

procesos 

técnicos en los 

servicios de 

información

x 1 3 4 x x

8C.23

Acceso y 

reserva en 

servicios de 

información

x 1 3 4 x x

8C.24

productos para 

la divulgacion 

de servicios

1 3 4 x x

8C.25

Servicios  y 

productos de 

internet e 

intranet

x 1 3 4 x

x



FONDO: CIATEJ

SECCION: TECNOLOGIA Y SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES

8C



CLAVE SERIE / SUBSERIES

VALOR GUARDA  en años SELECCION CARÁCTER

Centro de Investigación y 

Asistencia en Tecnología y 

diseño del Estado de 

Jalisco, A.C.

www.ciatej.net.mx

Centro de Investigación y 

Asistencia en Tecnología y 

diseño del Estado de 

Jalisco, A.C.

www.ciatej.net.mx
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10C.1

Disposiciones 

en materia de 

control de 

auditoría

x 1 4 5 x

x

10C.2

Programas y 

proyectos en 

materia de 

control y 

auditoría

x

1 4 5 x

x

10C.3

Auditoría

x 2 3 5 x x

10C.3.1

Auditores 

Externos

x 2 3 5 x x

10C.3.2

Órgano Interno 

de Control

x 2 3 5 x x

10C.5

Revisiones  de 

rubros 

espesificos

x

1 3 4 x

10C.6

Seguimiento a 

la aplicación en 

medidas o 

recomendacion

es

x

1 3 4 x x

10C.7

Participación en 

comités

x

1 3 4 x x

10C.8

Requerimientos  

de Información 

a dependencias 

y entidades

x

2 3 5 x x

10C.10

Peticiones, 

sugerencias y 

recomendacion

es

x 2 3 5 x x

10C.15

actas de 

entrega 

recepción

2 3 5 x x

10C.16

Libros blancos



FONDO: CIATEJ

SECCION: CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
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CLAVE SERIE / SUBSERIES

VALOR GUARDA  en años SELECCION CARÁCTER

Centro de Investigación y 

Asistencia en Tecnología y 

diseño del Estado de 

Jalisco, A.C.

www.ciatej.net.mx

Centro de Investigación y 

Asistencia en Tecnología y 

diseño del Estado de 
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11C.1

Disposiciones 

en materia de 

información y 

evaluación

x 1 3 4 x

x

11C.2

Disposiciones 

en materia de 

plantación

x

1 2 3 x

x

11C.3

Disposiciones 

en materia de 

políticas

x

1 2 3 x

 

x

11.C.4

Programas y 

proyectos  de 

información y 

evaluación

x

1 2 3 x

 

x

11.C.5

Prograas y 

proyectos sobre 

política

x

1 2 3 x

 

x

11C.6

Programas a 

mediano plazo

x

1 2 3 x

 

x

11C.7

Planes 

nacionales

x

1 2 3 x

 

x

11C.8

programas de 

acción

x

1 2 3 x

x

11C.9

Sistema de 

Información 

estadística de la 

dependencia

x

1 2 3 x

x

11C.10

Sistema 

Nacional de 

Información 

Estadística

x 1 4 5 x x

11C.11

Normas de 

elaboración y 

de actualización 

de la 

información 

estadistica

x 1 4 5 x x

11C.12

Capacitación, 

producción y 

difusión de la 

información 

estadística

x 1 4 5 x x



FONDO: CIATEJ

SECCION: PLANEACIÓN, INFORMACIÓN , EVALUACIÓN Y POLITICAS
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CLAVE SERIE / SUBSERIES

VALOR GUARDA  en años SELECCION CARÁCTER

Centro de Investigación y 

Asistencia en Tecnología y 

diseño del Estado de 

Jalisco, A.C.

www.ciatej.net.mx
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11C.13

Desarrollo de 

encuestas

x 1 3 4 x x

11C.14

grupo 

interinstituciona

l de información 

(Comités)

x 2 3 5 x x

11C.15

Evaluación de 

programas de 

acción

x 1 3 4 x x

11C.16

Informe anual 

de labores

x 1 3 4 x x

11C.17

Informe de 

ejecución

x 1 3 4 x

11C.18

Informe de 

Gobierno

x 1 3 4 x

11C.19

Indicadores  de 

desempeño, 

calidad y 

productividad

x 1 3 4 x x

11C.20

Indicadores  de 

desempeño, 

calidad y 

productividad

x 1 3 4 x x

11C.21

Normas de 

evaluación

x 1 3 4 x x

11C.22

Modelos de 

organización

x 1 3 4 x x



FONDO: CIATEJ

SECCION: PLANEACIÓN, INFORMACIÓN , EVALUACIÓN Y POLITICAS
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CLAVE SERIE / SUBSERIES

VALOR GUARDA  en años SELECCION CARÁCTER

Centro de Investigación y 

Asistencia en Tecnología y 

diseño del Estado de 

Jalisco, A.C.

www.ciatej.net.mx

Centro de Investigación y 

Asistencia en Tecnología y 

diseño del Estado de 

Jalisco, A.C.

www.ciatej.net.mx
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12C.1

Disposiciones 

en materia de 

acceso a la 

información

x 1 3 4 x

x

12C.1.1

Ley de 

Transparencia 

y Accso a la 

Información 

Pública

x

1 3 4 x

x

12C.1.2

Reglamento de 

la Ley

x

1 3 4 x

x

12C.1.3

Lineamientos 

art. 7 de la ley 

(POT)

x

1 3 4 x

x

12C.1.4

Lineamientos  

clasificación y 

desclasificació

n

x

1 3 4 x

x

12C.1.5

lineamientos  

clasificación de 

correos 

electronicos

x

1 4 5 x

x

12C.1.6

Lineamientos 

de 

organización y 

clasificación de 

archivos

x

1 3 4 x

x

12C.1.7

Lineamientos  

protección de 

datos 

personales

  x

1 3 4 x

x

12C.2

Programas y 

materia de 

acceso a la 

información

x

1 3 4 x

x



FONDO: CIATEJ

SECCION: TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN
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CLAVE SERIE / SUBSERIES

VALOR GUARDA  en años SELECCION CARÁCTER

Centro de Investigación y 

Asistencia en Tecnología y 

diseño del Estado de 

Jalisco, A.C.

www.ciatej.net.mx

Centro de Investigación y 

Asistencia en Tecnología y 

diseño del Estado de 

Jalisco, A.C.

www.ciatej.net.mx
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12C.3

Programas y 

proyectos en 

materia de 

transparencia y 

combate a la 

corrupción

x 1 3 4 x x

12C.4

Unidad de 

Enlace

x 1 3 4 x x

12C.5

Comité de 

información

x 1 3 4 x x

12C.6

Solicitudes de 

acceso a la 

información

x 1 3 4 x

12C.7

Portal de 

Transparencia

x

x

12C.8

Clasificación de 

Información 

Reservada

x

1 3 4 x

x

12C.9

Clasificación de 

informción 

confidencial

x

1 3 4 x

x

12C.10

Sistema de 

datos 

personales

x

1 3 4 x

x

12C.11

Instituto federal 

de Acceso a la 

Información

x

1 3 4 x

x



FONDO: CIATEJ

SECCION: TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN
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CLAVE SERIE / SUBSERIES

VALOR GUARDA  en años SELECCION CARÁCTER

Centro de Investigación y 

Asistencia en Tecnología y 

diseño del Estado de 

Jalisco, A.C.

www.ciatej.net.mx

Centro de Investigación y 

Asistencia en Tecnología y 

diseño del Estado de 

Jalico, A.C.

www.ciatej.net.mx
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1S.1

Investigación x 1 2 3 x

x

1S.2

Comisiones

x

1 3 4 x

x

1S.3

Artículos 

cientificos

x

1 3 4 x

x

1S.4

Desarrollo 

tecnologico

x

1 3 4 x

x

1S.5

Colsultoría y 

asesoría

x 1 3 4 x

x



FONDO: CIATEJ

SUSTANTIVAS

INVESTIGACION Y DESARROLLO

1S

CLAVE SERIE / SUBSERIES

VALOR GUARDA  en años SELECCION CARÁCTER

Centro de Investigación y 

Asistencia en Tecnología y 

diseño del Estado de 

Jalisco, A.C.

www.ciatej.net.mx

Centro de Investigación y 

Asistencia en Tecnología y 

diseño del Estado de 

Jalisco, A.C.

www.ciatej.net.mx

Centro de Investigación y 

Asistencia en Tecnología y 

diseño del Estado de 

Jalisco, A.C.

www.ciatej.net.mx
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2S.1

Comité

x 2 3 5 x x

 

2S.2

Consejo

1 2 3 x x

 

2S.3

Comisiones

1 2 3 x x

 

2S.4

Evaluaciones

1 2 3  x x

x



FONDO: CIATEJ

SUSTANTIVAS

ACADEMICOS

2S

CLAVE SERIE / SUBSERIES

VALOR GUARDA  en años SELECCION CARÁCTER

Centro de Investigación y 

Asistencia en Tecnología y 

diseño del Estado de 

Jalisco, A.C.

www.ciatej.net.mx

Centro de Investigación y 

Asistencia en Tecnología y 

diseño del Estado de 

Jalisco, A.C.

www.ciatej.net.mx


[image: image23.emf]Administrat

ivo Legal Contable Fiscal Trámite

Concentració

n Total E C M
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3S.1

Comercialización

x x 1 3 4 x

x

3S.1.1

 

Instituciones, 

Asociaciones

x

1 3 4 x

x

3S1.2

Particulares

x

3 2 4 x

x

3S.2

Clientes  

x 3 2 5 x

x

3S.2.3

Instituciones, 

Asociasiones 

x

3 2 5 x

x

3S.2.4

proveedores

x 3 2 5 x

x



FONDO: CIATEJ

SECCION: SUSTANTIVAS

PRESTACION DE SERVICIOS

3S

CLAVE SERIE / SUBSERIES

VALOR GUARDA  en años SELECCION CARÁCTER

Centro de Investigación y 

Asistencia en Tecnología y 

diseño del Estado de 

Jalisco, A.C.

www.ciatej.net.mx








