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Coordinacion de Archivos

Plan Anual de Desarrollo Archivistico
2015

El Centro de Investigacion y Asistencia en Tecnologia y Disefo del Estado de Jalisco, A.C.,
es una Entidad Paraestatal de la Administracion Publica Federal y de conformidad con lo
dispuesto en la Ley de Ciencia y Tecnologia cuenta con el caracter de Centro Publico de
Investigacion, formando parte del Sistema de Centros Publicos de Investigacion del Consejo
Nacional de Ciencia y Tecnologia (CONACYT).



l. Introduccion.

En cumplimiento a las fracciones | y VI del articulo 12 de la Ley Federal de Archivos, se
presenta el Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2015.

El Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2015 desarrolla las estrategias encaminadas a la
Adecuada organizacion y conservacion de los archivos en el Centro; asi mismo, generar en
los Servidores Publicos la conciencia de que un archivo bien organizado es garantia de
transparencia y rendicion de cuentas.

ll. Objetivo General

Contar con un Sistema de Archivos Institucional coherente a las necesidades de las
Unidades, que establezca los objetivos, actividades y metas correspondientes para la guarda
y custodia de la informacion resguardada en los Archivos de Tramite y Concentracion, bajo
criterios uniformes que permitan la localizacion expedita, disponibilidad, resguardo e
integridad de los expedientes.

Continuar con la coordinacion y seguimiento respecto de las acciones desarrolladas en
materia de Archivos en cada unade las areas en que se compone el Centro de Investigacion.

lll. Objetivos especificos



1. Verificar que las Unidades de Archivo cumplan con lo dispuesto en la Ley Federal de
Archivos y demas normatividad y Criterios aplicables en la materia.

2. Otorgar los elementos normativos y técnicos a las unidades del Centro, necesarios para
el resguardo y custodia de los documentos Institucionales de acuerdo a la normatividad
correspondientes y criterios aplicables.

3. Actualizacion de los Instrumentos de Consulta del Centro de Investigacion.

IVV. Actividades

1. Realizar supervisiones a aquellas Unidades que tienen un mayor desarrollo en la
implementacion del Archivos Institucional.

2. Proporcionar asesoria a las diferentes Unidades de Archivo del Centro, cuando lo
requieran y soliciten.

3. Cursos de capacitacion sobre materia de archivos.

4. Actualizacion de las herramientas de archivos

5. Actualizar en la pagina Web del centro el Link sobre archivos TRAMITES,
CONCENTRACION y otros, asi como el Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2015.

6. Enviar al Archivo General de la Nacion la actualizacion del Catalogo de Disposicion
Documental Institucional 2015.

7. Seguimiento a los acuerdos establecidos en materia de archivos.



TIEMPOS DE IMPLEMENTACION

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES MESES DEL ANO
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES MESES DEL ANO
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