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Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia C IATE '

El Centro de Investigacion y Asistencia en Tecnologia y Disefio del Estado de Jalisco, A.C.
(CIATEJ), es una entidad paraestatal de la administracién publica federal, de conformidad con
lo dispuesto en la Ley de Ciencia y Tecnologia cuenta con el caracter de Centro Publico de
Investigacion, formando parte de la red de Sistemas de Centros Publicos de investigacion del
Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia (CONACYT).

En cumplimiento a la Ley General de Archivos en su capitulo V de la planeacion en materia de
archivos en su articulo 26 y demas normatividad aplicable, se presenta el siguiente informe de
actividades realizadas durante el afio 2020 en materia de archivos en el CIATEJ

El Diario Oficial de la Federacion con fecha del 20 de marzo del 2020 la Organizacion Mundial
de la Salud, declaré el 11 de marzo como pandemia global al coronavirus COVID-19, en razén
de su contagio a la poblacion en general, por lo que el gobierno mexicano tomo diversas
acciones para prevenir dichos efectos del COVID-19, por lo anterior, se establecio el trabajo
en casa de los trabajadores de dependencias de gobierno federal, por lo que las actividades
sufrieron desfases y no todas se pudieron desarrollar de acuerdo a lo planeado.

A continuacion, se presenta el desarrollo de las actividades que forman parte de las estrategias
encaminadas a la implementacion del Sistema Institucional de Archivos (SIA) que permite la
adecuada organizacion y conservacion de los archivos en el Centro, generando en los
servidores publicos la conciencia de que un archivo bien organizado es garantia de
transparencia, rendicion de cuentas y conservacion de la memoria documental institucional.

Actividad | Cumplimiento

Se notificé al Archivo General de la Nacion (AGN) con el
oficio DG 038/2020, fechado el 27 de enero del 2020, la
ratificacion de la responsable del area coordinadora de
archivos.

Gestidn para la actualizacion o ratificacion
de los nombramientos de la Coordinacién | La direccion general del CIATEJ, designa el 31 de
de archivos, los responsables de los | agosto del 2020, al nuevo responsable con el oficio DG
archivos de tramite y del archivo de | 422/2020, y lo notifica al Archivo General de la Nacion
concentracion. en su oficio DG 511/2020.

Mediante oficio los titulares de las respectivas unidades
administrativas, hicieron la ratificacion de cinco y de dos
designaciones a las personas responsables de su
respectivo archivo de tramite.
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Actividad
Revisar los espacios designados para los
archivos de tramite y concentracion.

Generar los requerimientos para las
adecuaciones necesarios de los archivos.
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Observaciones

Se encuentra en proceso la revision de los espacios
designados para el resguardo de los expedientes en los
archivos de tramite.

Elaboracion del Programa anual de
desarrollo archivistico (PADA),
aprobacién, y publicacion.

Se elaboré el programa anual de desarrollo en materia de
archivos en el mes de enero del 2020, siendo aprobado y
publicado en la pagina web de CIATEJ en el mismo mes,
dando asi cumplimiento al articulo 23 de la Ley General
de Archivos.

Generar y enviar al Archivo General de la
Nacién la actualizacién la vigencia del
Catalogo de Disposicion Documental.

Mediante el oficio PMO-02/2020 con fecha del 29 de
enero del 2020 se notifico al Archivo General de la
Nacién, que el Catalogo de Disposicion Documental de
CIATEJ no ha sufrido modificacion alguna, por lo que
sigue vigente, esto en cumplimiento a lo establecido en el
articulo 13, fraccién |l de la Ley General de Archivos.

Implementar el anual de

capacitacion.

programa

Difundir la importancia y beneficios de la
administracion  documental de los
archivos del CIATEJ.

Implementar asesorias
archivisticos.

de procesos

Actualizar el manual de operacion
archivistica y formatos en materia de
archivos.

Crear procedimientos e implementar
funciones de la unidad de
correspondencia

Se llevdo a cabo la difusion de la importancia y los
beneficios que se obtienen de Ila administracion
documental de los archivos en CIATEJ, esto mediante
capsulas de informacion enviadas a todo el centro,
mediante correo electrénico.

Se generd el procedimiento. “Gestion Documental y
Administraciéon de Archivos”, con cédigo PG-DG-04-01
y fecha de publicacion en el Sistema de Gestion de
Calidad de CIATEJ 18-08-2020, donde se incluyen las
actividades de la unidad de correspondencia.

Se capacitd a la persona responsable de la unidad de
correspondencia y se inicid la implementacién de las
actividades esta unidad.

Se difundid por la Direcciéon General del CIATEJ,
mediante el correo institucional, el Plan de Capacitacién
2020 del CIATEJ, en el que se contempldé la capacitacion
de los instrumentos archivisticos a los responsable y
personal operativo de los archivos de tramite.
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Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia
Actividad

Generar un plan para la clasificacion vy

ordenacion de la informacion
almacenada.
Gestionar los recursos para su

clasificacién y ordenacion.
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Observaciones

Se elabor6 un cuestionario que tiene como objetivo
actualizar el estatus de los archivos de tramite.

Se enviaron mediante correo electrénico a todo el
personal, capsulas informativas para difundir informacién
archivistica.

Se inicié una capacitacion en linea, para sentar las bases
de la clasificacién documental.

Elaborar el informe anual 2019. Actualizar
la informacion en la plataforma nacional
de transparencia.

Se elaboro y publico el informe anual del 2019 en el mes
de enero del 2020 en la pagina web de CIATEJ, dando asi
cumplimiento al articulo 26 de la Ley General de Archivos.

Actualizar la informacién en la plataforma
nacional de transparencia.

En cumplimiento con los Lineamientos Técnicos
Generales para la publicacion, homologacion y
estandarizacion de la informacion de las obligaciones
establecidas en el Titulo Quinto y en la fraccién IV del
articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica, que deben de difundir los sujetos
obligados en los portales de Internet y en la Plataforma
Nacional de Transparencia, se subié a la plataforma del
sistema de portales de obligaciones de transparencia, el
Catalogo de Disposicién Documental (CADIDO) y la Guia
Simple de archivos del CIATEJ, correspondientes al
criterio XLV.

Auditoria

Se atendio la auditoria 1/2020, que en materia de archivos

fue realizada por el Organo Interno de Control en el
CIATEJ.

Guadalajara Jalisco, 22 de enero del 2021.
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~ Dr. Javier Rivera Ramirez

Responsable del Area Coordinadora de Archivos del CIATEJ, A.C.

informes@ciatej.mx

www.ciatej.mx

=%
Ailo de laxzy

Pagina 4de 4

U 2
“pdependencin?
e///\‘cu;>\§\' ~




