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INFORME DE CUMPLIMIENTO EN MATERIA DE ARCHIVOS 2018

El Centro de Investigacion y Asistencia en Tecnologia y Disefio del Estado de Jalisco, A.C. (CIATEJ),
es una entidad paraestatal de la administracion publica federal, de conformidad con lo dispuesto en la
Ley de Ciencia y Tecnologia cuenta con el caracter de Centro Publico de Investigacion, formando parte
de la red de Sistemas de Centros Publicos de investigacion del Consejo Nacional de Ciencia y
Tecnologia (CONACYT).

En cumplimiento a la Ley Federal de Archivos en su articulo 12, fraccion VI; y del numeral séptimo
transitorio de los Lineamientos generales para la organizacion y conservacion de los archivos de las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal y demas normatividad aplicable, se

presenta el siguiente informe de actividades realizadas durante el afo 2018 en materia de archivos en el
CIATE]J.

Las actividades aqui presentadas forman parte de las estrategias encaminadas a la implementacion del
Sistema Institucional de Archivos (SIA) que permite la adecuada organizacion y conservacion de los
archivos en el Centro, ademas permiten dar cumplimiento a los indicadores del Programa para un
Gobierno Cercano y Moderno (PGCM) generando en los servidores publicos la conciencia de que un
archivo bien organizado es garantia de transparencia, rendicion de cuentas y conservacion de la
memoria documental institucional.

ACTIVIDAD SI NO PORCENTAIJE OBSERVACIONES
1. Nombramiento del | X 100% En el mes de febrero la Direccion General de
Coordinador de Archivos. CIATE]J ratificO mediante el oficio Num.

DG-051-2018, a la responsable de Ia
Coordinacion de Archivos, designacion que
lleva una secuencia desde el 2015. Con el fin
de dar cabal seguimiento y continuidad a las
actividades encaminadas a la
implementacion del Sistema Institucional de
Archivos del CIATEJ, conforme a lo
dispuesto por la normatividad aplicable a la
materia.
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2. Nombramiento del | X 100% Mediante oficio D.A. 082/2018 la Direccion

representante titular y suplente Administrativa del CIATEJ, realizd Ia

ante el COTECAEF. ratificacion de la titular y suplente ante el
Comité Técnico Consultivo de Archivos del
Ejecutivo Federal (COTECAEF), sector
ciencia y tecnologia, quien fungié como
interlocutor del Centro ante el Archivo
General de la Nacion (AGN).

3. Nombramiento oficial de los | X 95% Durante el 2018 no hubo nuevas

responsables del Archivo de designaciones de los responsables de los

Tramite. archivos de tramite en el CIATEJ.

4. Elaboracion, actualizacion y/o Como parte de la dindmica de trabajo entre el

envio de los instrumentos AGN y el COTECAEF encaminado al

archivisticos. N/A fortalecimiento de los archivos, durante el
2018 se asistieron oportunamente a las
sesiones de trabajo, con el fin de lograr la
validacion de los instrumentos archivisticos
del CIATE]J.

e (Cuadro General de| X 100% Mediante el oficio DSNA/1515/2017 del 13
Clasificacion Archivistica de diciembre del 2017, fue aprobado por la
(CGCA) Direccion del Sistema Nacional de Archivos,

el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica (CGCA).
e Catalogo de Disposicion | X 100% Como resultado del oficio DSNA/0819/2018

Documental (CADIDO)

del 22 de mayo del 2017, en el que el
Director del Sistema Nacional de Archivos,
notifica al CIATEJ, que no procede Ia
validacion del CADIDO enviado el 23 de
febrero con numero de oficio PMO-
002/2018, CIATEJ en colaboracion con el
representante de sector del COTECAEF,
solicitaron una asesoria presencial ante el
AGN, como resultado de la asesoria
archivistica entre CIATEJ y el AGN,
realizada en la Ciudad de México el dia 20
de julio del 2018 conforme a lo que consta en
la minuta, la Coordinacion de Archivos, el
Subdirector de Instrumentos Archivisticos y
el Jefe del Departamento de Asesoria
Archivistica revisaron los instrumentos
archivisticos entre ellos el CADIDO,
otorgandole al CIATEJ, 20 dias habiles para
subsanar los acuerdos y considerandos en
funcion del décimo cuarto de los
LINEAMIENTOS para analizar, valorar y
decidir el destino final de la documentacion
de las dependencias y entidades del Poder
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Ejecutivo Federal de la Ley Federal de
Archivos.

Una vez subsanados los acuerdos 'y
considerandos, el CADIDO se sometido a
aprobacion y validacion por el Comité de
Transparencia del CIATEJ, A.C. en la tercera
sesion ordinaria del 06 de agosto del 2018.
Posteriormente fue remitido al AGN con el
oficio PM0-006/2018.

El dia 13 de agosto CIATEJ obtuvo por
primera vez desde la implementacion de la
Ley Federal de Archivos, la validacion del
CADIDO, segin consta en el oficio
DSNA/1344/2018 y dictamen de validacion
DV/027/2018

e Guia Simple de Archivos

X 100%

Una vez obtenido el registro y validacion del
CADIDO ante el AGN, en el mes de agosto
se realiz6 la homologacion de la guia simple
de archivos conforme a la estructura
archivistica.

Durante los meses de agosto y septiembre se
realizd6 la carga y actualizacion de Ia
informacion en la Plataforma Nacional de
Transparencia, en cumplimiento al articulo
70, fraccion XLV.

5. Elaboracion de las fichas
técnicas de valoracion
documental.

X 100%

Durante el 2018 se elaboraron las fichas
técnicas de valoracion documental de las
series sustantivas, mismas que fueron
presentadas ante el AGN en conjunto con el
CADIDO a validad.

6. Actualizacion y presentacion
para su autorizacion del manual e
instructivo de  archivo de
documentos.

X 100%

En su cuarta sesion ordinaria el Comité de
Transparencia el dia 13 de diciembre del
2018 autorizé el “Manual de operacion
archivistica (archivos de tramite,
concentracion e historico)” y el “Instructivo
de apertura, clasificaciéon, descripcion,
organizacion y cierre de expedientes”.
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7. Establecimiento de criterios
especificos para el desarrollo de
aplicaciones de tecnologias de la
informacién para el manejo y
control de los archivos.

X 20%

En cumplimiento a los Lineamientos para la
creacion y uso de sistemas automatizados de
gestion y control documental, se solicitd al
AGN en donacion la actualizacion del
software Sistema de Administracion de
Archivos (SAA), con el numero de oficio
DG 052-2018.

8. Transferencias primarias y
secundarias

X 0%

Durante el 2018 no se realizaron
transferencias al archivo de concentracion
debido a que el CADIDO fue validado hasta
el tercer trimestre, por ende los expedientes
ain no se encuentran organizados y
clasificados conforme a normatividad.

9. Solicitud de Bajas
documentales

X 100%

Derivado del seguimiento de la solicitud de
baja contable ante la Secretaria de Hacienda
y Crédito Publico iniciado en el 2017, se
recibe el Oficio No. 309-A-11-007/2018 el
dia 11 de enero de 2018 donde nos hacen
unas observaciones que se deben solventar,
asi como el informar al AGN respecto a la
baja realizada de manera interna, por lo que
se envio el 18 de Julio del 2018 el Oficio
PMO-005/2018 al AGN.

Se generd el inventario y la documentacion
pertinente para la documentacion siniestrada
que implica un riesgo sanitario, esto para su
notificacion ante el Archivo General de la
Naci6n, mediante el Oficio PMO-09/2018.

10. Establecimiento y desarrollo
de un programa de capacitacion y
asesoria archivistica para la
dependencia o entidad.

X 100%

Derivado de la deteccion de necesidades
plasmadas en el Plan Anual de Capacitacion
del CIATEJ 2018, se planifico la
capacitacion en materia de transparencia y
archivos de los responsables de los archivos
de tramite desde la plataforma del Instituto
Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacion 'y Proteccion de  Datos
Personales (INAI), se tomaron tres cursos en
“Metodologia para el disefio y formulacion
de sistemas de clasificacion y ordenacion
archivistica” y uno en “Produccion de la
informacion archivistica”.
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11. Cumplimiento del PGCM

X 100%

Durante el 2018 se reporto6 trimestralmente la
informacion relativa a los indicadores:

IAR.1  Porcentaje de  archivo de
concentracion liberado.  Valor reportado
durante el ano: cero (0).

IAR.2 Porcentaje de expedientes
actualizados del archivo de tramite. Valor
reportado durante el afio: cero (0).

Los valores reportados quedaron en ceros,
debido a que el CADIDO fue validado hasta
el tercer trimestre, por lo que los expedientes
ain no se encuentran organizados y
clasificados conforme a normatividad.

Elaboré

ING. MARIA CRISTINA IRETA MORENO
RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL CIATEJ, A.C.
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