. CienciayTecnologia

aria de Ciencia, Humanidades, nologia e Innovacién C!ATEJ

Informe de Cumplimiento del Programa
Anual de Desarrollo

Archivistico 2025

Centro de Investigacion y Asistencia en
Tecnologia y Disefo del Estado de
Jalisco A.C. (CIATEJ)

Area Coordinadora de Archivos

Enero 2026

2026 1

.‘r ano de L A T s e mImE
Marganta Av. Normalistas No. 800, Colinas de La Mormal, CP. 44270, Guadalajara, Jal, México. Tel: (33) 3345 5200
Maza www. ciate].mx




. CienciayTecnologia

- o Secretaria de Clencia, Humanidades, Tecnologia e Innovacién

CINTEJ

Contenido

FUNDAMENTO NORMATINO .c.ccisuusmsusronsssossassississvness siassms sssnsasiesssss e iaminssyiasms s satsupisasasons 4
CLMPOIMIENTS DE GBIETINVEE. s mmasssanonssmsom s s
ACTIVIDADES DE CUMPLIMIENTO NORMATIVO..........cccccoviviiiiiiiiiiiiiiiccininiiieicienenn: 10

2

d 2026
& ano de
Margarita

Maza

e T T L M R S IR SR
Av. Normalistas No. B00, Colinas de La Normal, CP. 44270, Guadalajara, Jal., México. Tel: (33) 3345 5200
www. ciatej.mx




. CienciayTecnologia

Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tnmurogh e Innovacién ! CiATEJ

PRESENTACION

El presente informe sistematiza y formaliza las actividades en materia de gestién
documental y administracién de archivos que se desarrollaron y formaron parte del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico durante el ejercicio 2025. Mediante este
instrumento se da cuenta de las acciones estratégicas, procedimientos archivisticos
y logros alcanzados, en estricto apego a los lineamientos internos y la normativa
archivistica vigente, garantizando la correcta organizacion, conservacién vy
disposicion final de los documentos de archivo generados por el Centro.

En cumplimiento a lo establecido en el Articulo 23 de la Ley General de Archivos
(LGA), el Area Coordinadora de Archivos del CIATEJ, A.C., elaboro el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) correspondiente al ejercicio fiscal 2025, en
donde se definié6 como objetivo general:

‘Establecer las actividades a ejecutarse en el ejercicio 2025, con el
proposito de fortalecer el Sistema Institucional de Archivos del CIATEJ,
A.C., en sus niveles estructural, documental y normativo.”

A su vez, los objetivos especificos establecidos fueron:

1. Elaborar y publicar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
2025 y del Informe de cumplimiento al PADA 2024.

2. Actualizar del procedimiento integral para la gestion documental y
administracién de archivos.

3. Elaborar las Fichas Técnicas de Valoracion Documental de series comunes
y actualizacion de las fichas de series sustantivas.

4. Gestionar y actualizar los instrumentos de control, Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y del Catalogo de Disposicién Documental.

5. Gestionar y seguimiento a bajas documentales.
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6. Actualizar trimestralmente el inventario general de expedientes en el
Sistema del Portal de Transparencia (SIPOT) y en la pagina web del Centro.

7. Capacitar en materia archivistica.
8. Refrendar el Registro Nacional de Archivos.

9. Analizar la propuesta presentada por el AGN, para la adquisicion del
software: Sistema Automatizado de Gestion y Archivo (SAGA).

Los objetivos proyectados actiian como el punto de referencia de cumplimiento en
cuanto a la gestion documental del Centro y el éxito de las actividades archivisticas
programadas, asegurando la trasparencia, el cumplimiento normativo y la mejora
continua del Sistema Institucional de Archivos (SIA).

FUNDAMENTO NORMATIVO

El presente informe se emite en cumplimiento al Articulo 26 de la LGA que a la letra
dice:

Ley General de Archivos:

Articulo 26. Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual
detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal
electronico, a mas tardar el dltimo dia del mes de enero del siguiente ano de la
ejecucion de dicho programa.

Y en observancia de las atribuciones descritas en el Capitulo VII, numeral 1, fracciéon
IX del Manual de Procedimientos del Centro de Investigacion y Asistencia en
Tecnologia y Disefio del Estado de Jalisco A.C.

Manual de Organizacion del CIATEJ, A.C.:

1. La Direcciéon Adjunta de Planeacion Estratégica (DAPE), tiene como
objetivo; Desarrollar, documentar, informar e impulsar todas las acciones
necesarias que permitan el establecimiento de la planeacion estratégica 4#
institucional en el corto. mediano y largo plazo. o
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Y las siguientes atribuciones:
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IX. Llevar el control y seguimiento de la gestion de la Oficina de Administracion
de Proyectos, asi como del Area Coordinadora de Archivos.

CUMPLIMIENTO DE OBJETIVOS

Se presentan las actividades archivisticas que fueron implementadas para dar
seguimiento a los objetivos del Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2025 y al
cumplimiento normativo de la LGA y de las directrices estipuladas por las
instituciones reguladoras en materia de archivos.

Objetivos

Elaboracién y publicacién del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2025 y
del Informe de cumplimiento al Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2024.

Cumplimiento
El 24 de enero de 2025, se presentaron ante la
Direccion General el Informe de Cumplimiento al
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 y el
PADA 2025, mismos que fueron aprobados, firmados
y publicados en la pagina web oficial del CIATEJ, con
fecha del 27 de enero del 2025.

Actualizacién del procedimiento integral
para la gestion documental vy
administracién de archivos.

Se realizé la matriz de procesos y se logré un avance
del 40% en la elaboracion del Manual de
Procedimiento Integral para la Gestién Documental y
Administracion de Archivos, el porcentaje de avance
en esta actividad responde a la homologacién del
mencionado procedimiento, con el Acuerdo que
reforma, adiciona y deroga diversas disposiciones del
Manual de Procedimientos Archivisticos de las
Unidades Operativas del Sistema Institucional de
Archivos (Unidad de Correspondencia, Archivo de
Tramite y Archivo de Concentracion) de los Sujetos
Obligados de la Ley General de Archivos, actualizado
y emitido por el Consejo Nacional de Archivos
(CONARCH) y publicado en el D.O.F., en junio de
2025
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No. Objetivos Cumplimiento
Se trabajo en el analisis del aparato normativo de
acuerdo a la piramide de Kelsen para determinar y
sustentar las funciones de las areas administrativas,
por lo tanto el Area Coordinadora de Archivos elabord
a priori 21 Fichas Técnicas de Valoracion Documental
Elaboracion de Fichas Técnicas de | de series comunes que corresponden a 4 secciones
Valoracion Documental de series | documentales y representan un avance del 20%.

3 | comunes y actualizacion de las fichas de
series sustantivas. En cuanto a las series sustantivas al cierre del
ejercicio 2025 no se presenté avance al respecto.

Se pretende dar seguimiento a estas actividades en
el ejercicio 2026.

En observancia del Acuerdo que reforma y deroga
diversas disposiciones de los Lineamientos
Generales para el Registro y Validaciéon de los
Instrumentos de Control Archivistico (Cuadro General
de Clasificacion Archivistica y Catalogo de
Disposicién Documental) de los Sujetos Obligas por
_ la Ley General de Archivos, y del Acuerdo que
'i reforma y deroga diversas disposiciones de la
Metodologia para la Elaboracién de Instrumentos de
control Archivistico, Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental,
ambos actualizados y emitidos por el CONARCH y
publicados ele el D.O.F. en junio del 2025. Se
procedi6 a homologar la actualizacion de los
instrumentos de acuerdo a las disposiciones
mencionadas.

Gestion y actualizacion de instrumentos
de control.

En atencién al oficio circular DG/DDAN/2377/2025,
con fecha del 30 de julio del 2025 en donde se hace
referencia al estatus de los Instrumentos de Control
Archivistico, Cuadro General de Clasificacion
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Objetivos Cumplimiento
| Archivistica (CGCA) y Catéalogo de Disposicion |
Documental (CADIDO); el Area Coordinadora de |
Archivos del CIATEJ A.C., emiti6 el oficio
DAPE/031/2025 con fecha del 04 de agosto del 2025,
' en donde se exponen las razones por las que el
CGCA y el CADIDO validados en 2018, no sufriran
cambios en el ejercicio 2025, sin dejar de poner
atencion en las actividades inherentes para ingresar
el tramite de actualizacién, en cuanto se tenga una
armonizacion estructural y normativa.

Archivo General de la Nacién emitio el oficio numero |
DG/DDAN/3157/2024 con fecha del 25 de octubre de
2024, en donde informo que cancelaba el tramite de
dictamen vy acta para bajas documentales
administrativas; durante todo el periodo del ejercicio
2025 mantuvo cerrado dicho tramite, lo que afecto el
seguimiento de baja documental de 738 expedientes,
correspondientes a 103 cajas, que equivalen a un
peso aproximado de 2,266 kilogramos y 45.32 metros
lineales, el proceso ha sido concluido pero a la fecha,
aun se esta en espera de que el AGN reinicie el
tramite para concluirlo.

Gestion y  seguimiento a bajas

El 05 de diciembre del 2025 se solicité mediante el
documentales.

oficio DAPE/042/2025, |a solicitud de Dictamen y Acta
para baja documental contable de 1866 expedientes,
correspondientes a 111 cajas, que equivalen a un
peso aproximado de 1330.215 kilogramos y 26.60
metros lineales.

La identificacion de series y analisis para valoracién
de expedientes contables, asi como la elaboracion de
la propuesta de inventario de baja contable, al cierre
del ejercicio presenta un avance del 70%, las series
documentales trabajadas cuentan con fechas
extremas del 2005 al 2011. é{“
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No. Objetivos Cumplimiento
Se dio puntual seguimiento a la carga de informacion
L ) ) .| enel Sistema del Portal de Transparencia de acuerdo
g | Actualizacion trimestral de inventario | con |o dispuesto en el articulo 70 fraccién XLV de la
general de expedientes en el Sistema del | Ley General de Transparencia y Acceso a la
Portal de Transparencia (SIPOT) y en la | Informacién Publica (LGTAIP) y se actualizé de igual
pagina web del Centro. manera el Inventario General en la pagina oficial del
CIATE. AC.

| Del lunes 31 de marzo al viernes 04 de abril del 2025,
" en la subsede sureste del CIATEJ, se impartié la
capacitacion titulada “Organizacion y Gestion
Documental, Integracion de expedientes para
proyectos y servicios tecnolégicos”, que fue dirigida a
todo el personal que participa en la gestién de
proyectos y servicios tecnolégicos, se logré atraer el
interés de los investigadores para mejorar la gestion,
el uso y manejo de los documentos que se deben
integrar a los expedientes como parte de sus
actividades sustantivas.

Para complementar la capacitacion en sureste, se
programaron asesorias personalizadas con cada uno
de las investigadoras e investigadores, en donde se
7 | Capacitacion en materia archivistica. revisaron y analizaron expedientes de proyectos y
servicios tecnoldgicos para identificar de manera
practica los documentos de archivo que se deben de
resguardar y a su vez, saber diferenciar los
| documentos de comprobacion  administrativa
inmediata y los de apoyo informativo, mismos que se
expurgaron y retiraron del expediente, dejando sélo
la informacién fidedigna al proyecto o servicio
tecnolégico.

El 26 de junio del mismo afio a través del Area
Coordinadora de Archivos se impartié capacitacién
en linea, con duracién de cuatro horas titulada:
“Compendio para el Proceso de Baja Documental’,
dirigida al personal de la Direccion Adjunta de
Planeacién Estratégica del CIATEJ, AC. y a los
responsables de archivo de los Centros Publicos de
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No. Objetivos Cumplimiento
Investigacion de la SECIHTI, a los que se les otorgd
constancia de asistencia.

El miércoles 29 de enero, el personal de Archivo de
| Concentracion acudidé de manera virtual a la reunién
| infformativa referente a bajas documentales,
organizada por el AGN.

El personal del Area Coordinadora de Archivos y del
Archivo de Concentracion recibié6 capacitacion
gratuita el 18 y 19 de septiembre, esta fue impartida
por el AGN, la cual consisti6 en un “Taller de
Elaboracién de Fichas Técnicas de Valoracién
Documental”.

' El jueves 20 de noviembre de 2025, se organizé una
sesion informativa de manera virtual dirigida a todo el
personal del CIATEJ, A.C., titulada: ;Qué debo hacer
con los documentos que genero y/o recibo en mi area
de trabajo?

El 04 de diciembre se realizé el refrendo al Registro
de | Nacional de Archivos y se obtuvo la emision de la
| constancia con codigo MX/56/04122025, misma que
cuenta con la vigencia de un afio.

Refrendo del Registro Nacional
8 | Archivos.

El 08 de abril el Area Coordinadora de Archivos
solicito al AGN mediante oficio numero
DAPE/018/2025, la donaciébn del Sistema
Automatizado de Gestion y Archivo (SAGA).

El jueves 14 de agosto se asistié a la presentacion
L virtual del SAGA, organizada por el AGN en la cual se
Analisis de propuesta presentada por el | eynusieron  las  caracteristicas  técnicas, el
9 | AGN, para la adquisicion del software: | funcionamiento y los requerimientos para su
Sistema Automatizado de Gestion y | implementacién.

Archivo (SAGA).
La liga de descarga del sistema fue otorgada por el
AGN y el SAGA se pudo instalar con el apoyo del
personal de Tics, en los servidores del CIATEJ.

La implementacion por su parte no ha sido posible ya
que se requiere de la intervencion y capacitacion de
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Cumplimiento
En una cotizacién a priori que proporcioné IT
Complementes, para implementar el sistema, se
requiere un presupuesto alrededor de $300,000.00

| mn.

No.

ACTIVIDADES DE CUMPLIMIENTO NORMATIVO

Las actividades que se reportan a continuacion son el resultado del cumplimiento
de las exigencias ante las instancias reguladoras en materia de archivos y
actividades que periédicamente se reportan ante el AGN.

Actividades
Notificacion al Archivoe General de la
Nacion del cambio de la maxima

autoridad del sujeto obligado, segun el
articulo 16 de la LGA.

Cumplimiento
El 30 de enero del 2025, mediante oficio numero DGA
020/2025, dirigido al Dr. Carlos Enrique Ruiz Abreu
Director General del Archivo del AGN, se notifica que
la Dra. Lorena Amaya Delgado fue designada como
directora General Interina del CIATEJ, A.C.

Notificacion al Archivo General de la
Naciéon del cumplimiento en Ila
elaboracién y publicacion del Informe de

El 30 de enero del 2025, el Dr. Oscar Aguilar Juarez
como responsable del Area Coordinadora de
Archivos del CIATEJ, A.C., envid el oficio
DAPE/005/2025, dirigido al Dr. Carlos Enrique Ruiz

2 | Cumplimiento al PADA 2024 y del PADA | Abreu, Director General del AGN, en donde se hace
2025, en atencion a los articulos 23 al 26, | referencia al cumplimiento anual de la elaboracion y
y de la vigencia del CADIDO estipulado | publicacién del Informe de Cumplimiento al Programa
en el articulo 13 fraccién |l de la LGA. Anual de Desarrollo Archivistico 2024, el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2025, asi como la
vigencia del Catalogo de Disposicion Documental.
i Se envi6 el oficio DAPE/015/2025 con fecha del 27
de marzo de 2025, que hace referencia a la respuesta
Respuesta al Oficio Circular | del oficio DG/004/2025, con el asunto: Volumetria de
3 | DG/004/2025 emitido por el AGN. documentacién rezagada en archivos de tramite y
concentraciéon. Se adjunté en formato Excel el anexo
referido en el Oficio circular.
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No. Actividades Cumplimiento
El 21 de mayo se realizé la transferencia primaria de
446 expedientes que corresponden a 62 cajas de las
series 5C.17 Registro y control de podlizas de
egresos, 5C.18 Registro y control de pdlizas de
ingresos y 5C.23 Conciliaciones, de los afios 2015 al
2017.

4 Transforancis britmarias En seguimiento al proceso de transferencia primaria,

P el 22 de julio se llevé a cabo la transferencia de 46
expedientes con 41 legajos de los afios 2008 a 2016,
contenidos en cinco cajas, al archivo de
concentracion ubicado en Zapopan, de las

series 9C.3 Publicaciones & impresos
institucionales y 4C.6 Reclutamiento y seleccion de
personal.

Para efectos de actualizar la informacién en el
Cambio de responsable de Archivo de 5 Registrg Nacional de Archivos, se er_nitié _)el
B |"frdmila de la. Unidad de: Sarvidios memorandum USAM-005-2025, con la _deS|gnaf':|0n

. . de la |LA.A. Rosalva Cuevas Ordaz, quien tomo el
‘- Analiticos y Metrologicos (USAM). cargo en sustitucién de la Q.F.B. Martha Alicia
Renteria Ledesma.

En atencién al Oficio nimero DG/DDAN/2749/2025,
emitido por la Direccion General del AGN, del 11 de
agosto al 15 de octubre se llevé a cabo el censo 2025.

Participacion Obligatoria del Censo | g Area Coordinadora de Archivos gestions la
6 | Nacional de Gobiernos Federales 2025. | informacién requerida para cumplir con el Censo, tras
Médulo de Administracién de Archivos y | la revisién y notificacion del 100% de la informacién
Gestion Documental. requerida por parte de INEGI-AGN; el 09 de octubre
se envié el documento de informantes, firmado por el
responsable del Area Coordinadora de Archivos y la
responsable de Archivo de Concentracidn como
evidencia final del cumplimiento.
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Actividades Cumplimiento

Con soporte en la cédula de verificacion:
SDA/DRNA/APF/193/2025 y | oficio
DG/DDAN/3377/2025, expedido el 05 de noviembre
del presente, el CIATEJ obtuvo un porcentaje de
' desarrollo archivistico del 85%.

Visita de verificacion virtual por parte del | Adicionalmente se verificaron tres Archivos de
AGN. Tramite que obtuvieron un porcentaje de calificacion
de:
- USAM 100%;
» Subdireccion de Finanzas 75%;
« Coordinacion juridica 50%.

Gestion del contrato con la Comision | El pasado 09 de septiembre de 2025, con el apoyo de

Nacional de Libros de Texto Gratuito | la Coordinacion Juridica se gestion6 y recibié el

(CONALITEG). ' Contrato de Donacién de Papel y Carton celebrado
entre el CIATEJ y la CONALITEG.

Implementacién de contenedores para | Se colocaron infografias referentes a la recoleccion
reciclaje de papel en la sede Normalistas. | de papel para reciclaje cerca de los contenedores que
se encuentra en las distintas areas administrativas
del CIATEJ normalistas.

10

Durante el ejercicio 2025 se elaboraron y difundieron
a todo el personal del CIATEJ, mediante correo
Elaboracion de Infografias mensuales institucional, 12 infografias con temas de cultura y
buenas practicas en materia de archivos y gestién
documental.

11

Reuniones del Grupo Interdisciplinario en | Se llevaron a cabo dos sesiones ordinarias de Grupo
Materia Archivistica Interdisciplinario en cumplimiento de las reglas de
operacion del mencionado grupo.
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Las acciones presentadas anteriormente responden al cumplimiento de los
objetivos planteados en el PADA 2025, y a las actividades que las instancias
reguladoras tuvieron a bien solicitar y exigir durante el ejercicio correspondiente al
ano 2025, el Area Coordinadora de Archivos del CIATEJ, A.C., se compromete a
dar seguimiento a las actividades que no fueron concluidas al 100% reafirmando la
responsabilidad como Sujetos Obligados de la Ley General de Archivos.

Guadalajara Jalisco, 29 de enero del 2026.

Elabord

Director Adjunto de Planeacién Estratégica
y responsable del Area Coordinadora
de Archivos del CIATEJ, A.C.
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