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ELEMENTOS DEL PROGRAMA

Introduccion

El presente Programa de Desarrollo Archivistico, es el instrumento donde se
describen las actividades inherentes a la gestion documental, administracion de
archivos y cumplimiento normativo que el Centro de Investigacion y Asistencia en
Tecnologia y Disefio del Estado de Jalisco, A.C., esta obligado a llevar a cabo cada
afio. En el ejercicio 2025 se pretende fortalecer al Sistema Institucional de Archivos
del Centro, mediante la aplicacién de técnicas y la ejecucion de procedimientos
archivisticos, dando seguimiento al cumplimiento normativo emanado de la Ley
General de Archivos, e impartiendo capacitacion y difusion de las buenas practicas
y la cultura archivistica institucional.

Marco de Referencia

Como se describe en los antecedentes del manual de organizacion; el CIATEJA.C.,
es una asociacion constituida mediante protocolizacién el 24 de agosto de 1976, la
asociacion cuenta con personalidad juridica y patrimonio propios, con autonomia de
decision técnica, operativa y administrativa.

Es una entidad paraestatal asimilada al régimen de las empresas de participacion
estatal mayoritaria a las que se refiere la Ley Orgénica de la Administracion Publica
Federal y la Ley Federal de las Entidades Paraestatales. Cuenta con el caracter de
Centro Publico de Investigacion de acuerdo a lo que establece actualmente el Titulo
Sexto Capitulo Il de la Ley General en Materia de Humanidades, Ciencias,
Tecnologia e Innovacion y se encuentra presupuestalmente sectorizado dentro del
ramo 38, bajo la coordinacion ahora de la Secretaria de Humanidades, Ciencia,
Tecnologia e Innovacion (SHCTI).

El CIATEJ, A.C., en su caracter de Centro Publico de Investigacion perteneciente a
la Administracion Publica Federal, tiene la obligacion de dar cumplimiento al Articulo
6° inciso A, fracciones | y V de la Constituciéon Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, a lo establecido por la Ley General de Archivos (LGA) y a los demas
preceptos que regulan a los sujetos obligados y a los servidores publicos, para
garantizar el ejercicio del derecho de acceso a la informacién, que se deriva del =y
cumplimiento de las atribuciones y funciones administrativas y sustantivas del /ﬁ_‘
Centro, esto en concordancia con nuestra mision y vision institucional. / e
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Mision:
Somos un Centro Publico de Investigacion del CONAHCYT que
impulsa el desarrollo sostenible de la sociedad, mediante la
generacién de conocimiento de vanguardia, formacion de
talento especializado y aplicacion innovadora de la ciencia y
tecnologia.

Vision:
Ser una organizacion que fomenta el conocimiento e innovacion
tecnologica, a través de redes de colaboracion nacionales e
internacionales y alianzas con los sectores publico y privado
para contribuir al desarrollo sostenible de la sociedad.

Justificacion

La elaboracion del presente Programa de Desarrollo Archivistico se fundamenta en
el Articulo 23 de la Ley General de Archivos vigente a partir de su publicacion en el
Diario Oficial de la Federacion del 15 de junio de 2019, en el que se menciona: “Los
sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de archivos, deberan
elaborar un programa anual de trabajo y publicarlo en su portal electronico en los
primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente.”, y en el articulo
28 fraccion 1l de la misma ley, donde se establece que el area coordinadora de
archivos tendra como funcién “Elaborar y someter a consideracion del titular del
sujeto obligado o a quien éste designe, el programa anuar’.

El Area Coordinadora de Archivos asume el compromiso de dar supervision, control
y seguimiento a las funciones y actividades, que las areas operativas del Sistema
Institucional de Archivos (SIA) deben realizar, para el logro de los objetivos
planteados en este instrumento, respecto a las disposiciones normativas y
ordenamientos de las instancias reguladoras en la materia como el Archivo General
de la Nacion (AGN), el Consejo Nacional de Archivos (CONARCH), la Secretaria de
la Funcion Publica (SFP), y la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP).

Objetivo general

Establecer las actividades a ejecutarse en el ejercicio 2025, con el proposito de -;;”J/
fortalecer al Sistema Institucional de Archivos del CIATEJ, A.C., en sus niveles A
estructural, documental y normativo.
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Objetivos especificos

1

10.

Elaboracion y publicacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
2025 y del Informe de cumplimiento al PADA 2024.

. Actualizacion del procedimiento integral para la gestion documental vy

administracion de archivos.

. Elaboracién de Fichas Técnicas de Valoracion Documental de series comunes y

actualizacién de las fichas de series sustantivas.

. Gestion y actualizacion de instrumentos de control, Cuadro General de

Clasificacion Archivistica y del Catalogo de Disposicion Documental.

. Gestion y seguimiento a bajas documentales.

. Actualizacién de reglas de operacion del Grupo Interdisciplinario en Materia

Archivistica y realizacion de dos sesiones ordinarias.

. Actualizacion trimestral de inventario general de expedientes en el Sistema del

Portal de Transparencia (SIPOT) y en la pagina web del Centro.

. Capacitacion en materia archivistica.

. Refrendar el Registro Nacional de Archivos

Analisis de propuesta presentada por el AGN, para la adquisicion del software:
Sistema Automatizado de Gestion y Archivo (SAGA)

Alcance

Este instrumento es de alcance a las personas servidores publicos y demas
personal, involucrado en la administracion y gestién de documentos y archivos
conforme a las obligaciones estipuladas en los articulos 10y 11, y en las funciones
descritas en los articulos 27 al 31 de la Ley General de Archivos (LGA), que se
refieren a las actividades que deben desempenar las personas responsables del
Area Coordinadora de Archivos; de las areas operativas de: correspondencia,
archivos de tramite por unidad administrativa y de archivo de concentracion.
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Para alcanzar los objetivos especificos planteados en este programa, se describe
en la siguiente tabla, las actividades que se llevaran a cabo a lo largo del periodo

2025.

Actividades y entregables

Objetivos especificos

1. Elaboracién y publicacion
del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2025 y
del Informe de cumplimiento al
PADA 2024.

Actividades
Elaborar, y publicar el informe de
cumplimiento al Programa Anual
de Desarrollo Archivistico 2024.

Elaborar, aprobar y publicar el
Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025.

Entregables
Informe anual 2024 publicado en
la pagina web del CIATEJ.

Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025, aprobado y
publicado en la pagina web del
CIATEJ.

2 Actualizacion del
procedimiento integral para la
gestion documental y

administracion de archivos.

Elaboracién de matriz de
procesos.
Homologacién  de  procesos

archivisticos con las disposiciones
normativas emitidas por el
Consejo Nacional de Archivos
(CONARCH).

Procedimiento para la gestion
documental y administracion de
archivos.

3. Elaboracion de Fichas
Técnicas de Valoracion
Documental de series

comunes y actualizacién de las
fichas de series sustantivas.

Andlisis de matriz de procesos.

Realizar entrevistas con las areas
administrativas, con funciones
comunes y sustantivas.

Elaborar las fichas técnicas de
valoracién de series comunes Yy
sustantivas.

Fichas técnicas de valoracion
por series comunes.

Fichas técnicas de valoracion
por series sustantivas.

Actualizacién del Cuadro General

Cuadro General de Clasificacién

de Clasificacion Archivistica. por series comunes Yy
sustantivas.
4. Gestion y actualizacién de
instrumentos de control. Actualizacion del Catalogo de | Catalogo de disposicion
Disposicion Documental | documental por series comunes
(CADIDO). y sustantivas con plazos de
conservacion documental.
6 de 17
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Actividades
Gestiéon ante el AGN para la
validacion del Cuadro General de
Clasificacion y el CADIDO
modificados.

CIATED

Entregables
Dictamen de validacién del
AGN.

5. Gestion y seguimiento a
bajas documentales.

6. Actualizacién de reglas de
operacién del Grupo
Interdisciplinario en Materia
Archivistica y realizacion de
dos Sesiones Ordinarias.

Seguimiento de las solicitudes de
baja documental de 104 cajas de
la serie 3S.1 Ensayos y
calibraciones, y de 111 cajas de

documentacion contable,
presentadas ante el AGN en 2024.

Identificacion de series y analisis
para valoracién de expedientes
contables del periodo 2005 al
2017.

Elaboracion de propuesta de
inventario de baja documental.

Actas y  dictamenes de
autorizacion de baja
documental, emitido por el AGN.

Inventario de baja de
documentacion contable
original, formato B de 2005 en
adelante.

Homologacién de reglas de
operaciéon con las disposiciones
normativas emitidas por el
Consejo Nacional de Archivos
(CONARCH).

Reglas de Operacion del Grupo
Interdisciplinario en Materia
Archivistica.

Acuerdo emitido por Direccion
General para la publicacion de
las reglas de operaciéon en el
portal del Sistema de Normas de
la Administracion Publica
Federal.

Convocatoria, orden del dia y
Actas de la primera y segunda

sesion ordinaria del grupo
interdisciplinario.
Solicitar a las areas
administrativas, los avances | Inventarios por area
7. Actualizacién trimestral de | frimestrales de inventarios de | administrativa organizado por
expedientes por series | series documentales.

inventario general de
expedientes en el Sistema del
Portal de Transparencia
(SIPOT) y en la pagina web del
Centro.

documentales, de acuerdo con el
calendario estipulado para tal
efecto.

Integracién de los inventarios por
area en inventario general.

2025
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La Mujer
Indigena

7de 17

Inventario general Trimestral.

Av. Normalistas 800, Col. Colinas de la Normal, C P 44270, Guadalajara, Jalisco Mexico. {323)32455200 www ciate) mx




L J

Objetivos especificos

=+, CienciayTecnologia

- Secretaria de Ciencia. Humanidades, Tecnologia e Innovacidn

Actividades =
Carga en el SIPOT del avance
trimestral del inventario general de
expedientes del CIATEJ.

CIATED

Entregables
Comprobante de procesamiento
del SIPOT.

8. Capacitacién en materia
archivistica.

Capacitar y difundir temas en
materia de archivos y gestion
documental, al personal de las
areas administrativas y
sustantivas del CIATEJ, A.C.

Personal Capacitado

Doce Infografias difundidas
mediante correo electronico
institucional.

9. Refrendar el
Nacional de Archivos.

Registro

Generar el refrendo en la
plataforma electronica del
Sistema Nacional de Archivos
(SNA).

Constancia de Refrendo con
vigencia a diciembre de 2026.

10. Anadlisis de propuesta
presentada por el AGN, para la
adquisicion  del  software:
Sistema Automatizado de
Gestion y Archivo (SAGA).

Gestionar reunién con el equipo
técnico del SAGA para el analisis
de requerimientos.

Propuesta técnica y econémica

Programa de Capacitacion

Para el programa de capacitacion 2025, se impartira el médulo 2 del programa de
capacitacion 2024, que estd dedicado a complementar la etapa de difusion y
capacitacion para el uso del: “Procedimiento para la gestion documental y
administracion de archivos” en la etapa de correspondencia y archivos de tramite,
toda vez que se haya concluido con la actualizacion y homologacién del mismo, con
respecto a las disposiciones del procedimiento emitido por el Consejo Nacional de
Archivos CONARCH, y se encuentre disponible en el Sistema de Gestiéon de Calidad

del CIATEJ.

Madulo tnico para 2025

Procedimiento para la gestion documental y administracién de archivos.

Tema

Subtema

1.Manejo de correspondencia

1.1 Correspondencia de entrada.

1.2 Correspondencia de salida.

2025
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Médulo dnico para 2025

Procedimiento para la gestion documental y administracion de archivos.
Tema Subtema

2.1 Tipos de documentos. (Documentos de
archivo, Dcai y Dai)

2.2 Eliminacién de Dcai y Dai.

2.3 Apertura de expedientes. (principio de
procedencia y orden original)

2.4 Ordenacion, clasificacion, descripcion e
identificacion.

2 5 Instrumentos de control archivistico.
(CGCA, CADIDO, valores documentales, plazos de

2. Archivo de tramite %
conservacion)

2.6 Instrumentos de descripcion archivistica.
(inventarios generales, de transferencia primaria)

2.7 Estabilizacién documental. (retiro de
elementos metalicos, foliacion, glosa, cosido de
expedientes)

2.8 Procedimiento de transferencia primaria.

2.9 Procedimiento de préstamo y consulta de
expedientes en archivo de tramite.

RECURSOS

Recursos humanos

Para la ejecucion de las actividades, el Sistema Institucional de Archivos del
CIATEJ, A.C., cuenta con las designaciones de los responsables expresados en el
Articulo 21 de la Ley General de Archivos; sin embargo, es de suma importancia
denotar que las personas designadas desempefian actividades propias de su
funcion administrativa u operativa, motivo por el cual no se dedican de tiempo
completo a las tareas que les confiere su designacion archivistica.

Ante esta situacion sera vital el apoyo del personal que designe cada unidad
administrativa de acuerdo con su disposicion en la ejecucion de sus funciones, para
cubrir las necesidades que surjan en el cumplimiento de las actividades y objetivos
del presente programa.

El siguiente cuadro muestra el personal que participara en el desarrollo de las
actividades.
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RECURSOS HUMANOS

Responsabilidad

Area de
adscripcion

Jornada
Laboral

Responsable del
Area
Coordinadora de
Archivos

Coordinar las actividades en materia
de archivos, de acuerdo con lo
establecido en el presente programa.

Establecer el enlace de comunicacion
ante el AGN y con los responsables de
las areas operativas del SIA del
CIATEJ.

Convocar a las sesiones ordinarias y
en su caso, a sesiones extraordinarias,
al Grupo Interdisciplinario.

Asegurar la integridad de los
expedientes en cuanto a su
preservacion y conservacion.

Direccion Adjunta
de Planeacion
Estratégica

Responsables a
nivel Direccion y
Subdireccion

Dar visto bueno a las disposiciones en
materia archivistica implementadas en
el centro.

Participar en reuniones de Grupo
Interdisciplinario.

Designar personal para la ejecucién de |

las tareas archivisticas de su unidad.
Asegurar la los
expedientes en
preservacion y conservacion.

integridad de

8 horas diarias
Lunes a viernes

Unidad
Administrativa
correspondiente

cuanto a su |

8 horas diarias
Lunes a viernes

Auxiliar del Area
Coordinadora de
Archivos.

Apoyar al Area Coordinadora de
Archivos en la
ejecucion del programa de trabajo,
asegurar el cumplimiento normativo en
la materia ante las instancias
reguladoras, impartir capacitacion al
personal del Centro y elaborar los
informes correspondientes.

Apoyar en la implementacion de
procesos de organizacion,
descripcion, clasificacion, valoracion,
transferencias y bajas documentales

Planificacién vy |

Direccion Adjunta
de Planeacién
Estratégica

\ 2025

A e
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RECURSOS HUMANOS

Responsabilidad

Area de
adscripcion

Jornada
Laboral

Reportar a la Coordinacion de
Archivos la identificacion de riesgos.

Unidad de
Correspondencia

Llevar a cabo y al dia la recepcion de
documentacion y los registros de
entrada y salida de correspondencia y
realizar en tiempo y forma el despacho
de correspondencia, de acuerdo con lo
establecido en el Art. 29 de la LGA.

Subdireccion de
Recursos
Humanos

8 horas diarias
Lunes a viernes

Responsables del
archivo de tramite

Realizar las actividades en materia de
archivos, de acuerdo con lo
establecido en el Art. 30 de la LGA.

Coadyuvar en los procesos de
descripcion y clasificacion de sus
expedientes en tramite, identificacion
de Documentos de comprobacion
administrativa inmediata, elaboracion
de listados e inventarios por serie
documental, general y de transferencia
primaria.

Reportar cualquier incidencia en
cuanto a la conservacion vy
preservacién de archivos.

Unidad
Administrativa
correspondiente

8 horas diarias
Lunes a viernes

Responsable del
archivo de
concentracion

Realizar las actividades en materia de
archivos, de acuerdo con lo
establecido en el Art. 31 de la LGA.

Coordinar la recepcion y organizacion

de expedientes transferidos al archivo |

de concentracion y gestionar las bajas |

documentales pertinentes.

Direccion Adjunta
de Planeacion
Estratégica

8 horas diarias
Lunes a viernes

Indigena

Asegurar la integridad de los
expedientes en cuanto a su
preservacion y conservacion.
3
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RECURSOS HUMANO

Funcién Responsabilidad Area de Jornada

adscripcion Laboral

Recibir las remesas documentales
derivado de transferencias primarias.

Coadyuvar en el analisis de valores
documentales y la identificacion de

vigencias documentales para
determinar la disposicion final de la
documentacion.

Auxiliares de
archivo de
concentracion

Direccion Adjunta iz
Colaborar en los procesos de do Planeasion 8 horas diarias

descripcion, elaboracion de A Lunes a viernes
inventarios, estabilizacion y baja Esttedica
documental.

Dar seguimiento a las peticiones de
préstamo de expedientes.

Reportar cualquier incidencia en
cuanto a la conservacion y
preservacion de archivos.

Recursos materiales y tecnoloégicos

Se cuenta con equipo material y tecnologico basico para ejecutar las tareas como
son:

Articulos de papeleria

Equipo de computo

Mobiliario como sillas y mesas

Acceso a escaner e impresora de uso comun con otras areas

Sin embargo, para poder ejecutar las actividades descritas, adicionalmente se
debera considerar para su adquisicion, el material que se especifica en la siguiente
tabla de presupuesto.
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Presupuesto para Recursos Materiales, Humanos,

Cantidad Material gaecle | cotizacién
1 caja Cubrebocas KN-95 caja 100 piezas o $800.00 $800.00
S piezas | Guantes de algodoén antiderrapante - _ ~ $30.00 $150.00
2 cajas Guantes de Nitrilo caja 100 piezas $500.00 $1,000.00
20 piezas | Quita grapas estilo pluma o de mango $80.00 $1,600.00
1 pieza Escalera de plataforma antidef(apante $2,800.00 $2,800.00
1 pieza Termohigrometro $3,500.00 $3,500.00
2 piezas lig;ia:(ciiéieljescgor de disquetes de 3 %" portatil con $800_'00 $1.600.00
2 personas | Auxiliares de archivo $422.000.00 $422.000.00
_ Total: | $433.450.00

Tiempo de Implementacién
Cronograma

Eltiempo estimado para cumplir con los objetivos especificos del presente programa
anual de trabajo sera de enero a diciembre del ejercicio 2025.

&
o
£
KT
L2
)

Actividades

Septiembre
Octubre
Noviembre

Elaborar y publicar el informe |
anual 2024. :
Elaborar, aprobar y publicar el |
2 | Programa Anual de Desarrollo |
Archivistico 2025. ;
Elaboracién de matriz de
procesos.

Homologacion de procesos
4 | archivisticos con la normativa
vigente.

Realizar entrevistas con las
5 areas administrativas, con
funciones comunes y
sustantivas.

Elaborar las fichas técnicas de
6 | valoracion de series comunes y

sustantivas.
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Actividades

Actualizacion del Cuadro
General de Clasificacion
Archivistica.

Septiembre
Noviembre
Diciembre

Actualizacion del Catédlogo de
Disposicion Documental.

Gestion ante el AGN para la
validacién del Cuadro General
de Clasificacion y el CADIDO
modificados.

10

Seguimiento de las solicitudes
de baja documental de 104
cajas de la serie 3S.1 Ensayos y
calibraciones, y de 111 cajas de
documentacién contable,
presentadas ante el AGN en
2024.

11

Identificaciéon de series vy
analisis para valoracion de
expedientes  contables  del
periodo 2005 al 2017.

12

Elaboraciéon de propuesta de
inventario de baja documental.

13

Homologacion de reglas de
operacion con las disposiciones
normativas emitidas por el
Consejo Nacional de Archivos
(CONARCH).

14

Carga en el SIPOT del avance
trimestral del inventario general
de expedientes del CIATEJ.

15

Capacitar y difundir temas en
materia de archivos y gestion
documental, al personal de las
areas administrativas y
sustantivas del CIATEJ, A.C.

16

Generar el refrendo en la
plataforma  electronica  del
Sistema Nacional de Archivos
(SNA).

17

Gestionar reunion con el equipo
técnico del SAGA para el
analisis de requerimientos.

La Mujer
Indirena
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ADMINISTRACION DEL PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO

Plan de las comunicaciones

Para el desarrollo de las actividades del presente programa, el responsable del Area
Coordinadora de Archivos fungird como enlace de comunicacion del sujeto obligado
ante el AGN y las demas instancias reguladoras, establecera comunicacion con las
personas responsables de los archivos de tramite de las unidades administrativas y
con la persona responsable del archivo de concentracion a fin de coadyuvar en el
cumplimiento de las actividades y objetivos del programa anual.

Se deberan difundir y llevar a cabo los acuerdos y compromisos que se establezcan
en las sesiones del Grupo Interdisciplinario.

Reporte de avances

El reporte de los avances se realizara de manera oficial en el apartado dedicado a
los archivos como parte de los entregables del informe de Organo de Gobierno del
ano en curso.

También se presentara el informe de desempefo archivistico al término del ejercicio
fiscal.

Control de cambios

En caso de presentarse cambios durante el desarrollo del PADA, se realizaran los
debidos ajustes y se reportaran en el informe de cumplimiento del programa anual
de desarrollo archivistico 2025.

Planificacion de riesgos

Durante la ejecucion del programa anual pueden presentarse riesgos e incidencias
que dificulten el cumplimiento en tiempo y forma de los objetivos planteados, por
esta razén es importante identificarlos, con el fin de prevenirlos y plantear las
posibles acciones de respuesta para mitigarlos.

|dentificacion y analisis de riesgos
La institucion no esta exenta de incidencias de indole operativo, administrativo y de

ejecucion de procesos en materia archivistica, existen diversos factores que pueden
dificultar el cumplimiento de los objetivos.
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En la siguiente tabla se presentan los principales riesgos detectados, la probabilidad
de ocurrencia y la accion preventiva para mitigarlo.

Porcentaje

Identificacion del riesgo . de
ocurrencia |

El personal designado a cargo de los Contratacishal Menosdaina

procesos archivisticos tiene otras
o ; ersona de apoyo con perfil
v i ca or est 90% pErabmE :

1 aich . idades designadas asucargoyp a ? archivistico para concluir con
razon se relegan las actividades y procesos Procesos en curso
establecidos en el programa. —

Actualizacion de procesos
archivisticos en el Sistema de
Gestion de Calidad.
; . ) i Imparticion de capacitacion
Desinterés u omision de  procesos P =ap
o o en la ejecucion de los
2 archivisticos por desconocimiento de las 60% S
obligaciones establecidas en la Ley General | P ;
hivos. — . ;

de Archivos Difusion de infografias para
sensibilizar al personal del
Centro para que lleven a cabo
buenas practicas en materia

R S - = e ~dearchivos. -
| Principal  atencion  para

o : ; izar ade mente
Saturacién y falta de espacio en las oficinas o r_eahza cliada en

3 or acumulacién de expedientes fe% Al e e Ml s g
R P ' de transferencia primaria y

) baja documental.
Seguimiento y  constante
4 Demora en los tramites de baja documental 70% comunicacion con el AGN y la
ante las instancias reguladoras. ’ Unidad Contable
Gubernamental (UCG).
Fumigacion  periédica de
; ; m area
5 | Presencia de fauna nociva 80% anera mensual en i i
de archivo. Principalmente en
Zapopan

Marco Normativo

El presente marco juridico se cita de manera enunciativa, sin menoscabar cualquier
otro instrumento normativo aplicable en la materia.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Ley General en materia de Humanidades, Ciencias, Tecnologias e Innovacion
Ley General de Archivos

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
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Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de sujetos obligados
Ley General de Responsabilidades Administrativas

Ley Federal de las Entidades Paraestatales

Ley Federal de Procedimiento Administrativo

Ley General de Contabilidad Gubernamental

Ley General de Bienes Nacionales

Ley Organica de la Administracién Publica Federal

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas

Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion

Cadigo Penal Federal

Reglamento de la Ley Federal Archivos

Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones generales en las materias de
archivos y transparencia para la Administracion Publica Federal y su Anexo Unico
Acuerdo que emite los Lineamientos Generales para el Registro y Validacién de los
Instrumentos de Control Archivistico (Cuadro General de Clasificacion Archivistica
y Catalogo de Disposicién Documental) de los Sujetos Obligados de la Ley General
de Archivos

Acuerdo que emite el Manual de Procedimientos Archivisticos de las Unidades
Operativas del Sistema Institucional de Archivos (Unidad de Correspondencia,
Archivos de Tramite y Archivo de Concentracion) de los Sujetos Obligados de la Ley
General de Archivos

Norma de Archivo Contable Gubernamental NACG 01, Disposiciones Aplicables al
Archivo Contable Gubernamental

Lineamientos generales para la organizacién y conservacion de los archivos del
Poder Ejecutivo Federal

Lineamientos para que el Archivo General de la Nacion emita el dictamen y acta de
baja documental o de transferencia secundaria para los sujetos obligados del poder
ejecutivo federal, previsto en el articulo 106, fraccion VI, de la Ley General de
Archivos

Criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico emitidos por el
Archivo General de la Nacion.

Guadalajara, Jalisco, 24 de enero del 2025.

Elaboro Visto bueno

Dr. Oscar Aquilar Juarez Dra. Lorena Amaya Delgado

Responsable del Area Coordinadora Directora General Interina
de Archivos del CIATEJ, A.C. del CIATEJ, A.C.
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